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I. ¢ast - Zakladni metodika

1. Uvod do pfiruéky

Metodicka ptirucka Kompletni metodika KISKAN SSHR (dale metodika) je uréena pro
pracovniky ochraiiovateld Spravy statnich hmotnych rezerv a pracovniky Spravy statnich
hmotnych rezerv, ktefi pro svoji praci vyuzivaji informacni systém KISKAN SSHR. Témto
pracovnikiim piinds$i metodika konkrétni postupy pro evidenci ochranovaného majetku v
KISKAN SSHR.

V metodice jsou popsany postupy, které byly vybrany na zakladé plsobnosti a potieb
Spravy statnich hmotnych rezerv. Neni proto kompletni metodikou pro vsechny oblasti,
které informacni systém KISKAN SSHR podporuje.
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2. K ¢emu jsou dobré metodické postupy a role

Metodické postupy pro praci s informacnim systémem KISKAN jsou scénafe pro préci s
programem KISKAN. Tyto scénafe jsou rozdéleny podle roli, do kterych mohou byt
zafazeni konkrétni uzivatel¢ informacniho systému KISKAN.

Kazdy uzivatel mize byt podle ¢innosti vykonavanych v KISKAN zafazen do vsech,
piipadné do nékterych z téchto roli:

e Spravce kontaktt.

e Spravce vécnych prostredki.

e Spravce Ucetnich polozek.

e Spravce skladovych pohybi.

e Spravce inventur.

e Spravce zakladnich Ciselnik.

e Spravce pfenosi dat.

e Spravce provozu systému.

e UZivatel dat.

e Spravce fidiciho uzlu.
Metodické postupy umoziiuji podle jednotlivych roli rychle najit vhodny scénai obsahujici
¢innosti pro vyfeSeni vzniklého ¢i daného problému. Metodické postupy jsou v ¢lenéni

podle roli uvedeny v druhé ¢asti metodiky s nazvem II. €ast - Metodické postupy pro
praci s programem.

3. Jak pouzivat metodickeé listy

Informacni systém KISKAN pouziva pro vypliovani stejné skupiny dat vzdy stejny typ
formulate. Pro vypliiovani stejného typu formulare se vzdy pouZzivaji stejnd pravidla.

Nicméné¢ zobrazit stejny typ formulaie je v informacnim systému KISKAN mozné vice
postupy. Aby se postupy pro vypliovani stejnych typt formulait neopakovaly, byly tyto
postupy oddéleny do zvlastni ¢asti s ndzvem III. ¢ast - Metodické listy pro vypliovani
formular.

Samostatn€, bez ohledu na postupy ve kterych jsou uvedeny, mizete metodické listy
pouzivat pro pfipomenuti pravidel pro vyplnéni konkrétniho udaje. Podle ndzvu formulare,
ktery mate vyplnit, najdete metodicky list popisujici vyplilovani tohoto formuléfe.
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Nasledné podle nazvu vypliovaného udaje najdete v metodickém listu konkrétni pokyn ¢i
doporuceni pro vyplnéni tohoto udaje.

4. Postup pro zavedeni systému KISKAN

Zavedeni syst¢tmu KISKAN piedstavuje Cinnosti, jejichz cilem je pfipravit informacni
systém KISKAN pro bézny provoz.

Zavedeni systému KISKAN je mozné rozdélit do dvou etap. V prvni etapé se piipravi
program pro bézny provoz, ve druhé etapé€ se piipravi data pro bézny provoz.

Pro prvni etapu zavedeni pouzijte postup popsany v nasledujici kapitole 4.1 Priprava
programu pro béZny provoz.

Pro druhou etapu zavedeni systému KISKAN pouzijte postup z kapitoly 4.2 Priprava dat
pro bézny provoz.

4.1 Priprava programu pro bézny provoz

1. Nainstalujte systém KISKAN podle postupu H. 1 Instalace systému.

2. Nastavte systém podle postupu H. 2 Nastaveni systému po instalaci.

4.2 Priprava dat pro bézny provoz

1. Vlozte tidaje o vasi a spolupracujicich organizaci podle postupu A.1 Vkladani
kontaktii.

2. Vlozte udaje o prostorach, ve kterych se nachéazeji vécné prostredky podle postupu F.1
Piiprava prostorovych ¢iselnikii.

Vlozte zakladni spole¢na data podle postupu F.2 Naéteni Ciselniki SSHR.

4. Vlozte vaSe zdroje vécnych prostiedku podle postupu B.1 Priprava vécnych
prostiedkii.

5. Dopliite tc¢etni poloZzky podle postupu C.1 PFriprava ucetnich poloZek.
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5. Postupy pro bézny provoz systému KISKAN

Po zavedeni syst¢ému KISKAN nastava faze bézného provozu systému KISKAN. V ramci
bézného provozu je mozné rozliSovat ¢innosti na ¢innosti podle udalosti, které nastavaji na
zéklad¢ potieby zachytit zmény dat, a Cinnosti podle Casu, které vznikaji na zakladé
uplynuti pfedem stanoveného casového obdobi.

Pro ¢innosti podle udalosti pouzijte postupy popsané v kapitole 5.1 Postupy bézného
provozu podle udalosti.

Pro ¢innosti podle ¢asu pouzijte postupy 5.2 Postupy bézného provozu podle ¢asu.

5.1 Postupy bézného provozu podle udalosti

1. Pro pifijem nového pftijatého vécného prostiedku na sklad pouzijte postup D.1 Prijem
zasob a majetku na sklad.

2. Pro vydej vécného prostfedku ze skladu pouzijte postup D.2 Vydej zasob a majetku
ze skladu.

Pro zménu idajli u organizaci nebo u osob pouzijte postup A.2 Zména kontakti.

4. Pro zménu nebo dopliiovani udaji u vécnych prostiedkil pouzijte postup B.3 Udrzba
vécnych prostredkii.

5. Pro zménu dajii na Géetni polozce pouZijte postup C.2 Udrzba uéetnich poloZek.
6. Pro zménu tidajdi u prostor pouZijte postup F.3 Udrzba prostorovych &iselnikii.

7. Pro vyhledani udajii o organizacich nebo o osobach pouzijte postup I.1 Vyhledani
kontaktii.

8. Pro vyhledani udajii o vécnych prostiedcich pouzijte postup 1.2 Vyhledani vécného
prostiedku.

9. Pro vyhledani udaji o zdrojich vécnych prostiedki a ucetnich polozkach pouzijte
postup 1.3 Vyhledani zdrojii vécnych prostredkii.

5.2 Postupy bézného provozu podle €asu

1. Jednou ro¢né proved’te inventuru podle postupu E.1 Roéni priprava inventur a
postupu E.2 Provedeni inventur.

2. Jednou ro¢n€ po provedeni inventur vytvoite zalozni archivni soubor a vlozte jej do
archivu podle postupu G.4.3 Postup pro archivaci dat a nasledn¢ provedte odstranéni
nulovych tucetnich polozek podle postupu C.2.6 Odstranéni nulovych ucetnich
poloZek.

3. Podle ¢asového intervalu stanoveného SSHR provedte kontrolu dat podle postupu
C.2.7 Kontrola spravnosti dat pro SSHR a podle chybového protokolu opravte
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chyby v datech. Nasledné proved’te ptenos dat podle postupu G.2 Prenosy dat u
ochranovatelii.

6. Prehled pouzitych konvenci

1. Popis postupné volby pomoci jednoho klepnuti levého tlacitka mysi je popsan tu¢nym
textem oddélenym znakem vétsi nez. Napiiklad nasledujici text: "Pouzijte volbu
Vyhledat > Kontakty > Organizace™ piedstavuje popis pro postupnou volbu piikazi
Vyhledat, Kontakty a Organizace pomoci jednoho klepnuti na levé tladitko mysi.
Pouziva se ptredevsim ve vyhledavani v hlavnim menu

2. Pro postupnou volbu pomoci poklepani, takzvaného dvojkliku, bude pouzit stejny
popis jako pro klepnuti mySi. V textu ale bude navic pouzito slovo poklepani.
Napiiklad tedy text: "Poklepejte na volbu Kontakty > Adresal organizaci"
ptedstavuje popis pro postupnou volbu ptikazii Kontakty a Adresat organizaci pomoci
poklepani, dvojkliku, na levé tlacitko mysi. Pouziva se predevsim pfi otvirani v hlavni
stromov¢ nabidce.

3. Volby pomoci klavesnice jsou zvyraznény tucnym italic pismem. V pfipadé€, Ze je
nutné stisknout jednu a pak druhou klavesu, je mezi oznaceni klaves vsunut symbol +.
Naptiklad Alt + Insert znamena stisknout klavesu Alt, drzet ji, a stisknout k ni klavesu
Insert. Postupna volba s pfidrzenim klavesy Alt a A, s naslednou volbou klavesy U
bude v textu zndzornéna takto: Alt + A > U. Pro lepsi viditelnost jsou klavesy vzdy
oznaceny velkym pismenem. Stejny vysledek je ale moZzné dosahnout volbou malych
pismen.

4. Stisk ovladaciho tlacitka je zkracené popsan tuénym textem v hranatych zavorkach.
Napriklad text [Dokon¢it] znamena stisknout pomoci levého tlacitka mysi ovladaci
tlacitko s napisem Dokoncit.

Pro pole na formulafi, které se ma vyplnit, se pouziva pojem editaéni pole.

Nézev vyplhovaného editacniho pole je oznafen tuénym textem s dvojteckou.
Napftiklad text Nazev organizace: piredstavuje oznaceni pole pro nazev organizace.

7. Hodnota, ktera se ma vyplnit do editacniho pole je v metodice oznafena tu¢nym
textem v uvozovkach. Napiiklad '"Stavebni obnova Zeleznic, a.s." piedstavuje
hodnotu v poli Nazev organizace:.

8. Nazev pole, které se vypliuje pomoci zaskrtnuti, je v textu zndzornén pomoci tuéného
textu a dvou hranatych zavorek oddélenych mezerou. Napiiklad text [ ]Subjekt
nezbytné dodavky oznacuje takové editacni pole.

9. Nazev pole, které predstavuje moznost vybéru jednoho pole z vice poli, je v textu
znazornén pomoci tucného textu a dvou kulatych zavorek odd€lenych mezerou.
Napftiklad text ( )Export celé databaze oznacuje takové editacni pole.

10. Nazev zalozky, kterd rozdéluje formular na ne€kolik ¢asti, je oznacen tuCnym textem na
Sedém pozadi. Napiiklad Spojeni na osobu oznacuje nazev zalozky na formuléfi osob.

11. Ovladani programu je primarn€ popsdno pomoci voleb z klavesnice. Klavesnici davaji
autofi metodiky pfednost ze dvou divodl. Za prvé je ovladani z kladvesnice vzdy
rychlejsi, neni nutné posunovat ruku na my$ a zpét. Udaje je tedy mozné vkladat
efektivnéji. Za druhé, ovladani pomoci mysi je zfejméjsi, neni potieba ho obsirné
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vysvétlovat. Volby pomoci klavesnice jsou vétSinou uzivatelim méné zndmé, proto je
vhodné je oziejmit. Ovladani programu pomoci mysi bude v textu uvedeno v ptipade,
ze je vhodngjsi nebo jedinou moznosti.

Doporuceni

Takto je v textu uveden doporuceny postup.

Upozornéni

Takto je v textu uveden nevhodny, chybny nebo jediné mozny postup.
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Metodické postupy pro praci s programem
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I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

A. Postupy pro spravce kontaktu

Postupy pro spravce kontakta slouzi pro ptipravu a tdrzbu seznamii organizaci a osob.

A.1 Vkladani kontaktu

Postupy pro vkladani kontaktt slouzi pro vlozeni organizaci nebo osob, ktera dosud nejsou
v systému evidovany.

A.1.1 Vlozeni nové organizace

1. Poklepejte na volbu Kontakty > AdresaF organizaci v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se nasledujici formular:

Prehled organizaci - Demonstracni data pre metodiku 55HR. - 01U - KISKAN S5HR -... — O

Soubor  Zaznamy

MNazev organizace Zkr. org. | Adresa sidla organizace Mazev Einnosti

CR. Sprava statnich hmotrjch rezery 001 Praha 5 Smichov, 15085, Se... Ustfedni spravni Grad I

Rekonstrukce Zeleznicnich staveb, a. s. 001 Pelhfimoy, 35002, Mirova 27 stavba a opravy Zeleznic

Dopravni podnik NOE, a.s. 002 Karlovy Vary, 36001, Dobro. .. dopravni a prepravni sluzby

STAVEEMI OBMOVA ZELEZNIC a.s. 002 Olomouc, 77200, Libuging 103 ochrafiovani zasob, zpohotovové
Pridat | | | || vyhledat |

w o

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] oteviete novy prazdny formulaf,

Vyplitte formulaf organizace podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zdakladnich
udaji organizace.

4. Vlozte spojeni na organizaci podle postupu A.1.2 VleZeni spojeni na organizaci.

Jestlize chcete evidovat organizacni strukturu organizace nebo funkce v organizaci,
vlozte organizaéni strukturu podle postupu A.1.3 VloZeni organizacni struktury.

6. Vlozte osoby do organizace opakovanym postupem A.1.4 VleZeni nové osoby.

A.1.2 Vlozeni spojeni na organizaci

1. Na formulafi organizace zvolte [Spojeni na organizaci]. Zobrazi se nésledujici
formulaft:
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Spojeni na organizaci - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 55HR - Inf... — a

Soubor  Zaznamy

Spojeni
Organizace: |ST.&VEBNI' OEWNOWA ZELEZNIC a.5. [ Hlavni ? Paf.zpoje

Tup spojeni: +|  Cislo [adresa) spojeni: |

M azew/pozn: |

[ Krizove ?

Hlav... | Typ spojeni | Spojeni MNazev/pozn.

[ 1> [n] | | Ui | |

LS o

Vypliite formuladf spojeni na organizaci podle metodického listu ML.03 Vyplnéni
spojeni na organizaci.

A.1.3 Vlozeni organizaéni struktury

1.

o g k~w

10.

Na formulafi organizace zvolte [Organiza¢ni struktura]. Zobrazi se nasledujici
formulat:

Prehled organizacni struktury - Demonstracni data pro metodiku 55HR - 01U .., — O

Seubor  Zaznamy

Organizace: |ST.t’-‘-.VEBNf OBMOWA ZELEZMIC a.s.

| Struktura organizace

[ 2 ]al~]] _pign | | |

" o

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFridat] zacnéte piidavat novou organizacni
jednotku.

Do edita¢niho pole zapiSte ndzev organizacni jednotky.
Klavesou Enter ulozte organizacni jednotku do databaze.
Postup opakujte pro vSechny organizacni jednotky.

Jestlize potiebujete vlozit organizacni jednotku do nadfizené organizacni jednotky,
klepnéte na nadfizenou organizacni jednotku.

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] za¢néte piidavat novou podiizenou
organiza¢ni jednotku.

Klavesou Enter ulozite podiizenou organiza¢ni jednotku do databaze.
Postup opakujte pro vSechny podiizené organizacni jednotky.

Na kazdé organiza¢ni jednotce pouzijte po uloZeni opét klavesu Enter nebo zvolte
[Detail]. Zobrazi se nasledujici formulai:
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Formulaf erganizaéni jedneotky - Demonstraéni data pre metodiku S5HR - 01U - KISKAN 5...

Soubor  Zaznamy

Organizace: IST.&VEBNE DBNOYAZELEZNIC a.s. 0 org. vice |
~Udaje o organizatni jednotce
Madfizend arg.|. IStluktura organizace Piizobnost |
M &zen Q[g.i_; 5 ladhna Olomouc - Holice Uk':'l.'r' |
Ident. org.. I [ Pobotka ? Patet pracovnikil v jednotce: I 0 Seznam pracaynikil |
r— Umisténi
Mazew pracovidté: I J 0 pracovidt vice |
Mézew budiony [aredlu): I 0 budowé [areélu] w’cel

— Funkce v organizacni jednotce

Mazew funkce: I For funkce

Mazey funkce | Poradi funkce | I

Mo d funkce |

Zdroje =il | Zdioje prostfedkid | Zdraje sluieb | Smlouwy |

L] | 4 | 3 | M | ‘ Smazat | Lllazit | O bnavit | ‘

11. Vyplite formulaf organizacni jednotky podle metodického listu ML.04 Vyplnéni
tabulkovych funkci organizacni jednotky.

A.1.4 Vlozeni nové osoby

1. Na formulafi organizace zvolte [Osoby v organizaci]. Zobrazi se nasledujici formulaf:

Prehled osob v organizaci - Demonstracni data pre metodiku 55HR - 01U - Kl...

Soubor  Zaznamy

Orgahizace:  |STAVEBMI OBMOWA ZELEZMIC a.s.

Prijmeni a jménc Ident.os. MNazev org.jedn. Mazev hlavni funkce | Poznamka k os
Ing. Andrlik Frantizek Reditelstvi ZOZ MD CR Feditel

Benes Jiff 002 Stfedisko Plzen vedoud stfediska

Canék Zdengk 003 Stedisko Vinafice referent TOZ & ZP

Dracka Eduard 004 Stiedisko Pohofelice referent pro TOZ a ZP

Englich Jan 005 Reditelstvi ZOZMD €R vedoud TOZ & ZP

Foltyn Jan 006 Stiedisko Pohofelice spravce majetku a MTZ

Havlitek Jan o7 Stiedisko S&zava spravce majetku a MTZ

Hrubes Frantiek 003 Stfedisko Plzen referent oro TOZ a ZP

Piidst | Smazat | Detail |

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] za¢néte piidavat novou osobu.
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MNova osoba - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAM S5HR - Informaéni...  — O
Soubor  Zdznamy
Orgarizace:  |STAVEBN DBNOWA ZELEZNIC a5,
Titul pfed Jméno Prijmeni Titul za ldent.osoby
I | | |
Trvalé bydliFte: | J D atunn narozeni:
| | Fofad kontaktu: -
Fiech. bydisté: | 2
- Je statutamim organem? [
K. alifik.
ﬂ Je odpovédna za zdroje prostfedkd 7 [
Pozndmka: | Mistriost:
L : Zdroje =il ozoby
Spojeni na osobu ] Funkce v organizaéni stuktuie
Typ =pojeni Spojeni M &zev/pazn.
|Telef0n ﬂ | |
Hlavni? | Tup spojeni | Spojeni | Mazew/pozn. Mowé spojeni
[ Hilzwni?
[ K trv.adrese?
[ K prech.adrese?
[ Krizowa?
[~ Ewvakuatni?
[~ ZKPN?
Pofadi:
] | | Uest | |

o

3. Vypliite zdkladni udaje o osob& podle metodického listu ML.05 Vyplnéni zakladnich
udaju o osobé.
4. Vlozte spojeni na osobu podle postupu A.1.5 VloZeni spojeni na osobu.

Jestlize chcete evidovat zafazeni osoby do funkce v organizaci, zafad’te osobu do
funkce podle postupu A.1.6 VlozZeni funkéniho zafazeni osoby.

A.1.5 Vlozeni spojeni na osobu
1. Na formulafi osoby zvolte zalozku Spojeni na osobu.

2. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mySi presuiite
kurzor na edita¢ni pole Typ spojeni:.
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Osoby - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 55HR - Informadni systé...

Soubor  Zaznamy
Organizace:  |STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a5
Titul pred Jméno Prijmeni Titul za |dent, ozoby
| |Petr Kopéak | [T
Trvalé bydligté: ||:imické TET J Datum narozeni:
|1 2100 |F'raha 8 - Bohnice Poiadi kontaltu; hd
Prech. bydligté: |Barékové 7 J
53101 [Zdén nad Sazavou
K valifikace Je statutanim organem? [
Je odpovédnd za zdoje prostiedka ?
Poznarnka: | Misthost:
o . Zdroje sil osoby
Spojeni na nsobu l Funkce v organizacnl stiuktuie
Typ spojeni Spajeni M&zew/paozh.
Hlawni? | Typ zpojent | S pojeni | M &zen/pozn, Mowé spojeni
I~ Hlavni?
[ K trv.adieze?
[ K piech.adieze?
[~ Krizowe?
[~ Ewakuatni?
[~ ZKPM?
Pofadi:
M| »|m| P | Smeeat | | |

3. Vyplnte spojeni na 0sobu podle metodického listu ML.06 Vyplnéni spojeni na osobu.

4. Jestlize potiebujete vlozit dalsi nové spojeni, zvolte [Nové spojeni].
A.1.6 Vlozeni funkéniho zarazeni osoby

1. Na formuléfi osoby zvolte zdloZzku Funkee v organizacni strukture.

2. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysSi presuite
kurzor na edita¢ni pole Nazev org. jednotky:.

17

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Osoby - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informadéni systé...

Soubor  Zaznamy

Drganizace:  |STAVEBNT DBNOWA ZELEZNIC 2.5

Titul pred Jméno Prijrmeni Titul za Ident. osoby
| |Patr Kopéak | o1
Trvalé bydlizté: |Ifimické VBT J D atum narozeni:

[18100  |Praha & - Bohnics

Fofadi kontakbu: -

Prech. bydligté: |Barékové 7 J
[59101  |2dé nad Sézavou

8. a p
Kvalifkace Je statutdmim organem? |

Je odpovédna za zdoje prostiedkd 7 T

Poznémka: | Mistrost:
= Zdraje sil ozob
Spojeni na osobu  Funkce v organizadni strukture M
Mazew org. jednotk: | | O org. stukhufe w’ce|
Mazew funkce: | .| T~ Hlawni?

Mé&zew arg.jedn. MHazew funkce | Datumn aktual Maova funkce
Zdroje zil ha funkei

Pirewvzit zdioje =i

M| »|m]|  Prida | Smaeat | | |

”,

3. Vyplite funkéni zatfazeni osoby podle metodického listu ML.07 Vyplnéni funkéniho
zarazeni osoby.

4. Jestlize potiebujete zatadit osobu do dalsi funkce, zvolte [Nova funkce].
A.2 Zména kontaktt

Postupy pro zménu kontaktli slouzi pro zménu tidaji organizaci nebo osob, které uz byly
do systému zadany.

A.2.1 Zména udaja organizace

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresar organizaci v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se nasledujici formulai:
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Prehled organizaci - Demonstracni data pre metodiku S5HR - 01U - KISKAN S5...

Soubor  Zaznamy

MNazev organizace Zkr. org. Adresa sidla organizace Mazev finnosti
CR. Sprava statnich hmatnych rezerv 001 Praha 5 Smichov, 15085, Sefi... ustiedni spravni rad
STAVEBMI OBMOVA ZELEZMIC a.s. Olomouc, 77200, Libugina 103 ochrafiovani zasob, zpohoto

Pridat | Smazat | Detail | td apa | Wyhledat |

w o

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam organizace, u které chcete zménit udaje.

3. Jestlize chcete organizaci odstranit z databaze, stisknéte klavesy Alt + Delete nebo
zvolte [Smazat].

4. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formulaf organizace.

Zménte udaje organizace na formulafi organizace podle metodického listu ML.02
Vyplnéni zakladnich udaji organizace.

6. Jestlize chcete zméenit spojeni na organizaci, zvolte [Spojeni na organizaci] a zméite
spojeni na organizaci podle metodického listu ML.03 Vyplnéni spojeni na
organizaci.

7. Jestlize mate evidovanou organizacni strukturu organizace nebo funkce v organizaci,
zménte organizacni strukturu podle postupu A.2.2 Zména udaji v organizacni
strukture.

8. Jestlize chcete zménit udaje osob v organizaci, pouzijte opakované postup A.2.4
Zména udaji osoby.

A.2.2 Zména udaja v organizacni strukture

1. Na formulafi organizace zvolte [Organiza¢ni struktura]. Zobrazi se nasledujici
formulaf:

Prehled organizacni struktury - Demonstracni data pro metediku S5HR - 01U ...

Soubor  Zaznamy

Drganizace:  |STAVEBN DBNOVA ZELEZNIC 4.

[ Struktura organizace
o8 Reditelstei ZOZ MD CR, pocet pracovnikd: 3

----- £ Stredisko Sdzava, pracoviité: Pracoviité stiedisko Sdzava, pocet pracovnikil: 12

E& Stredisko Olomouc, pracovisté: Pracovisté stiedisko Olomouc, pocet pracovnikd: 3
it Skladova zakladna Olomeuc - Helice

&. Stredisko Plzen, pracovisté: Pracovisté stiediske Plzen, pocet pracovnikd: 3
&. Stiedisko Pohofelice, pracoviité: Pracoviité stiediske Pohofelice, pocet pracovniki: 3

----- £ Stredisko Vinafice, pracoviité: Pracoviité stiediske Vinafice, pofet pracovnikd: 3

E% Stiedisko Trebestovice, pracoviité Pracovité stiedisko Trebestovice

™Y Dozordi rada firmy Subterra

|»|a]|~] Prdat | Smazat Detsil
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2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zéznam organizacni jednotky, u které chcete zménit udaje.

3. Jestlize chcete organiza¢ni jednotku odstranit z databaze, stisknéte klavesy Alt +
Delete nebo zvolte [Smazat].

4. Jestlize chcete pfidat novou organizac¢ni jednotku, postupujte podle postupu A.1l.3
VlozZeni organizac¢ni struktury od bodu 6.

5. Jestlize chcete zménit ndzev organizacni jednotky nebo jiné tdaje organizacni

jednotky, postupujte podle postupu A.2.3 Zména tdaju tabulkovych funkei
organizacni jednotky.

A.2.3 Zména udajt tabulkovych funkci organizacni jednotky

1. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam organizacni jednotky, u které chcete zménit tidaje.

2. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na nazev organiza¢ni jednotky
zobrazte nasledujici formulaf organizaéni jednotky:

Formulaf organizaéni jednotky - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 5. — O

Soubor  Zaznamy

Drgarizace:  |STAVEBNI DBNOVA ZELEZNIC a.s.

|1daje o organizaéni jednotee

0 org. wice

i

Nadfizens arg.j |Peditelstyi Z0Z MD CR —
Nézev org.j.: |El0E S &zan Okaly
Ident. org.j. [ Poboika ? Potet pracovniki v jednotce: 12 Seznam pracovhiki |

Urnist&ni
MNéazev pracoviité: |F'rac:nvi§té stfedizko Sazava J O pracovist vice

Mazew budowy [arealu): |

0 budowve [arealu] vice

Funkce v arganizaéni jednotce

Nézev funkce:  |referent doplfiowni Pof. funk.ce

M&zev funkce
automechanik - fidié
ostraha objektu
predseda spravni rady
referent plénovani a ZP
referentka doplfiovani

| Pofadi funkce |

fidi€ automechanik
oo Mowa funkce
Zdioje =il ‘ Zdioje proztiedkd | Zdroje sluieb ‘ Snlouwy ‘
I1|1|P|P|| Smazat | | |

&

3. Zménte formuldf organizacni jednotky podle metodického listu ML.04 Vyplnéni
tabulkovych funkci organizacni jednotky.
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A.2.4 Zména udaji osoby

1. Na formulafi organizace zvolte [Osoby v organizaci]. Zobrazi se nasledujici formulat:

Prehled oscb v organizaci - Demonstracni data pro m...

Soubor  Zaznamy
Drganizace:  |STAVEBNI DBNOWA ZELEZNIC a.z.
Piijrmeni a jméno MNazev org.jedn. Mazev hlavni funkce
Bened Jif 002 Stredisko Plzef vedoud stfediska
Canék Zdenék 003 Stfediskn Vinafice referent TOZ a ZP
Dracka Eduard 004 Stredisko Pohofelice referent pro TOZ 5 ZF
Englich Jan 005 Reditelsty ZOZMD CR vedoud TOZ & ZP
Foltyn J&n 006 Stredisko Pohofelice spréavce majetku a MTZ
Havlicek Jan o7 Stredisko Sazava spréavce majetku a MTZ
Hrubes Frantidek 003 Stredisko Plzer referent pro TOZ 5 ZF
Chlubna Zdenék 003 Stredisko Sazava ostraha objektu
Kadlec Jozef 010 Stredisko Sazava automechanik - fidié
Kop&ak Petr 011 Stredisko Sazava manager IM3
Kowar Josef 012 Stredisko Pohofelice vedoud stfediska
Fiidst | Smazat | Detal |
b -

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zdznam osoby, u které chcete zménit udaje.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam osoby zobrazte nasledujici
formuléf osoby:
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Soubor  Zaznamy

Organizace:

Titul pfed JIméno Prijmeni Titul za ldent. osoby

| |Petr Kopéak | jot

Trvalé bydliFte: Ilfimické BT J Dratumn narozeni: I
|1 2100 IF'laha 8 - Bohnice Pofadi kantaktu: I vI

Frech, budlisté: IBalékové 7 J
5NN [Zdarnad S dzavou

K valfik ace | Je statutarnim organem? [
Je odpovEdna za zdioje prostiedka 7 [
Poznérmk.a: | Mistrost: I

Rore — . Zdroje sil ozoby |
Spojeni na osobu | Funkce v organizaéni stiuktufe

Typ spojeni Spojeni Nazev/pozn.
E -mail LI kaopcak@snz.cz pracaoviité
Hlavni? | Tup spojeni S pojeni M azew/pozn. Maowé spojeni |
ai pkopcak@soz.cz pracovisté )
A Mobi 732725001 ¥ Hiauni?
Telefon 566 666 923 pracovigts [ K tre.adiese?
[~ K piech.adrese?
[~ Erizowve?
[~ Ewakuacni?
[~ ZEPN?
Pofadi: I

e | 4 | » | M | ‘ Pridat | Smazat | LIzt | Dbyt | ‘

4. Zmeinte zakladni udaje o osobé podle metodického listu ML.0S Vyplnéni zakladnich
udaji o osobé.
5. Zménte spojeni na osobu podle metodického listu ML.06 Vyplnéni spojeni na osobu.

6. Zménte funkeéni zatazeni osoby podle metodického listu ML.07 Vyplnéni funkéniho
zarazeni osoby.
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B. Postupy pro spravce vécnych prostredku

Postupy pro spravce vécnych prostiedkii slouzi pro pfipravu a udrzbu seznami vécnych
prosttedkt. Spravce vécnych prostiredkil je odpovédny za spravné vyplnéni typovych a
konkrétnich charakteristik a stavii vécnych prostiredki.

B.1 Priprava vécnych prostredku

Na zacatku prace se systémem musite rozhodnout, jakym zptusobem vlozite informace o
véenych prostiedcich do systému. V piipade jiz zavedeného informacéniho systému je
nejlepS§im zplsobem pro aktualizaci dat pouzit vklddaci a editacni formulafe. Diky
kontroldm na formuléfich tento zptisob nejlépe eliminuje chyby vzniklé pofizovanim dat.
Pii ptipravé systému pro bézny provoz je ale vhodné vyuZzit hromadnéjs$i zpisob pro
vloZeni dat.

Pokud mate k dispozici informace o vécnych prostfedcich ve formé XLS tabulky, miZete
pro vyplnéni vécnych prostfedkti vyuzit moznost rychlého nacteni dat z ptedem definované
standardni XLS tabulky.

Kapitola B.1.1 Nac¢teni katalogu prostiedki z jinych IS popisuje moznost nacteni
katalogu prostiedkt evidovanych v jiném informa¢nim systému.

Pokud zacinate se systémem KISKAN, muzete nacist data vécnych prostredkt podle
postupit uvedenych v kapitolach B.1.2 Nacteni katalogu prostiredki ze SSHR, B.1.3
Nacteni seznamu souprav ze SSHR a B.1.4 Nacteni a rozpis zdroju vécnych
prostredki ze SSHR.

Jestlize jiz systém KISKAN provozujete a mate v ném jiz informace o vécnych
prostiedcich zadané, muzete je zménit na stav Spravy statnich hmotnych rezerv podle
postuptl v kapitolach B.1.5 Priprava katalogu prostiedki pro soucasné uzivatele a
B.1.6 Priprava zdroji vécnych zdroji pro soucasné uZivatele.

B.1.1 Nacteni katalogu prostredku z jinych IS

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pienosy.

2. Vytvorte standardni XLS tabulku Katalog vécnych prosttedkt ze skupiny Zdroje podle
postupu G.1.1 Vytvoreni standardni XLS tabulky.

Ulozte vytvofenou XLS tabulku do slozky Pfenosy pod jménem Prostiedky.

4. Oteviete vytvofenou XLS tabulku Prostfedky v programu MS Excel. Pokud jste
vytvareli standardni XLS tabulku z demonstra¢nich dat pro metodiku, zobrazi se
nasledujici tabulka:
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H - Seit] - Excel Petr Kopéak . O

Soubor  Domi  Vlofeni RozloFenistrénky Wzorce Data Revize Zobrazeni MNéapovéda Q Reknéte [
Al ~ S || Typ prostfedku v
A B iz 0]

Typ prostiedku Nu'\.rvvnazev UZin
1 prostiedku
2 |_Nerarazeneé kapacitni prostfedky KIiE tieci 31 mm kus
3 |_Mezafazene kapacitni prostiedky Strojni zafizeni pro ZZzatavovani -
4 | _MNerafazeneé spotfebni prostfedky Pribar umé&lohmotny kus
5 |Dieselagregaty Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 kus
& |Dieselagregaty Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES1S kus
7 |Dopravni prostiedky Auto nakladni LIAZ 110 Bt kus
& |Dopravni prostiedky Auto nakladni TATRAB15 10t kus
9 |Dopravni prostiedky Auto nosif kontejnerd AVIA D 100-N 5t kus
10 |Dopravni prostiedky Pfivés cisterna na pitvodu PCP 2 m3 kus
11 |Hutni material ZM1E Element £.19 kus ZM]
12 |Hutni material ZM16 Koncowy element £.20 kus ZM1
13 |Hutni material ZM16 Koncovy pas s £elisti otevienou €11 kus Zmi
14 |Hutni material ZM16 Koncowy pas s Celisti vioinou £.13 kus ZM1
15 |Hutni material v Sténe = = i E

KisProstr | (@ 1 E— o

Piipraven (% Piistupnost: Dokument vyhovuje poZadavkam HH g ———+ 85%

5. Odstrante vSechny fadky kromé prvniho tadku, ve kterém jsou uvedeny nadpisy
sloupcti.

6. Do bunky na tadku 2 ve sloupci s nadpisem Typ prostiedku zapiste ncktery z
nasledujici typt, ktery se nejlépe hodi na vkladany vécny prostiedek:

e  Nezafazené kapacitni prostiedky

e Nezafazené spotiebni prostiedky

e Automobilovy benzin

e Baterie a akumulatory

e Benzinové agregaty

e Dieselagregaty

e Dopravni prostredky

e Dievo

e Elektricka energie z baterii a akumulatort
e Elektrickd energie z benzinovych agregatii
e Elektrickd energie z dieselagregatt

e Elektricka energie ze sité

e Hutni material

e Chemickeé vyrobky

e Kapacitni prostiedek pro OBZI

e Mechanizované nafadi a nastroje

e Motorova nafta
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e Nekovové nerostné suroviny
e Obleceni

e Ochranné prostiedky

e Oleje

e Ostatni zdroje energie

e Papir

e Plyn skladovatelny

e Plyn ze sité

e Potraviny

e Prostfedky osobni hygieny

e Rucni nafadi a pomucky

e Sklo

e Spotiebni prostiedek pro OBZI
e Stavebni material

e Stroje

e Telekomunikac¢ni prostiedky
e Textilni vyrobky

e Voda skladovatelna pitna

e Voda skladovateln4 uzitkova
e Voda tekouci pitna

e Voda tekouci uZzitkova

e Vypocetni technika

e Zdravotnické prostfedky

7. Do bunky na fadku 2 ve sloupci s nadpisem Nazev prostiedku zapiste text, ktery bude
slouzit jako hlavni textové oznaceni prostiedku. Text nesmi byt del$i nez 255 znakd.

8. Do bunky na fadku 2 ve sloupci s nadpisem MJ zapiste zkratku mérné jednotky tak jak
je uvedena v ¢iselniku mérnych jednotek. Zkratka mérné jednotky nesmi byt delsi nez
10 znak.

9. Do buiiky na fadku 2 ve sloupci SKP zapiste kod SKP. Kod SKP nesmi byt delsi nez
12 znak.

10. Do bunky na fadku 2 ve sloupci JKPOV zapiste kod JKPOV. Kod JKPOV nesmi byt
delsi nez 16 znaka.

11. Do bunky na fadku 2 ve sloupci Kod CND zapiste kod CND tak jak je uveden v
Ciselniku CND. Ko6d CND nesmi byt delsi nez 25 znakd.

12. Do bunky na fadku 2 ve sloupci Kéd CZ-CPA zapiste kod CZ-CPA.
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13. Obdobnym zptsobem vyplitte dalsi fadky tabulky. Kazdy fadek tabulky ptedstavuje
jeden zaznam do katalogu vécného prostiedku.

14. Jestlize mate vlastni XLS tabulku, ptipadné jiny vhodny, tfeba textovy soubor, miizete
sloupce s udaji vyplnit rychleji pfenosem z vlastniho souboru pomoci kopirovani. Pro
kopirovani vyuzijte volby pomoci kombinace klaves Ctrl + C pro zkopirovani textu a
Ctrl +V pro vlozeni textu.

15. Ulozte vytvoteny XLS soubor.

16. Vytvoreny XLS soubor nactéte do katalogu vécnych prostiedkti do systému KISKAN
podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

B.1.2 Nacteni katalogu prostredkii ze SSHR

1. Veslozce, ve které je uloZzen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Prenosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s nazvem SSHR_KATALOG.xls, ktery jste
obdrzeli ze SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_KATALOG.xIs naététe do katalogu vécnych prostiedkt
do systému KISKAN podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiedki v hlavni stromové
nabidce. Otevfe se piehled vécnych prostredk.

Settid’te piehled vécnych prostiedkii podle sloupce Zruseno.

Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A" a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pfi pokusu o smazéani zrusen¢ho zaznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formuléfi zdroje vécného prostiredku zménit u vSech zdroji vécnych prostiedk,
které jsou ptitazené ke zrusenému vécnému prostiedku, platny vécny prostredek.

8. Postup opakujte az do smazani vSech zaznamu, které maji jak ve sloupci Zruseno tak
ve sloupci Je SSHR uvedeno "A".

Upozornéni

1. Nikdy nesouhlaste s vymazanim prostiedku z katalogu prostiedkd, jestlize se pfi
pokusu o smazani zobrazi nésledujici chybova hlaska:
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KISKAM - Informacni systém pro fizeni krizovych situaci

Doélo k chybé pfi pokusu o smazani prostiedku !

Zaznam nelze odstranit nebo zménit, protoZe tabulka
AnZdroje obsahuje souvisejicl zaznamy.

Piejete si opravdu prostfedek odstranit, ]
i kdyZ to muZe znamenat odstranéni zaznamu:

-ve zdrojich vécnjch prostfedkd

- v poZadavcich na zdroje v dkolech opatieni
-v poZadavcich na zdroje v Ukolech feieni
-v poloZkach evidenénich dokladd

-v evidenénich dokladech

a daliich s nimi pfipadné sauvisejicich zaznamd nevratnym
zpusobem 7

B.1.3 Nac¢teni seznamu souprav ze SSHR

Ve slozce, ve které je uloZzen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Prenosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s nazvem SSHR_SOUPRAVY xls, ktery jste
obdrzeli ze SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_SOUPRAVY xls nactéte do katalogu vécnych
prostfedki do systému KISKAN podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS
tabulky.

4. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Katalogy > Vécné prostiedky, nebo
zvolte Alt + A > A > V. Zobrazi se nasledujici formulai:

Vyhledat vécné prostrediy

Vyhledat

Vyhledat vécné prostredky iEEiE]
Nazev uzlu: | ﬂ
Typ prostFedku: [ =l

Nazev prostredku (; = nebo): |

Ufivatelské rozligeni (; = neba): |

Kod CZ-CPA (; = nebo): Nazev CZ-CPA (; = nebo): |
Kad CMD (; = nebo): Nazev CND {; = nebo): |
SKP: Je vozidio nebo zdjmova technika 7 [
JKPOV: JeSSHR? [T MNeniSSHR? [
[ Wibérprehledu:  |Zakladni prehied =~

[ Dokonct |  zusm | Vyprazdnit |

. 4

5. Klavesou Tab piesunte kurzor na edita¢ni pole Vybér piehledu:.
6. Klavesou Alt + | rozbalte seznam piehledd.
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7. Vyberte pomoci Sipek prehled Soupravy a stisknéte klavesu Tab.
8. Klavesou Enter zobrazte piehled vécnych prostiedkil s uvedenim prvki souprav.

9. Zkontrolujte, jestli se soupravy spravné nacetly.
B.1.4 Nacteni a rozpis zdroju vécnych prostredki ze SSHR

Ve slozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s nazvem Prenosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s naizvem SSHR_ZDROJE xls, ktery jste obdrzeli
ze SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_ZDROJE.xls nactéte do zdroju vécnych prostiedkt do
systému KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.

4. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostredkii,
nebo zvolte Alt + A > Z > V. Zobrazi se formulaf pro vyhledani zdroji vécnych
prostiedki.

5. Klavesou Tab piesunte kurzor na edita¢ni pole Ident. zdroje:.
6. Do edita¢niho zapiste text "*SSHR*".

Vyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vEcnych prostredkl s

Mazev uzlu: | j

Mazev zdroje (; = neba): || |dent. zdroje (; = nebo):

Mazev prostfedku (; = neba): | Ufiv. rozligeni (; = neba): |

Typ prostrediu: | j |dent. skupiny (; = neba):

Mazev organizace (; = nebo): | J

Mazev org. jedn. {; = nebo): | J

Kad CZ-CPA (; = neba): Mazev CZ-CPA (; =nnebo): |
Kad CND (; = neba): Mazev CND {; = nebo): |
Kad SHR (; = neba): Mazev SHR {; = nebo): |

Kraj: | j SKP: Nomenkl.:
Olcres: | j JKPOVW: Podpolozka:
Obecsrp.: | j Druh zasob: | Partie: ,7
Rezor: | j | Sarie: ,7
Invertumi skupina: | j Evidencni sklad: A

Organizace zpracovatele (; = nebo): |

Je vozidio nebo z&jmova technika? [~ Aktudini mnodstvi <= 07 [

| Vybér prehledu: Zakladni pfehled j

[ Dokenct |  zust | Vyprazdni ‘
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Klavesou Enter zobrazite ptehled vécnych prostiedkli s uvedenim zdroji vécnych
prostredki, které piedala SSHR v pienosovém souboru, protoze identifikatory zdroja
vécnych prostfedkti ze SSHR vzdy zac¢inaji textem "*SSHR*".

Podle nasledujiciho postupu proved’te rozepsani kazdého kumulovaného zdroje
vécnych prostiedk ze SSHR do vlastni evidence.

Postupem B.2.5 VloZeni nového zdroje vécného prostiedku vlozte pro jeden
kumulovany zdroj vécného prostfedku ze SSHR tolik zaznaml zdroji vécnych
prostiedkll, kolik budete potiebovat evidovat zdznama ucetnich polozek. Naptiklad
jestlize je na kumulovaném zdroji ze SSHR uveden v editanim poli MnoZstvi
aktualni pocet kusu 3, a jestlize evidujete kazdy kus zvlast, vlozte tii nové zaznamy.
Do editacniho pole Ident.zdroje zapiste vas identifikator zdroje a do editacniho pole
Mnozstvi aktualni zapiste mnozstvi kust 1. Dalsi udaje pfeneste pomoci kopirovani z
kumulovaného zaznamu zdroje ze SSHR. Pro kopirovani vyuzijte volby pomoci
kombinace klaves Ctrl + C pro zkopirovani textu a Ctrl + V pro vloZeni textu.

Dopliite dalsi idaje podle metodickych listh ML.13 Vyplnéni adaji zdroje vécného
prostiedku, ML.14 Vyplnéni parametrii zdroje vécného prostifedku a ML.17
Vyplnéni tdaji ucetni polozky.

Dopliite dalsi udaje do katalogu vécného prostfedku pro vécny prostiedek uvedeny u
zdroje vécného prostfedku. Pro vyplnéni udaji pouzijte pokyny z metodickych list
ML.08 Vyplnéni zakladnich udaji o vécném prostfedku, ML.09 Vyplnéni
parametri vécného prostfedku, ML.10 Vyplnéni udaji o obrazku, ML.11
Vyplnéni vyobrazeni vécného prostfedku a ML.12 Vyplnéni prvki v soupravé u
vécného prostiedku. Pro rozepsani jednoho kumulované zdroje staci vyplnit jeden
vécny prostiedek v katalogu prostredkil, protoze vSechny rozepsané zdroje odkazuji na
stejny zaznam v katalogu prostiedkd.

Vytvoite pocatecni Ucetni stav rozepsanych zdrojii vécnych prostfedkli pomoci
specidlni hromadné piijemky, ktera vytvoii UCetni stav na vSech zdrojich vécného
prostiedku. Datum piijemky uved’te stejné, jako je datum uvedeni systému do provozu.
Pro vytvoteni piijemky pouzijte postup D.1 Pfijem zasob a majetku na sklad.

Zkontrolujte, jestli je soucet ucetnich stavll na rozepsanych tc€etnich polozkach shodny
s kumulovanym tcéetnim stavem zdroje ze SSHR.

Po rozepsani zdroji smaZte vSechny zaznamy nactené z prenosového souboru
SSHR_ZDROJE xls. Tedy vSechny zaznamy v piehledu zdroji vécnych prostiedki, u
kterych zacina identifikator zdroje textem "*SSHR™*".

Zkontrolujte za pouziti boda 4. - 7. tohoto postupu, ze v piehledu zdroji vécnych
prostifedkti neziistal zadny zdroj vécného prostiedku, u kterého zac¢ina identifikator
zdroje textem "*SSHR*".

B.1.5 Priprava katalogu prostiredk( pro souc¢asné uzivatele

Ve slozZce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pienosy.

Vytvoite standardni XLS tabulku Katalog vécnych prostiedkl ze skupiny Zdroje podle
postupu G.1.1 Vytvoreni standardni XLS tabulky.

Ulozte vytvotenou XLS tabulku do slozky Pfenosy pod jménem Prostiedky.
Oteviete vytvofenou XLS tabulku Prostiredky v programu MS Excel.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Otevrete referen¢ni XLS tabulku se spravnym seznamem vécnych prostredkd.
Pro vSechny zaznamy referencni XLS tabulky proved’te nasledujici postup.

Naleznéte fadek v XLS tabulce Prostiedky, ktery ma ve sloupci Nazev prostiedku
stejny text jako je v referencni tabulce.

Jestlize nenaleznete v XLS tabulce Prostfedky fadek se shodnym nazvem prostiedku,
naleznéte fadek s nazvem prostiedku, ktery typové odpovida ndzvu z referenéni
tabulky. Do sloupce Novy nazev na nalezeném fadku v XLS tabulce Prostiedky
zapiste ndzev prostiedku z referencni tabulky.

Jestlize pottebujete zapsat novy nazev prostiedku do sloupCe s nazvem Novy
prostiredek a v tomto sloupci jiz novy prostiedek je zapsan, doslo k nejednozna¢nému
nazvoslovi u referencni tabulky a je potfeba nejdfive sjednotit nadzvy prostredkl v
referencni tabulce.

Jestlize nenaleznete ani typové podobny nazev prostiedku v XLS tabulce prostredky,
fadek z referen¢ni tabulky nepienasejte do XLS tabulky Prostiedky.

Jestlize naleznete v XLS tabulce Prostfedky vice nez jeden fadek, ktery typové
odpovida nazvu z referenéni tabulky, zapiste u opakovanych fadk do sloupce Novy
nazev s tim, ze na zacatku ndzvu uved’te "*" tolikrat, kolikrat se vyskyt podobného
nazvu se stejnym vyznamem opakuje.

H ©- s Sesit! - Excel Petr Kopéak . A ]

Soubor  Domil | Vloienf‘ RozloZenf str. | Vzorce | Data ‘ Revize | Zobrazenf‘ Nipovéda ‘ g Reknéte | [

A26 ~ I 'Potraviny v
A B C D H
Movy ndzev
Typ prostiedku UZiv.ke
1 PP prostiedku -
26 | Potraviny Cukr krystal porcovany 5 g Cukr sdcek s g kus
27 |Potraviny Cukr porcovany 5 g Cukr sdcek s g kus
28 |Potraviny Caj porcovany 1,5 g Cukrsdtekl,5g kus
29 |Potraviny Caj porcovany 1.5 g kus
30 |Potraviny Cokoldda mléénd sog kus =]
KisProstr | (@ I — )
| T B M -———+ 100% |

Z tadku referen¢ni tabulky zapiste dalsi idaje vécného prostfedku podle bodu 8. - 11.
postupu B.1.1 Nacéteni katalogu prostiedki z jinych IS.

Ulozte XLS tabulku Prostiedky.

Ulozeny XLS soubor Prostiedky.xls nactéte do katalogu vécnych prostiedki do
systému KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.

Podle postupu I.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostifedku podle riuznych kritérii
naleznéte vSechny zdroje vécnych prostiedkii, u kterych zacina nazev prostredki
textem "*",

U vSech takto nalezenych zdroji zménte v editaénim poli Nazev prostfedku: nazev
prostiedku s hvézdickou, ¢i hvézdic¢kami, na nazev prostfedku bez hvézdicky. Tim
dojde ke sjednoceni ndzvoslovi u zdroji vécnych prostiedka.

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20
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17. Podle postupu I.2.1 Vyhledani vécného prostiedku podle nazvu naleznéte v
katalogu vécnych prostiedkti vSechny vécné prostiedky, u kterych zacina nazev
prostiedku textem "*".

18. Zkuste smazat vSechny nalezené zaznamy, u kterych nazev vécného prostiedku zacina
et

19. Jestlize pii pokusu o smazani zdznamu vécného prostiedku obdrzite chybovou hlasku,
nebyl proveden spravné postup podle boda 15. a 16. tohoto postupu.

Upozornéni
1. Nikdy nesouhlaste s vymazanim prostiedku z katalogu prostfedkd, jestlize se pfi

pokusu o smazani zobrazi nasledujici chybova hlaska:

KISKAMN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Doilo k chybé pii pokusu o smazani prostiedku !

Zaznam nelze odstranit nebo zménit, protoZe tabulka
AnZdroje obsahuje souvisejicl zaznamy.

Piejete si opravdu prostfedek odstranit, i
i kdyZ to muzZe znamenat odstranéni zaznamu:

-ve zdrojich vécnjch prostiedkd

-v poZadavcich na zdroje v Ukolech apatfeni
- v poZadavcich na zdroje v dkolech feienr
-v poloZkich evidenénich dokladd

- v evidenénich dokladech

a daliich s nimi piipadné souvisejicich zaznamd nevratnym
zpusobem 7

B.1.6 Priprava zdrojt vécnych prostredkt pro sou¢asné uzivatele

Ve slozZce, ve které je uloZzen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Prenosy.

Vytvoite standardni XLS tabulku Zdroje vécnych prostiedki ze skupiny Zdroje podle
postupu G.1.1 Vytvoreni standardni XLS tabulky.

Ulozte vytvofenou XLS tabulku do slozky Pienosy pod jménem Zdroje.
Oteviete vytvorenou XLS tabulku Zdroje v programu MS Excel.
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H ©- Sesit] - Excel Petr Kopéak . & @ a
Soubor  Domi VloZfeni RozloZenistrinky Vzorce Data Revize Zobrazeni Mapovéda Q Reknéte |
Al = b Ident.zdr. v

A B iz (1] H
Nows

- . oY Mazev zdraje Mazev prostiedku Kod SHR
1 .u:lent
2 |[72U-ZH00019 Auto nakladni LIAZ 110 8t - 72U-ZHOO019 Auto nakladni LIAZ 110 Bt PZ-3.157.
3 |72U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 110 8 t- 72U-PZ00001-U3  Auto nakladni LIAZ 110 Bt PZ-3.1.5.1.
4 |72U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 Bt PZ-3.1.5.1.
5 |[72U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10t - 72U-PZ00022  Auto nakladni TATRA B15 10t PZ-3.151.
6 |72U-PZ00002-K3 Auto nosif kentejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-P Auto nosif kontejnerd AVIA D 100-N 5t PZ-1.3.4.2.
7 |72U-PZ00002 Auto nosié kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-P Auto nosif kontejnerd AVIA D 100-N 5t PZ-1.34.2.
8 |72U-PZ00003-K3 Eerpadlo stiikacka PPS 12 - 72U-PZ00003-K3 EErpadID stiikacka PPS 12 PZ-1.2.3.
9 |72U-PZ00003 Eerpadln stiikacka PPS 12 - 72U-PZ00003 Eerpadlo stiikacka PPS 12 PZ-1.2.3.
10 (72U-ZHO0021 Elektrocentrdla 15 kWVA-SLAVIA DES 15 - 72U-ZF Elektrocentrala 15 kWVA-SLAVIA DES 15 PZ-3.151.
11 |72U-PZ00004-V2 Elektrocentrala 15 kWA-SLAVIA DES1S - 72U-PZ{ Elektrocentrala 15 kKVA-SLAVIA DES 15 PZ-17.1.1.
12 |72U-PZ00004 Elektrocentrdla 15 kWVA-SLAVIA DES1S - 72U-PZ( Elektrocentrala 15 kWVA-SLAVIA DES 15 PZ-17.1.1.
13 |7 LZHOOO Flaltrarantrsla 16 PWVALCI AVIA DEST1E o T L7H Flaktrarantrsl=s 16 PWVALCI AVIA TIES1E B7.2 151 E

KisZdrojeProstr ()] 1 [+]
\ Piipraven % Piistupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim B g - ——+ 8%

5. Otevrete referencni XLS tabulku se spravnym seznamem zdrojii vécnych prostredki.
6. Pro vSechny zdznamy referencni XLS tabulky zdroji proved’te nasledujici postup.

7. Naleznéte fadek nebo fadky v XLS tabulce Zdroje, které maji ve sloupci Nazev
prostiedku stejny text jako je nazev prostiedku v referen¢ni tabulce.

8. Upravte text ve sloupci Nazev zdroje na nalezenych fadcich v XLS tabulce Zdroje
tak, aby odpovidal pokyniim uvedenym v metodickému listu ML.13 Vyplnéni udaja
zdroje vécného prostiedku.

9. Doplite do sloupce Kéd SHR na nalezenych tadcich v XLS tabulce Zdroje koéd SHR
z referen¢ni tabulky.

10. Ulozte XLS tabulku Zdroje.

11. Ulozeny XLS soubor Zdroje.xls nactéte do zdroji vécnych prostifedkd do systému
KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.

B.2 Vkladani vécnych prostredki

Postupy pro vkladani vécnych prostiedkli slouzi k vlozeni dat a informaci o zdrojich

veécnych prosttedki potfebnych pro manazerské fizeni a evidenci zdroju.
B.2.1 Vlozeni nového vécného prostiedku do katalogu

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostifedki Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici ptehled:
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Prehled vécnych prostfedkd - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN S5HR - I...

Soubor  Zaznamy
Typ prostiedku Nazev prostfedku | M | Zre... | Jess..| obr? | Ked CND
Dopravni prostiedky Auto nakladni LIAZ 110 8t kus A 19.2.
Dopravni prostiedky Auto nakladni TATRA 815 10t kus 19.2.
Dopravni prostiedky Auto nosic kontejnerd AVIA D 100N 5t kus A 19.6.7.
Dopravni prostiedky Privés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 kus A 15.6.2.
Hutni material ZM16 Element £, 15 kus
Hutni material ZM16 Koncovy element £ 20 kus
Hutni material ZM16 Koncovy pés s celisti otevienou & 11 kus
Hutni material ZM16 Koncovy pas s celisti vioinou &, 13 kus
Hutni material ZM16 Koncovy plech zapuiténého vétrového ... kus
Hutni material ZM16 Koncovy plech zapuiténého vétrového ... kus
Hutni material ZM16 Koncovy poloviéni pas s celisti otevieno. .. kus
Hutni material ZM16 Koncovy poloviéni pas s celisti vioznou £, 1 kus
Mechanizované naradi a na... Rozbrugovadcka kolejnic s prislugenstyim kus A 17.
Obleéeni Bliiza pracovni kus
Mihlafeni Bty mracmuwni nAr
Pridet | Smazat | Detal || yhledat |
h -

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] oteviete novy prazdny formulai nového
vécného prostiedku.

3. Vyplite formulaé nového vécného prostiedku podle metodického listu ML.O8
Vyplnéni zakladnich idaji o vécném prostiedku.

B.2.2 Vlozeni vyobrazeni vécného prostredku

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiredki Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici formular:

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostiedku, u kterého chcete vkladat vyobrazeni.

Soubor  Zaznamy
Typ prostredku Nazev prostiedku | M) | Zrug.. | sess..| obr? | kad CND
Ruéni nafadi a pomicky Védro pozinkované kus
Ruéni nafadi a pomicky Vratidio kus
Ruéni nafadi a pomicky Zavés 2m kus
Rucni naradi a pombdky Zaves 3m kus
Rucni naradi a pombdky Zavés 4m kus
Stavebni materisl KIiE PIZMO kus 23.1.
Stavebni materil Souprava zavésd PIZMO kus 23.1.
Stavebni material Svérka montazni kus
Stavebni material Svornik kus
Stroje Cerpadlo stikatka PPS 12 kus A 18.3.
Stroje Jefdb kozowy SKI-5 kus A 18.1.2.
Podvozek Feleznicni vz, 53 A
Stroje Strojni zafizeni pro zatavovani kus A 18,
Textini vyrobky Piikryvka jednobarevna tmavsi barvy 150x200 cm kus A 13.4,
Tewtilni wirnhlos Snar nutel HTKFR lrie a 13 3
Piidat | Smazat | Detal || Vohledat |
. o

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zvyraznény zaznam vécného
prostfedku zobrazte formulaf.

4. Klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku Hlavni obrazek se zobrazi formulaf
s edita¢nimi poli pro vyobrazeni vécného prostiedku:
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Mowvy vécny prostredek - Demonstracni data pre metodiku 55HR - 01... = O

Soubor  Zaznamy Formatovani

( = = Blrlul@ =l=]=] =]

Typ prostfedku: |Stroie j AR | ﬂ

Mazeyv prostfedku: |F'odvozek Feleznitni vz2.53

[ Zruteno Zdroje prostiedki ‘

|dentifikace Hlavni obrézek lDaIéf obrézkyl F'arametry] Popis ] Dalsi méme iednntky] Soupravy]

Mazew: | J 0 obrazku vice ...
. +|

Ident.: J

Witvafit dokument katalogowy list ‘

[« ¥] | | e | |

" o

5. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presuite
kurzor na edita¢ni pole Nazev: nebo Ident.:

6. Stisknutim klavesy ALT+A, nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na aktualni ¢iselnik
obrazki za edita¢nim polem Nazev: nebo ldent.: se zobrazi ¢iselnik — pfehled obrazki
ulozeny v katalogu obrazka programu.

7. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
nazev obrazku, ktery chcete vybrat.

8. Klavesou Enter, volbou [Vybrat] nebo poklepani na zvyraznény nazev obrazku
vécného prostiedku vlozite obrazek do formulare:
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Novy vécny prostredek - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01...

Schibok: Zafan: FonnSen
| ~ [ = e|lr|ul@| =|=]|=] __l
Typ prostredku: IStloie LI MJ: l ;_I

Néazev prostredku: [Podvozek Zelezniéni vz.53

I~ Zwseno Zdroje prostiedki l

Identifikace Hlavni obrazek IDaI§|' obrézky | Parametry | Popis ] Dalsi mémé iednotky] Soupravyl

Nazev: |Podvozek vz. 53 El 0 obrézku vice ... |
Ident: [004 | “T=]

Wytvorit dokument katalogowvy list I

w|<1|a|m|‘ Pridat | Smaeat | | Uit | Obrovit ||
= | |

9. Klavesou Enter nebo klepnutim na zalozku [UleZit] zaznam uloZite.

10. Vyplite formulaf nového obrazku nebo dalSich obrazkd podle metodického listu
ML.10 Vyplnéni udaji o obrazku.

11. Postup opakujte pro vSechny obrazky potiebné k vyobrazeni vsech vlozenych zdroju
véenych prostfedkil. Dal§i moznosti vloZeni vyobrazeni vécného prostiedku jsou
uvedeny v postupu B. 3.6 Pridani novych obrazku do katalogu obrazki z adresaie.

B.2.3 Vlozeni parametri vécného prostredku

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiedki Vv hlavni stromové
nabidce.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostfedku, u kterého cheete vkladat parametry.
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Soubor  Zaznamy
Typ prostfedku Nézev prostredku | My | Zruz.. | sess..| obr? | Ked
Dopravni prostiedky Auto nakladni LIAZ 110 8t kus A 19.2.
Dopravni prostiedky Auto nakladni TATRA 815 10t
Dopravni prostiedky Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-M 5t kus A 19.6.7.
Dopravni prostiedky Pfivés dsterna na pit.vodu PCP 2m3 kus A 19.6.2.
Hutni’ material ZM16 Element £,15 kus
Hutni material ZM16 Koncovy element £ 20 kus
Hutni material ZM16 Koncovy pés s celisti otevienou & 11 kus
Hutni material ZM16 Koncovy pas s celistl vioinou &, 13 kus
Hutni material ZM16 Koncovy plech zapugténého vétrovéha... kus
Hutni material ZM16 Koncovy plech zapugténého vétrovéha... kus

Piidst | Smazat | Detal | | Vyhledat | ‘

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam vécného prostiedku
zobrazte formular.

4. Klepnutim na zalozku Parametry oteviete formulat vécného prostiedku pro zaznam
hodnot parametrti:

Soubor  Zaznamy Formatovani

Typ prostfedku: Diapravni prostiedky

Mazeyv prostfedku: I.&utn nakladni TATRA 81510t

™ Zruiero Zdioje prostiedkd |
Idenlifikacel Hlawvni nbrézekl Dali obrazky Parametry | Popiz I Daléi mérmé jednotky Soupravyl
Parametr: Hodnata: Poznamk.a:
;I I I Mo parametrl
Parannetr | Hu:u:lnu:ulal Poznénka | D
Pararetry do parnéti | Pararnetry z paméti |

Wobyvofit dokument katalogow) izt |

L} | 4 | » | M | | PFidat | Smazat | 1 lnzit | Dbyt | |

5. Formuléf vécného prostfedku vypliite a hodnoty parametrti zadejte podle metodického
listu ML. 09 Vyplnéni parametri vécného prostiredku.
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B.2.4 Vlozeni prvki v soupravé u vécného prostredku

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiedki Vv hlavni stromové
nabidce.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostiedku, u které chcete vkladat jednotlivé prvky soupravy.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam vécného prostiedku
zobrazte formulai vécného prostiedku.

4. Klepnutim na zalozku Soupravy oteviete formuldf vécného prostfedku pro zdznam
nazva prvkl soupravy a mnozstvi prvkl v souprave:

Formulaf vécného prostfedku - Demonstraéni data pro metodiku S5...

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ = Blsul|®] =l=]=] £

Typ prostfedku: |F'0traviny ﬂ bdJ: |kus j
Mazev prostfedku: |KDF' davka - varianta |. [&ast davky = DPH 15%)]

I Zruteno Zdroje prostiedki |

Identifikace] Hizwni obrézek] Doal# nbrézky] F'arametry] Fopis ] D aléi mémé jednotky  Soupravy l

Mazew preku soupravy: |Bramberowh gulss 300 g J 0 prvku vice
MroZstvi v zouprave; | 1 M |kus Mot prvek do souprawy

Mazey prvku soupravy

tAnozstyi D atum aktu:

Cukr krystal porcovany 5g
Caj porcovany 1,54

Jam porcovany 20 g
Jatrova pochoutka 100 g
Lunch meat 100 g

Pribor umélohmotny
Segedinsky gulas

Slané sugenky 125g
Ubrousek hygienidky a osvezujic
Znojemska rosténa s rydl 300 g

Wytvafit dokurnent katalogow) list |

Wl »|m|  Pidat | Smaat | | |

o

5. Nazvy a mnozstvi prvkl v soupravé zadejte podle metodického listu ML. 12 Vyplnéni
prvkii v soupravé u vécného prostredku.

B.2.5 Vlozeni nového zdroje vécného prostiredku

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se nasledujici ptehled:
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ych prostfedkd - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN SSHR - Info...

Soubor

Zaznamy

Ident.zdr.

72U-ZH00019

Mazev zdroje
Auto nakladni LIAZ 110 & t - 72J-ZH00019

Typ prostredku
Dopravni pro...

Mazev prostiedku
adni LIAZ 110 8t

TAPZ000014J3  Auto ndkladniLIAZ 110 8 t - F2U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 110 &t Dopravni prao...
F2U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 &t Dopravni pro...
F2U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72J-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t Dopravni pro...
F2UPZ0002242  Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022+42 Auto nakladni TATRA 815 10 t Dopravni pro...
F2U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-M 5t - 72J-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-M 5t Dopravni pro...
F2UPZ0000243  Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-M 5t - 72U-PZ000... Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-M 5t Dopravni pro...
72U-PZ0000343  Cerpadlo stikadka PPS 12 - 72U-PZ00003K3 Eerpadio stikacka PPS 12 Stroje
72U-PZ00003 Eerpadio stikadka PPS 12 - 72U-PZ00003 Eerpadio stikacka PPS 12 Stroje
F2U-ZHOD021 Elektrocentréla 15 kVA-SLAVIA DES 15 - 72U-ZHO0021 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Dieselagregaty
TAU-PZO0004-V2  Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15 - 72U-PZ00004-V2  Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Dieselagregaty
F2U-PZ00004 Elektrocentréla 15 kVA-SLAVIA DES15 - 721-PZ00004 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Dieselagregaty
F2J-ZHO0020 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15 - 721J-ZHO0020 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15 Dieselagregaty
F2U-PZ00021 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES 15 - 72U-PZ00021 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES15 Dieselagregaty
F2U-PZ00020-M4  Ibuprofen - 72U-PZ00020-M4 Ibuprofen Zdravotnicke ...
F2U-PZ00020 Ibuprofen - 72U-PZ00020 Ibuprofen Zdravotnicke ...
F2U-PZ00005 Jefab kozovy SKI1-5 - F2U-PZ0005 Jefab kozovy SK1-5 Stroje
F2U-ZHO0015 KDP davka - varianta L. (f&st davky s DPH 19%:) - 7... KDP davka - varianta L. (&ast davky s DP... Potraviny
T2U-FHOOD13 KDP davka - varianta I1. (East davky s DPH 9%) - 7... KDP dévka - varianta II. (fast davky s D... Potraviny
T2U-ZHOOD 14 KDP davka - varianta II1. (East davky s DPH 19%:) - ... KDP dévka - varianta II1. (Cast davky s D... Potraviny
F2U-PZ0000G5 KliE PIZMO - 72U-PZ00006 KliE PTZMO Stavebni material
T2U-PZ0000T Oblek pracovni - F2U-PZ00007 Oblek pracovni Obleceni
T2U-PZ0000G Podvozek felezniéni vz, 53 - 72U-PZ0003 Podvozek Zelezniéni vz, 53 Stroje
F2UPZ00003V1  Podvozek Zeleznidni vz, 53 - 72U-PZ0008-V1 Podvozek Zeleznicni vz, 53 Stroje
F2U-ZHO00 16 Pfikryvka jednobarevna tmavé barvy 150x200 cm - ... Pfikryvka jednobarevna tmavsi barvy 15... Textini vyrobky
F2U-PZ00009 Pfivés dsterna na pit.vodu PCP 2 m3 - 72U-PZ0009 Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2m3 Dopravni pro...
Fridat | Smazat I Dretail | ‘ Do paméti | £ pameti | | Wyhledat | | Zobrazit jen nenulowve | ‘

écného pr

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFridat] oteviete novy prazdny formulaf:

edku PZ - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U

Soubor

Zaznamy

— |dentifikace zdroje vécného prostfedku

Mazew zdroje: ||

|dent. zdroje: I

k.dd SHR:

[l&etni polozka | Fopiz stavu zdioje | Paramety zdioje

]

Tup progtiedlu;

— |dentifikace dodavatele a prostredku

Skupina kriz.ifizeni: I

=l

MHazey prostiedku: I

J 0 progtiedku vice

i

0 zhuping vice

Mé&zew organizace: I

B

0 org. vice

Mazey org. jednotky: I

J 0 org. jedn. wice

r— Umigténi
Mazey zkladu:

]

0 skladu vice

Méazew budovy [areélu): I

0 budové [aredlu) vice

~ Smlouwa Daléi ddaje

iz sml.: I J 0 sml. wice | ’7 Skl plocha: I [m2] Sarde: I
— K.ompetence

Organizace zpracovatele: I ;I 0 zpracovatel vice |
— Mozt

[1Eatni: I I Witwafit dokument katalogowi list |
| | L | 2 | ] | | Pridat | Smazat LIzt Obrimyit | |
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3. Vyplite udaje formuldie nového zdroje vécného prostiedku podle metodického listu
ML.13 VypInéni udaji zdroje vécného prostiedku.

B.2.6 Vlozeni parametri zdroje vécného prostiedku

4. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiredki v hlavni stromové nabidce.

Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo Klepnutim levého tlacitka mySi zvyraznéte
polozku zdroje vécného prostiedku, u které chcete vkladat parametry zdroje vécného

prostiedku.

6. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam zdroje vécného prostiedku

zobrazte formulaf zdroje vécného prostredku.

7. Klepnutim na zalozku Parametry zdroje oteviete formulaf parametrii zdroje vécného

prostiedku pro zaznam nazvii a hodnot parametri:

Parametry zdroje vécnych prostiedki - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISK...

a

Soubor  Zaznamy

ldentifikace zdroje

Mazev zdroje: |.t’-‘n.ut0 nékladni LIAZ 110 8t - 72U-ZH00013

ldent. zdroje:  |72U-2HO0019

|dentifik ace progtifedku

Typ prostfedku: |anlavn|' prostiedky

bdJ: |kus

J |Kapacitnl’

Mazey progtiedku; |.t’-‘n.ut0 nakladni LI&= 170 8¢t

FParametry zdroje

0 prostiedku vice

"

Farametr: Hodnata: Poznamka;
L2l podvozky [ram) ~ | [THL110052KECLT090 | Mowii parametr |
Pararmnatr Hodhota Faznark.a
Cislo podvozku (ram) TML110052K6CL 1050
Cislo pajistiy 302511456587
SPZ platna 3MO3515
ak. | Stormo | | |

o

8. Formulaf parametri zdrojii vécného prosttedku vyplite. Nazvy a hodnoty parametrii
zadejte podle metodického listu ML. 14 Vyplnéni parametri zdroje vécného

prostiredku.

B.2.7 Vlozeni vécného prostiedku ke smlouvé pro kontrolu dokladt

Pfipojeni jednoho nebo vice vécnych prostfedki ke smlouvé umoznuje kontrolovat
eviden¢ni doklady pfijemka a vydejka. Pfi promitnuti téchto dokladi na stav dojde ke
kontrole jejich piijimanych nebo vydavanych poloZek proti seznamu prostiedkii uvedenych
ke smlouvé. Ke kontrole dojde, jestlize na evidenénim dokladu nebo na zdroji vécného
prostfedku bylo uvedeno ¢islo smlouvy a zaroven je v katalogu smluv k této smlouveé na
zalozce Prostfedky podle smlouvy" uveden alesponi jeden prostiedek. Pak se pfii
promitnuti dokladu na stav kontroluje, jestli je prostfedek z pfijemky nebo vydejky na
smlouve uveden. V ptipad¢, ze ano, pak se kontroluje mérna jednotka, cenovy index a ceny
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prostfedku uvedené na smlouvé proti témto dajim uvedenym Vv polozce dokladu. Pokud u
prostiedku smlouvy neni néktery udaj vyplnén, pak tento udaj neni kontrolovan. Eviden¢ni
doklad, jestlize byla zjisténa na jakékoliv polozce dokladu chyba proti smlouvé, se
nepodafri promitnout na stav.

Seznam prostiedkt mizete ke smlouvé vlozit hromadné pomoci XLS souboru piedané¢ho
ze SSHR. Nebo mlZete seznam prostiedktli vytvofit ru¢né nasledujicim zptisobem:

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog smluv v hlavni stromové nabidce.

2. Jestlize jes$té smlouva nebyla zadana, pak volbou [Pridat] zobrazte formulai pro
zadani nové smlouvy.

3. Pokud smlouva jiz byla zadana, pak klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo
klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte polozku smlouvy, ke které chcete vkladat
vécné prostiedky.

4. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam zdroje vécného prostiedku
zobrazte smlouvy. Zvolte zalozku Prostiedky podle smlouvy.

Mova smlouva - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAMN 55HR - Informaéni sy... — O

Soubor  Zaznamy Formatovani
Cislo smioury; |2D22-EIEI1 Mizto uzawfen emlouy; |
MHazey smlouwy: | Draturn uzavieni smlouwy:
Tup smlouswy: |Dstaln|’ ﬂ Dratum ukongeni smlouwy:
Smluvni drovef:  [REREEEEE Ma daobu neuréitou ? [
Charakteristika ] Text smlouwy  Prostfedky podle smlouwy ]
Mazey progtiedku; | J 0 progtiedku vice
[GAR Cena / tJ plesna nakupni;
Cenavi indesx: Cena / W pfesnd prodejni: Mo progtiedek
Mazev prostiedku | [l | C.index | Cena / MJ nak. | Cena / Md prod. | D atum =
Zdroje =il podle smlouwy ‘ Zdroje progtiedkd podle smlouwy ‘ Zdroje zluZeb podle smiouwy |
L[> [¥] | | ues | |

" o

5. Vyplite postupné pole Nazev prostiedku, MJ, Cenovy index, Cena / MJ piesna
nakupni a Cena / MJ pFesna prodejni.

6. Klavesou Enter, nebo volbou [Detail] ulozte prostiedek ke smlouvé.
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7. Pro vlozeni dalsiho prostfedku ke smlouvé zvolte volbu [Novy prostiedek] a opakujte
body postupu 5. a 6.

B.3 Udrzba vécnych prostiedki

Udrzbou vécnych prostiedkt se rozumi postupy spravee vécnych prostiedkt pii aktualizaci
nazvua, parametrit a hodnot vécnych prostiedkti, vkladani nebo obména obrazkt, prvka v
soupravach vécnych prostiedkli nebo popisnych tdaji s vécnym prostfedkem souvisejicich.

B.3.1 Aktualizace parametri prostredku

1. Aktualizace parametri vécnych prostiedkid se provadi pfi zméné hodnot nebo pii
zjisténi novych parametri potfebnych pro manazerské rozhodovani o pouziti vécného
prostiedku v krizovych stavech.

2. Pii aktualizaci parametr vécného prostiedku postupujte podle kapitoly B. 2.3 VloZeni
parametri vécného prostiedku, bod 1. — 4.

3. Dale klepnéte na zalozku Neovy parametr. Editacni pole pro vkladani novych
parametrd se oznac¢i modre a je pripraveno pro dalsi zaznam:

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = = elolul8l =l=1=] =

Tup proztiedku; Dopravni progtiedky bJ: Jkus

Mazey progtiedku; |.t’-‘n.ut0 nakladni LI&= 170 8¢t

I~ Zfeno Zdroje prostiedkd |

Identifik ace ] Hlzwni obrazek ] Dal#i obidzky  Parametry l Fopiz I DalE mémeé jednotky ] Souprawy I

Farametr: Hodnata; Poznamka;

|Délka [m] j | 7 8h0 | Mowi parametr
Farametr Hodnata | Poznamka D
Druh vozidla podle TP [] Makladni 1t
Hmotnost pohotovostni [kg) 8900 [}
Max. prepravni rychlost [km/fhod] 72 [}
Obsah palivové nadrze [1] 120 [}
Palivo [druh] diesel nafta motorova 1t
Pocet mist [osoby] 3 fdif + 2 spolujezdd [}
Sitka [mm] 2800 0
ViSka [mm] 2 100 )

Pararnetry do paméti | Parametry z paméti ‘

Wbyt dokument katalogow) lizt |

Wl »|m|  Prdst | smaat | | |

o

4. Rozbalte nabidku parametrii klepnutim mysi na rozbalovaci menu Vv editaénim poli
Parametr.
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5. Vyberte z nabidkového menu posunutim mysi po nabidkovém menu pfislusny nazev
parametru a jednim klepnutim na levé tlacitko mysi jej vlozte do edita¢niho pole.

Do editacniho pole Hodnota: vlozte pifislusnou hodnotu.
Do edita¢niho pole Poznamka: vlozte ptipadnou poznamku.

8. Klavesou Enter nebo klepnutim levym tlacitkem mysi na zalozku [UlezZit | zdznam
uloZte.

9. Klepnutim mysi na tlacitko [OK] se vratite do formulare zdroje vécného prostiredku.

10. Chcete-li parametr zdroje vécného prostfedku vymazat ze seznamu, pouzitim klaves
PageDown, PageUp, +T, nebo klepnutim mysi oznaéte fadek zaznamu a klavesou Alt
+ Delete ptislusny fadek ze seznamu parametrii vymazete.

11. Pro vkladani dalSich parametri postup opakujte od bodu 3 této kapitoly nebo podle
metodického listu ML.09 Vyplnéni parametra vécného prostiredku.

B.3.2 Kopirovani parametri a hodnot vécného prostiredku

1. Kopirovani parametri hodnot vécného prostfedku lze pouzivat pii vyskytu vécného
prostfedku stejného (katalogového) typu, ktery se v prehledu vécnych prostredkil
vyskytuje pod jinym ndzvem, ale ma stejné parametry (napi. zdravotnické sety
S riiznou sazbou DPH).

2. Pred kopirovanim parametra a hodnot vécného prostredku oteviete formular vécného
prostfedku podle kapitoly B. 2.3 VloZeni parametra vécného prostiedku, bod 1. — 2.

3. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostiedku, u které chcete kopirovat parametry a hodnoty vécného
prostiedku.

4. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam vécného prostiedku
zobrazte formulaf.

5. Klepnutim levého tlacitka mySi na zalozku Parametry oteviete formulaf vécného
prostiedku, ze kterého budete kopirovat parametry a hodnoty:
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10.

MNowy vécny prostredek - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01.. — O

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ = Blsul|®] =l=]=] £

Typ prostfedku: |Zésahnvé prostfedky ﬂ bdJ: |spr j

Mazev prostfedku: |Zdravotnick53 zet &.87

[ Ziugeno Zdroje prostfedki |
Identifik ace ] Hlawni obrazek ] Daléi obrazky l Popiz ] D ali mémeé jednatky ] Saoupravy ]
Farametr: Hodhiota: Poznannka:
|F'|Dcha [mZ] j | 40 |2 autamabily 10+ ik Mow) parametr
Fararmetr | Hodhota | Foznamk.a | D
Hmotnost maximalni [ka] 20 500 2
Kapacita ubytovad [osoby] 100 v plné& rozvinutém zafizeni 2
Placha [m2] 40 2 automobily 10 t + virk 2
Farametry do paméti | Farametry z paméti ‘

Wytvafit dokurnent katalogow) list |

Wl n|  Pidat | Smaat | | |

o

Klepnutim levého tladitka mySi na tlaCitko [Parametry do paméti] zkopirujete
parametry a hodnoty vécného prostiedku.

Formulat vécného prostiedku zaviete klepnutim levého tlacitka mySi na kiizek
Vv pravém hornim rohu formulafe. Tim se vratite do formulafe piehledu vécnych
prostiedki.

Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostfedku, do kterého chcete kopirovat parametry a hodnoty
vécného prostredku.

Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepanim mys$i na nazev prostfedku do
kterého chcete kopirovat, oteviete formulat vécného prostiedku.

Klepnutim levého tlacitka mySi na zalozku Parametry zvolte parametry vécného
prostredku.
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Nowvy vEcny prostredek - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01.. — O

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ Blsfo]@] =|=[=] E
Tup proztiedku; |_NezaFazené kapacitni prostiedky j [GAR -
Mazey progtiedku; |Zdlavotnick_l,3 zet £.88

I~ Zfeno Zdroje prostiedkd |
Identifikace] Higwni Dbrézek] Dal#i obidzky  Parametry IPDDiS I DalE méme iednotky] SDupla\-'_l,ll
Parametr: Hodnata: Poznamka:
j | | MHowj parametr
Parametr | Hodnotal Foznamk.a | D
Pararnetry do paméti | Parametry z paméti ‘

Wbyt dokument katalogow) lizt |

K | | uost | Obrovi |

LS o

11. Klepnutim levého tlacitka mySi na zalozku Parametry z paméti vliozite parametry a
hodnoty do formulafe nového vécného prostredku.

12. Formulaf zaviete kliknutim levého tlacitka mySi na kiiZzek v pravém hornim rohu
formulare.

B.3.3 Vlozeni nového popisu prostredku

1. Popis vécnych prostiedki jsou informace ve formatu MS WORD ulozené ve formulari
vécného prostiedku pod zalozkou Popis. Umoznuji ukladat dopliujici tdaje o
pfisluSném vécném prostredku.

2. Ve stromovém menu poklepanim levého tla¢itka mysi oteviete Katalogy > Katalog

vécnych prostiedki a klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého
tlacitka mySi zvyraznéte zdznam vécného prostfedku, u kterého chcete vloZit novy

popis.
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Piehled vécnych prostiedkd - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 0...  — O

Soubor  Zaznamy

Typ prostredku Mazev prostredku | [ | Zruieno | Je S5HF
_Mezarazené spotfebni prostfedky  Pribor umélohmotny kus

Dieselagregaty Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 kus

Dieselagregaty Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15 kus

Dopravni prostiedky Auto nakladni LIAZ 110 8t kus

Dopravni prostfedky Auto nékladni TATRA 815 10 t kus

Dopravni prostfedky Auto nosi kontejnerd AVIA D 100 5t

Dopravni prostfedky Privés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 kus

Hutni material ZM16 Element £, 19 kus

Hutni material ZM16 Koncovy element & 20 kus

Hutni material ZM16 Koncovy pas s Eelisti otevienou £.11  kus

Piidst | Smazat | Detal || Wyhledat |
A" =4

3. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formulat vécného prostiedku.

4. Kliknutim levého tlacitka mySi na zalozku POpIS oteviete editatni textové pole
zvoleného vécného prostiedku :

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ = Blsul|®] =l=]=] £

Typ prostfedku: Dopravni prostredky

Mazev prostfedku: |Auto nosic kontejnerd Al D 100-M 5t

I Zruteno Zdroje prostiedki |

Identifikace] Hlawni obrézek] Dralgi nbrézky] Parametry  Popis | Daléi mémé iednotky] Snupravy]

Nakladni vozidlo stfedni tfidy - jednoramenny kloubovy nosié kontejnerd uréeny k
prepravé kontejnerové cisternové nadstavby KCA - 2 4 B k distribuci pitné vody.
Pro prepravy kusového materidlu se pouZiva kontejner valnik ocelowy KVAL-T.
Mosit kontejnerd CTS 5038 manipuluje se vEemi wménnymi kontejnery dle
normy CTS s nominalni délkou 3 800 mm.

ABS: Ano

Emise: Euro V

MOTOR: ISBE4+ 160
- fadowy 4 valec
- zdvihowy objem: 4 462 cm3

Hmotnost brzdéného privésu:

- 3500 kg
Hmotnost jizdni souprawy:
- 13 490 kg.
Wytvafit dokurnent katalogow) list |
Wl »|m|  Pidat | Smaat | | |

5. Libovolné¢ editujte nebo upravte text v textovém editacnim poli s vyuZzitim nastroja MS
WORD, pripadné zkopirujte novy text Ctrl + C z pfedem pfipraveného souboru a
vlozte do textového pole Ctrl + V.

6. Kliknutim levého tlacitka mysi na tlacitko [UlozZit] se zdznam uloZi.

7. Prejete-li si cely zaznam vymazat oznacte cely text v textovém poli Ctrl + A a na
klavesnici zvolte Delete nebo kliknéte levym tlacitkem mysi na tlacitko [Smazat].
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8. Formuléi zaviete kliknutim levého tlacitka mySi na kiizek v pravém hornim rohu
formulare.

B.3.4 Vlozeni dalSich mérnych jednotek

1. Dalsi mérné jednotky umoziuji uzivateli prepocitavat mnozstvi vécnych prostredkll
uvedené naptf. v Kkusech na mnozstvi manipula¢ni, piipadn¢ jiné, zadanim
prepocitavaciho koeficientu.

2. Ve stromovém menu poklepanim levého tlacitka mysi oteviete Katalogy > Katalog
vécnych prostiedkit a klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého
tlac¢itka mysi zvyraznéte zaznam vécného prostiedku, u kterého chcete pouzit dalsi
mérné jednotky pro manipulaéni prepocet.

Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formulai vécného prostiedku.

4. Kliknutim levého tlacitka mysi na zalozku DalSi mérné jednotKky oteviete editacni
pole:

Formular vécného prostiedku - Demonstracni data pro metodiku S5...

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ = Blsul|®] =l=]=] £

Md: [ kus A

Tup proztiedku;

Mazey progtiedku; |KDF' davka - warianta |, [Gast dawky = DPH 19%)

™ Ziugeno Zdroje prostiedki |

Identifikace] Higwni Dbrézek] Dalsi nblézky] F'alametl_l,l] Popiz  Dalil mémeé jednatky ] SDupla\-'_l,ll

Manipulatni tJ: | kg | Man. nasobici koef.: 19 Nacelséisla? [
Fomocna M.J: | Pom. nasobici koef.: Maceld gisla? [

Wytvafit dokurnent katalogow) list |

Wl »|m|  Pidat | Smaat | | |

o

5. Rozbalte nabidku dalSich mérnych jednotek klepnutim mysi na rozbalovaci menu v
edita¢nim poli Manipula¢ni MJ: a vyberte pfislusnou manipulaéni jednotku.

6. Zadejte manipulacéni prepocitavaci koeficient, ktery vyjadiuje vahu jednoho kusu
zvoleného vécného prostiedku.

7. Klavesou Enter nebo kliknutim levého tlacitka mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam ulozte
a formular zaviete kliknutim mysi na kfizek v pravém hornim rohu formuléafe.
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8. Zéaznam se projevi v prehledu zdroji vécnych prostiedki novym tidajem o celkovém
mnozstvi manipulaénim vécného prostiedku, vyjadieného v kilogramech.

B.3.5 Vlozeni novych prvku soupravy

1. Ucelem vkladani novych prvka soupravy vécného prostredku je pribézné dopliovani a
aktualizace prvki v soupravé podle skutecného stavu vyplyvajiciho z nasledného
pofizovani, obmén, ruseni a inventarnich soupisii.

2. Pii vkladani novych prvki soupravy postupujte podle kapitoly B. 2.4. VleZeni prvki
Vv soupravé u vécného prostiedku, bod 1. — 4. Zobrazi se formuldf vécného
prostiedku s pfehledem stavajicich prvki v souprave.

Soubor  Zaznamy Formatovani

( = = Blrlul@ =l=]=] =]

Typ prostfedku: Patraviny

Mazeyv prostfedku: |KDF' dévka - varianta |. [&ast davky z DPH 19%)

[ Zruteno Zdroje prostiedki ‘

Idenlifikace] Hlawvni nbrézek] D alii obrézkyl F'arametry] Popiz ] Dalsi mémeé jednotky  Soupravy ]

Mézev prvku souprawy: | Bramborovh guls 300 g J 0 prvku vice
Mnozstei v souprave: | 1 Ml |kus Howp prvek do soupravy

Hazey proku zoupravy brnozgtvi | Craturm akbue
Bramborovy gulas 300 g

Cukr krystal porcovany 5g 8 kus 30,11.2009
Caj porcovany 1,54 2 kus 30,11.2009
Jam porcovany 20 g 1 kus 30,11.2009
Jatrova pochoutka 100 g 1 kus 30,11.2009
Lunch meat 100 g 1 kus 30,11.2009
Pfibor umélohmatny 1 kus 30,11.2009
Segedinsky gulas 8 kus 20,12, 2009
Slané suzenky 1259 1 kus 30,11.2009
Ubrousek hygienicky a osvEzujid 3 kus 30,11.2009
Znojemska rozténa s ryzl 300 g 1 kus 30,11.2009

Wobyvofit dokument katalogow) izt ‘

W[ »|m|  Prgast | smazat | | |

o

3. Kliknutim mysi na tla¢itko [Novy prvek do soupravy] se piipravi editacni pole pro
editaci nového ndzvu prvku soupravy.

4. Vlozte nazev nového prvku soupravy a kliknutim mysi na tlacitko [O prvku vice] se
zobrazi formulaf:
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Soubor  Zaznamy Formatovani

| = = elolul8l =l=1=] =

Md: [ kus

Tup proztiedku;

Mazey progtiedku; |Blambornv_l,3 qulas 300 g

™ Ziugeno Zdroje prostiedki |

Identifikace ] Hlawni Dbrézek] Dalsi nblézky] F'alametl_l,l] Fopiz I Dalii méme jednatky SDupla\-'_l,ll

& kad: SEF:
| Ziv rozlieni: JEPOY: [ JeSSHRA?

Kéd CND: | =l

Keéd CZ-CPA; | -
|dent. namenklatury: | J
[ Je vozidlo nebo zamova techrika?

[ Spadé pod SUOKL?

Wbyt dokument katalogow) lizt |

ak. | Starmo | | |

LS o

V editacnim poli s rozbalovacim menu vyberte Typ prostiredku:
V editaénim poli S rozbalovacim menu pro zadani jednotky mnozstvi MJ: vyberte
odpovidajici jednotku.

7. Zaznam ulozte dvakrat po sob¢ jdoucim klepnutim na klavesnici Enter nebo klepnutim
mysi na tlacitko [Ulozit] a [OK]. Zobrazi se formulat snazvem nového prvku
V souprave:
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Soubor

Zaznamy  Formatovani

Typ prostiedku:

A = sl-]o]®] El=]5] E
|F'0traviny j bdJ: |kus j
Mazew prostfedku; |KDF' davka - varianta |, [2ast davky : DPH 19%)
[ Zugeno Zdroje prostiedkd |

Identifikace] Higwni Dbrézek] Dalsi Dbrézk_l,l] F'arametry] Popiz I Daléi mémé jednotky  Soupravy ]

MNazew prvku soupravy: |Brambornv_l,3 gulas 2300 g

MroZstvi v zouprave: | 1

bdd: |kus

Mow) preek do souprawvy

Mazew prvku soupravy
Bramborovy gulas 300 g

Cukr krystal porcovany 5g

Caj porcovany 1,54

Jam porcovany 20 g

Jatrova pochoutka 100 g
Lunch meat 100 g

Pribor umélohmotny
Segedinsky gulas

Slané sugenky 125g

Ubrousek hygienicky a osvezujicl
Znojemska rodténa s ryd 300 g

trodstel | bJ Draturn aktualizace

20,12,2009 10:09:04

8 kus 30,11,2009 16:16:29
2 kus 30,11,2009 16:17:12
1 kus 30,11,2009 16:17:40
1 kus 30,11,2009 16:18:18
1 kus 30,11,2009 16:18:41
1 kus 30,11,2009 16:19:46
8 kus 20,12,2009 12:09:40
1 kus 30,11,2009 16:20:26
3 kus 30,11,2009 15:21:46
1 kus 30,11, 2009 16:22:44

Wobywofit dokument katalogow list

Ulazit Obrowit

8. V editatnim poli MnoZstvi v soupravé: zapiSte mnozstvi jednotek a zaznam ulozte
klepnutim na klavesnici Enter nebo klepnutim mysi na tladitko [Ulozit]. Zaznam se
doplni do seznamu ndzva prvkl v souprave.

9. Pii dalsim vkladani novych prvkd do soupravy opakujte postup od bodu 3. této
kapitoly, nebo podle metodického listu ML.12 Vyplnéni prvki v soupravé u
vécného prostiedku.

B.3.6 Pridani novych obrazki do katalogu obrazku z adresare

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog obrazkiu v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se nasledujici piehled:
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O

Prehled obrazki - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U -..  —

Soubor  Zaznamy
Mazev obrazku Ident. obraz... | Skupina obrazkd
Autocisterna LIAZ ABS 013 Auto prostiedky
AVIA D30 kontejnerovy nosié o002 Auto prostiedky
AVIA D30 kontejnerovy nosié IT 033 Auto prostiedky
EC 15 kWA 009 Elektrocentraly
EC SkvA 011 Elektrocentraly
Fosny BOR II 018 Material
Jerab kozlovy SKI-5 (nizky) 00s Mastroje
KDP I 019 Potraviny
KDP II 021 Potraviny
KDP III 022 Potraviny
| v CCHD [alak} T 1Y

Fridat | Smazat | Dretail | Import | | Wyhledat |

Datum aktual

12.04.2021 14
18.11.2013 15
18.11.2013 15
18.11.2013 15
18.11.2013 15
13.11.2013 15
18.11.2013 15
18.11.2013 15
18.11.2013 15
18.11.2013 15

17 N4 N71 14

"

o

2. Novy obrazek vlozite do piehledu obrazka ptikazem [Import]. Po zadani piikazu se
zobrazi adresare vaSeho PC.

o

& v > Tento pocitac > OS(C) » KiskanDemo > v C Prohledat: KiskanDemo P
Usporadat ~ Nova slozka =- o @
DATA ) Nazev Datum zmény Typ Velikost
@ Hudba ARCHIV 25.10.2022 15:38 Slozka soubor
KiskanDemo B .
DATA 26.10.2022 10:15 SloZka soubort
MANUAL
LIC 12.10.2022 12:32 SloZka soubort
> @ OneDrive
UPDATE 14.10.2022 11:48 Slozka soubort
v Tento pocitac 5
= P & |ogo SSHR 26.03.2021 12:01 Soubor JPG 17 kB
> | C na KASAL-WS
> = Dokumenty
> () Hudba
Naézev souboru: H v ‘ Obrazky (*.jpg) ¥

Vicenasobnym klepnutim levého tlaitka mysi vyberte adresat s obrazkem, nasledné
vyberte obrazek a piikazem [Otevf¥it] jej importujete do ptehledu obrazkd.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] uloZte obrazek do katalogu

obrazku.

Od bodu 2 této kapitoly postup opakujte pro vlozeni vSech obrazkt do piehledu
obrazki, které potiebujete k vyobrazeni vécnych prostiedki.

B.3.7 Mazani obrazkui z katalogu obrazku

Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog obrazka v hlavni stromové nabidce. Zobrazi

se piehled obrazku.

Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam nazvu obrazku, ktery chcete vymazat.
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3. Kliknutim levého tlacitka mysi na zalozku [Smazat] smazete obrazek z katalogu.

4. V ptipad¢ Ze jsou na obrazek navazana data, nelze obrdzek z pfehledu vymazat a
zobrazi se hlaSeni:

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

Zaznam nelze odstranit nebo zménit, protofe tabulka Prostr
. !\_ obsahuje souvisejici zaznamy.

\

5. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [OK] hlaseni potvrd'te a vyhledejte
souvisejici zdznam.

A

B.3.8 Pridani nového parametri zdroje vécného prostiedku

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové nabidce.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zdznam zdroje vécného prostiedku, do kterého chcete ptidavat nové parametry.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na nazev zdroje vécného prostiedku
zobrazte nasledujici formulaf:

Soubor  Zaznamy

|dentifik ace zdroje vécného prostiedku

Mazey zdroje: B JES15 - 72 Q00

|dent. zdroje: |?2U-F’ZDDDD4 F.ad SHR: |F'Z-1 F11. J |Elektrocentrély od 7.5 kWA do 30 kv,

[letni pologka ‘ Popis stavu zdroje ‘ Pararmetry zdroje

|dentifik ace dodavatele a prostredku

Tup prostfedku: |Dieselaglegéty j |Kapacilni

Mazey prostiediu: |Elektrocentréla 15 kva-5LAVIA DES 15 J 0 prostiedku wice
Skupina kriz.fizeni: | J | 0 zkupiné vice
Nézev organizace:  |STAVEBNI OBNOWA ZELEZNIC a3 J 0 arg. vice
Mazew org. jednotky: |StFedisko Sézava J 0 org. jedn. vice
Umnisténi

Mazey skladu; | Objekt C-Gardze zdéns J |00z 0 skladu vice
Nézey budovy (aredlul  [resl SSHR-Stfediska S4zava [0 et o ol
Smlouwa Daléi ddaje

Ciz. sml.: IiJ 0 zml. vice Skl.plocha: I— [mZ] Sarde: li
Kompetence

Organizace zpracovatels: | j 0 zpracovatel vice
MrinZstyi

[IEatni: | 1 |kus Witwafit dokurment katalogond list |
M| »|m|l gt | Smeaat | | |

4. Klepnutim mysi na tladitko [Parametry zdroje] oteviete formulai parametrti zdroje
vécného prostiedku.
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5. Klepnutim mysi na tlacitko [Novy parametr] se modie podbarvi editacni pole
Parametr: a vyc¢isti edita¢ni pole Hodnota: pro zadani nového zaznamu.

6. Klavesou Alt +4 nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na editaéni pole s rozbalovaci
nabidkou Parametr: se rozbali nabidka nazvl jedine¢nych parametri vztahujicich se
ke zdroji.

7. Kurzorovou klavesou TN nebo mysi vyberete nazev parametru a klepnutim levého
tlacitka mysi vlozite do edita¢niho pole.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi pfesunete kurzor do edita¢niho
pole Hodnota:. Napisete hodnotu parametru.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do editaéniho
pole Poznamka: a editujete ptipadnou poznamku.

10. Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku [UlozZit] zdznam
ulozite.

11. Postup opakujete v ptipadé potieby ptidani dalSich novych zaznami do seznamu
parametri zdroje vécného prostiedku od bodu 5. této kapitoly, nebo podle
metodického listu ML.14 VypInéni parametri zdroje vécného prostiedku.

B.3.9 Zména parametri a hodnoty zdroje vécného prostiedku

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedkll v hlavni stromové nabidce.
Dale postupujte podle bodu 2. — 7. kapitoly B.3.8. PFidani nového zdroje vécného
prostiredku.

2. Zobrazi se formulaf parametry zdroje vécnych prostiedkd.
Klepnutim levého tlacitka mysi vyberete parametr u kterého chcete provést zménu.

4. Zménu hodnoty parametru proved’te vicendsobnym pouzitim klavesy Tab nebo
klepnutim mysi na udaj v edita¢nim poli Hodnota: Udaj parametru v editaénim poli se
podbarvi modre.

5. Klavesou Delete nebo Backspace udaj v editacnim poli Hodnota: vymazete a
naeditujete udaj novy.

6. Pro vymazani tidaju celého editaéniho pole Parametr: a Hodnota: oznacte klepnutim
levého tlacitka mysi cely fadek zaznamu parametr a hodnota.

7. Klavesou Alt + Delete cely fadek zaznamu vymazete.

8. Pro vymazani dal§iho zaznamu ze seznamu parametri zdroje vécného prostiedku
postup opakujte od bodu 6. této kapitoly.

9. Pro navrat do formulafe zdroje vécnych prostiedku stisknéte zalozku [OK].

B.3.10 Vytvoreni nového zdroje vécného prostiredku kopirovanim existujiciho
zdroje vécného prostredku

Kopirovani existujiciho zdroje vécného prostfedku je funkce, kterd usnadnuje vytvareni
novych zdroji vé€cnych prostiedkil, zejména pii prevodu zdrojii z jedné inventurni skupiny
do druhé, z jednoho eviden¢niho skladu do druhého nebo pii rozdélovani Ucetni polozky
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S kumulovanym aktudlnim (dc¢etnim) mnozstvim na polozky dvé, pficemz kazda musi mit
jiny identifikator.

K vytvofeni nového zdroje vécného prostiedku se vyuziva "Symbol pro ident.zdroje
(prvni)" z kapitoly Inventurni skupiny KISKAN SSHR a "Symbol pro ident.zdroje (druhy)"
z kapitoly Evidenc¢ni sklady KISKAN SSHR. Podminkou vytvoteni nového zdroje vécného
prosttedku kopirovanim existujiciho je, ze tyto symboly jsou v uvedenych kapitolach jiz
zalozeny podle ML 16. Vyplnéni tidaji o inventurni skupiné a ML.15 Vyplnéni udaja
o eviden¢nim skladu.

Kopirovanim existujiciho zdroje jsou zachovany parametry vécného prostiedku, obrazky,
parametry zdroje a Gcetni udaje krom¢ mnozstvi.

Pro kopirovani pouzijte nasledujici postup:

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se piehled zdrojii vécnych prostiedkil. Klavesou 4T nebo mysi zvyraznéte
polozku zdroje vécného prostiedku, kterou budete kopirovat:

Prehled zdroji vécnych prostiedkd - Demonstragni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAM S5HR - In...  — O

Soubor  Zaznamy

Ident.zdr. Mazev zdroje Mazev prostiedku
F2U-PZ00004-V2 Elekirocentrala 15 kvA-SLAVIA DES 15 - 72U-PZ00004-v2 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES
F2U-PZ00004 Elekirocentrala 15 kvA-SLAVIA DES15 - 72U-PZ00004 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES
F2U-ZH00020 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES 15 - 72U-ZH00020 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES1
F2U-PZ00021 Elekirocentrala 15 kvA-SLAVIA DES 15 - 72J-PZ00021 Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES1
T2U-PZ00020-M4 Ibuprofen - 72U-PZ00020-M4 Ibuprofen

72U-PZ00020 Ibuprofen - 72U-PZ00020 Ibuprofen

F2U-PZ00005 Jefab kozovy SKI1-5 - 720-PZ0005 Jefab kozovy SKJ1-5

72U-ZH00015 KDP davka - varianta I. (£&st davky s DPH 199%) - 72-ZH00015 KDP davka - varianta I. (fast davky
72U-ZH00013 KDP davka - varianta II. (Cast davky s DPH 99%:) - 72U-ZH00013 KDP davka - varianta II. (Cast davky
72U-ZHO00 14 KDP davka - varianta III. ({ast davky s DPH 19%%) - 7210-ZH00014 KDP davka - varianta III. (Zast davk
F2U-PZ00005 Kli£ PIZMO - 72U-PZ00006 KliE PIZMO

T2U-PZ00007 Oblek pracovni - 72U-PZ00007 Oblek pracovni

T2U-PZ00008 Podvozek ZFeleznidni vz, 53 - 72U-PZ0008 Podvozek ZFeleznidni vz, 53

ZI_I -ZHO00 16 Ffikryvka jednobarevna tmava barvy 150x200 cm - 72U-ZHO00 16 Prikryvka jednobarevna tmavsi barv

T2U-PZ00009 Ffivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 - 72U-PZ0009 Privés cisterna na pit.vodu PCP 2 m:
T2U-PZ00010 Rozbrugovadka kolejnic s prislugenstvim - 72U-PZ00010 Rozbrugovadka kolejnic s pfislugenst
T2U-PZ00011 Souprava nafadi PIZMO - 72U-PZ00011 Souprava nafadi PIZMO
72U-ZHO0D17 Spad pytel HIKER - 72U-ZH00017 Spadi pytel HIKER
72U-ZHO0013 Spad pytel TR 300 - 72U-ZH000 15 Spad pytel TR 300
T2U-MRO0O012 Strojni zafizeni pro zatavovani - 72U-MROOO 12 Strojni zafizeni pro zatavovani
F2U-PZ00019 Tamiflu - 72U-PZ00019 Tamifiu
Pridat | Smazat | Detail | Do paméti | | Wyhledat | Zobrazit jen nenulové |
" -

2. Klepnutim mysi na tlacitko [Do paméti] a vzapéti na tlacitko [Z paméti] se otevie
formulét kopirovani zdroje vécného prostiedku.

3. Jestlize vytvarite novy zdroje vécného prostiedku, zadejte do pole Novy ident.zdroje:
a Novy nazev zdroje: pozadovany novy identifikator a ndzev zdroje.

4. Jestlize zdroj vécného prostfedku pievadite na jinou inventurni skupinu nebo evidencni
sklad postupujte nasledujicim zpisobem. Dopliite Novy ident.zdroje: za pomlcku (-)
0 "Symbol pro ident.zdroje (prvni)" z kapitoly Inventurni skupiny a "Symbol pro
ident.zdroje (druhy)" z kapitoly Eviden¢ni sklady, podle toho na kterou inventurni
skupinu budete kopirovany zdroj pfijimat, pfipadné do jakého evidencniho skladu
budete kopirovany zdroj ptevadét. Blize viz. ML.15 Vyplnéni idaji o eviden¢ni
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skladu a ML.16 Vyplnéni udaji o inventurni skupiné. Naprosto stejny identifikator
napiste do editaéniho pole Novy nazev zdroje: viz. obrazek:

Kopirovani zdroje vEcného prostfedku

Prejete si wytvofit novy zdroj véoného prostiedku zkopitovanim ze zdioje:

Mazey zdroje: |F'odvnzek Feleznicni vz, B3 - 72U-F20008-41

|dent. zdroje: |?2U-PZDDDDS-V1

do nového zdroje ?

Mawy ident. zdroje: |?2U-ZHEIEIEI2Z1
Mowy nazev zdmje: |F'u:|dvnzek Feleznicni vz, 53 - F2U-FL0008%7 - 72U-ZHO0022

Zméfite piipadné naviZeny identifik &tor a nazev na novy, neeristujici identifik dtor a nazev!

Ano Me |

. 4

5. Splnénim zmény ptvodniho identifikatoru na novy neexistujici identifikator jsou
vytvofeny podminky pro zalozeni nového zdroje vécnych prostiedki kopirovanim.
Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ano]. V piehledu zdroji se zalozi
novy zdroj vécného prostiedku.

6. Novy zdroj vécného prostiedku je dale potiebné doplnit o ucetni udaje, které fesi
kapitola C.2.5. Vytvoieni nové ucetni polozky Kkopirovanim existujici ucetni
polozky.

Doporuceni

1. Novy zdroj vécného prostredku se také mulze vytvofit pfi vyuziti postupu D.3.1

Automatické generovani prijemky z vydejky.
Upozornéni

1. Smyslem operace je vyuzit Gdaje zdroje vécného prostiedku pii tvorbé nového zdroje
vécného prostiedku nebo vytvofit v ptehledu zdroji vécnych prostfedkii podminky pro
prevedeni zdroje do nové inventurni skupiny nebo do jiného eviden¢niho skladu.

2. Pfti takto provedeném kopirovani zdroje se automaticky ptevedly do nového zdznamu

vSechny jeho technické a evidencni udaje, tedy (SKP, JKPOV, kod CND, uzivatelska
rozliSeni, parametry a obrazky). Z hlediska ti¢etnich idaju se pienesly pouze Cena/MJ
a cenovy index. Ostatni udaje ucetni polozky (inventurni skupina, eviden¢ni sklad) se
meéni v dal$Sim kroku podle zadéni, nebo (mnozstvi) prostfednictvim tcetnich pohybt
(ptijmu, vydeje).

54

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

C. Postupy pro spravce ucetnich polozek

C.1 Priprava uc€etnich polozek

Ptiprava ucetnich polozek je primarni postup spravce ucetnich polozek za t¢elem zarazeni
pohotovostnich zasob a majetku do prislusnych evidenc¢nich skladii, inventurnich skupin a
doplnéni Gcetnich udajt do zdroji vécnych prostredkil spolu vytvofenim pocatecnich stavi.
Ptiprava ucetnich polozek podminuje korektnost dalSiho postupu vedeni evidence.

C.1.1 Vytvoreni evidenénich skladu

1. Poklepejte na volbu Evidence > Eviden¢ni sklady v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se nasledujici formulaf:

Evidenénf sklady - Demonstracni data pro metodiku SSHR. - 01U - KISKAM S5HR - Informacni syst... — O

Soubor  Zaznamy
Zakladni Udaje
Ident. ewid. gkladu: | Dirub z4z0b: - Rezort: -

Mazew evid. gkladu; | [~ JeSSHR 7

Symbaol pro ident. zdroje [druhg]: |—
Lrni zk&ni
Wazew budowy [aresl): | J 0 bu

dove [arealu) vice
Adreza: Zkr budaony:

Obec zr.p.:

Qrganizace zpracow.;

|
|
|
| 0 zpracoy, wice

[Eetni palogky ‘ Frijry Wideje Presody ‘ Zobrazit Géetni stav | Je sklad archivai ? [

Ident. evid. skladu | Mazev evid. skladu | Druh zasch | Rezort | Symbol ident. zdroje | Je 5%

|| ¥] | | Ues| |

2. +Klepnéte levym tlacitkem mysi do editacniho pole Ident. evid. skladu: a vlozite
Cislo z ¢iselniku resortd a skladt které jste obdrzeli ze SSHR.

- -

3. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do edita¢niho
pole s rozbalovaci nabidkou Druh zasob: a vyberete zkratku druhu zasob.
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4. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi piesunete kurzor do edita¢niho
pole s rozbalovaci nabidkou Rezort: a klavesou Alt+y nebo 4T, piipadnd mysi
vyberete zkratku resortu ktery je pfislusny k ident. evid. skladu.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do editacniho
pole Nazev eviden¢niho skladu: a editujete otevieny ndzev resortu, ktery piislusné
pohotovostni zasoby ztizuje.

6. Klepnutim levého tlacitka mySi pfesunete kurzor do edita¢niho pole [ ] Je SSHR ?: a
klepnutim zaSkrtnete v ptipadé, ze prosttedky ulozené v evidenénim skladu se maji
pienaset prenosem dat na SSHR.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do editacniho
pole Symbol pro ident. zdroje (druhy): a editujete symboly ¢islem 1...az X, podle
poctu evid. skladl ve vasem uzivatelském uzlu.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi piesunete kurzor do editaéniho
pole s aktualnim ciselnikem Nazev budovy (arealu): a klavesou Alt + A rozbalite
Ciselnik piehledu budov a arealu.

9. Poklepanim levého tlacitka mysi na nazev organizace ochranovatele vlozite jeji nazev
do edita¢niho pole.

10. V ptipad¢ Ze neni uveden v Ciselniku, nejdiive provedete postup podle metodického
listu ML.22 Vyplnéni udaji o budové, nebo editujete nazev budovy (arealu) piimo
do edita¢niho pole.

11. Zaznam editacnich poli ulozite klepnutim mysi na tlacitko [UloZit]. Zaznam se zobrazi
V seznamu zaznamd.

12. Postup opakujete klepnutim mysi na tlacitko [Pridat] tolikrat, pro kolik resortl
(evidenénich skladil) jsou vami PZ ochraiiovany.
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Evidencni sklady - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informacni syst...

Soubor  Zaznamy
—Zakladni udaje
Ident, evid. skladu: |32200431 Druh zézoh: IF’Z "I Rezort: IMF'D vl

Mazew ewid. zkladu; IMinisterstvo prémyzlu a obchodu ¥ JeS5HR ?

Sumbol pro ident. zdroje [drubg): I'I_

— Umisténi

MNazev budowy [aredlu): I.&reél SSHR-Stredizko Sazava J .
Adresa: ISézava 199 Zho budavy: |Sazava

|59211  |Velkd Losenice
Obec zrp: |2dér nad 5 azavou

Organizace zpracoy.; ISTA\IEBNE OBNOYAZELEZNIC a.3. 0 zpracow. wice |

[&etni polozky | Fiijrmy Wideje Pirewody Zobrazit dcetni gtay Je sklad archivei 7 [
Ident. evid. skladu | Mazev evid. skladu Druh zasob Rezort | Symbol ident. zdroje | Je SSHR | Archi
32200431 Ministerstva primyslu a obchodu
32705794 Ministerstvo dopravy PZ MD 2 A
32905794 Ministerstvo zemédélstui Pz MZe 3 A
33500516 Ministerstvo zdravotnictvi PZ MZ 4 A
37400803 CR Spréva statnich hmotnych rezery ZHP SSHR 5 A
4| ‘ e R o T e |

C.1.2 Zalozeni inventurnich skupin

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventurni skupiny Vv hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se nasledujici formular:

Inventurni skupiny - Uzel 7D543A74-90B5-476C-947F-DACAFF25F346 - KISKAN S5HR - ...  — O

Seubor  Zaznamy
Nézow invertur skupi: IR |
[&etni skupina: INezaFazeno LI
Symbol pro ident. zdroje (prvni]: I_
lEetni pololy | Frijrm | Wideje | Pirewody | Zobrazit dcetni staw |
Mazev inventurni skupiny Uéetni skupina I Symbo
| | L | > | ] | | Pridat Smazat LUlnzit Dbyt | |
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2. 'V editacnim poli Nazev inventurni skupiny: klepnutim mysi na rozbalovaci nabidku
vyberte pod pofadovym ¢islem obecny nazev inventurni skupiny. Dale viz. metodicky
list ML.16 Vyplnéni udaji o inventurni skupiné.

3. Klavesou Shift + Tab, nebo mysi se piesunete na editacni pole s rozbalovaci nabidkou
Udetni skupina: a klepnutim levého tlacitka mySi rozbalite nabidku inventurnich
skupin.

4. Klavesou TV nebo pohybem mysi po nabidce vyberete prislugnou inventurni skupinu.
Klepnutim mysi vlozite vybranou inventurni skupinu do edita¢niho pole.

5. Klavesou Tab, nebo mysi se piesunete do editaéniho pole Symbol pro ident.zdroje
(prvni): a editujete velké pismeno pro danou ucetni skupinu, v naSem piipad¢ ""U"
Symbol pro identifikator zdroje je vzdy velké pismeno dané ucetni skupiny.

6. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] zaznam ulozite do seznamu
inventurnich skupin:

Inventurni skupiny - Demonstracni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAN 55HR - Infor.. — O

Soubor  Zaznamy

Mazew inventurni skupiny: |D'I. SHR - O&elové dizponibilni - u j

[ietni skupina: |SHF|.D'I - ucelové dizponibilnl - u J
Sumbol pro ident. zdroje [prenil: |F

[l&etni pologky ‘ Prijroy Wideje Presody Zobrazit Gcetni stav |

Mazev inventurni skupiny

Ucetni skupina
ucelové disponibilni - u

Symbol ident.

=

. SHR. - ucelové disponibilni - u

02. 5HR. - vydenéné - v SHR.0Z - vydenéng - v ]
03. SHR. - komeréni najmy a vypdidky mimo krizi - d SHR.03 - komerdni najmy a vy... D
04, SHR. - vydej na krizi bez rozligeni podle jednotivych krizi - k SHR.04 - wydej na krizi bez rozl... K
05, SHR. - vydané k fedeni mimafadnych udélost’ - m SHR.05 - wvydané k Fedeni mimo. .. M
06. SHR. - vydané do opravy a Udriby, k revizi, TZH, atp., nad 24 hodin -0 5HR.06 - vydané do opravy a ... Q
12, SHR. - na prodej, obmény, zamény - z SHR. 12 - na prodej, obmény, z... il
13. SHR. - prostredky vyjmuté z pohotovost - w SHR. 13 - prostfedky vyjmute z... W
W4 »|m||  Prgast | Smeat | | |
e -

7. Postup opakujete pro vlozeni vSech potiebnych inventurnich skupin od bodu 2 této
kapitoly.

8. Mazani a obnoveni zdznamul inventurnich skupin je obsahem metodického listu
ML.16 VypInéni idaji o inventurni skupiné.

C.1.3 Doplnéni ucetnich udaji do zdroji vécnych prostredki

Vstup do ucetnich poloZzek za ucelem doplnéni ucetnich Udaje do zdroji vécnych
prosttedkll Ize dvéma zplsoby:

1. Poklepejte na volbu Evidence > U&etni polozky. Z pichledu uéetnich polozek
vyberete polozku zdroje vécného prostiedku, kde budete doplnovat ucetni udaje.
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Prehled Géetnich poloZek - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM 55HR - Informaéni sys.. — O

Soubor Zarnamy Mastroje

Inventurni skup... | Dr... | Rez... | Evidencnis... | Mazev evi.. | Fyzicky ... | Mazev f... | ldent.zdr, Mazev prostiedku
01, 5HR - Géelo,.. Pz MZe 32905794 Ministers... o2 Objek... 72U-PZ00001-U3  Auto nakladni LIAZ 110 8t
01, 5HR - Géelo. .. Pz MD 32705794 Ministers... oo2 Obijek... 72U-PZ00022 Auto nékladni TATRA 815 10 t
04, 5HR - wyde... Pz MZe 32905794 Ministers... 003 Objek... 72U-PZ0000243  Auto nosic kontejnerd AVI...
01, 5HR - déelo... Pz MZe 32905794 Ministers... 003 Objek... 72U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVI...
04, SHR. - vyde... Pz MZe 32905794 Ministers... 001 Objek... F2U-PZ00003+K3 Cerpadlo stikaka PPS 12
01, 5HR - déelo... Pz MZe 32905794 Ministers... 001 Objek... 72U-PZ00003 éerpadlo stikacka PPS 12
01, 5HR - Géela. .. Pz MD 32705794 Ministers... 003 Objek... F2U-PZ00004 Elektrocentrdla 15 kva-SLA...

. SHR - Géelo. .. Ministers. .. F2U-PZ00005 Jefab kozowy SKJI-5
01, 5HR - Géela. .. Pz MD 32705794 Ministers... 003 Objek... F2U-PZ00006 KliE PIZMO
01, SHR - Gcelo, .. Pz MD 32705794 Ministers. .. o1 Obiek... T2AJ-PZO00OT Oblek pracovni
01. 5HR - Géelo...  PZ MD 32705794 Ministers. .. 04 Objek... 72U-PZ00003 Podvozek Zelezmiéni vz, 53
01, SHR - Gcelo, .. Pz MZe 32905794 Ministers. .. Qo3 Obiek... T2J-PZ00003 Fiivés dsterna na pit.vodu. ..
01, 5HR - déelo..,  PZ MD 32705794 Ministers... 01 Objek... 72U-PZ00010 Rozbrusovacka kolejnic s p...
01, SHR - Gcelo, .. Pz MD 32705794 Ministers. .. ooz Obiek... T2J-PZ0O0011 Souprava n&fadi PIZMO
1. 5HR -1ifeln. .. 7HP  S5HR FTHINANZ &R SnrA... nni Chiek. .. FAL-FHOOOAT Snari nvtel HTKFR

| | Detal || Vyhledat |

o S

2. Nebo poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostifedki. Z pichledu zdroju
vécnych prostfedkti vyberete polozku zdroje vécného prostiedku, kde budete
dopliovat ucetni tidaje.

3. Klepnéte mysi na zalozku [U€etni polozka]. Zobrazi se stejny formulat jako v bodu 1.
tohoto postupu.

4. Klavesou Alt + 4 nebo levym tlagitkem mysi v editaénim poli s rozbalovaci nabidkou
Inventurni skupina: zobrazite seznam nazvt inventurnich skupin.

Klavesou TN nebo mysi vyberete ptislusnou inventurni skupinu.

Klavesou Tab nebo mysi presunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci nabidkou
Evidencni sklad: a zobrazite seznam identifikatord eviden¢nich sklada.

7. KlavesouTd nebo mysi vyberete piisluiny evidenéni sklad.

8. Klavesou Tab nebo mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole Cena/MJ piesna: a
numerickou klavesnici editujete cenu zdroje vécného prostiedku za jednotku mnoZzstvi.
Tato cena vyjadiuje presnou cenu za MJ. To znamend, Ze na rozdil od ceny v méné
miZze byt vyjadrena az na 9 desetinnych mist. Podle této ceny se pak vypocita cena/MJ
odpovidajici méné tak, Ze se presna cena zaokrouhli na 2 des. mista. Celkova cena se
vzdy pocita z ptesné ceny / MJ.

9. Klavesou Tab nebo mysi presuiite kurzor do editacniho pole Cenovy index: a
numerickou klavesnici editujete cenovy index vécného prostiedku.

10. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulozit] zdznam uloZite. Doplnéné
udaje se zobrazi ve formulafi:
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[getn #ka - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - - KIS »HR. - Informaéni systém pro...
=] U [ polaZka - D data p diku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Inf sy [

Soubor  Zaznamy

O

Identifikace zdioje vécného prostiedku

Mézey prostfedku: |Elektrocentréla 15 kEMASLAVIA DES 15

Ident.zdr; |72U-FPZ00004 Nazev zdoje: |Elektrocentrala 15 kya-5LAYIA DES1S - 72U-FZ00004 0 zdraji wice
Typ prostiedku: |Dieselaglegét_l,l J |Kapacitn|’ 0 prostiedku vice

Ui rozlieni: CZCP&: [2711.32  SKP: [31103115  JKPOV: (366214084015 MJ: [kus
Evidencni a Gcetni udaje
Inventurni skupina: 01, SHF: - déelove dispanibilni -u Evidenéni sklad: 32705794  ~|[MD

MnoZstv aktudlni: 1 Cena aktudlni: BIB0000KE  Cena s M) pfesns: B3 500
Mnodatel aietni: 1 Cena déetni: B3 B0000KE  Cenad Ml E3 500,00 K&

Frozdil mnoZstvi: i Fozdil cen: 000KE  Cenow) index: 1 K|

Fiimy | Yideie | Pavody | Dalsf mnogstl | Editovat aktudind mnogstf |

IRIEIL] | | | |

11. Dale postupujte podle metodického listu ML.17 Vyplnéni udaji ucetni polozky.

C.1.4 Vytvoreni pocatecnich ucetnich stavi

Vytvoteni pocatecnich Ucetnich stavl je vzeti prislusnych polozek, u kterych byly predem
doplnény ucetni udaje podle postupu C.1.3 Doplnéni uicetnich idaji do zdroji vécnych

prostiedki, do ucetniho stavu.

1. PokraGujete na otevieném formulaii U€etni poloZzka nebo postupujete podle postupu
C.1.3 Doplnéni ucetnich udaji do zdroju vécnych prostiedki, bod 1. — 3. Zobrazi

formular ucetni polozky.

2. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na tlacitko [PFijmy]

otevfete formulaf piehled piijmu.

3. Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulaf novych pfijmu:
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rijem - Demonstracni data pro metodiku S5HR - - KIS 3HR - Informacn €M pPro fiz. —
Nwﬁrp"] D ¢ni data p diku 55HR - 01U - KISKAN SSHR - Infi cni systém pro fi: O

Soubor  Zaznamy

Identifik acni Gdaje dokladu

|dent. prijmw; ’|7 Evidencni sklad: | j | D atum; ’M
DlD & ,7 Tup dirvodu: ﬂ Ma irrvent. shup. | j
Divod: | Evidikizst: | v
Ochrafiovatel: | J Fiijal: | J
Adresa: | IE0; | Furkze: |
| | oic: |
Dodavatel: | J Fiedal: | J
Adresa | 10 | Furkce: |
| | Dic: |
Poznamk.a:
yhahoel: | J Crres ’w
Schvall: | | ore: [24702022”
Zkr. misgta: |

Je doklad promitiut na stav? [
Puolozky piijmu

Ident.zdr.: J Nézey zdr.: | J 0 Géetni pol. vice
Typ prostiedku; | J | 0 zdroji vice
Nazev prostfedku: | 0 prostiedku vice
Mnogstei: | 1 M| CZ-CRa: | SKF | JEPOY:
Cena / kJ: Cena celkem: Cenovy index: Miowé palodka piijmu
|dert.zdr. | M dzer zdroje | [l | Mrodsted | Cena / tlJ | Cena / M.
Wytvofit doc dokument prijemka ‘ Odeslat data
(<] »]n] | | west | |

- o

Je-li kurzor v edita¢nim poli Ident.pfijmu:, nebo v jiném piipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na edita¢ni pole identifikatoru piijmu
aktivujete edita¢ni pole k provedeni zaznamu. Editujete zaznam zpusobem, kdy je
nejdiive uvedeno Ccislo uzlu, pomlcka, rok posledni inventarizace a nasledné za
pomlckou bez mezery tfimistné ¢islo "000". Pocatecni stav zdroji vécnych prostiedkli
je tak odlisen od priibéznych piijmi, které nasleduji po vzeti zdrojli na stav.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Eviden¢ni sklad:. Klavesou Alt + |, dale |1 a Enter nebo klepnutim levého
tlacitka mysi vyberete evidenéni sklad.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole Datum:.
Datum ponechate, nebo upravite podle potieby.

Klavesou Tab nQbo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete ¢islo DUD pokud bylo zpracovatelem vytvoteno.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Typ duvodu:. Klavesou Alt + |, dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte typ divodu nového piijmu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Na invent. skup.:. Klavesou Alt + |, dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, na kterou je pfijem uskutec¢novan.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.Kkriz.sit.:. Klavesou Alt + |, dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte z ¢iselniku evidenéni Cislo krizové situace, nebo Cislo naeditujete. V piipadé,
ze nejde o piijem na feSeni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole Diivod:.
Editujete nazev a Cislo jednaci rozhodnuti o novém piijmu.

Klavesou Tab ebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole aktudlniho
Ciselniku Ochranovatel:. Klepnutim mysi na symbol aktudlniho ¢iselniku oteviete
Ciselnik — piehled organizaci. Klepnutim mysi na zalozku [Vybrat], nebo poklepanim
mysi vyberete organizaci ptijemce.

V piipadé ze organizace pfijemce neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné editacni
pole Ochranovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite udaje o organizaci
podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich tidaji o organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Prijal:. Klepnutim myS$i na symbol aktudlniho ciselniku oteviete ¢iselnik
prehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu odpovédného
piijemce.

Klavesou Enter, nebo klepnutim mysi na zalozku [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
jméno ptijemce vlozite osobu do formulare.

V piipad€ ze osoba ptijemce neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné editacni pole
Piijal: a Funkce:.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Dodavatel:. Dale postupujete analogicky ve smyslu bodu 14-15 této
kapitoly.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
Ciselniku P¥edal:. Dale postupujete analogicky ve smyslu bodu 16-18 této kapitoly.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
Ciselniku Vyhotovil:. Dale postupujete analogicky ve smyslu bodu 16-18 této
kapitoly.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole Zkratka
mista: Editujete zkracen¢ misto piedani.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Poznamka:.
Editujete ptipadnou poznamku.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole aktualniho
Ciselniku ldent.zdr.:. Pokud nezname identifikator zdroje, obdobné ptesunete kurzor
do aktualniho ¢iselniku Nazev zdr.:. Klepnutim mysi na symbol aktudlniho ¢iselniku
oteviete Ciselnik — prehled ucetnich polozek. Klavesou |1, nebo mySi vyberete
z ¢iselniku nazev nového vécného prostiedku.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole MnoZstvi: napiste
mnozstvi (pocet kusti nebo souprav).
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24. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
nazev prostiedku vlozite do formulare.

25. Klepnutim mysi na tla¢itko [Ulezit] zaznam ulozite.

Prijem - Demonstracni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAN 35HR - Informacni systém pro fizeni kn..  — O

Soubor  Zaznamy

|dentifikacni ddaje dokladu

Ident.piijrmu: LI-11-004 Evidenéni sklad: ’m MD D atum: M
DD & ,W Typ divodu: |Hozhodnut|’ j Ma irvent. skup.: |U1. SHR - uelove disponibilni - u ﬂ
Diévod: |F|editele OPH ze dne 10.1.2010 o pfemisténi pohotovostnich z25zob Evid.& kriz sit.: ,W‘
Ochrafiovatel: |STA\-"EBNf OBNOVA ZELEZNIC a.s J Ffijal: |Franti§ek Frochizka J
Adresa  |Libuging 103 IG0: |53078953 Funkee: |vedouer stiediska
[77200  |Olomnouc DIE;  |CZ53078953
Dodavatel: |CF| Sprava statnich hmotnpch rezer J Predal: Jan Hawlicek J
Adreza: |§eFl’kové 1/616 150: |481 33590 Funkee: sprévee majetku a MTZ
[15085  |Praha 5 Smichov DIC:  CZ48133330
Poznank.a:
Wozidla byla pfedana = provaznimi daoklady a pajisténim mataravich Wyhotowi: Jan Hawligek J Dne: 20.10.2020
vozids! Schval | pre: 20102020
Zkr. mistar Szava
Je doklad promitnut na stav? [ Promitnout na stay |
Polozky prijmu
Ident.adr:  V2U-FZ00022 J Mazew zdr: Adto nakladni TATRA 31510t - F2U-F200022 J 0 déetni pal. wice
Typ prostiedku: Diopravni prostiedky J Kapacitni 0 zdroji vice
Nazev prostiedkis  Auto nakladni TATRA 81510t 0 prostredku vice
MnoZstyi: T Ml kus CZ-CRa 29704 SKP: 34104151 JEPOY: 445110200008
Cena / MJ: 485 236,00 K& Cena celkem: 485 236,00 K& Cenaowvy indew: 15 Mova polodka piijmu
Ident.zdr. Mazey zdroje b b noZeti Cena / kJ Cena / k.

Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 : 485 236,00

Wytvorit doc dokument prijemka ‘ Zobrazit pdf dokument Odeslat data

Odztranit pdf dokument

M« »|m|  Pridat | Smazat |

26. V ptipadé potieby dalSiho nového pfijmu pokracujete vicendsobnym pouzitim klavesy
Tab nebo klepnutim mysi na tla¢itko [Nova polozka pFijmu] a postup opakujte od
bodu 24.-27. této kapitoly.

27. Na zavér postupu klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Promitnout na stav]
vytvofite pocatecni ucetni stav zdroje vécného prostredku. Zobrazi se hlaseni, ze
doklad byl zpracovan na stav.

28. Klepnutim mysi na tlac¢itko [OK] hlaSeni potvrdite.
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Upozornéni

1.

Uzivatel musi rozliSovat vytvoieni pocatecnich ucetnich stavli od ostatnich ptijmu.
Proto prvni pfijem vécnych prostfedkli bude mit identifikator za ¢islem uzlu "11-000",
tedy 72U-11-000. Pod timto Cislem vytvofi pocatecni ucetni stav, ktery je poéitan od
posledni fadné inventarizace ke dni 31. 12. 2010. Dalsi pfijem bude mit identifikator
za ¢islem uzlu "11-001", tedy prvni pofadové Cislo v ¢iselné radé.

Identifikator pfijmu je programovan tak, aby fadil ¢iselnou fadu ¢isel po sob¢ jdoucich
z diivodil snadné orientace uzivatele.

C.1.5 Zalozeni evidence krizové situace do €iselniku krizovych situaci

1.
2.

Poklepejte na volbu Evidence > Krizové situace Vv hlavni stromové nabidce.

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] oteviete novy prazdny formulaf.

MNové knzova situace - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 55H... — O

Seubor  Zaznamy

Ewid. & kriz.sit.: | Evid.nazev kriz.zit.: |

Mazew organizace fedici knizovou situaci: | -

M &zer Feditele kizové situace: | -

" Simulovana krizova situace " Skutetna krizova situace

Mazew fedeni: | J 0 fegeni vice ...
Frfijmy a wideje za wiechny uzly |

KT | | Ui | |

- o

Umistéte kurzor na edita¢ni pole Evid.¢.kriz.sit.:. Pti vlozeni nového formulafe nebo
pfi prvnim zobrazeni formulafe je kurzor na editacnim poli Evid.¢.kriz.sit.: nastaven
automaticky. V jiném ptipadé¢ pouzijte pro umisténi kurzoru na editatni pole
vicenasobny stisk klavesy Tab, Shift + Tab nebo klepnéte do editaéniho pole pomoci
mysi.

Do edita¢niho pole Evid..kriz.sit.: zapiSte evidencni Cislo krizové situace, které
pridélila SSHR ve svém rozhodnuti.

Pokud byl krizové situaci ptidélen v rozhodnuti nazev, ptesuiite kurzor klavesou Tab
na editacni pole Evid.nazev Kriz. sit.: a zapiSte do néj ptidéleny nazev krizové situace.

Klavesou Enter ulozte vyplnéné udaje do ¢iselniku krizovych situaci.

Doporuceni

1.

Dalsi edita¢ni pole nejsou pro uc¢ely SSHR nutné vypliovat. Slouzi pro vnitini potiebu
ochranovatele. Po jejich vyplnéni umozni volba [O FeSeni vice ...] pfistup na podrobné
informace k feSeni krizové situace. Mezi né€ patii napt. Ukoly a postupy feSeni,
obrazova nebo textova dokumentace feSeni krizové situace.
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C.2 Udrzba uéetnich polozek

Udrzba tucetnich polozek je jedna z limitujicich Cinnosti spravce ucetnich polozek,
provadeéna vzdy pii pribézné nebo fadné inventarizaci, pii provadéni tcetnich pohybti nebo
aktualizaci eviden¢nich a ucetnich udaju.

C.2.1 Kontrola ucetnich polozek

1. Poklepejte na volbu Evidence > U€etni polozky Vv hlavni stromové nabidce.

2. Postavte Sipku mysi na vodorovny posuvnik piehledu ucetnich polozek, stisknutim
levého tlacitka mysi a tahnutim vpravo nebo vlevo zkontrolujete Uiplnost a spravnost
zaznamu v jednotlivych fadcich a sloupcich seznamu.

3. Klavesou 1| nebo klepnutim levého tlacitka mysi vyberte fadek s pfipadnym chybnym
zaznamem.

4. Klavesou Enter, poklepanim levého tlacitka mySi nebo klepnutim na zalozku [Detail]
oteviete formulaf Uicetni polozky s ptipadnym chybnym zdznamem:

[getn #ka - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - - KIS »HR - Informaéni systém pro... —
=] U [ polaZka - D data p diku 55HR - 01U - KISKAN S5HR - Infi sy p O

Soubor  Zaznamy

|dentifikace zdioje wéoného prostiedku

|dent.zdr: |72U-PZ00004 Nazewv zdroje: |Elektrocentrala 15 kiva-SLay|a DES1S - 72U-FZ00004 0 zdraji wice
Typ prostiedku: |Dieselaglegét_l,l J |Kapacitni 0 prostfedku vice

Mézew prostfedku: |Elektrocentréla 15 kWA -SLAYVIA DES 15
Uz razlideni: CZ-CRA: |2711.32 SEP 31103115 JRPOY: |3882‘I 4084015 M |kus

Evidencni a dcetni ddaje

Inventurni skupina: 01, SHR - Géelove disponibin -u Evidendni sklad: [32705794  ~|[MD

MnoZstv aktudlni: 1 Cena aktudlni: BIB00,00KE  Cena /M) pfesné: B3 500
Mnodatel aietni: 1 Cena Gietni: B350000KE  Cena / MJ: B3 500,00 K&

Frozdil mnoZstvi: 0 Fiozdil cen: 000KE  Cenowi indes: 4

Fiimy | Videie | Fievody | Dokl mnozstvl | Ediovat aktushi mnazst |

IRIEIL] | | | |

S

5. Chybny zaznam lze opravit pouze v aktivnich editacnich polich, které maji bily
podklad. Opravu provedete podle postupu C.1.3. Doplnéni ucetnich idaju do zdroji
vécnych prostiedki, bod 4. — 11. nebo podle metodického listu ML.17 Vyplnéni
udaji ucetni polozky.

C.2.2 Kontrola prijmu

1. Poklepejte na volbu Evidence > P#ijmy Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici ofehled:
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Soubor  Zaznamy

Ident.zdr. Mazev zdroje

5 -MRO0012  Strojni zanzeni pro zatavovani -
A 25,11,2011  72U-11-003 01, SH... 20110001 33500516 MZ 72UPZ00020  Ibuprofen - 72U-PZ00020
A 25.11,2011  72U-11-003 01, SH... 20110001 33500516 MZ F2UPZ00019  Tamiflu - F2U-PZ00019
Fiidat | | Detal || Vyhledat |

2. Provedete kontrolu spravnosti a uplnosti zdznaml piijml v seznamu tim, ze Sipku
mysi piesuncte na vodorovny posuvnik, levym tlac¢itkem podrzite a tahnete zleva
doprava po zdznamech.

3. Provedete kontrolu sloupct piehledu piijmd piedevsim z hlediska jednotnosti
zdznamu, zauctovani na stav, ident. pfijmu, ident. zdroji, mnozstvi, cena/MJ, SKP,
JKPOV apod. Ktomu je mozné zaznamy v Seznamu vzestupné, sestupné nebo
puvodné fadit, skryvat, nebo zobrazovat v§echny sloupce.

4. Klepnéte levym tlac¢itkem mysi na stavovy fadek v horni ¢asti formulafe a opétovnym
klepnutim na vybrané setfidéni se prikaz provede.

5. V ptipadé chyby Vv zaznamu, zaznam oteviete klepnutim na tlacitko [Detail] nebo
poklepanim levého tlacitka mysi na vybrany fadek. Oteviete formulat piijmu:

66

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Piijem - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM S5HR - Informaéni systém pro fizeni kriz.. — a

Soubor  Zaznamy

|dentifik.acni adaje dokladu

Ident.piijmu; | FEISREIIE Evidenéni sklad: [22705794 <] [MD  Datum: [2010.2020
olD &: [44/010-0PH  Typ divadu: |Fozhodnui v | Mairwent, skup.: |01 5HR - Géelové disponibini - u =]
Divod: |F°|editele OPH ze dne 10.1.2010 o pfemizténi pohatovosthich zésob Evid.& kriz.zit.: ’W‘
Ochrafovatel: |STAVEBNf OEWNOWA ZELEZMIC a5 J Frijal: |Franti§ek Prochazka J
Adresa |Libuging 103 I60: [63075953 Funkee: |vedouci stiediska
[77200  |Olomouc DIE; |CZE3073953
Dodavatel: |CF| Sprava statnich hmatniich rezery J Predal: |Jan Havlicek J
Adresa |Sefikovd 1/616 IE0: |48133990 Funkee: |sprévee majetku a MTZ
[15085  |Praha 5 Smichoy DIE:  |CZ48133390
Poznamk.a:
ozidlo bylo predéna s provoznimi doklady a pojidténim motorovich Wyhatovil |Jan Havlizek J Dre: |2010.2020
HeElE 2 Schvall | .| ore: [zninz0z0
Zkr. mista: |Sézava
Je doklad promitnut na staw? [V Odsztranit ze stawvu |
PalaZky prijrmu
Idemtzdr: [72UPZOOOZZ J Nézev zdr: [futo nékladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 J 0 it pol, vice
Typ prostredku: |D0pravni prostiedky J |Kapacitnl’ 0 zdraji vice
Mézev prostiedku: |.-’-\utcu nakladni TATRA #1510t 0 prostredku vice
Mrogste: | T ks CZ-CPA: (201041 SKP: [34104151  Jkpov: 445110200008
Cena / bJ: | 485 236.00 K& Cena celken: | 485 236,00 ke Cenowvi index: |—15 Mo polodka piijmu
Ident.zdr. M azew zdroje bd.) oty Cena / b Cena / h.

T2U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 ; 485 235,00

Wobywofit doc dokument piijemka ‘ Zobrazit pdf dokument Odesglat data

Odstranit pdf dokument

|4 v n] Fridat | | | |

6. Klepnutim levého tlacitka mysi na [Odstranit ze stavu] vyjmete doklad ze stavu a tim
umoznite provadét zmény a opravy.

7. Provedete opravy ve smyslu postupu C.1.4 Vytvoreni pocate¢nich tucetnich stavi,
bod 4. - 29.

8. Klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] zménu ulozite.

9. V piipadé potieby vymazat polozku z ptijmu, oznagite klavesou T4 nebo klepnutim
levého tlacitka mysi vybrany fadek seznamu a klavesou Alt + Delete nebo klepnutim
na tlacitko [Smazat] a zaznam odstranite.

10. Klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Promitnout na stav] vezmete doklad na
stav. Tim znemoznite provadét nechténé zmény a chyby v zadznamu. Zobrazi se
hlaseni, Ze doklad byl zapracovan na stav.
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C.2.3 Kontrola vydeju

1. Poklepejte na volbu Evidence > Vydeje Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi se vam
nasledujici prehled:

[=| Prehled wijdejd - 2011 - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaénl systém pr...

Soubor  Zaznamy

Ma s.. A i Ident.zdr, Mazev zdroje
A 10.11.2011  72U-11-003 01 SHR... 20110001 37400803 S5HR 72U-ZHO0017  Spad pytel HIKER - 72U-ZH00017
A A 12,11.2011  72U-11-004 041, SHR... 20110002 32705794 MD TAPZ00022  Auto nakladni TATRA 815 10 t- 721
A 12,11.2011  72U-114005 0L SHR... 20110001 32200431 MPO 72U-MRO0012  Strojni zafizeni pro zatavovani - 72
A 12,11.2011  72U-11-006 01, SHR... 20110001 33500518 Mz 7APZ00020  Thuprofen - 72U-PZ00020
A 12,11.2011  72U-114006 01 SHR... 20110001 33500518 MZ JAPZ00019  Tamiflu - 72U-PZ00019

Piidat | | Detal | Vyhledat |

i

2. Provedete kontrolu spravnosti a tUplnosti zaznamt vydeji v seznamu tim, ze Sipku
myS$i pfesunete na vodorovny posuvnik, levym tlacitkem podrzite a tdhnete zleva
doprava po zdznamech.

3. Provedete kontrolu sloupcti piehledu vydeji piedev§im z hlediska jednotnosti
zdznamu, zauctovani na stav, ident. vydejl, ident zdroji, mnozstvi, cen/MJ, SKP,
JKPOV apod. Ktomu je mozné zaznamy v seznamu vzestupné, sestupné nebo
puvodné fadit, skryvat, nebo zobrazovat v§echny sloupce.

4. Klepnéte levym tlac¢itkem mySi na stavovy fadek v horni ¢asti formulafe a opétovnym
klepnutim na vybrané setiidéni se ptikaz provede.

5. V ptipadé chyby v zdznamu, zaznam oteviete klepnutim na tlacitko [Detail] nebo
poklepanim levého tla¢itka mySi na vybrany fadek. Oteviete formulaf pro vyde;j:

68

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20



11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Vydej - Demoenstracni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro fizenf kriz...

Soubor  Zaznamy

|dentifik.acni Gdaje dokladu

Ident. videje: |FENSRRI] Evidenéri sklad: [22705754 < |[MD Datum: [2010.2020
DD &: [4371_0PH  Typ diwadu: [Smiouva | Zinvent, skup.: [01. SHR - Gzelové dispanibiii - u =]
Dirvad: |feditele DPH 2 dne 12. 12. 2009 o odprodeji nepotfebréha majetku Evidékizst: | <]
Ochrafiovatel; |ST.t’-‘-.VEBNi OBMOWEA ZELEZMIC a.s. J Wudal; |Franti§ek Frochazka J
Adreza: |Libu§ina 103 IE0; |63078953 Funkce: |vedouci stfediska
[77200  [Olomouc it [CzZe3Tess:
Ocbératet  [HB KASBEN .| Prevzal  [Coukota Viadmir -
Adresa |Dknazni IE0: |2385221 Funkee: |
[5a101  [Haviigkin Brad ot [czeasszzr
Foznamk.a:
Technika byla pfedana s provozni dokurmentaci. PRevzal osobné Wyhatovil |.Jan Hawlitek J Dre: |2010.2020
Jeefle] i Schvall: | .| ore: [zninz0z0
ZkI. mizta: |Sézava
Je doklad promitnut na stav? [+ Odstranit ze stavu |
Polozky wideje
ldent.zdr.: IW J Mézey zdr: |Jeféb kozavi SkJ-5 - 72U -FZ0005 J 0 Géetni pol. wice
Typ prostfedku: |Stl0ie J |Kapacilni 0 zdroji vice
Mazev prostfedku: |JeFéb kozaovh SKJ -5 0 prostredku vice
Mnogstei: | 1 M kus CZCPA: (291051  SKP: [29221435  JKPOW: 463200000001
Cena / Wl | 6200000 KE  Cena celkem: | E200000KE  Cenowy index: |—2 Maova paloZka wideje
Ident.zdr. M azey zdioje b MrnoZstvi Cena / M) Cena / M.

F2U-PZ00005 Jefdb kozovy SKJ-5 - 72U-PZ0005 ] 62 000,00

Wobyvofit doc dokument widejka | Ylodit pdf dokument ‘ Wobyofit pitjemku

Odeslat data

|4 v n] Pridat | | | |

S o

6. Klepnutim levého tlacitka mySi na [Odstranit ze stavu] vyjmete doklad ze stavu a tim
umoznite provadét zmeény a opravy.

7. Provedete opravy ve smyslu postupu D.2.1 Vytvoreni identifikacnich udaja
dokumentu "Vydejka', bod 3. — 21.
8. Klepnutim mysi na tla¢itko [UleZit] zménu ulozite.

9. V piipadé potieby vymazat polozku z vydejii, oznacite klavesou TN nebo klepnutim
levého tla¢itka mySi vybrany fadek seznamu a klavesou Alt + Delete nebo klepnutim
na tlacitko [Smazat] polozku odstranite.

10. Klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Promitnout na stav] vezmete doklad na
stav. Tim znemoznite provadét nechténé zmeény a chyby v zaznamu. Zobrazi se
hlaseni, Ze doklad byl zapracovan na stav.
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C.2.4 Aktualizace evidencnich a ucetnich udaju

1. Poklepejte na Evidence > Uéetni polozky Vv hlavni stromové nabidce.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam ucetni polozky, u které chcete aktualizovat udaje.

3. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formulaf uc¢etni polozky:

Ugetni polozka - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informaénf systém pro.. — O

Soubor  Zaznamy

|dentifikace zdroje vécného prostiedku

Identzdr: [720-FZ00004  Mézev zdioje: [Elekhncentrala 16 kvA-SLAYIA DES15 - 72U-FZ00004 0 zdigii vice
Typ prostiedku |Dieselagregéty J |Kapacitn|' 0 prostfedku vice
Mazey prostiediu: |Elektrocentréla 15 kWa-SLaVIA DES 15

Usiieziden: | CZCPA [2711.32 SKP: [31103115  JKPOV. [366214084015 M [kus

Evidencni a ucetni Gdaje

Irwenturni skupina: 01, SHR - Géelove deponibin - u Evidendni sklad: [32705794  ~|[MD

MroZsti aktudlni: 1 Cena aktualni: B3 B00.00 K& Cena/ MJ presna: E3 500
b riodstyi Oetni: 1 Cena Gietni: B3 B00.00KE  Cena/MJ: E3 500,00 KE

Fozdil mnozstyi: 0 Rozdil cen: 000KE  Cenow) index: 33

Fiimy | Videje | Flaverl | Dalsf mnogstvi | Edtovat akiudhi mnozstyi |

IKINAL] | | | |

o

4. Aktualizujte editacni pole Cenovy index: Cena/MJ., Evidenéni sklad:, Inventurni
skupina:. Ostatni edita¢ni pole jsou chranéna proti piepsani.

5. Klepnutim levého tla¢itka mysi na zalozku [Obnovit] se obnovi ptivodni zaznam.

6. Klepnutim mysi na tlacitko [PFijmy] zobrazite formulas piehledu pfijmi se zaznamem
pfijmu aktualizovaného vécného prostiedku.

7. Klepnutim mysi na tlacitko [Detail] nebo poklepanim na fadek zadznamu oteviete
formulat pfijmu aktualizovaného vécného prostredku.

8. Klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Odstranit ze stavu] doklad odstranite ze
stavu a umoznite aktualizaci.

9. Dale postupujte podle metodického listu ML.18 Vyplnéni tidaji na prijemce, nebo
postupu C.1.4 Vytvoieni pocate¢nich icetnich stavi, bod 4. — 29.

10. Pro aktualizaci vydeju poklepejte na Evidence > Vydeje v hlavni stromové nabidce.
11. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formulaf vyde;.

12. Klepnutim levého tladitka mysi na edita¢ni pole na tlac¢itko [Odstranit ze stavu]
doklad odstranite ze stavu a umoznite aktualizaci.

13. Dale postupujte podle metodického listu ML.19 Vyplnéni udaji na vydejce, nebo
postupu D.2.1 Vytvoieni identifika¢nich tidaji dokumentu ""Vydejka', bod 3. —
21.
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C.2.5 Vytvoreni nové ucetni polozky kopirovanim existujici u€etni polozky

Vytvoteni nové ucetni polozky kopirovanim existujici uGcetni polozky je logickym
pokracovanim kapitoly B.3.10 Vytvoreni nového zdroje vécného prostiedku
kopirovanim existujiciho zdroje vécného prostiedku.

Smyslem operace je vytvofit v ucetnich polozkdch podminky pro (pievedeni) zauctovani
zdroje do nové inventurni (¢etni) skupiny, nebo o umisténi uvedeného zdroje do jiného
eviden¢niho skladu. Z hlediska ucetnich udaji se kopirovanim ptenesly pouze Cena/Mj a
cenovy index. Ostatni tidaje ucetni polozky (inventurni skupina, evidenc¢ni sklad) se méni
v dal$im kroku podle zadani, nebo (mnozstvi) prostfednictvim ucetnich pohybid (pfijmu,
vydeje).

Pro vytvofeni nové ucetni polozky kopirovanim existujici polozky pouzijte nejdiive postup
podle kapitoly B.3.10 Vytvoreni nového zdroje vécného prostiedku kopirovanim
existujiciho zdroje vécného prostiedku a pak pokracujte nasledujicim postupem:

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se piehled zdrojii vécnych prostiedkii. Klavesou T nebo mysi zvyraznéte
polozku zdroje vécného prostredku, ktera byla kopirovana.

2. Klavesou Enter nebo poklepanim levého tlacitka mySi na novou (kopirovanou)
polozku vécného prostiedku oteviete formulai tohoto zdroje:

3. Nékolikanasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na tlagitko [U€etni
polozka] oteviete formulaf G¢etni polozky zkopirovaného zdroje:

Ugetni polozka - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacnl systém pro.. — O

Soubor  Zaznamy

|dentifik ace zdroje véchéha prostfedku

ldent.zdr: | 720-FZ00008-41 Mézew zdroje: |F'odvozek Felezniéni vz, 53 - 72U-PZ000841 0 zdroji wice
Typ prostiedku: |Stroie J |K.apacitni 0 prostfedku vice

Mazev prostiedku: |F'ndvnzek Zeleznicni ve. B3

UZiv.rozlifeni: CZ-CPA: | SKP: |35204033  JEPOY: |4ESSDDDDDDD1 FJ: |kus

Evidenéni a Oetni (daje

Irventurnl skupina: 01. SHR - ¢ % dizponibiln - u Evidencni sklad: |32?05?94 ﬂ |MD
tnoZztvi aktudlni: 0 Cena aktudlni: | 0.00KE Cena/ M) pfesna: 17 200
rnodste Ofetni: a Cena Ucetni: | 000KE Cena/ Ml 17 200,00 k&
Rozdil mnoZsti; 0 Rozdil cen: | 0O00KE  Cenow index 113
Pfijnay | Wideje | Prevady | Dali mnozstyi | Editovat akbudlni mnozstyi |
ak. | Starnio | | |

S o

4. 'V editanim poli s rozbalovaci nabidkou Inventurni skupina:, pouzitim klavesy Alt +
| nebo klepnutim mysi v editaCnim poli zobrazite seznam nazvi inventurnich skupin,
které jste predem vytvofili ve formuléfi "Inventurni skupiny".

5. Klavesou | 1 nebo mysi vyberete novou inventurni skupinu a klepnutim my$i na fadek
seznamu ji vlozite do editacniho pole. V nasem ptipadé je to inventurni skupina "02.
SHR-vyclenéné — v".
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6. Klavesou Tab nebo mysi presunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci nabidkou
Evidenc¢ni sklad: a klepnutim mysi do editacniho pole zobrazite seznam identifikator
eviden¢nich skladt, které¢ jste predem vytvofili ve formulédii "Evidenéni sklady".
V piipadé, ze zadani vam ukladad presunout nové vytvoienou ucetni polozku na novy
evidencni sklad, vyberete jej z nabizeného seznamu.

7. Provedete kontrolu, zda se spravné zkopirovaly polozky Cena/MJ: a Cenovy index:.
Mnozstvi aktudlni se zobrazi automaticky, po vytvoreni skute¢ného ptijmu. V piipade,
ze napiSete mnozstvi aktudlni a budete editovat i fyzické mnozstvi v pifijmovém
dokladu, mnozstvi aktuélni se zdvojnasobi a vznikne rozdil mezi mnozstvim téetnim a
fyzickym (aktualnim).

8. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na zalozku [Ulozit] zdznam ulozite.

9. Daéle postupujte podle kapitoly D.1 Prijem zasob a majetku na sklad pripadné
kapitoly D.2 Vydej zasob a majetku ze skladu.

Doporuceni

1. Novou ucetni polozku muze také vytvorit pti vyuziti postupu D.3.1 Automatické
generovani prijemky z vydejky.

C.2.6 Odstranéni nulovych ucetnich polozek

V piipadé€, ze ucetni polozka ma nulovy ucetni stav a zaroven pro tuto ucetni polozku
existuje evidencni doklad jako je pfijemka, vydejka nebo obchodni protokol, je mozné
takovou ucetni polozku hromadné odstranit pomoci nasledujiciho postupu:

1. V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Odstranit nulové ucetni polozky.
Zobrazi se nasledujici formulai:

Odstranit nulové Géetnl polozky

Odstranéni nulovych Géetnich polozek
ZFadani datumu

Budou vymazany ty nulove acetni polozky, které maji datum
evidenéniho dokladu mensi nebo shodne s uvedenym

Nulové uéetni polozky bez evidenéniho dokladu nebudou odstranény.

Datum evidenénich dokladd, ke kterému se

odstrani Géetni polofky s nulovym Gdet. mnozstvim: | EXEIRIAL

Pred spusténim této funkce provedte zalohu celé databaze !

[ Dokonct |  zust |

. s

2. Pole Datum eviden¢nich dokladi ... zménte jediné v pripadé€, ze chcete zadat starsi
datum.

3. Zvolte [Dokondit] nebo stisknéte klavesu Enter. Ze systému budou odstranény
vSechny ucetni polozky s nulovym ucetnim stavem, které maji datum posledniho
evidencniho dokladu mensi nebo rovno jako je zadany datum.
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Upozornéni

1. Pied odstranénim nulovych ucetnich polozek proved’te archivaci dat podle postupu
G.4.3 Postup pro archivaci dat.

2. Pfi odstranéni nulovych ucetnich polozek jsou zaroven odstranény tyto nulové ucetni
polozky z evidenénich dokladi. Ugetni polozky jsou vzdy soudasti na zékladé nich
vytvofenych eviden¢nich dokladi. Evidencni doklady s odstranénymi nulovymi
ucetnimi polozkami nebudou odpovidat ptivodné zadanym evidenénim dokladim.

C.2.7 Kontrola spravnosti dat pro SSHR

Informacni systém KISKAN SSHR obsahuje funkci pro hromadnou Kontrolu spravnosti
dat. Pomoci této kontroly zjistite, které udaje pozadované SSHR nejsou vyplnéné a na
kterém formulati. Od verze 7.35 byla ptidana kontrola Gplnosti vyplnéni piijemek, vydejek
a prevodek. Doklady, které neprojdou uspésné kontrolou, nebudou moci byt pfeneseny ze
souhrnné databaze SSHR do ucetniho systému IRAP. Do kontroly budou zatazeny doklady
vlozené nebo aktualizované od 1.1. predchoziho roku.

Pro spusténi kontroly dat postupujte nasledujicim zpiisobem:

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Zkontrolovat data pro SSHR. Zobrazi se
nasledujici formulai:
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fkontrolovat data pro SSHR

Kontrola dat pro SSHR
Zadani parametrl kontroly

Bude provedena kontrola dat pro SSHR padle zvolenych typd kontral: Vybrat vEechny kontroly
Zruit wybér viech kontrol

v Kontrola katalogu véenych prostfedki
-musi byt vypinéno SKP, JKPOV, kdd CZ-CPA, kéd CND a hlavni obrazek
-musi byt vypInén alespof ieden parametr, alespor néiaky popis ) )
- pro SUKL prostfedek musi byt vyplnény parametry Kod SUKL, Registrovany nazev SUKL a Doplnék nazvu SU
¥ Kontrola zdrojli vécrych prostfedki
-musi byt vypinén kad SHR, nazev prostredku a nazev organizace
-musi byt vwpinén alespon jeden parametr v parametrech zdroje
-musi byt vyplnén nazev fyzického skladu. nadzev adresa a obec s rozé. pls. pro budovu fyz. skladu
- pro SUKL zdroj musi byt wyplnéna Sarfe a parametry Doba expirace do dne a Nejmenéi vydatelné baleni
¥ Kontrola Géetnich polofek
-musi byt vyplnéna inventumi skupina, evidenéni sklad, cena/mi a cenovy index
- Ucetni mnoZstvi nesmi byt prazdné, musi mit hodnotu 0 a vétsi
¥ Kontrola budow
- musi byt vypinéna zkratka budovy, adresa, obec s rozs. pus. a organizace zpracovatele
-musi byt vyplinéno pFijmeni kompetentni osoby zpracovatele
v Kontrola evidencnich skladd
-musi byt vwpinén nazev evid. skladu a nazev budowvy
- jedi druh zasob oznacen Je SSHR', musi byt zvaleno “Je SSHR'
¥ Kontrola inventumich skupin

- v idaji "Ugetni skupina’ nesmi byt uvedena hodnota "Nezafazeno®

¥ Kontrola evidenénich dokladi pFijemka, vydejka a pfevodka

- viechny (daje povinné pro pFenos vyse uvedenych evidenénich dokladl do systému IRAP
- jestlize nebude vypinéno datum zmény zaznamu od, viz niZe, pujde o kontrolu se zménou od 1.1. pfedch. roku

Nazev uzlu: | Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U j

Pro kontrolu dat mifete zadat éasové rozmezi. Budou kortrolovana pouze ta data, kterd byla

v 2adaném &asovém rozmezi zménéna. Datum zmény zaznamu od: | do: |

¥ Pro kontrolu vybrat pouze zaznamy zafazené do evidenénich skladi SSHR

[ Dokonct | Zrdt |

. 4

2. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Bude provedena kontrola spravnosti
dat a po jejim ukonceni se zobrazi kontrolni protokol se soupisem nalezenych chyb:
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RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni

i
|- R R T RN N D B T TR A s T T S LR
I ! ! I ! ! ! I ! ! \ !

E I @-_- A

Kontrola datpro SSHR jednoho vybraného uzlu ze dne: 24.10.2022
Naizev uzla: Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U

Bez ohledu na datum
Jen zimamyv SSHR

1. Vécny prostfedek 'Auto nakladni LIAZ 110 & t': doplnit popis.
2 Vécny prostfedek 'Auto nakladni TATRA 815 10 t': doplnit hlavni obrazek, doplnit popis.

3. Vécny prostiedek 'Cerpadlo stfikacka PPS 12': doplnit popis. doplnit parametry.

Stranka: 1z 3 | Slova: 558 UE B &l | 2

Jestlize chcete zkontrolovat pouze nékteré skupiny dat, zvolte volbu [ZruSit vybér
vSech kontrol]. Pomoci levého tlacitka mysi zaskrtnéte pozadované skupiny dat pro
kontrolu.

Jestlize cheete provést kontrolu dat pro jiny uzel, vyberte jiny uzel pomoci vybéru u
pole Nazev uzlu:.

Jestlize chcete provést kontrolu dat vSech uzll, zvolte v poli Nazev uzlu: prazdnou
hodnotu.

Jestlize chcete kontrolovat pouze zdznamy zménéné v urcitém ¢asovém obdobi, zapiste
do edita¢niho pole Datum zmény zaznamu od: datum zmény zaznamu od kterého se
maji zaznamy kontrolovat, ptipadné zapiSte do pole Do: datum zmény zaznamu do
kterého se maji zdznamy kontrolovat.

Jestlize chcete zkontrolovat zdznamy bez ohledu na pfislusnost k SSHR odskrtnéte
volbu [ ]Pro kontrolu vybrat pouze zaznamy zaiazené do eviden¢nich skladi
SSHR a nezarazené do evid.skl.

Upozornéni

Pted zaslanim dat na SSHR provedte vzdy kontrolu dat s implicitnimi,
piednabizenymi volbami. Nastaveni voleb pro kontrolu dat pti provadéni kontroly pred
odeslanim dat na SSHR neméiite.
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D. Postupy pro spravce skladovych pohybu

D.1 Prijem zasob a majetku na sklad

Pfijem zasob a majetku na sklad provadi spravce skladovych pohybu na zaklad¢ rozhodnuti
nadfizeného zavést prislusnou polozku majetku do evidence a do ucetniho stavu.
Z hlediska ucetnictvi jde o prirtstek. Podle postupti D.1.1 Vytvoreni identifika¢nich
udaji dokumentu '"Prijemka' a D.1.2 Vybér polozek prijmu provedete ukony
Kk vytvofeni ptijmového dokladu.

V piipadé, kdy jde o néasledné opctovné piijeti zasob a majetku, nebo v ptipad¢é pievodu
zasob a majetku na jinou inventurni skupinu nebo jiny evidenéni sklad, neni povoleno
pouzivat pfijem ale doklad pfevod podle postupu D.4 Prevod zasob a majetku mezi
sklady a/nebo mezi i¢etnimi skupinami.

D.1.1 Vytvoreni identifikaénich udaji dokumentu "Prijemka"

1. Poklepejte na volbu Evidence > Prijmy. Zobrazi se formulat piehledu piijmu.

2. Jestlize chcete zobrazit piijmy ve vybraném roce, poklepejte na volbu Evidence >
Piijmy > ""Rok"™, kde v "Rok" je ¢islo roku, ve kterém byl uskute¢nén alesponi jeden
piijem. Slozky jednotlivych let se zakladaji automaticky okamzit¢ po provedeni
piijmu.

3. Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulaf novych piijmi. Dale postupujte
podle metodického listu ML.18 Vyplnéni udaji na prijemce, nebo postupu C.1.4
Vytvoieni pocatecnich ucetnich stavi, bod 4. — 20. Jako posledni se zobrazi
formuléi:
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IE3| Pfijem - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAMN 55HR - Informaéni systém pro fizenf kri...
] p system pi

O

Soubor  Zaznamy

|dentifikacni udaje dokladu

Ident.prijmuw; | 72U-17-004

Evidencni sklad: |32?05?‘94

~||MD  Datum: |20.10.2020

j Ma irmvert, shup.: |IJ‘I. SHR - GEelové dizpanibil - u

DD & 44/M0-0PH  Typ direadu: |F|ozhodnut|’
Diérod: |Heditele OPH ze dne 10.1.2010 o pFemizténi pohotovosthich 2dzob

Ochrafovatel: |STAVEBNf OBMOYA ZELEZNIC as.

| P

Adresa: |Libu§ina 103 IE0: |B3D?895C{ Funkce:
[F7200  [Olomouc DIt |CZE3078953

Dodavatel: |CF| Sprava statnich hmotngch rezery J Fiedal:
Adesa |Sefikovd 1/616 IE0: |48133990 Funkee:
[15085  |Praha 5 Smichoyv DIE:  |Cz48133990

Poznank.a:

=l
20110002 -

Evid. & kriz.zit.:

|Flanti§ek Prochazka

|ved0uci stfedizka

.

[Jan Haviicek

|spréwc:e majetku a MTZ

ozidlo bylo pfedano s provoznimi doklady a pojisténim motorovich
vozidel

Polozky piijmu

Viphotawil [Jan Havliek

| Dre: [20.10.2020

Schedilt |

J Dre: [20.10.2020

Zkr. migta; |Sézava

Je doklad promitrt na stav? [

Pramitnout na stay |

|dent.zdr.: l— J Mézew zdr: J 0 dcetni pol. vice
Tup prostfedku: | J | 0 zdraji wice
Mazev prostfedku: | 0 prostiedku vice
Mnozstei: | M | cz-oPa: | skp: | Jweov: [
Cena / MJ: l— Cena celkem: l— Cenowvy index: ’— Mova poloZka piijmu
Idest. zdr. | M azey zdroje | Gl | Mrodstel | Cena /) | Cena / M.
Yoybvofit doc dokument piijemka ‘ Zobrazit pdf dokument Odeslat data

Odstranit pdf dokument

M« »|m|  Pridat | Smaeat |
L

D.1.2 Vybér polozek pfFijmu

Pied vybér polozek piijmu proved’te vytvoreni nulovych ucetnich stavii podle postupu
C.1.4 Vytvoreni pocate¢nich ucetnich stavi, bod 24.-29.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi ptfesunete kurzor do druhé c&asti formulafe,
editacniho pole aktualniho ¢iselniku Ident.zdr.:. Pokud neznate identifikator zdroje,
klepnete mysi na symbol za editacnim polem, nebo pfesunete kurzor do aktudlniho
¢iselniku Nazev zdr.:. Klepnutim na symbol aktualniho ¢iselniku oteviete Ciselnik —
ptrehled ucetnich polozek. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku nazev vécného
prosttedku, ktery je pfedmétem piijmu.

Klavesou Enter, nebo klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku [Vybrat] nebo
poklepanim mysi na ndzev prostfedku vlozite do formulafe. Zaznam se zobrazi ve
formulafi se v§emi udaji navazanymi na zdroj a ucetni polozku.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editaéni pole MnoZstvi: a numerickou
klavesnici editujete mnozstvi (pocet kust nebo souprav apod.)

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na zalozku [Ulezit] zaznam ulozite:
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Prijem - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR. - Informacni systém pro fizenf kri.. — O

Soubor  Zaznamy

— |dentifik acni tdaje dokladu

Idert pijru: | EENEREIE Evidenéni skladt |32705734  ~||MD  Datum: [20.10.2020
DD &: m Tup ditvodu: | Razhodnuti | Mainvent. skup.: |1, SHR - Gitelové disponibilei - u =]
Diivod: Iﬁeditele 0PH ze drne 10.1.2010 o plemizténi pohotovostnich zazob Ewid. & kriz sit.: Im
Ochrafiovatel: ISTAVEBNf OBNOVA ZELEZNIC a.z. J Ffijal: |Franti§ek Prochazka J
Adreza; Libugina 103 160 |63078953 Furk.ce: Ivedouci #Hiediska
|??‘2DD Olomaouc DIt |CZ63073953
Dodavatel: II:FE Spréva statnich hmotrgpch rezery J Fiedal; Jan Haviicek J
Adresza; |§eﬁ'k0vé 1/616 150: |481 33990 Funkce: spravee majetku a MT2
[15085  |Praha 5 Smicho DIC: |CZ48133330
Tioozzr;dalr;kbjlo pfedéno = provoznimi doklady a pajifténim matoraviich o uhotowil IJ an Havlicek J Dne: |2U-1 0.2020
voaidel Schvait | .| bre: 20102020
v Zkr mista: |Sé2ava

Je doklad promitnut na stav? = Fromitnout na stav |

— Polozky piijmu

|dent.zdr.: |?2U-F’ZDDD22 J MWazev zdr.: |Suto nakladni TATRA 816510t - 72U-FZ00022 J 0 Géetni pol. wice

Typ prostiedku: IDopravni prostiedky ;I |Kapacitn|’ 0 zdraji wice
Nazev prostiedku: I.t‘-\uto nakladni TATRA 81510t 0 prostredku vice |
Mnogst: | T fkus  czepa [220041 skp [3n0015T akpov (445010200008
Cena / MJ: 485 236,00 k& Cena celkem: Im Cenovi index: |—15 Mowa poloflka pifjmu |
|dert. zdr. Mazey admoje 14 MrioEstyi Cena / MJ Cena /M.

72U-PZ00022 Auto ndkladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 485 236,00

Wybvorit doc dokument prijemk.a | Zobrazit pdf dokument Odeslat data

Odstranit pdf dokument

H|4|>|H|| Pridat | Smazat | Uzt | b ||

6. V pfipad¢ potieby dalSiho polozky pfijmu Klepnéte mysi na tlacitko [Nova polozka

prijmu] a postup opakujete od bodu 2. — 5. této kapitoly.

7. Na zavér postupu klepnutim mysSi na tlacitko [Promitnout na stav] se polozky
prijemky pfic¢tou na ucetni stav. Zobrazi se hlaseni, ze doklad byl zpracovan na stav:

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

§ lz Daoklad byl zpracovan na stav !

8. Klepnéte mysi na tlacitko [OK].
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D.1.3 Tisk dokumentu "Prijemka”

1. Klepnutim n3y§i na tlacitko [Vytvorit doc dokument prFijemka] vygenerujete
dokument "PRIJEMKA™ v programu MS WORD.

2. Provedete formalni a obsahovou kontrolu spravnosti dokumentu a dokument ulozite ve
svém adresafi.

3. Pozadavky na formalni a obsahovou spravnost dokumentu PRIJEMKA jsou uvedeny
na metodickém listu ML.18 Vyplnéni idaji na prijemce.

D.1.4 Vlozeni PDF dokumentu do dokumentu "Prijemka"

1. Jestlize do dokumentu "PRIJEMKA" nebyl doposud vlozen zadny PDF dokument,
muzete tak provést klepnutim mysi na tlacitko [Vlozit pdf dokument].

2. Jestlize se chcete podivat na ulozeny PDF dokument, klapnéte na tladitko [Zobrazit
pdf dokument]. Otevie se program ptidruzeny k piiponé pdf a v ném se zobrazi
ulozeny PDF dokument.

3. Jestlize chcete ulozeny PDF dokument odstranit, klapnéte na tlacitko [Odstranit pdf
dokument]. Tato volba je k dispozici pouze v ptipadé€, Ze je v dokladu uloZzen PDF
dokument.

4. 'V ptipadé, Ze je potfeba vyménit ulozeny PDF dokument za jiny, odstranite nejdiive
soucasny PDF dokument a nasledné vlozte novy PDF dokument.

D.2 Vydej zasob a majetku ze skladu

Vydej zésob a majetku ze skladu provadi spravce skladovych pohybli na zékladé
rozhodnuti nadfizené¢ho vyvést piislusnou polozku majetku z evidence a z ucetniho stavu.
Z hlediska ucetnictvi jde o ubytek. Metodicky postup vyplnéni udaji na vydejce je
obsahem metodického listu ML.19 Vyplnéni iidaji na vydejce.

V piipadé pievodu zasob a majetku na jinou inventurni skupinu nebo jiny evidenéni sklad
je nutné pouzit doklad pievod podle postupu D.4 Prevod zasob a majetku mezi sklady
a/nebo mezi ucetnimi skupinami.

D.2.1 Vytvoreni identifikaénich udaji dokumentu "Vydejka"

1. Poklepejte na volbu Evidence > Vydeje. Zobrazi se piehled vydeji.

2. Jestlize chcete zobrazit vydeje ve vybraném roce, poklepejte na volbu Evidence >
Vydeje > ""Rok", kde v "Rok" je ¢islo roku, ve kterém byl uskutecnén alespon jeden
vydej. Slozky jednotlivych let se zakladaji automaticky okamzité po provedeni vydeje.

3. Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulaf novych vydeji:
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MNowy wydej - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro fize.. — O

Soubor  Zaznamy

|dentifikacni ddaje dokladu

|dent. wideje: ,|7 Ewidenéni sklad: | ﬂ| [Dratuni: ’W
DD & ’7 Typ dirvodu: j Zinvent. skup.: | j
Dirvad: | Evidékizst: [ ]
QOchranowvatel; | J Wudal; | J
Adresa: | 10 | Funkce: |
| | DIc: |
COdbératel: | J Piewzal: | J
Adresa: | 10 | Funkce: |
| | Dic: |
Foznank.a:
Wihaboril: | JDne: ’m
Schvalt | .| Dne: 22702022
Zhr. mizta: |

Je doklad promitrut na stay? [
Polozky videje

|dent.zdr.: J MWazew zdr.: J 0 LEetni pol. vice

Typ prostiediku: | J | 0 zdroji vice
Mézey prostfedku: | 0 prostfedku vice
Mnossti: | 1M CZ-CRa: | SkP: | JePow: [
Cena / MJ: l— Cena celkem: I— Cenovi indes: ’— Mova polozka videje
Ident.zdr. | M dzer zdroje | [l | MrnoEstd | Cena / MJ | Cena # M.

Wubvorit doc dokument widelka ‘

Odeslat data |

[/ »]¥] | | uest | |

4. Je-li kurzor v editanim poli Ident.vydeje: nebo v jiném piipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na editani pole identifikatoru vydeje
aktivujete editacni pole k provedeni zdznamu. Provedete zaznam ve tvaru Cislo uzlu,
rok, pomlcka, tiimistné potadové cislo, nasledujici po poslednim vydeji, podle
metodického listu ML.19 Vyplnéni udaji na vydejce, nebo nechate systém, aby
vytvofil ident. vydeje automatizovang.

e S

5. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Evidenc¢ni sklad:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim
levého tlacitka mysi vyberete evidencni sklad.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi presunete kurzor do edita¢niho pole Datum:.
Datum ponechéte, nebo upravite podle potieby.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete Cislo DUD pokud bylo uzivatelem vytvoteno.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Typ davodu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberete typ divodu nového vydeje.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Z invent. Skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, ze které je vydej uskute¢novan.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.kriz.sit.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte z ¢iselniku evidenéni Cislo krizové situace, nebo ¢islo naeditujete. V piipad¢,
ze nejde o vydej na feSeni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi ptfesunete kurzor do editacniho pole Diivod:.
Editujete nazev a Cislo jednaci rozhodnuti o novém vydeji.

Klavesou Tab nebo Klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
Ciselniku Ochranovatel:. Klepnutim mysi na symbol aktudlniho Ciselniku oteviete
Ciselnik — ptehled organizaci. Klepnutim mysi na tlacitko [Vybrat], nebo poklepanim
mysi vyberete organizaci vydejce.

V piipad€ Ze organizace vydejce neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné editacni
pole Ochranovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite tdaje o organizace
podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich tidaji o organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Vydal:. Klepnutim mysi na symbol aktualniho ¢iselniku oteviete Ciselnik
prehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z ¢iselniku osobu odpovédného
vydejce.

Klavesou Enter, nebo klepnutim mysi na tlacitko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
jméno odpovédného vydejce vloZite osobu do formuléte.

V piipad¢ ze odpovédna osoba ochranovatele neni v ¢iselniku uvedena, editujete
postupné edita¢ni pole Vydal:, a Funkce:, nebo nejdiive vyplnite udaje o osobé
organizace ochranovatele podle metodického listu ML.05 Vyplnéni zikladnich
udaji o osobé.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Odbératel:. Klepnutim levého tlacitka mySi na symbol aktudlniho ¢iselniku
oteviete Ciselnik — piehled organizaci. Klepnutim mysi na tlacitko [Vybrat], nebo
poklepanim mysi na fadek v ¢iselniku vyberete organizaci odbératele.

V pfipad€ Ze organizace odbératele neni v Ciselniku uvedena, editujete postupné
editadni pole Odbératel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite udaje o
organizaci odbératele podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich tidaji o
organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
Ciselniku Pfevzal:. Klepnutim mySi na symbol aktualniho ¢iselniku oteviete Ciselnik
prehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu odpovédného
odbeératele.

V piipadé€ Ze odpovédna osoba odbératele neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné
editatni pole Prevzal:, Funkce:, Dne:, nebo nejdiive vyplnite tdaje o osobé
organizace odbératele podle metodického listu ML.0S Vyplnéni ziakladnich ddaju o
osobé.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mys presunete kurzor do editaéniho pole
aktualniho ¢iselniku Vyhotovil:. Dale postupujete ve smyslu bodu 17. — 18. této
kapitoly.
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22. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Zkratka
mista: Editujete zkracené misto predani.

23. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole Poznamka:.
Editujete ptipadnou poznamku.

D.2.2 Vybér polozek vydeje

1. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi presunete kurzor do druhé poloviny formulaie,
edita¢niho pole aktualniho Ciselniku Ident.zdr.:. Pokud neznate identifikator zdroje
obdobné¢ ptesunete kurzor do aktualniho Ciselniku Nazev zdr.:. Klepnutim levého
tlacitka mysi na symbol aktudlniho Ciselniku oteviete Ciselnik — ptehled ucetnich
polozek. Klavesou |7, nebo mysi vyberete z Ciselniku nazev vécného prostredku,
ktery je predmétem vydeje.

2. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlac¢itko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
nazev prostiedku jej vlozite do formuléfe.

3. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editaéni pole MnoZstvi: napiSte
mnozstvi (pocet kusti nebo souprav).

4. Klepnutim mysi na tlacitko [UloZit] zaznam ulozite.
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Vydej - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informadni systém pro fizeni knz.. — O

Soubor  Zaznamy

— |dentifikadni adaje dokladu

Idert. vidzje: Evidenéni sklad: [32705794 = |[MD  Datum: [2010.2020
DUD &: [43711_0PH " Typ diwodu [Smlouva =] Zinvent. skup.: |01, SHR - tEelové disporibilni - u ]
Diwod: [Feditele OPH ze dne 12 12 2009 o odprodej nepotfebngho majetku Evidikizst: | |
Ochrafiovatel: ISTA\:"EBN[ OBMOYA ZELEZNIC a5, J Wodal: |Franti§ek Prachazka J
Adresar|Libuging 103 Ic0; 63076953 Furkze: |wedouei strediska
[77200  |Olomou DI |CZ630748353
Ocbératel  [HB KASBEN | Prevast  [Loukots Viadmir =
Advesar Ok It0: 2385221 Furkze: |
[58101  |Havliki Brad DIt |CZ2385221
Poznamka:
Technika byla pfedéna = provaznl dokumentaci. PPeveal ozobné o yhotowil IJan Havligek J Dihe; |2U-'I 0.2020
iecnatel fimy. Schvall: | .| ore: [2010.2020
v Zkr mista: ISézava

Je doklad promitrut na stav? [ Fromitnout ha staw

— Polozky videje

dentzdi: [72UPZO00OS J Nazew zdr: [Jefah kozowp SKJE - 720-FZ0005 J 0 Getni pol. vice
Tup prostfedku: IStmie LI |Kapacitn|‘ 0 zdroji vice
Mézev prostfedku: |Jeféb kozov) SKJ -5 0 prostiediku vice
Mnozsti: | T e [kus  CZCPa: [237051  Skp: [29227435  JkPov: [46az00000007
Cena / MJ: Im Cena celkemn: lm Cenow) indesx: |—2 Mowé palodka wideje |
Idert. zdr. M azey zdroje 14 M nodst Cena /M. Cena / M.

72U-PZ00005 Jefab kozovy - 72UPZ0005 62 000,00

WVytvofit doc dokument videjka | YloZit pdf dokument | Wubvofit prijemiku

Odeslat data

H|1|>|H|| Pridat | Smazat | wez | Obrevi ”

5.V pfipad¢ potieby dalsiho nového vydeje pokracujte klepnutim mysi na tlacitko [Nova
polozka vydeje] a postup opakujete od bodu 1. — 4. této kapitoly.

6. Na zavér postupu Klepnutim mysi na tlacitko [Promitnout na stav] se polozky
vydejky odectou z ucetniho stavu. Zobrazi se hlaseni, ze doklad byl zpracovan na stav:

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

§ lz Daoklad byl zpracovan na stav !

7. Klepnéte mysi na tlacitko [OK].
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D.2.3 Tisk dokumentu "Vydejka"

1. Pokradujete v otevieném a vyplnéném formulati "Novy vydej" nebo formulat oteviete
poklepanim na volbu Evidence > Vydeje z hlavniho stromového menu. Zobrazi se
formular prehledu vydeja:

2. Klepnutim mysi na tlacitko [Detail] nebo poklepanim mysi na zaznam V piehledu
vydeju oteviete formular vyde;.

3. Klepnutim mysi na tlacitko [Vytvorit doc dokument vydejka] systém vygeneruje
dokument "VYDEJKA" v programu MS WORD.

4. Provedete formalni a obsahovou kontrolu spravnosti dokumentu a dokument ulozite ve
svém adresafi.

5. Pozadavky na formalni a obsahovou spravnost dokumentu VYDEJKA jsou uvedeny
na metodickém listu ML.19 Vyplnéni idaji na vydejce.

D.2.4 Vlozeni PDF dokumentu do dokumentu "Vydejka"

1. Jestlize do dokumentu "VYDEJKA" nebyl doposud vlozen zadny PDF dokument,
miuizete tak provést klepnutim mysi na tlacitko [Vlozit pdf dokument].

2. Jestlize se chcete podivat na ulozeny PDF dokument, klapnéte na tlacitko [Zobrazit
pdf dokument]. Otevie se program piidruzeny k piiponé pdf a v ném se zobrazi
ulozeny PDF dokument.

3. Jestlize chcete ulozeny PDF dokument odstranit, klapnéte na tlacitko [Odstranit pdf
dokument]. Tato volba je k dispozici pouze v ptipadé€, Ze je v dokladu uloZzen PDF
dokument.

4. 'V ptipadég, ze je potfeba vyménit uloZzeny PDF dokument za jiny, odstraiite nejdiive
soucasny PDF dokument a nasledn¢ vlozte PDF dokument.

D.2.5 Vytvoreni dokumentu "Obchodni protokol”

1. Poklepejte na volbu Evidence > Obchodni protokoly. Zobrazi se piehled obchodnich
protokolt:

Piehled obchodnich protokold - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Infor..  —

Soubor  Zaznamy

I Ident.prot... | Evidenén... | Inventurni sku Z piijemky/v... | Ident.zdr. MNazev zdroje
15.11.2011 F2J-11-001 32705794 0L SHR - ucel... 20110001 F2J-11001 FAIPZ00005
15.11.2011 720-11-002 32705794 01 SHR -Gl F2U-11-002 T2UPZ00008 Podvozek felez
21.11.2014 720-11-003 32905794 01, SHR - Gé&el... 20110001 ooz T2UPZ00003 Cerpadio stika
21.11.2014 720-11-003 32905794 01, SHR - O&el... 20110001 ooz F2U-PZ00002 Auto nosic kont
21.11.2014 720-11-004 32905794 01 SHR - Géel... 20110001 003 F2U-PZ00003 Cerpadio stikar
07.12.2014 720-11-005 32705794 01 SHR - Géel... F21-14-005 F2UPZ00004 Elekirocentrala
22.01.2022 72U-11-006 33500516 01, 5HR - Géel... 20110001 F2U-11-006 T2U-PZ00020 Ibuprofen - 721
22.01.2022 72U-11-006 33500516 01, 5HR - Géel... 20110001 72U-11-006 T2UPZ00019 Tamiflu - 720
Fidat Dretail Wyhledat

L. .
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2. Jestlize chcete zobrazit obchodni protokoly ve vybraném roce, poklepejte na volbu
Evidence > Obchodni protokoly > ""Rok™, kde v "Rok" je ¢islo roku, ve kterém byl
vytvofen alesponn jeden obchodni protokol. Slozky jednotlivych let se zakladaji
automaticky okamzité po vytvoreni obchodniho protokolu.

3. Klepnutim mysi na tla¢itko [Pfidat] oteviete formulaf nového obchodniho protokolu:

Soubor Zaznamy Formatovani

| = = Blz|u]|®] =]=]|=]
|dentifik aéni Odaje dokladu
|dent. protakolu || Cislo jednaci; | Datum; |24.10.2022 Pridat polozky z widejky
Evidengni sklad: | || Z piiemky videjky/prevodky &.: Piidat polosky 2 pfijmby
Inwent, skup.: | | Evid.&kizsit.: b Pfidat polazky z prevodky

Dodavatel a odbératel ] Pfedané polodky ] Test za polodkami ] Text za padpisy ]

Dodavatel: | J Zaztoupen: | J

Adresa: | Funkce: |

| |
Odbératel: | J Zastoupen: | J

Adreza: | Funkce: |

Fiepravce: | J Zaztaupen: | J
Identifikace ozoby prepravee [napr. Giglo OF

OPES: | J Zastouper: | J

Dirvod: |

Mizto predani a prevaeti: |

Misto Lt pledrmétu; | J

Yutvofit doc dokument obchadni protak.al ‘ Odeslat data

KINa | | __ves | |

- o

4. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab aktivujete tlacitko [PFidat polozky z vydejky].
Klepnutim mysi se zobrazi se formulaf pro vyhledani identifikatoru vydeje:

Vyhledat vyidej

Vyhledat vydej
Vyhledejte identifikator vydeje

Idert. videie: || J

[ Dokonzt | Zrdt |

., A

5. Znate-li identifikator vydeje, editujete jej do edita¢niho pole aktualniho ¢iselniku.
V jiném ptipadé klepnéte levym tlac¢itkem mySi na symbol aktudlniho c¢iselniku.
Zobrazi se Ciselnik piehledu vydejt.
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6. Poklepejte levym tlacitkem mysi na zdznam v seznamu pichledu vydejii. Predmétny
vydej se nacte do identifikatoru vydeje:

7. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tladitko [Dokondit] pridate polozky
z vydejky do formuléie pro obchodni protokol.

8. 'V pftipad¢, ze nékteré z udaja v editacnich polich se nenactou, nebylo postupovano pfi
vyplnéni podle postupti. V takovém piipadé klepnutim levého tlacitka mysi na aktualni
¢iselniky zobrazite a vlozite udaje ptedavajiciho a ptebirajiciho nebo udaje naeditujete
klavesnici.

9. Vaktivnim editatnim poli ldent.protokolu: editujete rok, pomlc¢ka bez mezer a
tiimistné poradové Cislo, které je dalsim neobsazenym cislem v potadi ¢iselné fady od
001 do 100. Pokud identifikator protokolu nevyplnite, KISKAN jej vytvoii sam. Pokud
vytvofite jiz obsazené Cislo, program vam bude hlasit duplicitu. Systém vypliovani
identifikatoru najdete v metodickém listu ML.20 Vyplnéni udaji na obchodnim
protokolu bod 4.

10. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi do
edita¢niho pole Cislo jednaci: editujete ptislusné Cislo jednaci.

11. Klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] formulaf ulozite.

12. Klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku PFedané poloZky sec zobrazi automaticky
nactené polozky vydeje:

Obchodni protokol - Demonstragni data pro metodilu S5HR - 07U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro. — O

Soubor Zaznamy Formatovani

| == slsfulel =|=]=] E
|dentifikacni ddaje dokladu
|dent. protokoly; |EEREREN Cizlo jednaci: | Datum; |24.10.2022 Pridat polozky z widejky
Evidencni sklad: |32?05?‘94 j |MD Z prijemkyvidelkp/prevodky €0 |72U-17-001 Pfidat polodky z piijemky
Invent skup.. |01, SHR - Géelove disponibini - u | Evid & krizsit: - Phidat poladky 2 pfevodky
Dodavatel a odbératel  Predané polagky ] Test za polozkami ] Test za podpis_l,ll
Ident.zdr.: |72U-FZ00005 J Mazev zdr.: |Jeféb kozovi SKJ-B - F2U-FZ0005 J 0 Qcetni pol, vice
Typ prostiedku: |Stmie J |Kapacitni 0 zdroji vice
Mazey prostiedk: |JeFéb kozowp SkJ -5 0 prostfedku vice
Mrogstvi: | 1M [kus CzCP& (291051  SKP: (29221435 JKPOY: |453200000001
Cena / MJ: B2 000,00 K&  Cena celkem: E2 000,00 K& Cenovi index: 2
Dokurnentace:
Mova polozka predani
|dent.zdr. Mazev zdioje [l brnodsti Cena / k) Cena 7 M.

Jefadb kozovy SKI-5 - 72U-PZ0005 ; ©2 000,00

Wubvofit doc dokument obchodni protokol ‘ Viozit pdf dokument Odeslat data

| <] » || Fiidat Smazat | |
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13.

14.
15.

16.
17.

18.

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujete
editatni pole Dokumentace: a libovolnym textem editujete polozky piedané
dokumentace.

Klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] zdznam uloZite.

Klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku Text za polozkami oteviete editacni pole a
pouzitim klavesnice editujete povinny text o technickém stavu predavaného vécného
prostiedku a doplnujici informace.

Klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam ulozZite.

Klepnutim mysi na zalozku Text za podpisy otevicte editacni pole a pouzitim
klavesnice editujte libovolny text, napt. rozdélovnik dokumentu.

Klepnutim mysi na tla¢itko [Ulozit] zaznam ulozZite.

Upozornéni

1.

V piipad€, ze se vam nenactou spravné nckteré ze zalozek formuléie, provedte
kontrolu ¢iselniku "Evidenéni sklad™ a zkontrolujte, zda jsou v ném vyplnéna vSechna
editacni pole.

Pokud vam program pii ukladani obchodniho protokolu bude hlasit duplicitu,
zkontrolujte ve formulafi obchodniho protokolu identifikator, ptipadné skute¢nost, zda
jeden zdroj vécnych prostiedkil neptedavate dvakrat.

D.2.6 Tisk dokumentu "Obchodni protokol"

Pokracujete v otevieném a vyplnéném formulafi "Obchodni protokol” nebo formulaf
oteviete poklepanim na volbu Evidence > Obchodni protokoly z hlavniho
stromového menu. Zobrazi se ptehled obchodnich protokold.

Kurzorovymi klavesami 4T nebo klepnutim levého tlagitka mysi na fadek seznamu
vyberte protokol uréeny k tisku.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Detail] oteviete formulaf obchodni
protokol.

Prekontrolujete spravnost vyplnéni editacnich poli otevienim zalozek podle postupu
D.2.5 Vytvoreni dokumentu ""Obchodni protokol™ bod 8.-16.

Klepnutim mySi na tla¢itko [Vytverit doc dokument obchodni protokol]
vygenerujete dokument v MS WORD.

Provedete formalni a obsahovou kontrolu spravnosti dokumentu a dokument ulozte ve
svém adresafi.

Podle potieby upravite protokol o dalsi mozné skuteCnosti, pro které nejsou
V programu vytvorena editacni pole.
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D.2.7 Vlozeni PDF dokumentu do dokumentu "Obchodni protokol"

1. Jestlize do obchodniho protokolu nebyl doposud vlozen zadny PDF dokument, miizete
tak provést klepnutim mysi na tlacitko [Vlozit pdf dokument]. Tato volba je k
dispozici pouze v piipadé, ze jesté neni zadny PDF dokument k protokolu uloZen.

2. Jestlize se chcete podivat na ulozeny PDF dokument, klapnéte na tlacitko [Zobrazit
pdf dokument]. Otevie se program ptidruzeny k piiponé pdf a v ném se zobrazi
ulozeny PDF dokument. Tato volba je k dispozici pouze v piipadé, ze je v dokladu
uloZen PDF dokument.

3. Jestlize chcete ulozeny PDF dokument odstranit, klapnéte na tlacitko [Odstranit pdf
dokument]. Tato volba je k dispozici pouze v ptipad¢€, Ze je v dokladu uloZzen PDF
dokument.

4. V ptipadé, Ze je potfeba vymeénit ulozeny PDF dokument za jiny, odstrafite nejdiive
soucasné ulozeny PDF dokument a nasledné vlozte novy PDF dokument.

Doporuceni

1. Provedete-li vdokumentu MS WORD n¢&jaké upravy, doporucuje se tento dokument
ulozit do vlastniho adresafe pro pfipadnou kontrolu. Pfi dalsim generovaném
dokumentu protokolu z programu KISKAN se generuje pouze verze pted Gpravou.

D.3 Automatické vytvareni skladovych doklad

Pro usnadnéni a urychleni tvorby skladovych dokladit mtiZete vyuzit automatické vytvoreni
skladového dokladu na =zéklad€¢ jiného skladového dokladu. Diky zabudovanym
algoritmim a kontrolam soucasné zmensSite riziko chyby pfi vytvareni novych ucetnich
polozek.

Pro automatické vytvareni ptijemky z vydejky pouZzijte postup popsany v kapitole D.3.1
Automatické generovani prijemky z vydejky. Tento postup zabezpeci rychlé a spravné
vytvofeni pfijemky s vyuzitim udaji z diive zapsané vydejky. Postup je vhodny naptiklad
pro vytvorfeni dokladu o vraceni diive vydanych prostfedkii nebo pro ptevedeni prostiedki
mezi evidenénimi sklady nebo inventurnimi skupinami.

D.3.1 Automatické generovani prijemky z vydejky

1. Poklepejte na volbu Evidence > Vydeje. Zobrazi se piehled vydeji.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam vydejky, ze které chcete vygenerovat piijemku.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na fadek piehledu zobrazte vybrany
formulat vydejky.
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Vydej - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informaénl systém pro fizenl kriz... — O

Soubor  Zaznamy

— |dentifik aéni idaje dokladu

Ident videje: |GENEREIE Evidenéni sklad: [22705794 <MD Datum: [1211.2011
DD & [ Tup dovodu [Rozhodrut | Zinwent, skup: [07. SHR - Gelowe disponibiln - u ~]
Diwod: [ videi na feseni K5 Evidékizst: [20110002 -]
Qchranovatel; ISTAVEBNI' OBMOYA ZELEZNIC a.5. J Wydal: IFrantiéek Prochazka J
Adresza: Libugina 103 |0 |B307E953 Funkcze: Ivedoucf stiediska
[77200  |Olomouc DI |CZR3072953
Odbératel: |CF! Spréva stétnich hmotnjch rezer: J Prewzal: IIng. Filaglay Mowak J
Adresa |Sefikova 14616 G0 [46133990 Funkgce: |vedouci oddéleni
[15085  |Fraha 5 Smichay DIC: |CZ46133350
Poznamb.a:

o Wyhotovil I JDne: I—
Schvall: | .| Dre: |

v Zkr. mista; ISézava

Je doklad promitnut na stav? & Odstranit ze stavu |
— Palogky wideje
|dent.zdr.: I?2U-F’ZDDD22 J MWazewv zdr.: |Auto nékladni TATRA 81510t - 72U-F200022 J 0 GEetni pal. vice |
Tup prostiedku: IDDplavni prostiedky LI |Ka|:|ac:itn|' 0 zdraji vice
Nazev prostfedku: |Aulo hékladni TATRA 81510t 0 prostiedku vice
Mnodste: | T Me: [kus  CZCPA 237041 SkP [34104751  JKPOV [445110200008
Cena / MJ: I 485 236,00 KE  Cena celkem: I 485 236,00 K2 Cenovi indew: I 15 Mowa polofka videje
|dent. zdr. M&zev zdoje [l Moty Cena / MJ Cena / M.

72U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 485 236,00

YWobyvofit doc dokument widejka | Zobrazit pdf dokument Wybvofit piijembu
Odstranit pdf dokument Odeslat data
W« »|m |‘ Pridat | Smazat | st | Obrovi ”

4. Pouzijte volbu [VytvoFit prijemku], po které se zobrazi nasledujici formulaf pro
zadani parametrt vytvarené ptijemky:

Kopirovani wdejky do prijemky

Frejete si wbvolit 2 widejky:
Ident videje: [72U-11-004 Evidentri sklad 32705734 - ||MD Datu: [1211.2011
DlD &: I— Typ divodu: | Rozhodrut ;I Zinvent. skup.: ID‘I_ SHR - uEelove disponibilni - u ;I
nazledujici novou plijemku ?
dentpifme [ Evidenéri sklad: [32705734  «|[MD  Datum: [24.10.2022
DD & I— Typ diivodu: IHDZhanuti LI Ma irvent. shup.: |E|4. SHR - wiidej na krizi bez rozlifeni padle iedn;l
| Aho I Me |

5. Jestlize nechcete vytvofit piijemku, pouzijte volbu [Ne].

6. Jestlize nenechdvate vytvaret systém identifikatory piijemek automaticky, vyplite
edita¢ni pole Ident.pFijmu:.
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7. Jestlize nékteré predem vyplnéné udaje pro novou piijemku neodpovidaji
pozadovanym udajim nové piijemky, zméite tyto udaje na pozadované udaje.
Naptiklad zménte tidaj v editacnim poli Evidenéni sklad: nebo Na invent. skup.:.

Pouzijte volbu [Ano] pro vytvofeni nové piijemky.

Zobrazi se formulaf nové piijemky, kterd ma udaje vytvorené podle vydejky:

Wydej - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro fizeni knz.. — O

Soubor  Zaznamy

|dentifik aéni udaje dakladu

Ident.vidsje: | EZENEREN Evideréni sklad [32705794  <|[MD Datum: [2010.2020
DD & ,W Typ divodu; |Smlouva j Zinvent. skup.: |U'|. SHR - agelove dizponibilni - u j
Dirvod: [feditele OPH ze dne 12, 12, 2009 o adprodsi nepatiebnéha majstku Evidékizst: [ =]
Ochrahovatel; |ST.-’-‘«VEBNi OBMOYA ZELEZNIC a.3. J Wudal; |Flanti§ek Prochazka J
Adesa |Libugina 103 I60; 63078953 Funkee: |vedouci strediska
[77200  [Olomouc DIt |CZE3078953
Ocbératel  [HE KASBEN | Prevast  [Loukota Viadmir -
Adesa [Okmuzni IE0: |2335221 Funkee: [
58101 [Haviékiw Brod DIE:  |Cz23gsz2
Poznamk.a:
Technika byla pfedana = provozni dokumentaci. PRevzal ozobng Wyhotavil: |Jan Havlicek J Dne: |20.10.2020
iednatel fimy. Schvall: | .| Dre: [20702020
Zkr. migta: |Sé2ava
Je doklad promitrat na stav? [ Promitnout na stay |
Palogky widejs
ldentzdr: [F2UPZO000S .| Nazev zdr: [Jefab kozovy SK.J-5 - 72U-PZ0005 .| O dgetni pol vice
Typ progiedku; |Stmie J |Kapacitni 0 zdraji wice
Méazey prostfedku: |Jefét. kozow) SkJ -5 0 prostiedku vice
Mnogstel: | 1 M [kus CZ-CP&: 291051  SKP: [20221435  JKPOV: 469200000001
Cena / MJ: E2000,00KE  Cena celkem: ,m Cenov) index: ’—2 Mowa polozka wideje
ldent.zdr. Mazew zdmje 1] M noEatl Cena / MJ Cena / M.

F2JPZ00005 Jefab kozowy 5KJ-5 - 72U-PZ0005 : 62 000,00

Wtvefit doc dokument videjka ‘ Ylofit pdf dokument ‘ YWobvafit pijemku

Odeslat data

|4 »]n] Pridat | Smazat | | |

10. Dopliite nebo zménite udaje piijemky podle potieby.

11. Proved’te zauctovani polozek piijemky do tcetnich stavii klepnutim mysi na tlacitko
[Promitnout na stav].

Doporuceni

1. Pti automatické tvorbé piijemky mize byt vydejka, ze které se piijemka tvoii, jak
promitnutd na stav, tak nepromitnuté na stav.

2. Pokud meénite eviden¢ni sklad nebo inventurni skupinu a tim se mohou pro novou
piijemku vytvofit nové ucetni polozKy, zkontrolujte, zda je u novych téetnich polozek
spravn¢ vytvoren identifikator a nazev zdroje vécného prostredku.
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Upozornéni

1. Pted pouzitim automatického vytvoteni piijemky z vydejky musi byt spravné vyplnény
symboly pro identifikator zdroje. Blize viz metodické listy ML.15 Vyplnéni udaji o
eviden¢nim skladu a ML.16 Vyplnéni udaji o inventurni skupiné.

2. Pfi hledani spravné tucetni polozky piijmu, tedy v piipadé ze dojde ke zméné
inventurni skupiny nebo eviden¢niho skladu, nemusi byt vhodna ucetni polozka
Vv systému nalezena. V takovém ptipad¢ se vytvoii v Systému nova ucetni polozka a to
zkopirovanim G&etni polozky vydejky. Ugetni poloZce se pfifadi novy identifikator
zdroje vécného prostiedku podle identifikatoru zdroje vécného prostiedku ucetni
polozky vydejky. K piavodnimu identifikatoru se pfipoji pfipona charakterizujici
inventurni skupinu a evidenéni sklad nové ucetni polozky. Napiiklad to mutze byt
piipona ,,-V1%, -U2* | | -K2* a dalsi. Pfipona ,,-K2* je pfipojena na ptikladu nové
ptijemky pii popisu tohoto postupu. Nové vytvoreny identifikator se zapiSe do nového
nazvu ucetni polozky. Systém nahlasi chybu, jestliZze je v systému jiZ zavedena Gcetni
polozka, ktera pouziva novy identifikator nebo novy nazev zdroje vécného prostredku,
ale ma jinou nez pozadovanou inventurni skupinu nebo evidenc¢ni sklad. V takovém
pfipad¢ je nutné zmeénit identifikdtor nebo ndzev zdroje vécného prostiedku u jiz

zavedené ucetni polozky.

D.4 Prevod zasob a majetku mezi sklady a/nebo mezi u€etnimi

skupinami

Pfevod zasob a majetku mezi sklady provadi spravce skladovych pohybi na zakladé
rozhodnuti nadfizeného ptevést ptislusné polozky zasob nebo majetku mezi sklady nebo
mezi ucetnimi skupinami. Z hlediska Gcetnictvi jde o vnitropodnikovy pievod. Jde o
vSechny pohyby, pfi kterych zistavaji zasoby majetkem SSHR. Metodicky postup vyplnéni
udaju na "pievodce" je obsahem metodického listu ML.25.

D.4.1 Vytvoreni identifikaénich udaji dokumentu "Prevodka"

1. Poklepejte na volbu Evidence > Pfevody. Zobrazi se piehled ptevodu.

Ident. pie...

20,10.2020 002
20,10.2020 002
A A 21.11,2014 003

Pridat | | Detai

Vibledat |

«. | Evid.Ek... | |dent.zdr. z

~ 720-PZ0000

0L SHR-GE

04, 5HR -v... 32905794 MZe 32... MZe 20110001 F2U-PZ0000:
04, 5HR -v... 32905794 MZe 3. MZe 20110001 F2U-PZ0000;
01, SHR - GE... 32905794 Mie 3. MZe 20110001 F2U-PZ0000;

'

2. Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulat nového pievodu:
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Mowy pfevod - Demonstraéni data pro metediku S5HR - 01U - KISKAM S5HR - Informaéni systém pro fi... — O

Soubor  Zaznamy

"

|dentifikaéni ddaje dokladu

Ident phevodu: | Z evid. skladu | =l Mas evid. sklad | | Daturn: |24.10.2022
DD & Typ dﬁvodu:l j Z itwent. skup.: | ﬂ
Divod: | M a irreent. shup.: | j
[ Ochrafiovatel pfedaws 7 [ Ochrafiovatel prekira ? Evid & kriz.sit.: hd
Ochrafiovatel: | J Osoba ochr.: | J
Adresa: | I60: | Funkece: |
| | DI |
Organizace: | J Ozoba arg.: | J
Adresar | 150: | Funkce: |
| | Dic: |
Poznamk.a:
Wyhotowil: | | Dre: [24.10.2022
Schwall: | .| Dne: |24.10.2022

Zkratka mista z:
Zhratka migta do:

Je doklad promitnut na staw? [
Polozky prevodu

Ze zdroje: I— J Mazey zdr.: | J 0 ucet pol. | O zdroji

Ma zdraj: l— J Mézew zdr: | 0 get pol. | O zdroji

Mazev prostiedku: | 0 prostiedku vice
Mnozstv: | 1M CZ-CPa: | SkP: | sKeow: [

Cena / MJ: l— Cena celkem: I— Cenavi indes: ’— Mowvé polofka pievadu

Ident.zdr. z | Mazey zdioje z | Ident.zdr. na | Mazev z... | 1) | M riodstvi

Wbvolit doc dokument pievodka |

Odeslat data ‘

> |v] | | __Uest_| |

o

Je-li kurzor v editaénim poli Ident.pFevodu: nebo v jiném ptipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na editaéni pole identifikatoru prevodu
aktivujete editacni pole k provedeni zaznamu. Provedete zaznam ve tvaru ¢islo uzlu,
pomlcka, rok, pomlcka, tfimistné poradové Cislo, nasledujici po poslednim pievodu,
podle metodického listu ML.25 Vyplnéni udaji na pievodce, nebo nechate systém,
aby vytvofil ident. pfevodu automatizovang¢.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Z evid. skladu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim levého
tlacitka mysi vyberete Cislo evidenc¢niho skladu, ze kterého se prevod uskutecni.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Na evid. sklad:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim levého
tlacitka mysi vyberete ¢islo eviden¢niho skladu, na ktery se prevod uskute¢ni.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole Datum:.
Datum ponechéte, nebo upravite podle potieby.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Z invent. Skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, ze které je ptrevod uskute¢iiovan.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Na invent. skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, na kterou je ptevod uskuteciiovan.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi presunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete Cislo DUD pokud bylo uzivatelem vytvoteno.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Typ divedu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberete typ divodu pievodu.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Diived:. Editujete diivod pievodu.

Zaskrtnutim policka Ochrariovatel predava? se automatizované vyplni identifika¢ni
udaje predavajiciho ochranovatele.

ZaSkrtnutim plicka Ochranovatel prebira? se automatizované vyplni identifikacni
udaje predavajiciho ochranovatele.

Zaskrtnutim obou poli¢ek se automatizované vyplni editani pole Organizace . Obé
policka se zaskrtavaji v ptipad¢, ze jde o pfevody uvnitf organizace ochraiiovatele.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.kriz.sit.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte z ¢iselniku evidenéni ¢islo krizové situace, nebo ¢islo naeditujete. V piipad¢,
ze nejde o prevod na feseni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

V ptipadé, ze nepouzijete zaskrtavaci policka Ochranovatel piedava? nebo
Ochranovatel piebira? pro vyplnéni editacnich poli .Ochranovatel nebo
Organizace, vyberte ochranovatele nebo organizaci z ptislusnych ¢iselnikd klepnutim
na symbol aktualniho &iselniku na konci editaéniho pole. Ciselnik se rozbali
Klepnutim mysi na tlacitko [Vybrat], nebo poklepanim mysi na fadek seznamu
vyberete organizaci ochranovatele nebo jiné organizace.

V ptipadé ze organizace neni v Ciselniku uvedena, editujete postupné edita¢ni pole
Ochranovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite idaje o organizaci
podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich idaji o organizaci. Stejné
postupujte u editace editacénich poli u Organizace:

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢nich poli Osoba ochr.:,
Funkce:. Edita¢ni pole vyplnite vybérem z aktualnich ¢iselniki nebo editaci. Stejné
postupujete u edita¢nich poli Osoba org.:, Funkce:, Vyhotovil:, Dne:, Schvalil:,
Dne:.

Piesunte kurzor do edita¢nich poli a dale editujte Zkratka mista z: ( rozumi se misto
ze které¢ho je pievod uskuteciovan), Zkratka mista do: (rozumi se misto do kterého je
pievod uskutec¢iiovan) a Poznamka: ktera je urCena pro ucelové zaznamy.
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D.4.2 Vybér polozek prevodka

1. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Ze zdroje:

Pokud neznate

identifikator zdroje  ur¢eného K ptevodu, piesunete kurzor do

aktualniho Ciselniku Nazev zdr.:.. Klepnutim levého tlacitka mySi na symbol
aktualniho ¢iselniku oteviete Ciselnik — pfehled ucetnich polozek. Klavesou |1, nebo
mysi vyberete z Ciselniku nazev vécného prostiedku, ktery je pfedmétem prevodu.

2. Klavesou Enter
nazev prostfedku

nebo klepnutim mysi na tla¢itko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
jej vlozite do formuléafe.

3. Klavesou Tab nebo klepnutim mySi aktivujete editaéni pole MnoZstvi: napiSte
mnozstvi (pocet kusti nebo souprav).

4. Klepnutim mysi na tla¢itko [UleZit] zdznam ulozite.

Prevod - Demenstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informaéni systém pro fizeni kr..  — O

Soubor  Zaznamy

|dentifik aéni udaje dokladu

Ident pfevady: ([TE Zewid skladw 32905794 «||MZe  Maevid sklad [32905794  w|[MZe  Datum: [20.10.2020

Polozky prevodu

DOD & l— Tvp dﬁvodu:|H02h0dnutf ﬂ Z invent. skup.: |IJ‘I_ SHR - déelové dizponibilni - u ﬂ
Divod: | Ma invent. skup.: |04, SHF - videj na krizi bez rozlifent podie jednotivi = |
[v Ochrafiovatel pfedays ? [ Ochrafiovatel prebird ? Evid & kriz.sit.: |20110007 hd
Ochrafiovatel: |ST»’-‘«VEBNi OBMOVA ZELEZNIC a5 J Ozoba achr.: |Franti§ek Prochazka J
Adresa |Libugina 103 I&0; 53078353 Funkce: |wedouci stiediska
[77200  [Olomauc DIC: |CZE3078953
Organizace: ||:F! Sprava statnich hmotrijch rezery J Oszoba org.: ||ng EvZen Heprovsk( J
Adresa |Sefikova 17616 IE0: |48133930 Funkee: |sprévees majstku a MTZ
[15085  |Praha 5 Smichov DIE: |CZ43133990
Poznamk.a:
Whotail: |F'etr Kopéék .| Dre: M
Schvail  [Jan Poil j Dne: [2010.2020

Ze zdoje: | 72U-FZ00002 J MWazew zdr.: |Aut0 nosic kontejnend 414 D 100-W 5t - 72U-FZ00002 J 0 Géet pol. | O zdroji
Wazdrop  |72U-FZ00002-K3 J Mazev zdr.: |Auto nosié kantejnend 414 D 100-W 5t - 72U-FZ00002-K3 0 Geet pol. | O zdioji

Zkratkamista z;  |Sazava
Zkratka mizta dao:

Je doklad promitrut na stav? [ Promitnout na stav |

M azev prostiedku; |-"-"-Ut0 nosié konkejrend AWla D 100-M 5t 0 prostfedku vice

MroZstvi: |

Cena / MJ:

4 M |kus CZ-CPA: |2E|.'IEI.41 SKF: |34'IEI45'IEI JEPOY: |4454004587005

101909900 K&  Cena celkem: 4076 396,00 K& Cenowvi index: 47 Mové polofka pFevadu

|dent.zdr. z Mazew zdroje z |dent.zdr. na Mazev z... | MJ M nozstvi

Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002 JAJIPZ00002K3
72U-PZ00003 Cerpadlo stikatka PPS 12 - 72U-PZ00003 72U-PZ00003+K3 Cerp... kus 8

Yubvofit doc dokument prevodka ‘ YloZit pdf dokument ‘ Wubyofit zpétnou prevodku

Odeslat data

W[ > ]| Pigat | Smaat |
§
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5. Vpiipadé¢ potieby dalsiho nového pievodu pokracujete vicendsobnym pouzitim
klavesy Tab nebo klepnutim mysi na tlacitko [Nova polozka pievodu] a postup
opakujete od bodu 1. — 4. této kapitoly.

6. Na zaveér postupu klepnutim levého tlacitka mysi na na tlacitko [Promitnout na stav]
se polozky pievodu zdroji vécnych prostiedkii odeCtou na jedné strané¢ ucth a
pfipo€itaji na stran¢ druhé pfisluSnych Ucth. Zobrazi se hlaSeni, ze doklad byl
zpracovan na stav.

D.4.3 Tisk dokumentu "Prevodka"

1. PokraCujete v otevieném a vyplnéném formuldfi "Novy pirevod" nebo formuléf
oteviete poklepanim na volbu Evidence > Pievody z hlavniho stromového menu.

2. Klepnutim mysi na tlacitko [Detail] nebo poklepanim mysi na zaznam v piehledu
pievodu oteviete formulaf prevod.
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Prevod - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni kr... — O

Soubor  Zaznamy

|dentifikaéni Udaje dokladu
Ident pievody: |EIBEENE 2 evid skladw [32705734 < |[MD  Maevid sklad 32905738 ~|[MZe  Datum: [20.10.2020

DlD &: Tvp dﬁvodu:lﬂnzhodnulf J £ invent. skup.: |D‘I_ SHR - téelové dizpanibilni - u J

Divod: | Nainvent. skup.: |D‘I_ SHR - téelove disponibilii - u J
v I Evwid.c.kniz.sit.:

Ochrafiowatel: |5T.t’-‘-.VEBNf OBMOWEA ZELEZMIC a.3. J Dzoba ochr.: |F'etl Fopéak J
Adresa |Libuging 103 60 |E3078953 Funkee: |manager IMS
77200 |Olamouc DIE; |CZE3078953

Organizace: |5TAVEEN[ OBMOWA ZELEZMIC a.5. J Dzoba org.: |Franti§ek Prochazka J
Adiesa |Libugina 103 IE0: |E3078953 Funkee: |vedouch stiediska
77200 |Olamouc DI |CZE3078953

Foznamka:

Wohotovil: |F'etl F.opiak, | Dne: IM
Schvall.  [Petr Kopeak ﬂDne: [20102020
Zkratka mista z: W
Zkratka mista do W

Je doklad promitrnut na stav? [ Odstranit ze stavu |

PaloZky prevodu
Ze zdoje: | 72U-FZ00001 J MNazey zdr.: |Auto nkladni LIAZ 110 8t - 72U-FZ00007 J 0 acet pol. | O zdioji
Mazdrop  |720-FZ00001-U3 J Mazew zdr.: |.t’-‘n.ut0 nakladni LIAZ 110 8t - 72U-FZ00001-U3 0 et pol. | O zdraji
Mazev prostredku: |ﬁ3«ut0 n&kladni LIAZ 110 St 0 prostiedku vice

Mrogstvi: | 1 M fkus CZCP&: 291041  SKP: [34104150  JKPOv: [445110200003

Cena / MJ: | 258 589,00 K Cena celkem: | 258 539,00 K¢ Cenovi index: 15 Mova poloZka prevodu

Ident.zdr. z Mazey zdioje 2 Ident.zdr. na Mazeyv z.. | Ml i noZstvi

F2U-PZ00001 Auto nakladni LTAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 F2U-PZ00001-U3 Auto... kus

Wytvafit doc dokurment pfevodka | WiaZit pdf dokument | Wybvafit zpétnou prevodku

Odeslat data

|« »|m] Pidat | | | |

LS o

3. Klepnutim mysi na tla¢itko [VytvoFit doc dokument prevodka] systém vygeneruje
dokument "PREVODKA" v programu MS WORD.

4. Provedete formalni a obsahovou kontrolu spravnosti dokumentu a dokument ulozite ve
svém adresari.

D.4.4 Vlozeni PDF dokumentu do dokumentu "Prevodka"

1. Jestlize do dokumentu "PREVODKA" nebyl doposud vloZen zadny PDF dokument,
muzete tak provést klepnutim mysi na tlacitko [VloZit pdf dokument].

2. Jestlize se chcete podivat na ulozeny PDF dokument, klapnéte na tlacitko [Zobrazit
pdf dokument]. Otevie se program piidruzeny k pfipon¢ pdf a v ném se zobrazi
ulozeny PDF dokument.
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3. Jestlize chcete ulozeny PDF dokument odstranit, klapnéte na tlacitko [Odstranit pdf

dokument]. Tato volba je k dispozici pouze v piipadé¢, Ze je v dokladu ulozen PDF
dokument.

4. 'V ptipadé, Ze je potfeba vyménit ulozeny PDF dokument za jiny, odstrainte nejdiive
soucasny PDF dokument a nasledné vlozte novy PDF dokument.

D.4.5 Vytvoreni zpétné prevodky

Jestlize je potieba vytvofit prevodku, ktera predstavuje navrat prostiedkl do stejného stavu,
jako byl pied jinou pievodkou, pak je mozné vyuzit automatizované vytvorenou pievodku,
tzv. zpétnou prevodku. Jde o doklad, ktery je "zrcadlové" obraceny oproti pivodni
pirevodce. Ma oproti ptivodni pievodce prohozené evidencni sklady, inventurni skupiny,
roli ochranovatele a vSechny polozky. VSechny stavy ucetnich polozek, ze kterych byl
proveden puvodni pfevodkou vydej, budou navySeny. Naopak vSechny stavy ucetnich
polozek, na které ptivodni pfevodka provadéla piijem, budou zmensSeny.

Zpétna pievodka se vytvaii na formulafi ptevodky, ze které chcete vytvofit zpétnou
pievodku. Vytvoreni zpétné pievodky provedete nasledujicim zptisobem:

1. Na ptvodni pievodce Klepnéte levym tlacitkem mysi na tlacitko [Vytvorit zpétnou
prevodku].

2. Objevi se dialogové okno s piednastavenym identifikatorem zpétné prevodky. Podle
potfeby nechte nebo upravte identifikator nové prevodky. Pro dokonceni vytvoireni
nové zpétné prevodky Pouzijte volbu [Ano].

Vytvoreni zpétné prevodky

Fiejete i z prevodky ooz

wbyofit zpétnou presvodku?

|dent. nové zpétne prevodk: 7214007

Zméfite pripadné na jing identifik atarl

| Ano | Me |

. 4

3. Bude vytvoiena a zobrazena nova zpétna pirevodka:

D.4.6 Vytvoreni dokumentu "Obchodni protokol”

1. Poklepejte na volbu Evidence > Obchodni protokoly. Zobrazi se ptehled obchodnich
protokolt.

2. Klepnutim mysi na tla¢itko [PFidat] oteviete formulaf nového obchodniho protokolu:
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I&| Nowvy obchodni protokol - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM SSHR - Informaénf systé... = O
ovy P P =y

Soubor Zaznamy Formatovani

| = = |- u]@| =]=]=]
|dentifikaéni ddaje dokladu
|dent. protakol: || Cizlo jednaci: | Datum; |25.10.2022 Pridat polozky z videjky
Evidengni sklad: | || Z piiiemkypvidejky/prevodky & Pidat pologky 2 prifemba
Irvent, skup.: | ﬂ Evid. & kriz. sit - - Pfidat polagky z prevodky

Dodavatel a odbératel ] Predang polodky ] Textza poloikami] Test za podpisy]

Dodavatel; | J Zastoupen: | J

Adresa: | Funkce: |

| |
Odbératel: | J Zastouper: | J

Adiess | Funkce: |

| |
Prepravece; | J Zastoupen: | J
|dentifikace ozoby prepravee [napr. Giglo OF
OPES: | J Zastoupen: | J

Divod: |

Misto predani a prevzeti: | J

Wizt uitl pRedmétu; |

Wabvorit doc dokument obchodni protokol | Odeslat data

||| | | __ues | |

- o

3. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab aktivujete tlacitko [P¥idat poloZKy z pievodky].
Klepnutim mysi se zobrazi se formulaf pro vyhledani identifikatoru pfevodu:

4. Znate-li identifikator pfevodu, editujete jej do editatniho pole aktualniho ciselniku.
V jiném ptipadé¢ klepnéte levym tlacitkem mySi na symbol aktudlniho Cciselniku.
Zobrazi se ¢iselnik ptehledu prevodil.

5. Poklepejte levym tlac¢itkem mysi na zdznam v seznamu piehledu prevodi. Predmétny
pfevod se nacte do identifikatoru prevoda

6. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Dokoncit] piidate polozky
z ptevodky do formuléfe pro obchodni protokol. Do formulafe obchodniho protokolu
se nactou vSechny ucetni a souvisejici identifikacni idaje.

7. Vaktivnim editanim poli ldent.protokolu: editujete rok, pomlc¢ka bez mezer a
tfimistné potradové Cislo, které je dalSim neobsazenym cislem v potadi ¢iselné fady od
001 do 100. Pokud identifikator protokolu nevyplnite, KISKAN jej vytvoii sam. Pokud
vytvofite jiz obsazené Cislo, program vam bude hlésit duplicitu. Systém vypliovani
identifikatoru najdete v metodickém listu ML.20 Vyplnéni udaji na obchodnim
protokolu bod 4.

8. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tladitka mySi do
editacniho pole Cislo jednaci: editujete prislusné Cislo jednaci.

9. Klepnutim mysi na tla¢itko [Ulezit] formulat ulozite.

10. Klepnutim levého tlacitka mySi na zalozku PFedané polozKy se zobrazi automaticky
nactené polozky prevodu:
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11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

Obchodni protokol - Demonstragni data pro metodilu S5HR - 07U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro. — O

Soubor Zaznamy Formatovani

| == slsfulel =|=]=] E
|dentifikacni ddaje dokladu
|dent. protokoly; |EEREREN Cizlo jednaci: | Datum; |24.10.2022 Pridat polozky z widejky
Evidengri sklad: 32705794~ | |MD Z pfiiemky/videikp/pievadky & [720-11-001 Pridat polosky  pijemky
Invent skup.. |01, SHR - Géelove disponibini - u | Evid & krizsit: - Phidat poladky 2 pfevodky
Dodavatel a odbératel  Predané polagky ] Test za polozkami ] Test za podpis_l,ll
Ident.zdr.: |72U-FZ00005 J Mazev zdr.: |Jeféb kozovi SKJ-B - F2U-FZ0005 J 0 Qcetni pol, vice
Typ prostiedku: |Stmie J |Kapacitni 0 zdroji vice
Mazey prostiedk: |JeFéb kozowp SkJ -5 0 prostfedku vice
Mrogstvi: | 1M [kus CzCP& (291051  SKP: (29221435 JKPOY: |453200000001
Cena / MJ: B2 000,00 K&  Cena celkem: E2 000,00 K& Cenovi index: 2
Dokurnentace:
Mova polozka predani
|dent.zdr. Mazev zdioje [l brnodsti Cena / k) Cena 7 M.

T2U-PZ00005 Jefab kozovy SKI-5 - 72U-PZ0005 ; ©2 000,00

Wubvofit doc dokument obchodni protokol ‘ Viozit pdf dokument Odeslat data

| <] » || Pidst | Smazat | | |

-

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujete
editacni pole Dokumentace: a libovolnym textem editujete polozky piredané
dokumentace.

Klepnutim mysi na tla¢itko [UleZit] zaznam ulozite.

Klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku Text za poloZkami oteviete editacni pole a
pouzitim klavesnice editujete povinny text o technickém stavu pfedavaného vécného
prostfedku a doplnujici informace.

Klepnutim mysi na tla¢itko [UloZzit] zaznam uloZite.

Klepnutim mysi na zalozku Text za podpisy oteviete editacni pole a pouzitim
klavesnice editujte libovolny text, napt. rozdélovnik dokumentu.

Klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam ulozite.

Klepnutim mys$i na tla¢itko [Vytverit doc dokument obchodni protokol]
vygenerujete dokument v MS WORD.

Provedete formalni a obsahovou kontrolu spravnosti dokumentu a dokument ulozte ve
svém adresafi.
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D.5 Vytvareni planu skladovych pohybu

Plany skladovych pohybt, mezi které patii plan ptijmt a plan vydeji, slouzi pro rychlejsi a
presnéjsi vytvareni skladovych dokladi. Z pohledu manazera SSHR umoznuji piesné
specifikovat pozadavky na piijmy a vydeje na skladech a pfedavat je na jednotlivé sklady u
ochranovatelii. Z pohledu pracovnikii ve skladech umoziuji plany skladovych pohybu
automatizované vytvareni piijemek, vydejek a prevodek.

Plany skladovych pohybi mohou vytvaret jak manazeii SSHR na tstiedi, tak pracovnici na
lokalnich pocitacich na pobockach ve skladech. Manazefi SSHR vytvareji typy plani
oznadované jako "Ustiedni". Plany vytvofené na pobockach jsou oznadené jako "Lokalni".
Toto rozliSeni umoziiuje zjistovat, zda plan vytvofilo ustfedi, nebo byl vytvoren lokaln€ na
pobocce.

V nasledujicich kapitoldch je popsan zplisob vytvareni plani skladovych pohybt
pfedev§im z pohledu manaZert SSHR. Vyjimkou je vytvafeni planu vydeji podle
pozadavkt uvedenych v xls souborech z KRIZKOM. Zde se ptedpoklada, Ze plan vydeji
budou vytvaret pracovnici ve skladech.

Plan pfijmii se mize s vyhodou uplatnit predev§im v situaci, kdy se pfedpoklada piijem
novych vécnych prostiedkl. Plan pfijmi umoziuje ptesné doptedu ptipravit vSechny udaje
potfebné pro piijem nového vécného prosttedku na sklad. Tak je mozné dopiedu
eliminovat chyby vzniklé nejasnostmi kolem udajii spojenych s evidenci nového vécného
prostfedku. Typické pro plan pfijmu je skutenost, Ze neni dopfedu zndm konkrétni
skladovy zdroj vécného prostiedku. Planovanym piijmem se bude teprve vytvaret. Tedy v
planu piijmu se ocekava, ze neni vyplnén identifikator zdroje vécného prostredku.

Plany pfijml je mozné vytvaiet bud’ ruénim zpisobem nebo s vyuzitimi zdkladnich udaji
popisyjicich material ptrevzatych s IRAP. Pod pojmem rucni vytvofeni planu se mysli
vytvofeni nového zdznamu planu piijmu a jeho vyplnéni s vyuZzitim aktudlnich c¢iselnikda.
Postup pro vypliiovani planu pfijmu je popsan v kapitole D.5.1 Ruéni vytvoreni planu
prijmi. Vypliovani formulafe pro plan pfijmu muize usnadnit predvyplnéni polozek planu
piijmt pievzetim tdaji z materidlového Ciselniku IRAP. Jak ptevzit materidlovy Ciselnik
IRAP do planu pi{jma vysvétluje kapitola D.5.2 Vytvoreni planu prijmu z prostiedki
IRAP. Ptipravené polozky planu piijmi je mozné z Ustfedi automatizované piedat na
jednotlivé pobocky, tedy uzly. Jak ptedat plan piijmi ochranovateli je popsano v kapitole
D.5.3 Pienos planu piijmu k ochranovateli.

V dalSich kapitolach jsou popsany postupy urcené pro vytvareni planu vydeja. Plan vydeja
umoziuje manazerovi SSHR presné urcit, ktery zdroj vécného prostiedku se ma vydavat.
Manazer SSHR vidi v souhrnné databazi vSechny informace o skladované polozce, jako je
vidi pracovnik ve skladu. Muze tedy dopiedu vzdalené presné urcit, ktery zdroj vécného
prostfedku se mé vydat. Plan vydeja predpoklada, ze zdroj vécného prostiedku na skladu
existuje. Tedy v planu vydeji nesmi byt uvedena polozka bez identifikatoru zdroje vécného
prostiedku.

Plany vydeji je mozné vytvaret bud’ rucnim zpisobem nebo podle xIs souboru z
KRIZKOM. Pfi ruénim vytvotfeni polozky planu vydeje se otevie novy formulai planu
vydeje a vyplni se s vyuzitim aktualnich Ciselniki. Hlavnim smyslem vyplnéni je nalezeni
vhodného existujiciho zdroje veécného prostiedku na cilovém skladu. Postup pro
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vypliovani planu vydeja je popsan v kapitole D.5.4 Ru¢ni vytvoreni planu vydeji. Pri
vytvofeni planu vydeji s vyuzitim xls souboru z KRIZKOM jiz neni potieba plan vydeji
nijak upravovat. Postup, jak vytvofit plan vydeji z xIs souboru KRIZKOM popisuje
kapitola D.5.5 Vytvoreni plinu vydeji z KRIZKOM pozadavki. Nasledné se
ptripravené polozky planu vydeji odeslou na pobocky, tedy uzly. Jak ptedat plan vydeja
ochranovateli je popsano v kapitole D.5.6 Pi‘enos planu vydeja k ochranovateli.

D.5.1 Ruéni vytvoreni planu pfijmu

1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan pf#ijma v hlavni stromové nabidce.
2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formulaf.

3.V aktivnim edita¢nim poli s rozbalovaci nabidkou Pro uzel:, pouzitim klavesy Alt + |
nebo klepnutim mysi v editaénim poli zobrazite seznam uzli. Klavesou | 1 nebo mysi
vyberete, pro ktery uzel tvotite plan piijmu.

4. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piejdéte na vypliiovani editacniho pole Nazev
prostiedku:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol aktualniho ¢iselniku
u tohoto editaéniho pole oteviete ptehled vécnych prosttedki pro vybrany uzel.
Pouzitim klavesy +T a Enter, nebo poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo
klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev prosttedku a dal§i tdaje z katalogu
vécnych prostfedkd do formulafe planu piijmu. Jestlize nenajdete v prehledu vécnych
prostiedk vhodny vécny prostfedek, vyplite nazev prostiedku a dalsi udaje v ¢asti
Prostiredek podle jinych dostupnych podkladi.

5. Jestlize byly ptedem v poli Nazev prostiedku: vyplnény néjaké udaje, v piehledu
vécenych prostiedkll se zobrazi pouze ty prostiedky, které maji nékde v nazvu tyto
znaky obsazeny. Jestlize bylo pfedem vyplnéno editani pole Typ prostfedku:, v
piehledu prosttedki se zobrazi prostiedky tohoto typu.

6. Opakovanym stiskem Kklavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vyplhovani
editacniho pole Nazev zdroje:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol
aktualniho ¢iselniku u tohoto editaéniho pole oteviete piehled zdroji vécnych
prostiedki pro vybrany uzel. Pouzitim klavesy T a Enter, nebo poklepanim mysi na
vybrany fadek, nebo klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev zdroje vécného
prostiedku a dal$i udaje ze zdrojii v&cnych prostfedki do formulédfe planu piijmu.
Jestlize nenajdete v piehledu zdroji vécnych prostfedktt vhodny zdroj vécného
prostiedku, nechte nazev a identifikator zdroje v€cného prostfedku nevyplnén. Vypliite
vSechny ostatni znamé udaje v ¢asti Zdroj podle jinych dostupnych podkladu.

7. Jestlize byly piedem v poli Nazev prostiedku: vyplnény néjaké udaje, v pirehledu
zdroji vécnych prostiedktli se zobrazi pouze ty zdroje vécnych prostiedkli, které¢ maji
nékde v nazvu tyto znaky obsazZeny. Jestlize bylo pfedem vyplnéno edita¢ni pole Typ
prostiredku:, v piehledu zdroji vécnych prosttedkii se zobrazi zdroje vécnych
prostiedku tohoto typu. Jestlize byly pfedem v poli Ident. zdroje: vyplnény né&jaké
udaje, v prehledu zdroji vécnych prostiedkli se zobrazi pouze ty zdroje veécnych
prostiedkil, jejichz identifikdtor zac¢ind témito znaky. Jestlize byly pifedem v poli
Nazev zdroje: vyplnény né¢jaké udaje, v ptehledu zdroji vécnych prostredki se
zobrazi pouze ty zdroje vécnych prostfedki, které maji nékde v nazvu zdroje tyto
znaky obsazZeny.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vyplhovani
edita¢niho pole Typ davodu:. Z rozbalovaci nabidky vyberte typ divodu budouciho
piijmu.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mys$i pfejdéte na vypliovani
editacniho pole Diivod:. Vyplite diivod budouciho piijmu.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vypliovani
editacniho pole Nazev org. ochranovatele:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi
na symbol aktudlniho ¢iselniku u tohoto editacniho pole oteviete pichled organizaci
pro vybrany uzel. Pouzitim klavesy 4T a Enter, nebo poklepanim mysi na vybrany
fadek, nebo klepnutim na tla¢itko [Vybrat] vlozite nazev organizace.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mySi pfejdéte na vypliovani
editacniho pole Nazev org. dodavatele:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na
symbol aktudlniho ¢iselniku u tohoto editacniho pole oteviete piehled organizaci pro
vybrany uzel. Pouzitim klavesy 4T a Enter, nebo poklepanim mysi na vybrany fadek,
nebo klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev organizace.

Jestlize jsou ve smlouvach vyplnény ob¢ organizace, vypliuje se editacni pole Nazev
org. ochranovatele: a Nazev org. dodavatele: automaticky pii navratu bud z
Ciselniku zdroju vécnych prostiedki, je-li u zdroje smlouva uvedena, nebo pfi navratu
z ¢iselniku smluv.

V piipadé potieby je mozné vyplnit pro budouci ptijem udaje P¥ijal:, Vyhotovil:,
Funkce a Schvalil.

Vyplite edita¢ni pole MnoZstvi: a dal$i ostatni znamé udaje v casti Doklad podle
jinych dostupnych podkladu.

Vyplitte pfipadné dalsi udaje v ¢asti Plan pFijmu podle jinych dostupnych podkladi.
Edita¢ni pole Ident. planu nevypliujte.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] plan ulozte do databaze.

Po zaslani ochranovateli miize formula# planu ptijmu vypadat takto:
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Plan pfijmu - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informadni systém pro fize.. — O

Soubor  Zaznamy

— Plan piijrmu
|dent. planu; IUPDDUUS Typ planu:; I [ stiedni Draturm planw: |1 0.03.2021

Jezazlan? [ Mazev zaslan. ngl IUF'_D'IU_2D2'I_03_1EI_'I 315 40 nst

Pro uzel: IDemonstraE:nf data pro metodiku SSHE - 010 ;I
 Prostiedek,
Mézev prostiedky |EEAIE T ER JES TR J

Typ prostiedku: | Dieselagreqaty ;I

ked CND: [7122 -] Nomenklaturs: [5704 J
czora [271132 | skp [3103115 ukpov: (368214084015

—=draj

ldent. zdraje: I J Mazew zdroie:l J
KedSHR:  [PZ3151. | Podpoiozke: [u Partie: | Barde: |

Mazey inventurni skupine |01, SHR - déelové disponibilni - u

ldent. evid. skladu: 33800516 J Cenovi indes: I 3 Cizlo smlouvy: |2D2D-EIEI1 £ J

Mézey org. zdroje: |CH Spréva stdtnich hmotnich rezery J

Mazev org. jedn. zdroje: IDF'H J
Doklad

Typ divodu: LI Diéivod: I

Mazev org. ochrafiovatele IST.&\-"EBNI' OBNOWVA ZELEZNIC a.s. J

MNazev org. dodavatele |GTHM 1.0, J

Fijal: | J sphatovil | J

Funkce: I Schvalil I J
P moZsti: I 1 b Ikus J Cena / M) pfesna I 75000 Cena celkem: I 75 000,00
W] m] ‘ Pridat | smazat | Uea | Obnowt | ‘

D.5.2 Vytvoreni planu pfijmu z prostiedkl IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Import z Irap > Prostfedky pro plan pfijmi v hlavni
stromové nabidce.

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznacte zaznamy, které
chcete ptenést do planu piijmi.

3. Zvolte [Vytvorit plan piijmi].

Prehled prostfedkd pro plén pfijmd - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf krizo... — [m]

Soubor  Zaznamy

Typ.. | GUID z IRAP Datum vlozeni SKP1IRAP | SKP21...| C.] ID sp... | Nazev prostiedku | 8 | Inventurni sku... | Podp

HR 04390E69-5ED5-4A. .. 10.03.,2021 10:37:38 15111480 0o 1. 304 Maso zmrazené - vepiova plecbk -23°C  t 01, 5HR - dde... 0000

HR. CSADFCES-0A51-4... 10.03.2021 10:37:38 01111312 oo 1. 302 Kukufice t 01, SHR -dde... 709

HR. CSADFCES-0A51-4... 10.03.2021 10:37:38 01111518 00s 2. 31 Jecmen t 01, SHR -dde... T4

HR. 04390E59-5ED5-4A. .. 10.03.2021 10:37:38 24171110 005 1. 13 Tufdene 3335 t 01, SHR -tde... 0000
C5ADFCBS5-0A51-4... 10.03.2021 10:37:38 01118020 SMR. 20 CV/BP1 L3 . SHR - ice...

PZ&ZHP 04390E69-5EDS-4A... 10.03.2021 10:37:38 34202319 0oo 10 Pfivés dsterna na pit.vodu PCP 2 m3 kus . iée. .. u

Auto nakladni TATRA 815 10 t kus
Auto nakladni LIAZ 110 8t kus
Te Flal-trarantrila 165 LWVA_QI AUTA NEC1E e

04390E69-5ED5-4A. .. :37:3 34104151 000
04390E69-5ED5-4A. .. 10.03.2021 10:37:37 34104150 003
D7R7HD  CEANFCRGAAGT A 10 N7 071 13T 21106 nna

Pridst | Smazat | Do VytvoFithéonfim&D | 5 | Zobrazit netizelové ||

4. Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter, ze chcete z vybranych zaznamt
vytvofit plan piijmu.

7
4
04390E69-5ED5—4A. .. 10.03.2021 10:37:37 34104510 000 2 2 Auto nosi€ kontejnerd AVIA D 100-M 5t kus
7
4
2
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KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

4 lz Pfejete si pfenést vybrané prostiedky (5) do planu pRjma?

5. Pfiuspésném pienosu se zobrazi hlaseni o provedeni prenosu.

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovjch situach

Wybrané prostfedky (5) byly pfeneseny do planu pfijmd.

: Pfejete si zobrazit plan pFijmd?

6. V prtipad¢, Ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi aktualizovany
plan piijmd.

Piehled planu piijmi - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systém pro i

Soubor  Zaznamy

Pro uzel .. | |dent.z... | Nazev zdroje Nazev prostredku
UP0OD11 25. Auto na ni LIAZ 110 8t
UP00010 25. Auto N TATRA 815 10 t
UPO0009 25. Auto nosiE kontejnerd AVIA D 1004 5t
UPO0O00S SMR.
UPOODO7 25,10,2022 Vepiova Sunka 340 g

UPO000E 10.03.2021 Demonstraéni data p... A Elektrocentrdla 15 kVA-SLAVIA DES 15 kus

UP0O005 10.03.2021 Demonstraéni data p... A Elektrocentréla 15 kVA-SLAVIA DES15 kus

UPQO004 10.03.2021 Demonstracni data p... A Auto nakladni LIAZ 110 &t kus

UPO0003 10,01.2021 Demonstradni data p... A T2~ Auto nakladni TATRA 8... Auto nakladni TATRA 815 10 t kus

UP00002 10.01.2021 Demonstradni data p... A T, Auto nosiE kontejnerd ... Auto nosiE kontejnerd AVIA D 100-N 5t kus

ViatFarni 1BAnnn 1 A1 N7 Nemanatraini data n a T Dfivéa ricterna na nit w Dfivée ricterna na nit wnrdi BOP 7 m? ke
Pfidat Smazat Dretail | | Odeslat plan pifjmi | | [0 pameéti Z pamét | | 4

D.5.3 Prenos planu prijma k ochranovateli

1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan p¥ijmi v hlavni stromové nabidce.

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznacte zaznamy, které
chcete odeslat.

3. Zvolte [Odeslat plan pFijmii]. Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter,
ze chcete z vybranych zdznami planu vytvofit ptenosové nst.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizowjch situacl

i l\ Pfejete si odeslat vybrané plany pfijma (1)7

Ano e

4. Pfi GspéSném pienosu se zobrazi hlaseni o odeslani planu piijmu, tedy o vytvoieni
pfenosovych nst.
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5. 'V pfipad¢, ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi piehled
aktualizacnich nst.

D.5.4 Ruéni vytvoreni planu vydeja

1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan vydeju v hlavni stromové nabidce.
2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formulaf.

3.V aktivnim edita¢nim poli s rozbalovaci nabidkou Pro uzel:, pouzitim klavesy Alt + |
nebo klepnutim mysi v edita¢nim poli zobrazite seznam uzlu. Klavesou | 1 nebo mysi
vyberete, pro ktery uzel tvofite plan vydeje.

4. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piejdéte na vypliovani edita¢niho pole Nazev
prostiedku:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol aktualniho ¢iselniku
u tohoto edita¢niho pole oteviete ptrehled vécnych prostiedkli pro vybrany uzel.
Pouzitim klavesy +T a Enter, nebo poklepanim mys$i na vybrany fadek, nebo
klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev prosttedku a dal§i tdaje z katalogu
vécnych prostiedkti do formulare planu piijmu.

5. Jestlize byly pfedem v poli Nazev prostiedku: vyplnény néjaké udaje, v piehledu
véenych prostiedkll se zobrazi pouze ty prostiedky, které maji nékde v nazvu tyto
znaky obsazeny. Jestlize bylo pfedem vyplnéno editacni pole Typ prostredku:, v
prehledu prostiedkl se zobrazi prostiedky tohoto typu.

6. Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi piejdéte na vypliovani
editacniho pole Nazev zdroje:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol
aktudlniho ciselniku u tohoto edita¢niho pole oteviete piehled zdroji vécnych
prostfedkd pro vybrany uzel. Pouzitim klavesy 1 a Enter, nebo poklepanim mysi na
vybrany fadek, nebo klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev zdroje vécného
prostiedku a dalsi udaje ze zdroji vécnych prostredkii do formulare planu piijmu.

7. Jestlize byly ptedem v poli Nazev prostiedku: vyplnény néjaké udaje, v piehledu
zdroji vécnych prostfedkl se zobrazi pouze ty zdroje vécnych prostredki, které maji
n¢kde v nazvu tyto znaky obsazeny. Jestlize bylo pfedem vyplnéno editacni pole Typ
prostiedku:, v piehledu zdroji vécnych prostiedkii se zobrazi zdroje vécnych
prostiedki tohoto typu. Jestlize byly pfedem v poli Ident. zdroje: vyplnény néjaké
udaje, v piehledu zdroji vécnych prostiedki se zobrazi pouze ty zdroje vécnych
prostfedkd, jejichz identifikator zacina témito znaky. Jestlize byly predem v poli
Nazev zdroje: vyplnény néjaké udaje, v prehledu zdroji vécnych prostfedkl se
zobrazi pouze ty zdroje vécnych prostiedki, které maji nékde v nazvu zdroje tyto
znaky obsazeny.

8. Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo Kklepnutim mysi piejdéte na vypliovani
editacniho pole Evid.¢.kriz.sit:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol
aktualniho c¢iselniku u tohoto editacniho pole oteviete piehled krizovych situaci.
Pouzitim klavesy 4T a Enter, nebo poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo
klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite evidenéni ¢islo a nazev krizové situace.

9. Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vypliovani
edita¢niho pole Typ davoedu:. Z rozbalovaci nabidky vyberte typ divodu budouciho
vydeje/ptevodu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vyplhovani
edita¢niho pole Diivod:. Vyplite divod budouciho vydeje/ptevodu.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi piejdéte na vyplhovani
edita¢niho pole Nazev org. ochranovatele:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi
na symbol aktualniho ¢iselniku u tohoto editacniho pole oteviete ptehled organizaci
pro vybrany uzel. Pouzitim klavesy ¥T a Enter, nebo poklepanim mysi na vybrany
fadek, nebo Klepnutim na tla¢itko [Vybrat] vlozite ndzev organizace.

Opakovanym stiskem klavesy Tab nebo klepnutim mysi pfejdéte na vyplhovani
edita¢niho pole Nazev org. na dokladu:. Klavesou Alt + A nebo klepnutim mysi na
symbol aktualniho ¢iselniku u tohoto editacniho pole oteviete piehled organizaci pro
vybrany uzel. Pouzitim klavesy 4T a Enter, nebo poklepanim my3i na vybrany fadek,
nebo klepnutim na tlacitko [Vybrat] vlozite nazev organizace.

Jestlize jsou ve smlouvach vyplnény obé organizace, vypliuje se editaéni pole Nazev
org. ochranovatele: a Nazev org. na dokladu: automaticky pii navratu z Ciselniku
zdrojt vécnych prostiedkd, je-li u zdroje smlouva uvedena.

V piipadé potieby je mozné vyplnit pro budouci vydej/pievod udaje Vydal:,
Vyhotovil:, Funkce a Schvalil.

Vyplite editaéni pole Mnozstvi: v ¢asti Doklad podle pozadavku na vyskladnované
mnozstvi.

Vyplitte ptipadné dalsi udaje v ¢asti Plan vydeje podle jinych dostupnych podkladii.
Edita¢ni pole Ident. planu nevypliujte.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] plan ulozte do databaze.

Po zaslani ochranovateli mize formula# planu vydeje vypadat takto:
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Plén wjideje - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM S5HR - Informaéni systém pro fize...

Soubor  Zaznamy

— Plan wydeje

|dent. planu: IU\-’DDDM Typ plénu: I [ stfedni Dratunn plénu: I‘ID.D4.2I32‘I
Jez Krizkom?[ Cislo pofadavke I Cislo rozhodnuti: IDES!2D2D-SSHHJDF’KS Dratum rozhodnuti:|21.11.2020

Jezaslan? ¥ Mazew zaslan. sl |UV_0MU_2021_03_10_13_16_35.nst Zaslat aut? [
Pra uzel: IDemonstraEnl’ data pro metodiku SSHE - 010 ﬂ
— Proztfedek

.

Nézey prostfedku |[EETe=te]e

Typ prostiedku: | Sioje j

k.ad CHD: |'|8.3. M armerklatura: I
CZ-CPa&: |2?.‘I‘I.3‘I SKP: |29122453 JEPOW: |42815‘IDDDDBD

—Zdroj

|dent. zdroje: I?2U-F’ZDDDDB J M azew zdroje: Ilferpadlo stiikacka PPS 12 - 72U-FZ00003 J
KédSHR:  [Fz1.23 Podpoloka: | Partie: | Sarde: |

M azew inventurni skuping ID'I. SHR - ucelove dizponibilni - u

|dent. evid. skladu: |329E|5?94 Cenaovi index: I 72 il smlouwy: |2D2D-DD=1-V J

M dzev org. zdroje: IST.‘WEBN[ DENDYA ZELEZNIC a.s.

M&zew org. jedn. zdroje: IStFedisko S&zava

— Doklad
Evidkizst [ J Evid nézev kiiz.sit.:
Typ divodu: I ;I Divod: I
Mazev org. ochranoyatele ISTAVEBN[ OBMOYA ZELEZNIC a.3. J
Mézev org. na dokladu IDopravni podnik MOE, a.5. J
Wydal: I J Wihaboril: I J
Fukes: | Schwall: | -]
tnod st I 3 Ml Ikus Cena / MJ pfesné: IW Cena celkenm: lm

H|<|>|H|‘ Pridst | Smeat | Uea | oo ”

D.5.5 Vytvoreni planu vydeji z KRIZKOM pozadavku

1. XLS soubor obsahujici pozadavky na vydej podle KRIZKOM pozadavki nactéte do
systému KISKAN podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky. Soubor
musi mit nazev listu SSHR_ROZHODNUTI.

H 9 . Priklad XLS KRIZKOM KISKAN.xlsx - Excel ® o

Soubor Domid  Viozeni RozloZenfstranky Vzorce Data Revice Zobrazeni  Vyvojaf  Napoveda () Reknéte mi, co cheete udélat AL Sdilet
D2 = fe  'STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. -
A B € D E F G H J -
1 Nazev prostfedku M) Cena/ M pfesnd
2 |11.08.2020  054/2020-SSHR/OPKS 0314/11052020/f3fe2/27 |STAVEBNI OBNOV|Dopravni podnik NOE, a.s. 72U-PZ000D01 1,1 Auto nakladni LIAZ 110 8t kus 258589
3 11.08.2020 054/2020-SSHR/OPKS 0314/11052020/f3fe2/27 STAVEBNI OBNOV Dopravni podnik NOE, a.s. 72U-PZ00022 2,154 Auto nakladni TATRA 815 1Ckus 485236
4 12.08.2020  055/2020-SSHR/OPKS 0315/11052020/f3fe2/27 STAVEBNI OBNOV Bulb-Tech, a.s. 72U-PZ00002 3 Auto nosi¢ kontejneri AVIA kus 1019099
5 12.08.2020 055/2020-SSHR/OPKS 0315/11052020/f3fe2/27 STAVEBNIOBNOV Bulb-Tech, a.s. 72U-PZ00003 5 Cerpadlo stifkatka PPS 12 kus 46654,8
6 12.08.2020 055/2020-SSHR/OPKS 0315/11052020/f3fe2/27 STAVEBN[ OBNOV Bulb-Tech, a.s. 72U-PZ00004 5 Elektrocentrala 15 kVA-SLAY kus 63500
= -
SSHR_ROZHODNUTI ® 4 r
=l W8 Nastaveni zobrazeni | [ | E] T - L + 100%

2. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan vydeji v hlavni stromové nabidce a
zkontrolujte, zda se spravné nacetly polozky z XLS tabulky do planu vyde;ji.
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Soubor  Zaznamy

Typ pl... I Ident. pld... | Datum pIa'nuI Pro uzel I Zasl...l Kriz... I Z. I Ident.zdr. I MNazev zdroje
Ustfedni  LV0DD02 10.04.2021 Demonstracni ... A F2JPZ00007  Oblek pracovni - 72U-PZ00007

Lokalni LVi00005 10.03. 2021 Demonstracni ... A A 72UPZ00004  Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15 - 72U-PZ00004
Lokalni LV0ooo4 10.03.2021 Demonstracni ... A 72U-F700003  Cerpadio stikacka PPS 12 - 72U-PZ00003
Ustfedni  UVD0OD1 10.04.2021 Demonstradni ... A 72JPZ00003  Cerpadlo stfkadka PPS 12 - 72UPZ00003
Lokalni LV00003 10.03.2021 Demonstradni ... A 72U-PZ00002  Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ0000
Lokalni LV0o002 10.03.2021 Demonstradni ... A 72JPZ00022  Auto ndkladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022
Lokalni LVi00001 10.03. 2021 Demonstradni ... A 720PZ00001  Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001

Fidat | Smazat | [ etail | | Wutvofit vpdejky | Wotvofit prevodky | | Do paméti Z paméh | ‘ b

D.5.6 Prenos planu vydeja k ochranovateli

1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan vydeji v hlavni stromové nabidce.

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznacte zaznamy, které
chcete odeslat.

Zvolte [Odeslat plan vydeji].
Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter, ze chcete z vybranych zaznamu
planu vytvofit pfenosové nst.

5. Pfi Gspésném pienosu se zobrazi hlaseni o odeslani planu vydeju, tedy o vytvofeni
prenosovych nst.

6. V ptipadé, Ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi piehled
aktualiza¢nich nst.

Je pfipraven? | Poznamka k nst Mazev uzlu UloZeni soub.
_____ A Plan vydejd Demonstracni data pro met.., 2 10.03.2021 13:16:35
00005 Uv_010_2021 03_10_13_16_23.nst A Plan vydejd Demonstradni data pro met. .. 4480 10.03.2021 13:16:23 1
00004 UV_01U_2021_03_10_13_15_07.nst A Plan vydeit Demonstraéni data pro met... 4792 10.03.2021 13:16:07 10
00003 UP_010U_2021 03_10_13_15_40.nst A Pl&n piijmG Demonstradni data pro met. .. 4382 10.03.2021 13:15:40 1
00002 UP_01U_2021 03_10_13_15_28.nst A Flan piijma Demonstraéni data pro met... 4412 10.03.2021 13:15:28 1
Piidst | Smezat | Detal | |

D.6 Vytvareni skladovych dokladu podle planu

Plany pfijmu a plany vydeji predstavuji presny predpis, jaké ptijmy a jaké vydeje se maji
na skladu provést. Umoziuji vytvaiet piijmy, vydeje a pirevody stiskem jednoho tlacitka.
Pracovnik na skladé¢ mize najednou vytvofit z vybranych polozek plant i vice nez jeden
skladovy doklad.

Systém pii vytvaieni dokladt seskupuje vybrané polozky planu do jednotlivych doklada
tak, aby v jednom dokladu byl stejny evidencni sklad a stejnd inventurni skupina. Stejné
tak hlida i dodavatele a odbératele uvedené na vybranych polozkach planu. Pokud je v
polozkach vybranych pro vytvofeni dokladu uvedeno vice riiznych dodavateli nebo
odbératelli, vytvoti se tolik dokladt, kolik je jednotlivych dodavatelti nebo odbérateld.
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Pied vytvarenim piijemek podle planu pfijmu je potieba aktualizovat plan pfijmu na
pobocce o nové udaje prevzetim planu piijmu z ustfedi. To je mozné bud’ s vyuzitim
standartniho systému aktualizaci z FTPs serveru. Postup aktualizace planu ptijmt z FTPs
serveru je popsan v kapitole D.6.1 Prevzeti planu prijmu. Pfi vypadku FTPs serveru je
mozné obdrzet plan piijmu ve formé aktualiza¢niho nst souboru napt. emailem. Po ptevzeti
planu piijmu je mozné vytvaret pfijemky Oznacenim novych polozek planu piijma a
stiskem tlacitka "Vytvofit piijemky". Podrobnéji vytvofeni pfijemek z planu piijmi
popisuje kapitola D.6.2 Vytvareni piijemek z planu piijmi.

Po tspésném vytvoreni pfijemek z plant ustiedi se polozky planu piijmi z ustfedi odstrani.
Vlastni, tedy lokalni polozky planu pfijmi, se zachovaji. V piipadé potfeby je nutné lokalni
polozky planu pfijma odstranit ru¢né. Jestlize byla pfijemka vytvofena na zakladé planu
piijmu, zapise se Cislo planu piijmu ke kazdé polozce ptijemky. Z jakého planu piijmu byl
ptijem vytvoiren je mozné zobrazit v polozkovych piehledech piijmi.

Pied vytvafenim vydejek nebo pievodek podle planu vydeji je potieba aktualizovat plan
vydejli na pobocce o nové udaje pievzetim planu vydeju z ustiedi stejnym zptsobem, jako
bylo popsano pro plan ptfijmi. Postup aktualizace planu vydeji z FTPs serveru je popsan v
kapitole D.6.3 Prevzeti planu vydeju. Po pievzeti planu vydeji je mozné vytvaret vydejky
oznacenim novych polozek planu vydeju a stiskem tlacitka "Vytvofit vydejky". Postup pro
vytvoreni vydejek z planu vydeji je popsan v kapitole D.6.4 Vytvareni vydejek z planu
vydejii.

Po ptevzeti planu vydeji je mozné vytvaret prevodky oznacenim novych polozek planu
vydeji a stiskem tlacitka "Vytvofit prevodky". Pokud se ma vytvofit z planu vydeju
prevodka, je potfeba doplnit informace z planu vydeji o informace, na jakou inventurni
skupinu, pfipadné na jaky evidenéni sklad se maji vybrané polozky planu ptevést. Stejné
jako pfi ruénim vytvareni prevodky se automatizované doplni pfipadné chybéjici zdroje
vécnych prostiedkil na pfijmové strané prevodky. Postup pro vytvofeni pfevodek z planu
vydejl je popsan v kapitole D.6.5 Vytvareni prrevodek z planu vydeji.

Po tspésném vytvoreni vydejek a prevodek z plant ustfedi se polozky planu vydeji z
ustfedi odstrani. Vlastni, tedy lokalni polozky planu vydeji, se zachovaji. V pfipadé
potieby je nutné lokalni polozky planu vydeji odstranit ru¢né. Jestlize byla vydejka ¢i
prevodka vytvotena na zakladé planu vydejt, zapiSe se ¢islo planu vydeje ke kazdé polozce
vydejky nebo pievodky. Z jakého planu vydeje byl vydej vytvofen je mozné zobrazit v
polozkovych ptehledech vydeja ¢i prevodu.

D.6.1 Prevzeti planu pfijma

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Aktualizace z FTP serveru. Pokud jsou
piipraveny NST aktualiza¢ni soubory ze SSHR, budou mit tyto soubory v prvnim
sloupci "Typ akt." hodnotu "DATA". Ve sloupci "Poznamka k aktualizaci" pak bude
uveden text "Plan prijmi".
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2. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Budou spustény zobrazené
aktualizace, tedy pfijeti planu piijma:

z FTP serveru

Aktualizace z FTP Serveru. i‘

Nastavenl akiualizace z FTP Serveru.

NA FTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno:
| —

Typakt | Co je uréeno k aktualizaci Verze i Datum skiualizagf | Poznémka k akializaci Y

DATA  UP_01U_2021_03_10_13_15_40.nst 00001 18.07.2022 1346'* Plan pfjmu /

Odstranit vybrané akualizace |

Oznaéenl FTP serveru: ‘Fi‘ipojeni na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

Adresa FTP serveru: ‘d1MWh—h’P5i—Cﬂ"‘

-

3. Po jejich aspésném ukonceni se zobrazi nasledujici informaéni dialog:

KISKAN - Informaénf systém pro fizenf krizovych situact

Z FTP serveru bylo aktualizovano:

- VloZen datovy soubor "UP_01U_2021_03_10_13_15_40.nst’, s
popisem 'Plan prijmu’, ze dne: 18.07.2022 13:48:37

A

4. 'V ptipadé¢, ze byl soucasti aktualizaci plan pfijmd, zobrazi se moznost zobrazit plan
prijmu:

~

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

I-. Pfi aktualizaci doslo ke zméné planu pfijma.

Prejete si zobrazit plan piijma?

Ano | Ne ‘
A

5. 'V piipad¢, Ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi aktualizovany
plén piijm.

>y

Pfehled planu pfijmi - Demenstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovy

Soubor  Zaznamy

Typ pléanu | Ident. planu I Datum planu | Pro uzel I Zaslan? | Ident.zdr. | Nazev zdroje | Nazev prostiedku
Ustiedni UPO00DG 10.03.2021 Demonstraéni data pro metodiku S... A Elektrocentréla 15 kve
Ustiedni UPOD0DS 10.03.2021 Demonstratni data pro metodiku S... A Elektrocentréla 15 kve
Ustiedni UPODOD4 10.03.2021 Demonstraéni data pro metodiku S... A Auto ndldadni LIAZ 11
Ustiedn/ UP00003 10.01.2021 Demonstraéni data pro metodiku S... A 72U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 Auto nakladni TATRA |

UP00002 Demonstracni data pro metodiku 5., A 72U-PZ00002K3 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002-K3
Ustiedni UPD00D1 10,01,2021 Demenstracni data pro metodiku S... A T2U-PZ00005 Ffivés dsterna na pit.vodu PCP 2m3 - 72U-PZ0005 Ffivés disterna na pit.
Pfidat Smazat Detail | ‘ Odeslat plén pfjmi | | Do pamét Z paméti | |
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wre

D.6.2 Vytvareni prijemek z planu pfi

jmu
1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan pi#ijma v hlavni stromové nabidce.

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tla¢itka mySi oznalte zaznamy, ze
kterych chcete vytvofit pfijemky.

3. Zvolte [Vytvorit prijemKy].

c

‘ehled planu piijmi - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - K SHR - Informadni systém pro flzeni k...

Soubor  Zaznamy

Datum planu | Pro uzel Zaslan? | Ident.zdr. Nazev zdroje MNazev prostredku
UPOD00G g Demonstr... A Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15
UPOOO0S g Demonstr... A Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES15
UP000D4 .03 Demonstr... A Auto nakladni LIAZ 110 8t
Ustfedni UPO0003 10.01,2021 Demonstr... A T2UPL... Auto nakladni TATRA B... Auto nakladni TATRAB15 10 t
Ustfedni UPDDOO2 10.01.2021 Demonstr. .. A FIPL... Auto nosic kantejnerd ... Auto nosié kontejnerd AVIA D 100-M 5t
Ustfedni UPQ0001 10.01.2021 Demonstr. .. A TPZ,.. Privés cisterna na pit.v... Privés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3

Pridat | Smazat | Deta‘ ! Watvorit prijemky DD pamet | Z pameti || 3

B ——

4. Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter, ze chcete z vybranych zaznami
planu vytvofit piijemky.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

r l} Prejete si zvybranych pland pfijmi (3) vytvofit prijemky?

5. Pti uspésném vytvoreni piijemek se zobrazi hlaseni s moznosti zobrazit piehled ptijmu
po dokladech.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizowvjch situaci

Z wybranych pland pfijma (3) byly vytvofeny pfijemky (2).

Pfejete si zobrazit pfehled pfijmd po dokladech?

6. V ptipadé, Ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi ptehled piijmu
po dokladech.

Piehled pfijmi po dokladech - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizen( krizovjich situaci

Soubor  Zaznamy
Ma st.. | Jep... | Datum Ident.piijmu | Pocet pol. | M..| Cena celkem | Ma invent. sk... | Evidencnisklad | Rezort | Evid.C.kriz.... | Ochrafovatel Dodavatel
20.10.2020 72U-11-004 1 435 235,00 -Q... 32705794 20110002 STAVEBNI OB... !
21,11.2014  720-11-006 2 5 3150606,60 ~U.. 32905794
A 25,11.2011  72U-11-003 2 2 369 030,93 0L SHR-0.. 33500516 MZ 20110001 STAVEBNI OB... CR Sprava s
A 25.11.2011  720-11-002 1 1 650 407,00 01, SHR - 0. 32200431 MPO 20110001 STAVEBNI OB... CR Sprévas
Pridt | Smeeat | Deal | | Vyhledat | | 2
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7. 'V ptipadé, ze na vybraném zaznamu piehledu zvolite [Detail], nebo stisknete klavesu
Enter, se zobrazi vytvotfena piijemka.

Pfijem - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informacni systém pro fizenf kri... — O

Soubor  Zaznamy

|dentifikacni adaje dokladu

Ident pijmu:  [F20-11-006 Evidendni sklad: [32006794 =] [MZe  Datum: [2117.2014
oOD & ,7 Typ divodu: |F|02h0dnut|' ﬂ Ma irvent. skup.: |D'|. SHR - Géelové disponibiln - u ﬂ
Dirvad: | Evidekizst: | =]
Ochranovatel; |STAVEENI' OBMOWA ZELEZNIC a.5. J Prijal: |Franti§ek Prochazka J
Adresar |Libusing 103 B0 |E3078953 Funkee: |wvedouci stfediska
[77200  |Olomouc DIC: |C263078953
Dodavatel: |CF| Sprava statnich hmotngch rezers J Predal: |Ing Evien Heprowsky J
Adresar |Sefikov 1/616 G0: 48133930 Funkee: |sprévece majetku a MTZ
[15085  |Praha 5 Smichov DIC: | CZ48133390
Poznanmka:
Vyhotowit [1an Posl one [
Schvalit  [Jan Englich e [
Zhr. mista: |Sé2ava
Je doklad promithot na stav? [ Promitnout na staw |
Palozky piijmu
|dent.zdr.; IW J Mazew zdr.: |.t‘-‘«uto nosic kontejnerd A%1A D 100-M 5t - 72U-FZ00002 J 0 Géetni pal. wice
Typ prostiedku: |Dopravn|’ proztiedky J |Kapacitnl’ 0 zdroji vice
Hazev prostiedku: |Aut0 nozic kontejnerd A%14 D 100-M 5t 0 prostiedku vice
Mnostvi: | 3 M ks CZ-CRA (291041 SKP: [34104510  JKPOV: 445400457005
Cena / MJ: T019039.00KE Cenacekem |  2057297,00KE Cenovpindew | 47 Mowd polo3ka piijmu
Ident.zdr. | M azev zdroje | b | Mrodstvi | Cena / MJ | Cena / M.
F2IPZ00002 .-3ub: nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-M 5t - 72U-PZ00002 kus 3 101909900 11
72U-PZ00003 Cerpadlo stikadka PPS 12 - 72U-PZ00003 kus 2 46 654,80 4
Wubvorit doc dokument prijemka ‘ Zobrazit pdf dokument Odeszlat data
Odstranit pdf dokument

K L« » ] Pridat | Smazat |

D.6.3 Prevzeti planu vydejt

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Aktualizace z FTP serveru. Pokud jsou
piipraveny NST aktualiza¢ni soubory ze SSHR, budou mit tyto soubory v prvnim
sloupci "Typ akt." hodnotu "DATA". Ve sloupci "Poznamka k aktualizaci" pak bude
uveden text "Plan vydejia".

112

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

2. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Budou spustény zobrazené
aktualizace, tedy pfijeti planu vydejt:

Aktualizace z FTP serveru

Aktualizace z FTP Serveru. i‘

Nastavenl akiualizace z FTP Serveru.

\ 4

NA FTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno: Odstranit vybrané aktualizace |

Typ akt. |ane uréeno k akiualizaci Verze a... Daturn aktuali n', n [ \ ‘

DATA  UV_01U_2021_03_10_13_16_07.nst 00001 19.07.2022 14:48:37 Qa’n vydeju /

Oznaéenl FTP serveru: ‘Fi‘ipojeni na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

Adresa FTP serveru: ‘d144whklrpsi,cnm

D&t Dokonéit Sit

- S — ™ J

3. Po jejich aspésném ukonceni se zobrazi nasledujici informaéni dialog:

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovych situaci

Z FTP serveru bylo aktualizovano:

- VlozZen datovy soubor "‘UV_01U_2021_03_10_13_16_07.nst, s
popisem 'Plan vydejC’, ze dne: 19.07.2022 14:48:37

~ J

4. V piipadé, Ze byl soucasti aktualizaci plan vydeji, zobrazi se moznost zobrazit plan
vydeju:

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovych situaci

J.l-. Pfi aktualizaci doslo ke zméné planu vydeja.

Prejete si zobrazit plan vydeja?

~ J

5. 'V piipad¢, Zze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi aktualizovany
plén vydeja.

emonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informaci €m pro fizeni krizovych situaci

Pro uzel Krizkom? | Zaslat au... | |dent.zdr, Nazev zdroje
10.04.2021 Demonstracni data pro metodiku 5. .. A 72U-PZ00007 Oblek pracovni - 72U-PZ00007

10.04.2021 Demonstraéni data pro metodiku 5. A F2UPZ0O0003 Cerpadio stfikadka PPS 12 - 720-PZ00003
Lv000as 10.03.2021 Demenstracni data pro metodku 5., A A 72U-PZ00004 Elektrocentréla 15 kVA-SLAVIA DES15 - 72U-PZ00004
LV0o004 10,03.2021 Demonstracni data pro metodiku ... A A F2J-PZ00003 Cerpadio stiikacka PPS 12 - 720-PZ00003
Lw0o003 10.03.2021 Demonstracni data pro metodiku 5. .. A A F2U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002
Lvoooo2 10.03.2021 Demonstracni data pro metodiku S... A A F2U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022
Lv0o001 10.03.2021 Demonstraéni data pro metodiku S... A A F20-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72-PZ00001
Pfidat Smazat Detail I ‘ Odeslat plan videji | | Do paméti Z paméti I ‘
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D.6.4 Vytvareni vydejek z planu vydeju
1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan vydeji v hlavni stromové nabidce.

Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tladitka mySi oznadte zdznamy, ze
kterych chcete vytvorit vydejky.

Zvolte [Vytvorit vydejky].

Soubor  Zaznamy
Typ p... | Ident.... | Datum pl... | Pro uzel I Za;la'ml Kriz... I Zasl...I |dent.z... I Nazev zdroje Nazev prostredku | M) | Mnois... I Cena / M) pFesna’l Cena cel
iUstredni LV, 10.04.2021  Demon... A 72U-..  Oblek pracovni-7...  Oblek pracovni spr 500 313 156 5]
Ustfedni  LV... 10.04.2021  Deman... A 7. Cerpado stikack...  Cerpadio stikacka PPS 12 kus 3 45 654,3 1399
Lokin®  LV00OOS Deman. .. A A 2 Elektrocentrala 15 kus 5 63 500

K LV00004 Demon..., A A . 3 46 654,8

kdini LV00003 .2021  Demon... A A .. - Auto nosic kontejnerd AVIAD 100N 5t kus 3 1019099
Lokdinf  LV0O00Z 10.03.2021  Demon... A A 7. Auto nakladn{ TAT...  Auto nakladni TATRA 815 10t kus 2,154 435236 104515
Lokalni  LV0OOO1 10.03.2021  Demen... A A 7-. Auto nakladnf LIA. ., Auto ndkladnfLIAZ 110 &t kus 1,1 253 589 28444

Fridat | Smazat | Deta(\u’ytvofit wdejlky bufit pfevadky | ‘ Do paméti | £ paméti | ‘ ‘ k] ‘

4. Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter, ze chcete z vybranych zaznamt
planu vytvorit vydejky.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

y lz Prejete si z vybranych pland widejd (3) wvofit videjky?

5. Pfi uspésném vytvoreni vydejek se zobrazi hlaSeni s moznosti zobrazit prehled vydeju
po dokladech.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

Z vybranjch pland widejd (3) byly wivofeny widejky (2.

Pfejete si zobrazit prehled wydejd po dokladech?

6. V ptipadé, Ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi piehled vydeju
po dokladech.

Prehled vijdeji po dokladech - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaénl systém pro ifzenf krizowjch... — (m]
Soubor  Zaznamy
N.. | Je Datum Identyvydeje | Pocet pol. | Mno Cena celkem | Z invent. skup. | Evidenénis... | Rezort | Evid.Ckriz... | Ochrafiovatel | Odbératel

72U-11-008 5 317 500,00 32705794 STAVEBML. .. Bulb-Tech,

72U-11-007 2 3 3 290 571,00 5 32905794 STAVEBNML. .. Bulb-Tech,

20.10... 72J-11-001 1 1 ©52000,00 0L 5HR-... 32705794 MD STAVEBNML. .. HE KASBEN

A 19.11... 72J-11-002 1 1 17 200,00 0L 5HR-... 32705794 MD STAVEBML. .. STAVEBNE ¢
A 2.1, 720-11-005 2 2 36303093 OLSHR-.. 33500586  MZ 20110001  STAVEBNI..  CRSpréva:
A 12.11... 72J-11-005 1 1 650 407,00 01.5HR -... 32200431 MPO 20110001 STAVEBML. .. CR Spréva
A A 121l 72011004 1 1 48523600 0L SHR- 327057 MD 20110002  STAVEBNL..  CRSpréva:
A 10.11... 72J-11-003 1 1 980.00 01, 5HR - 37400803 S5HR. 20110001 STAVEBML. .. CR Soréva

Pridat | Smacat petal | ‘ Vyhledat | ‘ 2
114

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

7. 'V pripad¢, ze na vybraném zaznamu piehledu zvolite [Detail], nebo stisknete klavesu
Enter, se zobrazi vytvotena vydejka.

Vydej - Demonstraéni data pro metodika S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informadni systém pro fizeni knz... — O

Soubor  Zaznamy

— |dentifikacni Udaje dakladu

ldent wideje: |EENEREE Evidenéni zklad: | 32905734 ;"MZe D atur; |25.1EI.2EI22
pUD & I— Typ divadu; I ;I Zinvent. skup.: |01, SHR - Géelové disponibilai - u ;I
Déwvod [ Evidikizst: [0520200611 |
Ochrafowvatel: |STAVEBN[ OBNOWA ZELEZMIC a.5. J Yudal: I J
Adresa Libugina 103 IG0: 63079953 Funkce: I
|??2DD Olomouc DI |CZE3078953
Odbératel: |Bu|b-Te-:h, EES J Pievzal: | J
Adreza: Y Podzamei 85 IC0:  |18316864 Funkce: I
|.'-"SDD2 Peraw DI |C218316964
Poznamk.a:
= Wyhatovi: | | Dre: [2E0.2022
Schvdil | .| Dre: [25.10.2022
v Zkr mista; |Sézava

Jie doklad promitnut na stav? Fromitnout na stav

Polazky wideje

Idertzdr: [720-PZ00002 | Nazey adr: [Buto nosié kenteinert 4Via D 00N Bt - 72U-PZ00002 .| 0 agetni pol. vice
Top prostiedk: IDopravnl' proztfediy LI IKapacitnl’ 0 zdraji vice
N&zewv prostiedku: I.-’-‘n.uto nosié kontejnerd A4 0 100-N 5t 0 prostiedku vice
Mnodstvi: | 3 ML Jkus CZCP&: [291041  SKP [34108510  JKPOV. [445400487005
Cena / MJ: lm Cena celkem: lm Cenovi indes: |—4?f Mova polozka wideje
|dept.zdr. Wz zdroje trioZstvl
F2U-PZ00002 utc: nosi€ kontejnerd AVIA D 100-M 5t - 72U-PZ00002 3 1019 099,00
T2U-FZ00003 Cerpadlo stikacka PPS 12 - 72U-PZ00003 kus 3 40 654,80 4
Wtvorit doc dokument widejka | Wiogit pdf dokument | Wybvorit prijembu
Odeslat data

M|4|>|H|‘ Pridat | Smezat | Uit | Obrosi ||

D.6.5 Vytvareni prevodek z planu vydeju
1. Poklepejte na volbu Evidence > Plany > Plan vydeji v hlavni stromové nabidce.

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tladitka mySi Oznacte zaznamy, ze
kterych chcete vytvofit prevodky.

3. Zvolte [VytvofFit pirevodky].

Prehled planu vydeji - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovjich situaci

Soubor  Zaznamy

Typ ... | Ident. pla... | Datum ... | Pro uzel Zasl... | Kr.. | Zaslat a... | Ident.... | Nazev zdroje Mazev prostiedku M| Mnozsti Cena / M) presna
UV00001 10.0... Demanstr... Cerpadlo stiikack...  Cerpado stikacka PPS 12
i V00002 10.0... Demonstr... - Auto nakladni TA... Auto nakladni TATRA 815 10 t
Lokdlni  Lvoooo1 10.0... Demonstr... A A 7. Auto ndkladniLL... Auto ndkladniLIAZ 110 8t kus 1,1 258 589
Ffidat | Smazat | Detail | ‘ Wubvofit vﬁda\k‘ | Wubvofit prevodky | | D’ paméti | Z pamét | |
" >
| 2 eem=s Y
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4. Potvrd'te zvolenim [Ano] nebo stiskem klavesy Enter, ze chcete z vybranych zaznami
pléanu vytvorit pfevodky.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

l"z Prejete si z vybranych pland widejd (2) wytvofit prevodky?

5. Pted vytvofenim pievodek vypliite na jakou inventurni skupinu a jaky evidencni sklad
budete pievadét. Zaroven dopliite, zda ochranovatel prostiedky piedava, piebira, nebo
provadi obé¢ ¢innosti. Potvrd’te zvolenim [Dokon¢it].

Doplnéni hodnot pro vytvofeni pfevodd

Dalsi hodnoty pro vytvoreni prevodd
Doplite nasledujici:

Ma invent. skup.: |ﬂ4 SHR - vydej na krizi bez rozligeni podle jednotlivych krizi - k j
Na evidencni sklad [RFliygEE! A

[v Ochrafiovatel pfedava ? [ Ochrafiovatel pfebira ?

Jestliie nevyplnite na jakou inv. skupinu, pougije se inv. skupina z planu.

Jestliie nevyplnite na jaky evidencni sklad, pougije se evidencni sklad z planu.

C [ Dokonzt | ) Zu |

e —

6. Pii Gspé€Sném vytvoreni pievodek se zobrazi hlaSeni s moZnosti zobrazit piehled
prevodl po dokladech.

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizowvjch situaci

Z wybranych pland widejd (2) byly vytvofeny prevodky (2).

Pfejete si zobrazit pfehled pfevodd po dokladech?
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7. 'V pripad¢, ze zvolite [Ano], nebo stisknete klavesu Enter, se zobrazi piehled prevodu

po dokladech.

Soubor  Zaznamy
Na.. | lep Datum Ident. pfevo... | Pofet pol. | Mnogs... | Cena celkem Na invent. s... | Z evid. skla... | Zrez.
25.10,2022 72U-14-008 139 964,40 32905794
25.10,2022 72U-14007 1 2,154 1045 198,34 32705794
22.01.2022 72U-14-006 2 70 17495 886,50 05, SHR. - ... 33500516 MZ
A 20.10,2020  72U-14-001 1 1 258 585,00 01, 5HR - ... 32705734 MD
20.10,2020 002 2 12 4449 634,40 04, 5HR. - ... 32805794 MZe
07.12,.2014 72U-14-005 1 1 &3 500,00 02, 5HR - ... 32705734 MD
A A 71.11.70114 003 1 3 139 954.40 L GHR... 01. SHR - ... 37905794 M7e
Prdat | Smazat | Detsi | ‘ Vibledat | ‘ | 2 ‘

8. 'V pfipadé, ze na vybraném zaznamu piehledu zvolite [Detail], nebo stisknete klavesu
Enter, se zobrazi vytvotfena prevodka.

Prevod - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro fizeni kr.. — O

Soubor  Zaznamy

— |dentifikaéni ddaje dokladu

|dent. prevodu: | ERENRESIIE

Z evid. skladu: |32?|35?94

w||MD Naevid sklad|32905734 v |[MZe  Datum:|25.102022

DD & I Tvp d&vodu:l

LI Z invent. skup.: |D1. SHR - déelové dizpanibilnd - o ;I

Divod: I

¥ Ochrafiovatel piedava 7

[~ Ochrafovatel piebira 7

Ma invent. SkUp.:IDfi_ SHR - videj na kiizi bez rozlien podle iednotliv_l;lll

Evid. & kriz.sit.: IEIS2EI2EII331 E - |

Ochrafiovatel: |STAVEBNf OBMOWA ZELEZNIC a.s.

J Ozoba achr.: | J

Poznamk.a:

Adresa Libugina 103 I¢0: |6307B953 Funkee: |
|?F"2DD Olomouc DIC:  |CZ63078953
Organizace: |D0plavn|’ podnik MOE, &z J Dsoba og.; I J
Adesa IDDbroslavova 12 I50: |2E4SD2EI2 Funbce: I
|36001  [Karlovy Vary DIC:  |CZ26480202

~ Whatovil. | .| Dne: [5.10.2022
Scheali: I | Dire: |25.'ID.2D22

Zhratka mista = ISézava
¥ Zhkratka mizta do ISézava

Je doklad promitnut na stav? Promithout na stay

— Pologky prevodu

Ze zdroje: I?2U-F’ZUDU22 J Mazey zdr.: |Autc- nékladni TATRA 31510t - 7210-F200022

J O Gtet pol.

0 zdroji

Ma zdroj; I?2U-F’ZDDD22-K3 J Nazev zdr.: |.-’-‘n.uto nakladni TATRA 81510t - 72U-FZ00022-K3

O vdet pol. | O zdroji

Mazew prostfedku: I.-’-".ulo nakladni TATRA 81510t
2154 M) [kus

M noZsti: I

C2-CPA: [23.10.41

0 prostiedku vice

JEPOY: |445‘I 10200008

SKP: |34104151

72U-PZ00022

Cena / Ml | 485 236,00 k& Cena celkem: | 10451383 KE  Cenovi indew: I 15 Mowvd polodka pievadu |
Ident.zdr. z M &zer zdioje 2 |dent.zdr. na Méazev z... | MJ M roZstvi

Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022

J2U-PZ000224K3 Auto... kus

Wobyvafit doc dokument prevodka |

Yozt pdf dok ument | Wotvafit zpétnou prevodku

Ffidat | Smazat |

Odeszlat data

UloZit

ol v]n]

Obnavit | |
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E. Postupy pro spravce inventur

E.1 Roéni priprava inventur

Rocni priprava inventur je souhrn postupi a ¢innosti, jejichz cilem je provést kontrolu a
porovnat vysledky inventury na inventurnich soupisech se stavy v ucetnich polozkach a
inventurnich skupinach programu KISKAN.

E.1.1 Kontrola zauétovani ucetnich polozek

1.

Poklepejte na volbu Evidence > Ugetni poloZky V hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se vam nasledujici prehled:

Piehled Gcetnich poloZek - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systém pr... — [m]

Soubor  Zaznamy Nastroje

Inventurni skupina ‘ Dru... | Rezort | Evidenéni skl.. | Nazev evid. skladu | Fyzicky sklad | Nazev fyz. skladu | Ident.zdr. Nazev pros
01.5HR - Ofelov... PZ MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 002 Objekt B-Garaz... 72U-PZ00001-U3  Auto naklad
04. SHR - vydej ... PZ MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 003 Objekt C-GardZ...  72U-PZ00002-K3  Auto nosic k
01. SHR - Ufelov... PZ MZe 32905794 Ministerstvo zemeé... 003 Objekt C-GaraZ...  72U-PZ00002 Auto nosic k
04. SHR - vy Pz MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 001 Objekt A-Admi... 72U-PZ00003-K3  Cerpadio stf

01. SHR - UcH PZ MZe 32505794 Ministerstvo zemé 001 Objekt A-Admi 72U-PZ00003 Cerpadio stf

01.5HR - Ofelov... PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 003 Objekt C-Garaz. 72U-PZ00006 Kig PIZMO

01. SHR - Ufelov... PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 001 Objekt A-Admi... 72U-PZ00007 Oblek praco

01. SHR - Ufelov... PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 004 Objekt D-Piistf... 72U-PZ00008 Podvozek

01.SHR - Ofelov... P7 M7Ze 32905794 Ministerstvo zemé... 003 Objekt C-Gard?...  72U-PZ00009 Pifvés cister

01.5HR - Ocelov... PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 001 Objekt A-Admi... 72U-PZ00010 Rozbrusova
| | Dol || Vphiedat |

Postavite Sipku mys$i na vodorovny posuvnik ptehledu tcetnich polozek, stisknutim
levého tlacitka mySi a tdhnutim vpravo nebo vlevo zkontrolujete Uplnost a spravnost
zaznamu v jednotlivych fadcich a sloupcich seznamu.

Pro snazsi kontrolu jednotlivych sloupcti zdznamu, klepnutim levého tladitka mysi
settidite fadky v seznamu na néazev sloupce.

Pii zjisténi chybného zdznamu v nékterém z fadkd seznamu oznalite vybrany fadek
klavesou +T nebo klepnutim mysi a klavesou Enter nebo poklepanim mysi oteviete
oznacenou ucetni polozku:
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Ugetni polozka - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf kri..  — O

Soubor  Zaznamy

Identifikace zdroje vécného prostfedku

ldentzdr  |72L-PZ00004 MNazewv zdroje:  |Elektrocentrala 15 kvA-SLAVIA DES15 - 72L-PZ00004 O zdroji vice
Typ prostredku |Diese|agregéty J |Kapacitn|' 0 prostfedku vice

Nazewv prosifedku |E\ektmcentréla 16 kKvA-SLAVIADES 15

Ui rozligeni: CZ-CPA: (271132 SKP: (31103115 JKPOY: |365214E|84E|15 hdJ: |ku5

Eviden&ni a dcetni ddaje

Evidenéni sklad: [32705794 =MD

1 Cena aktuélni: B3B0000KE  Cena / MJ pfesné: 63500
MnoZstei Gcetni: 1 Cena uetni: G3B0000KE  Cena/ M B3 600,00 K&
0

Rozdil cen: 0.00KE  Cenowyindex 319

Irventurni skupina:

hinoZstvi akiualni:

Rozdil mnoZstvi:

Pijry | Wideje | Frewody | Dalsi mnoZstei | Editovat akiusini mnozsti |

M|y ¥ | | | |

5. Provedete kontrolu, piipadnou opravu V aktivnich editaénich polich Inventurni
skupina:, Cenovy index: podle postupu C.1.3. Doplnéni icetnich udaji do zdroji
vécnych prostiredki, bod 4. — 11.

6. Klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [O prostiedku vice]. Zobrazi se Vam
formular:

Formulaf vécného prostfedku - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01..  — O

Soubor Zaznamy Formatovani
|TimesNewRoman(StFedoevropskﬁ’] ﬂ |‘I‘I ﬂ B

Typ prostredku:

Mazew prostfedku: |E|eklrocentréla 15 kva-5LAIA DES 15

[ Zrugeno Zdroje prostiedki ‘

Identifikace lHIavnl’obrézek] Daléiobrézky] Parametry] Papis ] Daléiméméjednotky] Souprawy

Uz kad: SKP: 31103115
UZiv.rozligeni: JEFOY:  |366214084015 [ Je SSHR?

Kéd CND: |?.1 2.2 J |Elektrocentréla mohilni 171 & 75 kW

Kéd CZ-CPA: |2?.11.32 J Generétorowd soustroji se zaZehovym spalovacim
pistovym motorem s wnitfnim spalowvanim; ostatni
generdtorova soustroji; elekiricke rotasni ménice

Ident. nomenklatury: J

[v  Jewvozidla nebo zajmova technika?
[ Spadapod SUKL?

Wyhvotit dokument katalogowy list ‘

M4 »|m]|  Pridat | smaat | | |

7. Provedete kontrolu, pfipadnou opravu v aktivnich editacnich polich Typ prostredku:,
MJ:, Nazev prostiedku:, SKP:, JKPOV: Koéd CND: Kéd CZ-CPA: podle
metodického list ML.8 Vyplnéni zakladnich udaji o vécném prostiedku.

8. Zmeény ulozite klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] a [OK]. Zobrazi se formulaf ti¢etni
polozky s ulozenymi zménami.
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9. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zmény potvrdite.

10. Klepnutim levého tlacitka mysi v levém hornim rohu na kiizek se vratite do ptehledu
ucetnich polozek.

11. V ptipadé potieby provedeni zmény v dalsi ucetni polozce postupujte od bodu 4. této
kapitoly.

E.1.2 Kontrola u€etnich stavl inventurnich skupin

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventurni skupiny Vv hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se vam nasledujici formulat:

Inventurni skupiny - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni's... — ]

Soubor  Zaznamy

Mazew inventurni skupiny: ‘D1.5HR-L’JEelové disponibilni-u ﬂ

Ugetni skupina: ‘SHR.[H - ucelove digpanibilni-u J
Symbal proident zdraje (preni): ,T

Uzetni polozky | Fiijrmy Wydeje Prewvocly Zobrazit dSetni stav |

02. SHR - vyClenéné - v SHR.0Z2 - vyclenéné - v v
03. SHR - komeréni najmy a vypdjcky mimo krizi - d SHR.03 - komeréni najmy a vypdj... D
04. SHR - vydej na krizi bez rozigenl podie jednotivych krizl - k SHR.04 - wyde] na krizi bez roziSen... K
05. SHR - vydané k feseni mimofadnych udalosti - m SHR.O5 - vydané k feseni mimofa... M
06. SHR - vydané do opravy a UdrZby, k revizi, TZH, atp., nad 24 hodin - o SHR.06 - vydané do opravy a udr... o]
12. SHR. - na prodej, obmény, zamény - z SHR.12 - na prodej, obmény, zam... Fid
13. SHR - prostfedky vyjmuté z pohotovosti - w SHR.13 - prostfedky vyjmuté z po... w
M« »|w|  Prdat | Smazat | | |

2. Klavesou TN nebo klepnutim levého tladitka mysi vyberte v seznamu inventurni
skupinu ve které budete kontrolovat Gc¢etni polozky, piijmy, vydeje a Gcetni stav.

3. Klepnutim levého tlagitka mysi na zalozku [U€etni poloZky| zobrazite formulaf
s pfehledem ucetnich polozek zatazenych do vybrané ucetni skupiny.

4. Postavite Sipku mySi na vodorovny posuvnik piehledu Ucetnich polozek, stisknutim
levého tlacitka mySi a tdhnutim vpravo vyhledate sloupec s ndzvem Inventurni
skupina. Provedete kontrolu zafazeni ucetnich polozek do vybrané inventurni
skupiny.

5. Vptipadé¢ chybného zafazeni nékteré zpolozek do vybrané inventurni skupiny
klepnéte na piedmétnou polozku levym tla¢itkem mySi. Zobrazi se formulaf ucetni
polozky.

6. Pfevod chybné zatazenych ucetnich polozek zjedné inventurni skupiny do druhé
miZete provést pouze ucetnim pohybem, vydejem a piijmem na sprdvnou inventurni
skupinu.

wre

7. Ve formulafi inventurni skupiny klepnéte mysi na tlacitko [PFijmy]. Zobrazi se
formulaf piehledu ptijml vybrané inventurni skupiny.

8. Provedte kontrolu, zda jsou vSechny polozky vybrané inventurni skupiny vzaty do
ucetniho stavu. Jsou oznaceny pismenem "A" ve sloupci Na Stavu.
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9. V opatném piipadé klavesou 4T nebo klepnutim levého tlagitka mysi na oznaGenou
polozku nebo klepnutim na tla¢itko [Detail] oteviete formulat ptijmu a dale pokracujte
podle postupu C.2.2 Kontrola prijma bod 11.

10. Postup opakujete od bodu 10. — 12. této kapitoly pro kazdou z inventurnich skupin.

11. Ve formulafi inventurni skupiny klepnéte levym tlacitkem mysi na tlacitko [Vydeje].
Zobrazi se formulaf piehledu vydeji vybrané inventurni skupiny.

12. Proved'te kontrolu, zda jsou vSechny polozky vybrané inventurni skupiny vzaty z
ucetniho stavu. Jsou oznaceny pismenem "A" ve sloupci Na Stavu.

13. V opaéném piipadé klavesou +T nebo klepnutim levého tlagitka mysi na oznagenou
polozku nebo klepnutim na zalozku [Detail] oteviete formular vydeju a dale
pokracujte podle postupu C.2.3 Kontrola vydeji bod 11.

14. Postup opakujte od bodu 15. — 16 této kapitoly pro kazdou z inventurnich skupin.

15. Ve formulafi inventurni skupiny klepnéte levym tla¢itkem mysi na zalozku [Zobrazit
ucetni stav]. Zobrazi se ucetni stav vybrané inventurni skupiny.

16. Provede kontrolu, zda MnoZstvi ucetni: a Cena ucetni: vybrané inventurni skupiny
odpovida staviim zjiSténym inventarizaci.

17. Klepnutim mysi na tlac¢itko [OK] potvrd'te zjisténi ucetniho stavu a opakujte postup
pro ostatni inventurni skupiny.

E.2 Provedeni inventur

Kapitola provedeni inventur obsahuje postupy, jejichz cilem je vytvofit dokument
Microsoft Word obsahujici kompletni inventurni soupisy majetku ve spravé ochratiovatele.

Jestlize mate jednoduchou organizacni strukturu a veSkery majetek mate evidovany v
jednom uzlu informacniho systému KISKAN, pouZijte pro vytvofeni inventurniho soupisu
postup E.2.1 Vytvoieni inventury ve vlastnim uzlu.

vvvvvv

vlozte datové soubory z jednotlivych uzli podiizenych organizacnich jednotek do jedné
centrdlni databaze postupem G.3.1 Nacteni prenosového souboru od ochranovatele.
Nasledné vytvoite hromadny inventurni soupis ze vSech vaSich uzli postupem E.2.2
Vytvoreni hromadné inventury z vice uzlu.

Jestlize potiebujete ziskat piehled o pohybu majetku podle krizové situace, pouZijte postup
E.2.3 Vytvoreni inventury podle krizovych situaci.

E.2.1 Vytvoreni inventury ve vlastnim uzlu

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventury v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici formulaf:
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Inventury - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Informaénf systém pro fizenf krizovych situaci

Soubor  Zdznamy

Nazey inventury: Imsentura za wiechny krizove situace

Inventumi skupina: \m SHR: - iEelové disponibilni-u ﬂ Evidenéni sklad: | j‘

= Evid Skriz.sit ,—Ll
Diaturm inventury: Jaz.z01 Cislo jednaci: ‘
,7 Fotet polozek najsdng strané inventury: 18
Piiloha Sisla: Witisk Esla: oEet polofek na jedné strand inventury:

Pro evidencni sklady

Ugetni polozky ‘ Fifirmy | Vydeje | Presvody | Zobrazit ugetni staw | Wyteofit dokument inventurni seznam |

Pro krizové situace 2a vEechny uzly

Fiijry awydeje za organizace Witvofit dokument irventury krizowych situaci ‘

Prehled vydanych a vracenych SHR

Nazev inventury Inventurni skupina Eviden¢ni sklad | Rezort ‘ Evid.C kriz.sit. ‘ Evid.nazev kriz.sit. Datum
Tnventura 01. SHR - iéelové disponibini - u 32200431 MPO 31.12.2
Tnventura 01. SHR - icelové disponibini - u 32705794 MD 31.12.2
Inventura 01. SHR - tcelové disponibini - u 32905794 MZe 31.12.2
Inventura 01. SHR - ucelové disponibini - u 33500516 MZ 31.12.2
Inventura 01. SHR - Ucelové disponibilni - u 37400803 SSHR 31.12.2
Inventura za vsechny krizove situace . - Ucelové disponibini - u 2
Inventura za vybranou krizovou situaci  01. SHR - iCelové disponibini - u 20110002 Snéhovd kalamita ...  31.12.2
Inventura za vybranou krizovou situaci 04, SHR - vydej na krizi bez roziSe... 20110001 velka povodefi na...  31.12.2
M 4| »|m|| et Smazst

2. Jestlize nejsou na formuléfi vloZené zadné inventury, vloZte pro kazdou inventurni
skupinu a kazdy evidencni sklad pro tuto inventurni skupinu jednu inventuru a vyplite
jeji tdaje podle metodického listu ML.21 Vyplnéni tidaji o inventuie.

3. Zvolte [Vytvorit dokument inventurni seznam]. Otevie se program Microsoft Word
a pro aktudln€ nastavenou inventuru se vytvoii inventurni soupis.

4. Bod 3. tohoto postupu zopakujte pro vSechny inventurni zaznamy na formulafi
inventur.

Upozornéni
1. Dokument Inventurni seznam neobsahuje ucetni polozky s nulovym uéetnim stavem.
2. 'V pfipadé, ze byl zjistén inventurni rozdil mezi Gfetnim mnozstvim a mnozstvim

skute¢né ulozenym na skladech (aktualnim), vlozte, pro vyjadieni tohoto rozdilu na
inventurni sestavé, ruén¢ pomoci tladitka [Editovat aktualni mmnoZstvi] zjisténé
skladové mnoZzstvi do mnozstvi aktuélniho.

E.2.2 Vytvoreni hromadné inventury z vice uzlu

V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Hromadna inventura, nebo zvolte Alt +
N > H.

Klavesou Alt + | rozbalte seznam nazvu organizace zpracovatele a vyberte pomoci
Sipek tadek obsahujici nazev vasi organizace.

Klavesou Tab presuite kurzor na editacni pole Inventurni skupina:.

Klavesou Alt + | rozbalte seznam inventurnich skupin a vyberte pomoci Sipek fadek
obsahujici inventurni skupinu, pro kterou chcete pfipravit hromadnou inventuru.
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Klavesou Tab presuiite kurzor na editaéni pole Cislo jednaci:.
Zapiste do editac¢niho pole Cislo jednaci, pod kterym je inventuru evidovana.

Klavesou Tab presuiite kurzor na edita¢ni pole PFiloha ¢islo:.

© N o o

Zapiste do editacniho pole Cislo ptilohy, kterou hromadny inventurni soupis vybrané
inventurni skupiny pfedstavuje v celkové inventuie vSech inventurnich skupin.

9. Klavesou Tab piesunte kurzor na edita¢ni pole Vytisk ¢islo:.

10. Zapiste do editacniho pole ¢islo vytisku, ktery hromadny inventurni soupis
predstavuje.

Hromadna inventura

Inventura pres vice uzld s vygenerovanim sestavy do MS Word —
1. Zadani parametru

MNazev organizace zpracovatele: |STAVEBN[OBNOVAZELEZNIC as. ﬂ

Inventurni skupina: |D‘I. SHR - icelové disponibilni- u j

Cislo jednaci: |‘IS‘B-99887‘I| Pfiloha Eislo: 1
7

Vytisk Eislo:

[ pasi> | e |

11. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulaf, ktery zobrazuje
nalezené inventury pro zadany nazev organizace zpracovatele a inventurni skupinu ze
vSech uzll informac¢niho systému KISKAN:
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Hromadna inventura

Inventura pfes vice uzli s vygenerovanim sestavy do MS Word

2. Seznam vybranych inventur |z
MNazev uzlu ‘ Evidenéni sklad | Nazev budovy (aredlu) Druh zasob | Rezort |
Demonstracni data pro metodiku S... 32200431 Aredl SSHR-Stfedisko Sazava PZ MPO
Demonstradnf data pro metodiku 5... 32705794 Aredl SSHR-Stiedisko Sdzava PZ MD
Demonstracni data pro metodiku 5. 32905794 Aredl SSHR-Stredisko Sazava PZ MzZe
Demonstracni data pro metodiku S... 33500516 Aredl SSHR-Stfedisko Sazava PZ Mz
Demonstracni data pro metodiku 5... 37400803 Aredl SSHR-Stiedisko Sazava ZHP SSHR

< Zpét | Dokoncéit | Zrudit |

12. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Otevie se program Microsoft Word a
vytvoii se hromadny inventurni soupis.

Upozornéni

1. Hromadna inventura pfedpoklada, ze jednotlivé podiizené organiza¢ni jednotky maji
provedeny inventury za vSechny své inventurni skupiny a evidenéni sklady. Hromadna
inventura hleda inventury ve vSech uzlech, ve kterych se vyskytuje ndzev organizace
zpracovatele. Jestlize je nenajde, nemize je do hromadného inventurniho soupisu
zafadit.

E.2.3 Vytvoreni inventury podle krizovych situaci

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventury v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici formulai:
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Inventury - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazew inventuny: Imentura za vechny krizové situace
Inventurni skupina: ‘01 SHR - iZelové disponikilni-u ﬂ Evidencni sklad: | ﬂ |
Datum imventury: ’W Cislo jednac | Buid Skiz sit :Iv
Fiiloha &islo: l— Vitisk sl l— Potet poloZek najedné strang inventury: 'T
Pro evidenéni sklady
Uietni palosky | Fijrmy | Wydeje | Prewviody ‘ Zobrazit éetni stav | Whetvofit dokument inventurn seznam |

Prokrizowé situace za vEechny uzly

Fifjrmy awrdeje za organizace “itvofit dokument invertuny krizowych situac ‘

Ffehled wydanych a wracenych SHR

Nézev inventury Inventurni skupina Evidencnr sklad | Rezort ‘ Evid.¢ kriz.sit. ‘ Evid.nazev krizsit. Datum
Inventura 01. SHR - Ucelové disponibini - u 32200431 MPO 31.12.2
Inventura 01. SHR - Ucelové disponibini - u 32705794 MD 31.12.2
Inventura 01. SHR - icelové disponibini - u 32905794 MzZe 31.12.2
Inventura 01. SHR - iicelové disponibini - u 33500516 Mz 31.12.2
Inventura 01. SHR - (&elové disponibini - u 37400803 SSHR 31.12.2
Inventura za viechny krz ace . Ol. ol i
Inventura za vybranou krizovou situaci  01. SHR - ¢elové disponibini - u 20110002 Snéhova kalamita ... 31.12.2
Inventura za vybranou krizovou situaci  04. SHR - vydej na krizi bez rozie... 20110001 velka povodefi na... 31.12.2
M« p[n]|| P | smaeeat | | \

2. Jestlize nejsou na formulafi vloZzené zadné inventury pro krizovou situaci, vlozte pro
kazdou inventurni skupinu jednu inventuru a vyplite jeji tdaje podle metodického
listu ML.21 Vyplnéni udaji o inventufe. Nevypliujte Cislo eviden¢niho skladu.
Nevyplnujte evidencni ¢islo krizové situace.

3. Zvolte [Vytvorit dokument inventury Krizovych situaci]. Otevie se program
Microsoft Word a pro aktualné nastavenou inventuru se vytvoii inventura za krizové
situace.

Doporuceni

1. Jestlize potiebujete vytvofit inventuru pouze za konkrétni krizovou situaci, zalozte do
inventur dal$i zdznam inventury krizovych situaci. Pro tento zaznam vyplite pole
Evid.¢.kriz.sit.:.

2. Volbou [PFijmy a vydeje za organizaci] muzete ziskat rychly piehled o polozkach,
které vstupuji do inventury krizovych situaci.

3. Volbou [Pfehled vydanych a vracenych SHR] ziskate specializovany piehled
vydanych a vracenych vécnych prostiedktt na trovni jednotlivych zdroji. Tento
pfehled méa smysl pouze pro ty inventurni skupiny, ze kterych se vydava na krizové
situace. Nema tedy smysl pro inventurni skupinu '04. SHR - vydej na krizi bez
rozliSeni podle jednotlivych krizi - k', protoze na tuto skupinu se pro krizovou
situaci pfijima, nikoliv vydava.

Upozornéni

1. VSechny piehledy a inventury pro krizové situace obsahuji zdznamy ze vSech uzld. Jde
o globalni piehledy a inventury a nelze je proto aplikovat pouze na vlastni uzel.
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F. Postupy pro spravce zakladnich ¢iselnikt

Postupy pro spravce zakladnich ciselnikti slouzi pro pfipravu a udrzbu zakladnich skupin
dat urcenych k sjednocovani a kategorizaci vécnych prostfedkt. Spravce zakladnich
¢iselnikli je odpoveédny za spravné vyplnéni a aktualizaci udaji v prostorovych ¢iselnicich
a za spravnou aktualizaci ¢iselnikti preddvanych ze SSHR.

Mezi prostorové Ciselniky, tak jak je chape tato metodika, patii Ciselnik budov a aredl a
giselnik skladt. Ciselnik budov a arealti predstavuje fyzické prostorové &lenéni a k jeho
zdkladnim atributim patii adresa. Ciselnik skladii predstavuje logické &lendni prostoru
uvnitf budovy nebo areédlu. K jeho zékladnim atributlim patii nazev skladu.

F.1 Priprava prostorovych Ciselnik

Ptipravit data prostorovych ¢iselnikti je mozné bud’ jejich hromadnym nactenim za pomoci
XLS souboru nebo jejich ruénim vloZenim pomoci vestavénych formulafa.

F.1.1 Nacteni budov a arealu z jinych IS

1. Veslozce, ve které je uloZen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pienosy.

2. Vytvoite standardni XLS tabulku Budovy ze skupiny Prostory podle postupu G.1.1
Vytvoieni standardni XLS tabulky.

Ulozte vytvotenou XLS tabulku do slozky P¥enosy pod jménem Budovy.

4. Oteviete vytvorenou XLS tabulku Budovy v programu MS Excel. Pokud jste vytvaieli
standardni XLS tabulku z demonstraénich dat pro metodiku, zobrazi se nasledujici

tabulka:

H S : Sesitl - Excel B - DO X
Soubor Domi |Vlo;‘:'eni'| RozloZenf stré Vzarce| Data | Revize | Zobrazem" Napovéda | Team | Q Reknéte q Sdilet
Al - I Nézev budovy (areélu) v

A B C D
Novy nazev
VY Ident. budovy Popis budovy N
1 _budaw
2 Aredl SSHR-Stfedisko Olomouc ol Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z &
3 Areadl SSHR-Stredisko Plzen Pl Ochrafiovani zéasob pro HOPKS a z C
4 Areal SSHR-5tfedisko Pohofelice Po Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z €
5 Aredl SSHR-Stfedisko Sazava Sa Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z &
6 Aredl SSHR-Stredisko Vinafice Vi Ochrafiovani zéasob pro HOPKS a z C
i
KisBudovy | (&) ] O
Pripraven ('}&Pﬁstupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim B B ——3—+ 100%

5. Odstrante vSechny fadky kromé prvniho tadku, ve kterém jsou uvedeny nadpisy
sloupcti.

6. Do buiky na fadku 2 ve sloupci s nadpisem Nazev budovy (arealu) zapiste text, ktery
bude slouzit jako hlavni textové oznaceni budovy nebo arealu. Pouzijte doporuceni
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

podle metodického listu ML.22 Vyplnéni idaji o budové. Text nesmi byt delsi nez
150 znaki.

Do bunky na fadku 2 ve sloupci ldent. budovy zapiste text podle doporuceni
metodického listu ML.22 Vyplnéni udaji o budové. Text nesmi byt delsi nez 15
znak.

Do bunky na fadku 2 ve sloupci Popis budovy zapiste popis budovy podle doporuceni
metodického listu ML.22 Vyplnéni udaja o budové. Popis budovy nesmi byt delsi
nez 255 znakd.

Do bunky na fadku 2 ve sloupci Nazev organizace vlastnika zapiste text podle
doporuceni metodického listu ML.22 Vyplnéni udaji o budové. Nazev organizace
vlastnika nesmi byt del$i nez 255 znakd.

Do bunky na fadku 2 ve sloupci Ulice zapiSte nazev ulice budovy podle doporuceni
metodického listu ML.22 Vyplnéni idaja o budové. Nazev ulice nesmi byt delsi nez
48 znak.

Do buiiky na tadku 2 ve sloupci Obec zapiste nazev obce ve které je budova nebo
areal podle doporuceni metodického listu ML.22 Vyplnéni udaji o budové. Nazev
nesmi byt del$i nez 48 znakd.

Do buiiky na fadku 2 ve sloupci PSC zapiste text podle doporugeni metodického listu
ML.22 Vyplnéni idaji o budové. PSC nesmi byt oddéleno mezerou. PSC nesmi byt
delsi nez 5 znaki.

Obdobnym zpiisobem vyplite dalsi fadky tabulky. Kazdy fadek tabulky piedstavuje
jednu budovu nebo areal.

Jestlize mate vlastni XLS tabulku, ptfipadné jiny vhodny, tfeba textovy soubor, mizete
sloupce s tdaji vyplnit rychleji pfenosem z vlastniho souboru pomoci kopirovani. Pro
kopirovani vyuzijte volby pomoci, kombinace klaves Ctrl + C pro zkopirovani textu a
Ctrl + V pro vloZeni textu.

Ulozte vytvofeny XLS soubor.

Vytvofeny XLS soubor nactéte do Ciselniku budov a aredlit do systému KISKAN
podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

Doporuceni

1.

Pro nacteni tabulky budov a arealu do systému KISKAN sta¢i mit vyplnén pouze
sloupec Nazev budovy (arealu). Ostatni udaje je mozné po nacteni doplnit ptimo na
formulati budov a areald.

F.1.2 Nacteni seznamu skladt z jinych IS

Ve slozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s nazvem Prenosy.

Vytvoite standardni XLS tabulku Sklady ze skupiny Prostory podle postupu G.1.1
Vytvoreni standardni XLS tabulky.

Ulozte vytvotenou XLS tabulku do slozky Pienosy pod jménem Sklady.
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4. Oteviete vytvoifenou XLS tabulku Sklady v programu MS Excel. Pokud jste vytvareli
standardni XLS tabulku z demonstracnich dat pro metodiku, zobrazi se nésledujici

tabulka:
= : Sesit1 - Excel g @B - D

Soubor Domd | VloZeni | RozloZeni stranky | Vzorce | Data | Revize | Zobrazeni Napovéda  Team Q Reknéte 1

- e Nazev skladu v

B C
Novy nazev
vy Ident. skladu Typ skladu

1 _skladu
2 |Objekt A-Administrativni ¢ast, skladova ¢ast temperovana "o01
3 | Objekt B-Garazovy monoblok "002
4 |Objekt C-GaraZe zd&né '003
5 | Objekt D-Pristiesek Garazovy "o04 ]

Kisskiady [ @ 1 — O
Pripraven ({}Pﬁ'stupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim iss) H ——8——+ 10%

5. Odstrante vSechny fadky kromé prvniho fadku, ve kterém jsou uvedeny nadpisy
sloupcu.

6. Do bunky na fadku 2 ve sloupci s nadpisem Nazev skladu zapiste text, ktery
ptedstavuje nazev fyzickych prostor, ve kterych jsou umistény vécné prostiedky.
Pouzijte doporuceni podle metodického listu ML.23 Vyplnéni udaji o skladu. Text
nesmi byt delsi nez 150 znakd.

7. Do bunky na fadku 2 ve sloupci ldent. skladu zapiste text podle doporucéeni
metodického listu ML.23 Vyplnéni udaji o skladu. Text nesmi byt del§i nez 15
znak.

8. Do builky na fadku 2 ve sloupci s nadpisem Nazev budovy (arealu) zapiste text, ktery
predstavuje nazev budovy nebo arealu, ve kterém je sklad umistén. Text nesmi byt
delsi nez 150 znakd.

9. Obdobnym zpiisobem vyplite dalsi fadky tabulky. Kazdy tfadek tabulky piedstavuje
jeden fyzicky sklad.

10. Jestlize mate vlastni XLS tabulku, pfipadné jiny vhodny, tfeba textovy soubor, muzete
sloupce s udaji vyplnit rychleji pfenosem z vlastniho souboru pomoci kopirovani. Pro
kopirovani vyuzijte volby pomoci kombinace klaves Ctrl + C pro zkopirovani textu a
Ctrl + V pro vloZeni textu.

11. Ulozte vytvoieny XLS soubor.

12. Vytvofeny XLS soubor naététe do c¢iselniku skladi do systému KISKAN podle
postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

Doporuceni

1. Pro nacteni tabulky budov a arealu do systému KISKAN sta¢i mit vyplnén pouze
sloupec Nazev skladu. Ostatni tidaje je mozné po nacteni doplnit pfimo na formulaii
skladu.
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F.1.3 Vlozeni nové budovy nebo arealu

1. Poklepejte na volbu Prostory > Budovy a arealy Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se nasledujici formular:

Prehled budov a areald - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaénl systém pro fiz... —

Soubor  Zaznamy
Ident. budovy | Nazev budovy (arealu) Adresa Vyuziti budovy (arealu)
Sa Aredl SSHR-Stiedisko Sazava Velka Losenice, 59211, Sazava 199 Zd'r nad Sazavou Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z. Saza
ol Areal S5HR-Stfedisko Olomouc  Olomouc, 77200, Libusina 103 Olomouc Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z...
Pl Aredl SSHR-Stiedisko Plzeri Velkd Losenice, 59211, Sazava 199 Zd'ar nad Sdzavou Ochrafiovani zisob pro HOPKS a z...
Vi Aredl SSHR-Stiedisko Vinafice Vinafice, 27307, Staré nadra#i Kladno Ochrafiovani zasob pro HOPKS a z...
Fridat | Smazat | Dretail | tapa | Wuhledat |

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] oteviete novy prazdny formulaf.

3. Vyplite formulai budovy nebo arealu podle metodického listu ML.22 Vyplnéni
udaji o budové.

F.1.4 Vlozeni nového skladu

1. Poklepejte na volbu Prostory > Sklady v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici formulai:

Ptehled skladl - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf kri...

Soubor  Zaznamy

Ident. sk... | Nazev skiadu Typ skladu | obr2 | skiplochaim2)| Volna pl. (m21| Obsaz pl.
001 Objekt A-Administrativni ¢ast, skladova Cast temperovana
002 Objekt B-GaraZovy monoblok 1513 0
004 Objekt D-Pristfesek Garazovy 512 50
Pfidat | Smazat | Detail | tapa | ohledat |

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formulaf.
3. Vyplnte formulaf skladu podle metodického listu ML.23 Vyplnéni idaji o skladu.

F.2 Nacteni ¢iselnikiil SSHR

Sprava statnich hmotnych rezerv zabezpecuje pro ochranovatele jednotné zakladni
¢iselniky pro KISKAN. Tyto ¢iselniky umoznuji jednotnou klasifikaci a nazvoslovi pro
vSechny zasoby ochranovatelil.

Data ciselniki SSHR jsou ulozeny v XLS souboru v ptedepsané struktute sloupct. V
jednom XLS souboru muze byt jeden nebo vice listd. Kazdy z listl je uréen pro jiny
Ciselnik.

Ciselniky jsou distribuovany jak na zadatku nasazeni, tak v ramci jiz b&Zného provozu
KISKAN. Na zacatku nasazeni budou ¢iselniky distribuovany ve formé jednoho
hromadného XLS souboru, ktery bude obsahovat vice ¢iselnikii. V ramci bézného provozu
budou ¢iselniky distribuovany jednotlivé, podle potfeb SSHR.
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Nasledujici postupy je mozné pouzit opakovangé, jak pfi pocatecnim naplnéni systému daty,
tak pfi prabézné aktualizaci dat za bézného provozu.

F.2.1 Nacéteni hromadného souboru ¢iselniki SSHR

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s nazvem Prenosy.

2. Do slozky Pienosy ulozte soubory s nazvem XIs, které jste stahli z webovych stranek
SSHR.

3. Ulozené XLS soubory nactéte do systému KISKAN podle postupu G.1.2 Nacéteni
standardni XLS tabulky.

4. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list S nazvem SSHR_KATALOG a jestlize je
hromadny soubor nacten jiz za bézného provozu, zkontrolujte a upravte nactend data
podle bodi 4. - 8. postupu B.1.2 Nacteni katalogu prostiedkiu ze SSHR.

5. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_SOUPRAVY,
zkontrolujte nactena data podle bodu 4. - 9. postupu B.1.3 Nadteni seznamu souprav
ze SSHR.

6. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_ZDROJE, zkontrolujte
a upravte nactend data podle boda 4. - 11. postupu B.1.4 Nacteni a rozpis zdroji
vécnych prostredkii ze SSHR.

7. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_CMJ, zkontrolujte a
upravte naétena data podle bodu 4. - 8. postupu F.2.2 Naéteni mérnych jednotek z
¢iselniku SSHR.

8. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_CND, zkontrolujte a
upravte nactena data podle bodu 4. - 12. postupu F.2.3 Nacteni kodu CND z ¢iselniku
SSHR.

9. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_CSHR, zkontrolujte a
upravte nactena data podle bodii 4. - 12. postupu F.2.4 Nacteni kédu SHR z ¢iselniku
SSHR.

10. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_CRST, zkontrolujte a
upravte nactend data podle bodu 4. - 8. postupu F.2.5 Nacteni rezorti z ¢iselniku
SSHR.

11. Jestlize hromadny XLS soubor obsahuje list s nazvem SSHR_CDZ, zkontrolujte a
upravte nactena data podle bodi 4. - 8. postupu F.2.6 Nacteni druhii zasob z
¢iselniku SSHR.

F.2.2 Naéteni mérnych jednotek z ¢iselniku SSHR

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Prenosy.

2. Do slozky Pienosy ulozte soubor s nazvem SSHR_CMJ.xIs, ktery jste obdrzeli ze
SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_CMJ.xIs nacététe do Ciselniku mérnych jednotek do
systému KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.
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4. Poklepejte na volbu Katalogy > Mérné jednotky v hlavni stromové nabidce. Otevie
se prehled mérnych jednotek.

Settid’te ptehled mérnych jednotek podle sloupce Zruseno.

Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A™ a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pti pokusu 0 smazani zruseného zaznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formulati vécného prostredku zménit u vSech vécnych prostiedkii zruSenou mérnou
jednotku na novou odpovidajici platnou mérnou jednotku.

8. Postup opakujte az do smazani vSech zaznami v piehledu mérnych jednotek, které
maji jak ve sloupci Zruseno tak ve sloupci Je SSHR uvedeno "A".

F.2.3 Nacteni kodu CND z ciselniku SSHR

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pienosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s hazvem SSHR_CND.xIs, ktery jste obdrzeli ze
SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_CND.xIs na¢téte do ¢iselniku CND do systému KISKAN
podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Katalogy > Ciselnik nezbytnych dodavek v hlavni stromové
nabidce. Otevfe se piehled ¢iselniku nezbytnych dodavek.

5. Settidte piehled ¢iselniku nezbytnych dodavek podle sloupce Zruseno.

6. Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A" a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pfi pokusu o smazani zruSeného zaznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formulafi vécného prosttedku zmeénit u v§ech vécnych prostiedkl zruseny kod CND
na novy odpovidajici platny kod CND.

8. Postup podle bodi 6. -7. opakujte az do smazani vSech zdznamu v piehledu ¢iselniku
nebytnych dodavek, které maji jak ve sloupci ZruSeno tak ve sloupci Je SSHR
uvedeno "A".

9. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiedki v hlavni stromové
nabidce. Otevfe se piehled vécnych prostiedki.

10. Settid’te piehled vécnych prostredkii podle sloupce Kod CND.

11. JestliZze najdete zadznam, ktery nemd ve sloupci Kéd CND uveden Zadny kéd CND,
zvolte na tomto zdznamu klavesou Enter zobrazeni formulafe vécného prostiedku a
podle pokyni metodického listu ML.08 Vyplnéni zakladnich udaji o vécném
prostiedku doplite kod CND.

12. Postup podle bodu 11. opakujte pro vSechny nevyplnéné kody CND na piehledu
¢iselniku nezbytnych dodavek.
F.2.4 Nacteni kodu SHR z Ciselniku SSHR

1. Veslozce, ve které je uloZen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pienosy.
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2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s ndazvem SSHR_CSHR.xIs, ktery jste obdrzeli ze
SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_CSHR.xIs nactéte do ¢iselniku nezbytnych dodavek do
systému KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Zdroje > Uéel uZiti v hlavni stromové nabidce. Otevte se piehled
¢iselniku statnich hmotnych rezerv.

5. Setiidte prehled Ciselniku statnich hmotnych rezerv podle sloupce Zruseno.

6. Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A" a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pti pokusu o smazani zruseného zaznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formuléfi zdroje vécného prostiedku zménit u vSech zdroji vécnych prostiedkl
zruSeny kéd SHR na novy odpovidajici platny kod SHR.

8. Postup podle bodu 6. - 7. opakujte az do smazani vSech zaznami v ptehledu ¢iselniku
statnich hmotnych rezerv, které maji jak ve sloupci Zruseno tak ve sloupci Je SSHR
uvedeno "A".

9. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiredki v hlavni stromové nabidce.
Otevte se ptehled zdroji vécnych prostiedk.

10. Settid’te piehled zdrojii vécnych prostiedkii podle sloupce Kéd SHR.

11. Jestlize najdete zaznam, ktery nema ve sloupci Kéd SHR uveden zadny koéd SHR,
zvolte na tomto zaznamu klavesou Enter zobrazeni formulafe zdroje vécného
prostfedku a podle pokynti metodického listu ML.13 Vyplnéni idaji zdroje vécného
prostiredku doplite kod SHR.

12. Postup podle bodu 11. opakujte pro vSechny nevyplnéné kody SHR na piehledu
Ciselniku statnich hmotnych rezerv.

F.2.5 Nacteni rezortl z ¢iselniku SSHR

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Prenosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s nazvem SSHR_CRST .xIs, ktery jste obdrzeli ze
SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_CRST.xIs nactéte do ciselniku rezortd do systému
KISKAN podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Evidence > Rezorty v hlavni stromové nabidce. Otevie se piehled
rezorti.

5. Settid’te piehled rezortd podle sloupce Zruseno.

6. Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A" a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pfi pokusu o smazani zruseného zdznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formuléfi evidenéniho skladu zménit u vSech eviden¢nich skladii zruseny rezort na
novy odpovidajici platny rezort.

8. Postup podle bodu 6. - 7. opakujte az do smazani vSech zaznami v ptehledu rezortt,
které maji jak ve sloupci Zruseno tak ve sloupci Je SSHR uvedeno "A".
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F.2.6 Nacteni druhu zasob z ¢iselniku SSHR

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s nazvem Pienosy.

2. Do slozky Pienosy ulozte soubor s nazvem SSHR_CDZ.xls, ktery jste obdrzeli ze
SSHR.

3. Ulozeny XLS soubor SSHR_CDZ.xls nac¢téte do cCiselniku druhd zasob do systému
KISKAN podle postupu G.1.2 Nacteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Evidence > Druhy zasob v hlavni stromové nabidce. Otevie se
ptehled druht zasob.

5. Setiid'te piehled druht zasob podle sloupce Zruseno.

6. Jestlize najdete zaznam, ktery ma ve sloupci Zruseno uvedeno "A" a ve sloupci Je
SSHR uvedeno "A", zkuste ho smazat.

7. Jestlize pfi pokusu o smazani zrusen¢ho zaznamu obdrzite chybovou hlasku, je nutné
na formuléfi eviden¢niho skladu zménit u vSech evidencénich skladl zruSeny druh
zasoby na novy odpovidajici platny druh zasoby.

8. Postup podle bodl 6. - 7. opakujte az do smazani vSech zaznami v piehledu druht
zasob, které maji jak ve sloupci Zruseno tak ve sloupci Je SSHR uvedeno "A".

F.2.7 Nacteni Ciselniku klasifikace produkce CZ-CPA

1. Veslozce, ve které je ulozen program KISKAN, vytvoite slozku s ndzvem Pfenosy.

2. Do slozky Prenosy ulozte soubor s nazvem CZ_CPA.XIs, ktery jste obdrzeli ze SSHR
nebo ktery si mizete stahnout ze stranek Ceského statistického uradu.

3. UlozZeny XLS soubor CZ_CPA.xIs naététe do ¢iselniku klasifikace produkce CZ-CPA
do systému KISKAN podle postupu G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky.

4. Poklepejte na volbu Katalogy > Klasifikace produkce CZ-CPA v hlavni stromové
nabidce. Otevte se prehled klasifikace produkce CZ-CPA.

5. Zkontrolujte, zda jsou spravné nactena data Ciselniku klasifikace produkce CZ-CPA.

F.3 Udrzba prostorovych éiselnikii

Postupy pro udrzbu prostorovych ¢iselnikd slouzi pro zménu tdaji prostorovych ¢iselnikd,
které uz byly do systému zadany.

F.3.1 Aktualizace udaju o skladech

1. Poklepejte na volbu Prostory > Sklady v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici formulai:

133

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Prehled skladt - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR. - Informaénf systém pro fizenf kri.. — O

Soubor  Zaznamy

Ident. sk...| Nazev skiadu Typ skladu | obr? | skiplochalm2]| Volna pl. [m2]| Obsaz pl.
001 Objekt A-Administrativni Cast, skladova Cast temperovana

004 Objekt D-PfistfeSek GardZzovy 512 50

Pfidat | Smazat | Detail | tapa | “ohledat |

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zaznam skladu, u kterého chcete zménit udaje.

3. Jestlize chcete sklad odstranit z databaze, stisknéte klavesy Alt + Delete nebo zvolte
[Smazat]. Sklad nelze smazat, jestlize jsou ve skladu evidovany zdroje vécnych
prostiedki.

4. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] zobrazte formular skladu.

Zménte udaje skladu na formuléfi skladu podle metodického listu ML.23 Vyplnéni
udaju o skladu.
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G. Postupy pro spravce prenosu dat

Postupy pro spravce pienosu dat slouzi pro vyménu dat mezi dvéma a vice databazemi
informacniho systému KISKAN nebo mezi informacnim systémem KISKAN a jinymi
informacnimi systémy.

G.1 Vyména dat s vyuzitim XLS soubort

Informacni systém KISKAN umoziuje vkladat do své databaze informace s vyuzitim XLS
souboru. KISKAN rozeznava formaty jednotlivych listd vstupniho XLS souboru podle
nazvu XLS listu. Aby KISKAN dokazal vlozit data z XLS souboru, musi XLS soubor
obsahovat listy s piedem definovanymi nazvy. XLS list stejného nazvu musi mit
predepsany pocet, nazvy a potadi sloupc.

Nejlepsi cestou jak vytvorit XLS soubor se spravnou strukturou a nazvoslovim je vytvotit
jej postupem G.1.1 Vytvoieni standardni XLS tabulky.

Takto vytvoreny soubor vyuzijete jako Sablonu pro zadavani vlastnich dat. Staci vSechny
zaznamy ve vytvoreném XLS souboru, az na fadek s nazvy sloupcti, odstranit. Do Sablony
je mozné vlozit riznym zplsobem data z jinych zdroji a postupem G.1.2 Nacteni
standardni XLS tabulky je nahrat do databaze KISKAN.

Standardni XLS tabulku 1ze také vyuzit pro pfenos dat mezi cizimi a vlastnim uzlem
KISKAN nebo jako datovy soubor pro jiné informaéni systémy.

G.1.1 Vytvoreni standardni XLS tabulky

1. 'V hlavni néstrojové list€¢ zvolte volbu pro ptenos dat tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:

Ii KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizo.. — [m]

2. Zobrazi se nasledujici formular pro vybér mezi exportem, tedy vytvorenim datového
souboru nebo importem, tedy vlozenim existujiciho datového souboru.
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér smém pfenosu.

' (& Exportdat, vytvoreni nového prenosového souboru

' (" Import dat, natteni pfenosoveho souboru do databaze

[ pasi> | Zv |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulat, umoziujici vybér
typu exportu dat.

4. Stisknéte 2 x za sebou klavesu | nebo zvolte levym tlacitkem ( )Export jednotlivych
tabulek do Microsoft Excel (s moZnosti jejich importu po upravé dat).

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér typu exportu.

T+

(" Export pro SSHR (majetek SSHR bez osobnich tdaji ze viech uzli)

(" Export celé databaze (pro archivovani dat)

& Fxport jednotlivych tabulek do Microsoft Fxcel (s moZnosti jejich importu po iipravé datf

<Zpét | Dalsi> | AT |

5. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] ptejdéte na dalsi formulafr, umoznujici vybér
typu exportu dat.

6. Klavesami Tab a Space nebo levym tlacitkem mysi zvolte, které standardni XLS
tabulky se budou ve formé XLS listu vytvaiet do XLS souboru.
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7. Jestlize naptiklad zvolite vSechny standardni tabulky pro skupinu Organizace, bude

formulaf vypadat takto:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat

Vybérxls exportnich tabulek pro datovou zakladnu

4+ x

MNazev uzlu: IDemonstraEni data pro metodiku SSHR - 01U LI
~ Organizace ~Zdroje

[v Hiavni (idaje o organizacich [~ Katalog vécnych prostredki

[¥ Spojeni na organizace [~ Parametry vécnych prostiedk

[¥ Organizaéni struktura [~ Zdroje v&cnych prostredki

[v Funkce v organizaénich jednotkach [ Zdroje sil
~Osoby [~ Skupiny krizového fizeni

[~ Hlavni idaje o osobach ~s1)

[~ Spojenina osoby [~ Obce

[~ Funkce osob [~ Obce s rozéifenou pusobnostt

Mapa

_PIESL;L:ZOW ’7 [~ Mapové objekty

I Skiacy (RIERZM‘

[~ Pracovits P —

[~ Spojenina pracovigté [~ Opatieni NSRK

[~ Zkratky
<zpet | pasi> | e |

8. Klavesou Enter a jest¢ jednou Enter nebo volbou [Dalsi] a [Dokondit] spustite
vytvareni XLS souboru. Napiiklad po volbé vSech tabulek pro skupinu Organizace v
uzlu Demonstra¢ni data pro metodiku SSHR se naptiklad vytvofi nasledujici XSL

soubor:

H s

Soubor  Domi | VioZeni  RozloZeni stranky Vzorce Data Revize  Zobrazeni Mapovéda Team

Sesitl - Excel

Prihlasit se

3}

Q Reknéter

Alertmania, s. . 0.
ANAKAN s.r.o.
Bulb-Tech, a.s.

s W r =

R Sprava statnich hmotnych rezerv

v KisOrgHlavni

Pfipraven (‘Q PFistupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim

Jx N&zev organizace

B C D

Novy na .

oy r'lazev Zkr. org. ICO

_organlzace
005 "16538584
010 57443795
004 "18316864
001 "48133000
KisOrgSpojeni | KisOrgs ... () ] ]

H O ——f4——+ 100%

[+]

G.1.2 Naéteni standardni XLS tabulky

1. V hlavni nastrojové list€ zvolte volbu pro pienos dat tak, jak je znazornéno na

nasledujicim obrazku:
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Ii KISKAM SSHR - Informacni systém pro fizeni krizo...

MoZnosti  Nastroje  Napovéda

: Kic*anDemo\KisKan.m
-4 Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U

2. Zobrazi se formulaf pro vybér mezi exportem, tedy vytvorenim datového souboru nebo
importem, tedy vlozenim existujiciho datového souboru. Klavesou | nebo levym
tlacitkem mysi zvolte volbou ( )Import dat, naéteni premosového souboru do
databaze.

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybérsmému pfenosu.

' (" Exportdat, vytvofeni nového pfenosového souboru

' (& Import dat. nacteni pienosoveho souboru do databaze

[ pasi> | Zv |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formula¥, umoznujici zadat
jméno a typ importovaného souboru:
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Pienos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybérimportniho souboru.

Zadejte nazev importovaného souboru:
[ Vyhledat..

[ Uplna obnova datze zalohy celé databaze

Poznamka uvedena v importovane davce:

|
|
Datum vytvofeni davky: | Verze:

[ Je podepsano ? [ Je sifrovano ?

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

4. Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulat pro zadani jména importovaného souboru.

Stisknéte klavesu Tab, 3 x za sebou klavesu | a opét klavesu Tab nebo levym
tlacitkem mysi zvolte v editaénim poli Soubory typu: volbu "Microsoft Excel
(*.x1s)".

Volbou levého tlacitka mysi zvolte nazev XLS souboru pro import.

Zvolte [Oteviit]. Na formulaii Vybér importniho souboru se zobrazi nazev
vybraného souboru s oznacenim slozky, ve které se nachazi.

8. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vlozeni vybraného XLS souboru do
databaze KISKAN.

Upozornéni

1. Pro spravnou funkci pfenost standardnich XLS tabulek je nutné mit nainstalovan
program MS Excel od verze 97 vyse.

G.2 Prenosy dat u ochranovateli

V piipadé, Ze budete chtit prenaset soubor dat pro SSHR, pouzijte postup G.2.1 Vytvoreni
prenosového souboru pro SSHR. Tento postup piedstavuje zakladni zpisob vytvoreni
prenosového soubor dat od ochranovatele k SSHR. Zaroven slouzi k jeho pieneseni na
SSHR pftes zabezpeceny FTP protokol.

Druhy postup slouzi pro ptfedani vytvoreného prenosového souboru na SSHR. A to v
pripadé€, Zze nebylo mozné pouzit prenos ptes FTP. Pro tento ucel pouzijte postup G.2.2
Piedani pienosového souboru na SSHR pies WEB.
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Jestlize se pfi vytvoreni prenosového souboru nepodafilo pienést soubor ptes FTP na
SSHR, je mozné pienos jiz vytvoieného souboru zopakovat. A to postupem uvedenym v
kapitole G.2.3 Piredani pirenosového souboru na SSHR pi‘es FTP.

Pii pfenosech je mozné ziskat informace o aktualizacich. Tuto mozZnost popisuje kapitola
G.2.4 Ziskavani aktualnich dat ze SSHR pres FTP.

Pokud zaslani souboru na SSHR piedchazi zména nebo vytvoieni evidenéniho dokladu, je
vhodné pouzit postup v kapitole G.2.5 Vytvoreni prenosového souboru pro SSHR z
eviden¢niho dokladu.

V pripad¢, ze je pro komunikaci pies internet v ochraiujici organizaci vyuzivan proxy

server, je mozné nastavit komunikaci pfes proxy server podle popisu uvedeného v kapitole
G.2.6 Nastaveni FTP komunikace pres proxy server.

G.2.1 Vytvoreni pfenosového souboru pro SSHR

1. V hlavni nastrojové listé zvolte volbu pro pienos dat tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:

ETS KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizo...

Vyhledat

-4 Demonstracni data pro etodiku SSHR - 01U

WozZnosti  Nastroje  Napovéda

2. Zobrazi se nasledujici formulaf pro vybér mezi exportem, tedy vytvorenim datového
souboru nebo importem, tedy vlozenim existujiciho datového souboru.
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér smém pfenosu.

' (& Exportdat, vytvoreni nového prenosového souboru

' (" Import dat, natteni pfenosoveho souboru do databaze

[ pasi> | Zv |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulaf,

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér typu exportu.

T

® Export pro SSHR (majetek SSHR bez osobnich udaju ze vSech uzlu}

(" Export celé databaze (pro archivovani dat)

" Exportjednotlivych tabulek do Microsoft Excel (s moZnosti jejich importu po dpravé dat)

<Zpét | Dalii> | e |

4. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulafr, umoznujici zadat
jméno exportovaného souboru. Nazev souboru a slozku uloZeni nezadavejte. Oba
udaje jsou prednastavené.:
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Popis exportniho souboru.

Zadejte nazev exportovaného souboru:

Vyhledat...

Zde je moZne napsat poznamku k exportovane davce:

|Majetek SSHR bez osobnich ddaju ze viech uzld

[ Pfenéstexportovany soubor na FTP server

[ Zjistit aktualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

5. Jestlize mate funkéni Internet, zaSkrtnéte volbu na editaénim poli [ ] Pienést
exportovany soubor na FTP server. Zaroven s touto volbou bude vybrana volba [ ]
Zjistit aktualizace z FTP serveru:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Popis exportniho souboru.
Zadejte nazev exportovaného souboru:
|C:\KisKanDemo\SSHR\D‘I U_2022_10_27.nst Vyhledat...

Zde je moZne napsat poznamku k exportovane davce:

|Majetek SSHR bez osobnich ddaju ze viech uzld

[v PM\néstexportovany soubor na FTP server

[v Zjight akualizace z FTP serveru

ojeni na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

6. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vytvoreni souboru pro SSHR do
nastavené slozky.

7. Jestlize byla zvolena volba [ | PFenést exportovany soubor na FTP server, doslo
zaroven k pienosu souboru na SSHR. V pfipad¢ uspésného pienosu na FTP, budete o
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tom informovani po skonceni exportu. V takovém ptipadé muzete vynechat zaslani
souboru na SSHR.

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Export dat byl Gspéiné dokonéen!
Byl proveden prenos na FTP server!
Mebyly nalezeny Zadné nové aktualizace!

Podet vyexportovanych platnych zdznamd: 845
Podet zaznam( v historii smazanych zaznami: 7

V ptipadé netspésného pienosu na FTP Server, je mozné ptenos na FTP Server
opakovat samostatnou volbou v menu Nastroje:

KISKAN - Informacni system pro rizeni krizovych situaci

Export dat byl (spé&iné dokonéen!

Pfenos na FTP server se nezdafil!

Pirenos na FTP server miZete opakovat v menu 'Nastroje’.
Nebyly nalezeny Zadné nové aktualizace!

Pocet vyexportovanych platnych zaznamd: 845
Pocet zaznamu v historii smazanych zdznam(: 7

8. Jestlize byla ponechana volba [ ] Zjistit aktualizace z FTP serveru, doslo, v pfipadé,
ze byly k dispozici aktualizace, zaroven k aktualizaci soubor ze SSHR. V piipadé
spusténi aktualizace z FTP, budete o aktualizaci informovani po skonéeni exportu.

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Export dat byl Gspéiné dokonéen!
Byl proveden prenos na FTP server!
Byla spusténa aktualizace z FTP serveru!

Podet vyexportovanych platnych zdznamd: 845
Podet zaznam( v historii smazanych zaznami: 7

9. 0Od verze KISKAN SSHR 7.20 budete o GspéSném zaslani a zpracovani souboru na
SSHR informovani emailem.

10. Email o uspésném zaslani dat na SSHR bude zaslan na emailovou adresu uvedenou v
Pi‘ehledu uzlii:
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Prehled uzld - KISKAM SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Ident. uzlu: ICEADFCBS—DAE] -ICEB-AEBR-D7ADTBEBCE4A2

Mézew uzlu: Dem Coidata pro metodiku S5HR-01U

E-mail uz\" kasalBanakan.cz >

aturn posledniha imporu: uzel? rEeni uziu: e Fidici ¥ | Pafadi:
D poslednih P [ Skry 17 Ureniuzl Je SSHR Fidici Pofadi

Paosledni soubor importu: I

Ffepotitat viechny plany v uzlu Fiepoditat odhady dopadi v uzlu

Zobrazit kontrolni otisk vefejneho klice Pfepotitat pocty osob v budovach a ohroZenich

“hodnotit rizika ohroZeni v uzlu

Cislo uzlu | Je skryt? | Uréeni uzlu Pofadi | Nazev uzlu Adresa elektronické posty uzlu
e | De d data etod asal@anaka
CIRIL || Fridst | Smeeat | | Uist | Obrovi ||

G.2.2 Predani prenosového souboru na SSHR pres WEB

1. Do adresy URL zapiste http://www.kiskan.cz. Vyberte na levé list¢ volbu "Pienos
dat uzli na SSHR".

O
@ http:/ o kiskan.cz/ ~ & J Hiedat... o~ 't @
(2 KISKAN x
Kizovy informatni sysiém SSHR
INFORMACNI WEB Informacni web systému
Uvodni stranka
Aktuality
— KISKANSSHR
e e e——
Provozni informace v Krizovy informacni systém SSHR
INFORMACNI WEB

Skoleni
Pomoc uFivateliim . .

Sprava statnich hmotnych rezerv (déle jen SSHR) vyviji a provo-
Kontakty zuje informaéni systém KISKAN SSHR jako hlavni nastroj infor-

macni podpory hospodafskych opatfeni pro krizové stavy v ob-
Hiedat lasti tvorby statnich hmotnych rezerv a jejich pouZiti.

Informacni systém umoZiiuje zejména :

+ evidenci statnich hmotnych rezerv u ochrafiovateld,
+ komplexni pFehled o statnich hmotnych rezervach, zejména v

2. Zvolte ""Zaslani zpracovanych souboru dat™.
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= O X
6 Bl S http://www kiskan.cz/prenos-dat-uzlu-na-sshr/ ~C FLSE kel

(& Prenos dat uzld na SSHR - ... |||
~
Kiizovy informatny sysiém SSHR
- . o
INFORMACNI WEB PFenos dat uzlu na SSHR
PFenos zpracovanych dat uzld na SSHR
Uvodnf stréanka
Aktuality Uzivatel IS KISKAN SSHR po zpracovani viech dat o ochrafova-
nych SHR zvoli pro zaslani zpracovanych soubort dat na SSHR v
Dokumentace IS KISKAN SSHR vybér ,Export bez osobnich adajd, export ma-
Provezni informace ~ jetku SSHR " a v dal3im vybéru ,Majetek SSHR bez osobnich
Pienos dat uzld na SSHR udajir z vlastniho uzlu®. Jméno exportovaného(zalohovaného)
Sotent souboru napige ve formatu C€U RRRR_MM _DD.nst { €CU = &islo
olent
uzlu, RRRR = rok, MM = mésic, DD = den napf.
Pomoc ufivatelim 96U_2012_01_30.nst ) a odesle vytvoFeny soubor na SSHR k zapi-
Kontakty su do souhrnné databaze. O aspésnosti zaslani bude informo-
van mailem.

Hledat ... - . - - e es - -
Pro odeslani souboru je vyZadovano pfihlaseni se stejnym uzi-
vatelskym jménem a heslem jako do IS KRIZKOM.

aslani zpracovanych soubord liknutim na odkaz se pfe-
e na strénku Zaslani dat
Zpracované soubory se odesilaji na SSHR do ¢tvrtého dne kaz-
dého mésice se stavem k poslednimu dni pfedchoziho mésice,
dale pfi vzniku krizové situace a pfi zménach v pribéhu krizové
nebo mimofadné situace.
v

3. Zadejte jméno uzivatele a heslo. Jméno uzivatele a heslo je stejné jako do IS
KRIZKOM.

@ https://kiskan.sshr.cz/ki ~ @ & | Hiedat... o~ L &

& Piihlageni do KISKAN SSHR ...

PFihlaseni se pro prenos souboru KISKAN SSHR

Iméno uZivatele: [ |
Heslo: | |

4. Zadejte cestu pro vlozeni souboru pomoci volby "Prochazet".
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]
2 hitps://kiskan.sshr.cz/ki = @ & [l Hledat... o~ o
& KISKAN 55HR Upload

Pienos souboru KISKAN SSHR

\Wyberte prosim soubor pro pfenos.

Stav prenosu: 0%
Preneseno:
Nazev souboru:

5. Spust'te pienos volbou ""Provést pi‘enos’".
[]
@ https://kiskan.sshr.cz/ki ~ @ & [ Hledat... 2~ -
{28 KISKANM SSHR Upload
PFenos souboru KISKAN SSHR
C:\KisKanS3HR\Deskto| Prochazet... ..
Vyberte prosim soubor pro pfenos.
Stav pienosu: 0%
Pfeneseno:
Nazev souboru:
Doporuceni
1. Pro odesilani souboru je dulezita primarné kvalita a rychlost ""Uploadu*".
Upozornéni
1. Ptenosovy soubor pro SSHR musi byt vzdy ve formatu UUU_RRRR_MM_DD.nst,
kde UUU je kod uzlu, RRRR rok vytvofeni souboru, MM meésic vytvoreni souboru a
DD den vytvofeni souboru. Nazev souboru musi vypadat napt. takto:
82U_2011_11 05.nst
2. Ptenosovy soubor jiz dale nijak nekomprimujte, napf. do ptipony zip, rar, ani jinak

neupravujte.

G.2.3 Predani prenosového souboru na SSHR pies FTP

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Prenést soubor na FTP Server.
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EE KISKAN SSHR - Informacni systém pro fizeni krizowych s... — ]

Vyhledat MoZnosti Nastroje Napovéda
i.m Vymazat viechny zaznamy
& Odstranit historii smazanych zaznama
E‘# Demonstracni dz Vytvofit KISKAN na MS SQL
-8 Datova zakla Zasifrovat heslo do databaze

-Wll Kontakty Opravit a zkomprimovat databazi

W Prostory
Wl Katalogy Hromadna inventura

Wl Zdroje Odstranit nulové ucetni poloZky
Wil Evidence
@ Krizové planc

Zkontrolovat data pro S5HR

& @ Reseni krizov zenes ——
= A p—
Pienos dat na FTP server NUM ’_/

2. Zobrazi se nasledujici formulaf:

Prenos dat na FTP server

Nastaveni pfenosu na FTP Server. im

Zadani ndzvu souboru.
C\KisKanDemo\SSHR\01U_2022_10_29.ns Vyhledat... |

Oznageni FTP serveru: IF’Fipojenl' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

Zadejte nazev pfenaseného souboru:

Adresa FTP serveru: |d144wh.forpsi.cum

<zpet | Dokoneit | Zsit |

3. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Bude proveden pienos na FTP Server
SSHR. Po jeho tispésném ukonceni se zobrazi dialog:

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Pfenos na FTP server byl Uspéiné dokonden !

o

4. 0Od verze KISKAN SSHR 7.20 budete o uspé$ném zaslani a zpracovani souboru na
SSHR informovani emailem.

A
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Upozornéni

1. Veskera komunikace s FTP serverem probihd Sifrované. Je vyuzito TLS/SSL

implicitni Sifrovani na portu 990. Je rovnéz nutné mit pro komunikaci oteviené porty v
rozmezi 55600 - 55800.

G.2.4 Ziskavani aktualnich dat ze SSHR pres FTP

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Aktualizace z FTP serveru.

ISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych s... —

&4 Demonstraéni de
=8 Datova zaklai
=W Kontakty
Wil Prostory
=Wl Katalogy

=Ml Evidence
® Krizové planc
=-@ Regeni krizov

Vyhledat MozZnosti Nastroje Napovéda

Be

Vymazat viechny zaznamy

Qdstranit historii smazanych zdznamd

Vytvofit KISKAN na MS SQL

Zasifrovat heslo do databaze

Opravit a zkomprimovat databazi

Hromadna inventura

Odstranit nuloveé Géetni poloZky

Zkontrolovat data pro SSHR

Provést pienos soubor(

\Aktualizace z FTP serveru

(]

NUM

2. Zobrazi se nésledujici formulaf, zobrazujici dostupné aktualizace:

Aktualizace z FTP serveru

Aktualizace z FTP Serveru.

Nastaveni aktualizace z FTP Serveru

NAFTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno:

4

Odstranit vybrané aktualizace

Typ akt ‘ Co je uréeno k aktualizaci Verze aktual Datum aktuali ‘ Poznamka k aktualizaci
XLs  Ciselnik ORP 122 15.02.2012 13:00:00
XLS  Ciselnik rezorti 207 31.07.2020 12:50:00 Pfidan resort VCR, Viada CR
XLS  Ciselnik druhu zésob 122 15.02.2012 13:00:00
XLS  Ciselnik mémych jednotek 122 15.02.2012 13:00:00
XLS  Ciselnik v&cného uziti (ND) 22103 13.10.2022 9:00:00
XLS  Ciselnik Géelu uziti (SHR) 22102 12.10.2022 15:44:00
XLS  Klasifikace produkce (CZ-CPA) 16.1 29.01.2016 13:00:00

Oznageni FTP serveru |Pﬁpﬂjem' na FTP Server nakonfigurujete v KiskKan. ini

Adresa FTP serveru |k\skan sshr.cz

Dokongit

Zrudit
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3. Za soucasného stisku Ctrl klapnéte na tadky (oznacte fadky) s aktualizacemi, které
nechcete provést a stisknéte [Odstranit vybrané aktualizace]:

Z FTP serveru

Nastaveni aktualizace z FTP Serveru

NAFTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno: Qdstranit vybrané aktualizace | )
: |

Aktualizace z FTP Serveru. i‘

Typ akt | Co je uréeno k aktualizaci Verze aktualizace Datum aktualizace Poznamka k aktualizaci

Ciselnik ORP 15.02.2012 13:00:00

XLS  Ciselnik rezorti 207 31.07.2020 12:50:00 Pfidan resort VCR. Vlada CR
XLS  Ciselnik druhu zésob 122 15.02.2012 13:00:00
Ciselnik m&mych jednotek ] 0:00
3 3.10.2022 9:00:00
XLS  Ciselnik Géelu uziti (SHR) 12.10.2022 15:44:00
XLS  Klasifikace produkce (CZ-CPA) 3 29.01.2016 13:00:00

Oznageni FTP serveru IPF\pﬂJem’ na FTP Server nakonfigurujete v KiskKan. ini

Adresa FTP serveru |k\skan sshr.cz

<zpzt | Dokoniit | st |

4. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Vybrané zbylé aktualizace budou
Spustény:

ce z FTP serveru

Aklualizace z FTP Serveru.
Nastaveni aktualizace z FTP Serveru.

\ 4

NAFTP serveru je pro aktualizaci pfipraveno: Odstranit vybrané aktualizace

Typ akt | Co je uréeno k akiualizaci Verze akiualizace Datum aktualizace Poznamka k akiualizaci
Ciselnik rezortu 2 31.07 2020 12:50:00 Piidan resort VCR. Vlada CR
XLS  Ciselnik druhu zésob 122 15.02.2012 13:00:00
XLs  Ciselnik Géelu uziti (SHR) 22102 12.10.2022 15:44:00
XLS  Klasifikace produkce (CZ-CPA) 16.1 29.01.2016 13:00:00

Oznageni FTP serveru IF’f\puJem na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

Adresa FTP serveru kiskan sshrcz

—

5. Po jejich uspésném ukonceni se zobrazi nasledujici informacni dialog:

KISKANM - Verze 8.10 - Informaéni systém pro

0 Z FTP serveru bylo aktualizovéno:

- Ciselnik rezortd, verze: 20.7

- Ciselnik druhu zésob, verze: 12.2

- Ciselnik aéelu uFiti (SHR), verze: 22.10.2

- Klasifikace produkee (CZ-CPA), verze: 16.1
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Upozornéni

1. 'V prub¢hu aktualizace XLS soubort nevstupujte do otevieného okna s XLS souborem
ani neotvirejte jiny XLS soubor v programu MS EXCEL.

2. Veskera komunikace s FTP serverem probiha Sifrované. Je vyuzito TLS/SSL
implicitni Sifrovani na portu 990. Je rovnéZ nutné mit pro komunikaci oteviené porty v
rozmezi 55600 - 55800.

G.2.5 Vytvoreni prenosového souboru pro SSHR z evidenéniho dokladu

1. Jestlize jste zménili nebo vytvofili novy evidencni doklad, zvolte pro zaslani dat na
SSHR volbu [Odeslat data], ktera se nachazi vpravo dole na formulafi eviden¢niho
dokladu. Bude provedena kontrola eviden¢nich dokladd vytvofenych nebo zménénych
v aktualni den.

2. Jestlize kontrola dat najde chybu na nékterém zménéném nebo novém evidenéni
dokladu v aktudlnim dnu, zobrazi se chybovy protokol a pfenos dat na SSHR
neprobéhne.

3. Jestlize jsou v aktualni den vSechny zménéné nebo nové evidencni dokladu spravné,
zobrazi se prenosovy formulaf:

Prenos dat

Nastaveni prenosu dat.
Popis exportniho souboru.
|C:\KisKanDem0\SSHR\D‘I U_2022 10_27.nst Vyhledat.

Zde je moZné napsat poznamku k exportované davee:

Zadejte nazev exportovaneho souboru:

|Majetek SSHR bez osobnich ddaju ze viech uzld

[+ Pfenéstexportovany soubor na FTP server

[+ Zjistitakiualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<zpet | Dokoncit | Zrusit |

4. Klavesou Enter nebo volbou [Dokondit] spustite vytvofeni souboru pro SSHR do
nastavené slozky, zaslete sobor na FTP server a zjistite, zda nejsou pfipraveny
aktualizace.

G.2.6 Nastaveni FTP komunikace pres proxy server

1. Ve slozce, ve které je ulozen program KISKAN SSHR, oteviete, napiiklad pomoci
programu Poznamkovy blok, soubor KisKan.ini.
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2. Na konec tadku, ktery zacind textem ProxyHost=, zapiste, bud’ nazvem nebo IP
adresou, proxy server, pres ktery ma probihat FTP  komunikace.
Priklad: ProxyHost=proxy.mojedomena.cz.

3. Na konec tadku, ktery za¢ina textem ProxyPort=, zapiste Cislo portu, pfes ktery ma
probihat komunikace s proxy serverem. Pfiklad: ProxyPort=3128. Pokud nebude ¢islo
portu zadano, bude komunikace probihat pies port 3128.

4. 'V pripad¢, ze je komunikace s proxy serverem zabezpecCena pies piihlaSovaci jméno,
zapiste na konec fadku, ktery zacina textem ProxyUser=, jméno uZivatele.
Priklad: ProxyUser=mujuzivatel.

5. 'V piipad¢, ze je komunikace s proxy serverem zabezpecCena pies heslo uZzivatele,
zapiSte na konec tadku, ktery zacina textem ProxyPassword=, heslo uzivatele.
Piiklad: ProxyPassword=mojeheslo.

6. V ptipad¢, ze je komunikace s proxy serverem zabezpecena pies heslo uzivatele, ale
nechcete, aby bylo heslo v KisKan.ini souboru viditelné, mizete pouzit zaSifrované
heslo. Heslo vlozte do dialogového okna ZaSifrovani hesla do databaze do kolonky
Zapiste heslo do databaze:, které v programu KISKAN SSHR vyvolate volbou
Nastroje > ZaSifrovat heslo do databaze. Tla¢itkem ZASIFROVAT, uvedenym na
tomto dialogu, vytvoite zasifrované heslo. Heslo pieneste pomoci Ctrl+C a Ctrl+V
ptes clipboard na konec fadku v KisKan.ini souboru, ktery zacind textem
ProxyPasswordSec=.

Priklad: ProxyPasswordSec=YfpfZCGdc2TZIPui6Uu4YxdHUvklyvHHogfEzQIR
OlvdfcYpJIndk53EjdxKznXk3aKyiyg/eiG643z8B/KpSCGAGvVAKYydCtvN+8b2ci

y5+Y/Fj0+6h/0z0a/VQ2mxT6bh13iprF2twiJY6BIVO3XibBebgxdeRuoEx91a9kA
iU=.

Zasifrovani hesla do databaze

Zapiste heslo do databaze:  |mojeheslo ZASIFROVAT

i

. i Storno
Zagifrované heslo:

YipfZCGde2TZIPuiBUudYxdHUvKlyvHHogEzQIROIvdicYpJndk53EjdxKznXk3aKyiygleiGE43z8B/Kp
SCGAGYAKYydCvN
+8b2ciy5+Y/Fj0+Bhloz0a/VQ2mxT8bh 13iprF2twil YSBIVOSXibBebgxdeRucExd1adkAil=

Zagifrované heslo pfeneste pfes clipboard do KisKan.ini, do PwdSec.

7. 'V piipadé, ze je v souboru KisKan.ini uvedeno jak heslo nezabezpecené, tak
zabezpecené, bude pro komunikaci vyuzito heslo zabezpecené, tedy heslo uvedené v
fadku ProxyPasswordSec.
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8. Po nastaveni, podle vySe uveden¢ho ptikladu, mize obsah konfiguracniho soubor
KisKan.ini vypadat takto:

B Kiskan.ini - Poznamkovy blok

Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda

[Database]

//Dsn=KisKan 8.00

Mdb=.

//5q1=Server=ANAKAN-SQL ;Database=KisKan;Trusted Connection=yes; LANGUAGE=Cestina
//Login=Ano

[Ftps]

Label=FTP Server SSHR pro data od ochranovatell
Host=kiskan.sshr.cz

//Port=990

//User=anakan

//Password=7789445654

ProxyHost=proxy.mojedomena.cz

ProxyPort=3128

ProxyUser=mujuzivatel

ProxyPassword=mojeheslo
ProxyPasswordSec=YfpfZCGdc2TZIPui6UudYxdHUvklyvHHogfEzQIRO1lvdfcYpIndk53EjdxKznX
k3aKyiyg/eiG643z8B/KpSCGAGv4AkYydCtvN
+8b2ciy5+Y/Fjo+6h/0z0a/VQ2mxTebhl3iprF2twilY6BIVO3XibBebgxdeRuoEx91a9kAilU=

9. Ulozte soubor KisKan.ini.

10. Nastaveni proxy serveru zkontrolujte v programu KISKAN SSHR ve volb¢ Nastroje >
Pi‘enést soubor na FTP server. Ve spodnim fadku Adresa FTP serveru by se m¢l
vedle nazvu FTP serveru objevit nazev proxy serveru, pres ktery je komunikace

nastavena:
Pfenos dat na FTP server x
Nastaveni pfenosu na FTP Server. i.g

Zadani ndzvu souboru.

Zadejte nazev pfenaseného souboru:
C:\KisKan\SSHRWXXX_2021_10_07.nst Vyhledat...

Oznaé&eni FTP serveru: |FTP Server SSHR pro data od ochrariovateli

Adresa FTP serveru: |ki5kan.55hr.cz; proxy = proxy.mojedomena.cz:3128

Dokencéit Zrusit
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G.3 Pfenosy dat u SSHR

Pro zpracovani datovych soubord pfijatych od ochraiovateli nebo zasilanych
ochranovatelim je mozné z pohledu SSHR vyuzit celou fadu postupi.

Pro pfipad ru¢niho vkladani dat od ochranovateld pouzijte postup G.3.1 Nacteni
prenosového souboru od ochranovatele.

Pro piipad vytvofeni pfenosového souboru pro sbérny web systém SSHR, ktery bude
obsahovat vSechna data majetku SSHR ve formé XML souboru, pouzijte postup G.3.2
Vytvoreni pienosového souboru pro web systém SSHR.

V piipadé, Ze budete chtit pfesunout data 0 majetku SSHR z jednoho uzle do jiného uzle,
pouzijte postup G.3.3 Hromadny prenos u¢etnich stavii mezi uzly.

Soubory je mozné do sbérné databaze nacitat pomoci nacasované davky. Tento postup je
popsan v kapitole G.3.4 Vytvoreni automatizovaného nacitani piFenosovych souboru
pomoci piimo spustitelné davky.

Zpracovavat soubory automatizovan¢, bez zasahu obsluhy ze strany SSHR, je mozné podle
postupu popsaného v kapitole G.3.5 Nastaveni automatizovaného nacitani pienosovych
souboru pomoci sluzby KISKAN Server.

V kapitole G.3.6 Nastaveni zasilani kontrolnich emailii ochrafovatelim je popsan
zpusob konfigurace sluzby KISKAN Server pro zpétné zasilani kontrolnich emaili
ochranovateliim.

Pro nakonfigurovani zabezpeceného FTP serveru na SSHR pro piijem soubort od
ochranovatelli pfes FTP vyuZijte popis uvedeny v kapitole G.3.7 Nastaveni FTP serveru
FileZilla pro pFrijem nst souborii od ochranovateli.

Pro nakonfigurovani zabezpeceného FTP serveru na SSHR pro zasilani aktualizovanych
soubort ochranovatelim pies FTP vyuzijte popis uvedeny v kapitole G.3.8 Nastaveni FTP
serveru FileZilla pro odesilani aktualiza¢nich soubori k ochraiovatelim a popis
uvedeny v kapitole G.3.9 Piiprava aktualiza¢nich soubori pro odesilani novych dat k
ochranovatelim.

G.3.1 Nacteni prenosového souboru od ochranovatele

1. 'V hlavni nastrojové li§t¢ zvolte volbu pro pfenos dat tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:

Ii KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizo.. — (]

MoZnosti  Nastroje  Napovéda

Pfemonstracni data pro etodiku SSHR - 01U
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2. Zobrazi se formulaf pro vybér mezi exportem, tedy vytvorenim datového souboru nebo
importem, tedy vloZzenim existujictho datového souboru. Kldvesou | nebo levym
tlacitkem mysi zvolte volbou ( )Import dat, nafteni pienosového souboru do
databaze.

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér smém pfenosu.

' (" Exportdat, vytvofeni nového pfenosového souboru

' (& Import dat, nacteni pienosoveho souboru do databaze

[ pasi> | Zv |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulaf, umoznujici zadat
jméno a typ importovan¢ho souboru:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybérimportniho souboru.

Zadejte nazev importovaneho souboru:
[ Vyhledat

[ Uplna obnova datze zilohy celé databaze

Poznamka uvedena vimportovane davce:

Datum vytvofeni davky: | Verze:

[ Je podepsano ? [ Je sifrovano ?

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

4. Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulaf pro zadani jména importovaného souboru

Volbou levého tlacitka mysi zvolte nazev NST souboru pro import.
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6. Zvolte [Otevrit]. Na formulafi Vybér importniho souboru se zobrazi nazev
vybraného soubor s oznacenim slozky, ve které se nachazi:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybérimportniho souboru.

Zadejte nazev importovaného souboru:
|C:\KisKanDemo\SSHR\D‘I U_2022_10_27.nst Vyhledat...

[ Uplna obnova datze zalohy celé databsze

Poznamka uvedena v importovane davce:

|Majetek SSHR bez osobnich ddaju ze viech uzld

Datum vytvofeni davky: |27 10.2022 16:56:44 Verze: |Kis8.10
[ Je podepsano ? [ Je sifrovano ?
<Zpét | Dokongit | Zrusit |

7. Klavesou Enter nebo volbou [Dokondit] spustite vlozeni vybraného souboru
ochranovatele do databaze KISKAN.

Upozornéni

1. Jestlize data od ochranovatele jiz byla nékdy do databaze KISKAN vlozena, je nutné
pred importem na formulafi Piehled uzlid ve volbé hlavniho menu Vyhledat > Uzly
smazat z databaze KISKAN vsechny uzly ochranovatele.

2. Jestlize se v prubéhu importu dat na kontrolnim formulati Uzle zobrazi jiné uzly nez se
od ochranovatele ocekavaji, je nutné, aby ochranovatel vytvofil novy pienosovy
soubor pouze s témi uzly, které mu patii.

Seznam uzld nalezenych v pfenosovérm souboru:

MNazew uzlu Ident. uzlu
Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U CHADFCBS-0A51-4CEB-AERS-D7ADT ..

Ffejete si provest import wwie uvedenych uzld 7
Pozar, nepfehlédnéte, e pfenosovy soubor ohsahuje Vas viastni uzel |

Ano | Me |

155

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

G.3.2 Vytvoreni prenosového souboru pro web systém SSHR

1. Pouzijte body 1. - 3. z postupu G.2.1 Vytvorieni pienosového souboru pro SSHR.

2. Stisknéte klavesu | nebo zvolte levym tlacitkem ( ) Export celé databaze (pro

archivovani dat).

Prenos dat

Nastaveni prenosu dat.
Vybér typu exportu.

1)

(® Export celé databaze (pro archivovani datf

(" Export pro SSHR (majetek SSHR bez osobnich idaji ze viech uzla)

i Exportjednotlivych tabulek do Microsoft Excel (s moZnosti jejich importu po tpravé dat)

< Zpét

| Dalsi> |

e |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] ptejdéte na dalsi formulai:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat.
Popis exportniho souboru.

Zadejte nazev exportovaného souboru:

Zde je mozné napsat poznamku k exportované davee:

Vyhledat...

|Cela databdze

[ Pfenéstexportovany soubor na FTP server

| Zjistitaktualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

< Zpét

| Dokontit |

Zrusit

4. Prepiste pfiponu nst na xml.
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5. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vytvoreni XML souboru do
pozadované slozky.

G.3.3 Hromadny pienos ucetnich stavi mezi uzly

Hromadny pifenos ucetnich stavli mezi uzly umoziuje pienos ucetnich polozek z jednoho
uzlu do jiného. Pti této operaci si miizete v pichledu ucetnich vybrat, které ucetni polozky
chcete prenést do jiného uzlu. Miizete vybirat ucetni polozky najednou jak ze svého uzlu,
tak z cizich uzlu.

Po vybéru ucetnich polozek vytvofite specializovany exportni soubor. Do exportniho
souboru nebudou vlozeny eviden¢ni doklady jako jsou pfijemky, vydejky nebo obchodni
protokoly. Na tucetni polozce bude pii pienosu do exportniho souboru odstranéno ucetni
mnozstvi a aktualni mnozstvi.

Pfi importu takto vzniklého souboru dojde vzdy ke vlozeni dat uvedenych v souboru do
vlastniho uzlu bez ohledu na to, ze kterého uzlu byla data exportovana. Pokud bude zdznam
se stejnym jedineCnym identifikatorem jiz ve vlastnim uzlu uloZen, zaznam z importniho
souboru nebude ani vlozen ani se nebude jeho daji aktualizovat jiz existujici zaznam.

Vyjimku tvofi situace, kdy ve vlastnim uzlu neni v katalogu vécného prostfedku uveden
zadny hlavni obrazek, zadné dalsi obrazky, Zadné parametry nebo Z4dné soupravy. V této
situaci budou vyse zminéné udaje doplnény z importovaného zaznamu vécného prostiedku.

Po ukonéeni importu se vytvofi informacni protokol ve formatu rtf, ktery bude otevien v
programu, ke kterému je pfifazena pripona rtf. Nejcastéj$i pfipad bude zobrazeni
informacniho protokolu v programu MS Word.

V protokolu bude uveden pocet celkem importovanych, uspésné vlozenych a nevlozenych
ucetnich polozek. Pro Gcetni polozky, které se nepodafilo vlozit, bude uveden diivod proc.
Dale bude v protokolu uveden piehled vécnych prostiedkil, do kterych se doplnil obrazek,
parametry nebo soupravy.

Pro provedeni hromadného pfenosu Uucetnich stavii mezi uzly postupujte podle
nasledujiciho postupu:

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki, nebo
zvolte Alt+ A>Z > V.

2. Do vyhledavacich poli zapiste tdaje podle potieby zakladniho vyhledani zaznamu
ucetnich polozek. Naptiklad muzete zvolit evidencni sklad, ze kterého chcete ucetni
polozky prevadét.

Klavesou Tab presuinte kurzor na editacni pole Vybér pi‘ehledu:.

4. Klavesou Alt + | rozbalte vybér prehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Ucetni polozky".
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Vyhledat zdroje vEcnych prostf

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostredku

Nazev uzlu I LI
Nazev zdroje (; = nebo): I Ident zdroje (; = nebo):

Nazev prostfedku (; = nebo): I Uziv. rozlideni ; = neba): I

Typ prostfedku: I LI Ident skupiny (: = neba): I

Nazev organizace (; = nebo): I J
MNazev org. jedn. (: = nebo): I J

Kod CZ-CPA (: = neba): I MNazev CZ-CPA (.= neba): I
Kéd CND (; = nebo): I Nazev CND (; = nebao): I
Kod SHR (: = nebo): I Nazev SHR (: = neba): I

Kraj: | ~| SKP: Nomenkl.: I

Okres: I LI JKPOW: l— Podpolozka: l—

Obecsrp: I LI Druh zisob- I—L, Partie: Ii
Rezort: I LII Sarze: l—

Inventurni skupina I LI Evidenéni sklad: I vl

Organizace zpracovatele (; = nebo): I

Jevozidlo nebo zajmovd technika? [ AktudlnimnoZstvi<>0? [

Vybér prehledu: Uetni poloZky hd

< Zpét I Dokonéit I Zrusit | Vyprazdnit |
J

5. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se ptehled Géetnich polozek
obsahujici pouze takové ucetni polozky, které splituji zadana kritéria.

6. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznaéte zaznamy, které
chcete prenést do jiného uzlu.

7. Ve volbé Nastroje v hornim menu piehledu zvolte volbu Exportovat na jiny
eviden¢ni sklad:

Pehled acetnich poloZek - KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informacni systém pro fizenf krizovych situaci

Soubor Zaznamy Nastroje

|. skdadu Ident.zdr. Nazev prostredku
33500516 Ministerstvo zdra... 72U-ZH00019 Auto nakladni LIAZ 110 8t
32905794 Ministerstvo zemé... 002 Objekt B-GaraZov... 72U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 110 8t
32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt B-Gardzov... 72U-PZ00001 Auto nikladni LIAZ 110 8t

Fyzicky sklad | Nazev fyz. skladu

. MD 32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt B-GaraZov... 72U-PZ00022 Auto nikladn/ TATRA 815 10 t
Demonstrat...  04.SHR - vydej..  MD 32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt B-Garazov... 72U-PZ00022-K2  Auto nakladni TATRA 815 10 t
Demenstrat...  01.SHR - Gfelov...  MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 003 Objekt C-GardZez...  72U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t

Ministerstvo zemé... 72U-PZ00002-K3 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t
32905794 Ministerstvo zem 001 Objekt A-Admin 72U-PZ00003-K3 Cerpadio stikatka PPS 12
32905794 Ministerstvo zemé... 001 Objekt A-Administ... 72U-PZ00003 Cerpadio stikacka PPS 12

. 33500516 Ministerstvo zdra... 72U-ZH00021 Elektrocentrdla 15 KVA-SLAVIA DES 15
Demonstrat...  02.SHR - vyCen...  MD 32705794 Ministerstvo dopravy 003 Objekt C-GardZe z...  72U-PZ00004-V2 Elektrocentrdla 15 KVA-SLAVIA DES 15
Demenstrat...  01.SHR - Gfelov...  MD 32705794 Ministerstvo dopravy 003 Objekt C-GardZez...  72U-PZ00004 Elektrocentrdla 15 kVA-SLAVIA DES 15
Demonstrac...  01.SHR - Ufeov...  MZ 33500516 Ministerstvo zdra... 72U-ZH00020 Elektrocentréla 15 KVA-SLAVIA DESLS
Demonstraé...  01.SHR - Gfelov...  MPO 32200431 Ministerstvo prd... 003 Objekt C-GardZez...  72U-PZ00021 Elektrocentrdla 15 kVA-SLAVIA DES1S
NamAnctra® NS QHD - wnsdan M7 22CANETA Minictarctinn 2Ars. nn1 Nhialt A_Adminict 77 1-D7NNNIN-MA Thinenfan
Piidst | smeat | Dol | ‘ Vyhiedat | ‘ ‘ 5 ‘

8. Klavesou Alf + | rozbalte vybér evidencnich skladii a vyberte, na jaky evidenéni sklad
budou vybrané ucetni polozky piesunuty:
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Pfenos dat
Nastaveni pfenosu dat
Zadani evidenéniho skladu
Zvolte evidenéni sklad. na ktery se vyexportuji vybrané zaznamy: 32200431 hd

Bude vytvofen exportni soubor, ve kterém bude nahrazen sou¢asny evidenéni sklad

zadanym evidenénim skladem. Bude odstranéno Gcetni a akiualni mnoistvi.

Vytvofeny exportni soubor bude moci byt importovan do jakéhokoliv viastniho uzlu.

[ pasi> | Zv |

9. Zvolte [Dalsi]. Na zobrazeném formulafi vypliite nazev souboru, pro ktery se vytvoii
exportni nst soubor:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Popis exportniho souboru.

Zadejte nazev exportovaného souboru:
|C:\UcetniPoIozky nst Vyhledat...

Zde je moZne napsat poznamku k exportovane davce:

|L'Jéetm’ polozky pro jakykoliv uzel a evid. sklad 32200431

|Datov3? set iéetnich polozek

[ Pfenéstexportovany soubor na FTP server

[ Zjistit aktualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

10. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Vytvoii se specialni typ exportniho
souboru pro vlozeni do libovolného vlastniho uzlu.

11. Spustte instalaci programu KISKAN SSHR, ktera obsahuje vlastni uzel, do kterého
chcete vlozit cetni polozky z jiného uzlu.

12. Vlozte zaznamy ucetnich polozek podle postupu G.4.2 Obnova dat ze zaloZniho
souboru. Na poslednim formulafi, ve kterém zadavate jméno souboru, se nezaskrtava

159

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

volba [ |PFed importem vymazat v§echna data z databaze (obnoveni dat). VVolba
pro tento typ pfenosu dat neni pfistupna.

13. Po provedeni importu dat se zobrazi kontrolni protokol, ktery obsahuje popis
uspésnosti importu.

Upozornéni

Pokud se nemayji pienést pouze nulové tcetni stavy, je nutné pied prenosem nenulové
stavy vynulovat pomoci vydejky. Po pfenosu do cilového uzlu je nutné pro nové vytvorené
ucetni stavy provést pomoci piijemky piijem, ktery odpovida mnozstvim a zdroji presné
ptedchozi vydejce.

Doporuceni

1. Pii velkém mnozstvi pifenasenych ucetnich stavi je mozné od verze 7.60 pro usetieni
Casu a zmenSeni pravdépodobnosti chyby vytvofit nulovaci vydejku a naslednou
ptijemku pomoci XLS souboru.

G.3.4 Vytvoreni automatizovaného nacitani prenosovych soubori pomoci
primo spustitelné davky

Vkladani pienosovych souborit do databaze je mozné automatizovat. Pro automatizaci
vkladani ptenosovych soubort je potieba napsat piimo spustitelny davkovy soubor. Pfimo
spustitelny davkovy soubor je soubor s ptiponou cmd. Tento soubor obsahuje piikazy
opera¢niho systému Windows, které se po spusténi davkového souboru postupné provedou.

Piikazy v davce jsou zalozeny na skuteCnosti, ze program KisKan.exe Ize spustit ve
specialnim tichém rezimu, pii kterém se provede piikaz definovany parametry a pak se
program KisKan.exe ukon¢i. Informace o provedeni ptikazi davkového souboru Ize najit v
souboru KisKan.log.

Pro import souboru je potieba uvést do ptikazového fadku nasledujici parametry:
"cesta na KisKan.exe"KisKan.exe imp "nazev importniho souboru"

Pfed importem je nutné odstranit v databazi data uzlu, ktery se importuje. Piikazovy fadek
pak ma nasledujici parametry:

"cesta na KisKan.exe"KisKan.exe delnode GidUzlu
kde GidUzlu je identifikator uzlu uvedeny v ptehledu uzla.

Dale bude uveden postup, ktery demonstruje vytvofeni pifimo spustitelného davkového
souboru pro nacitani prenosovych soubort.. Cilem postupu bude automatizované piimo
spustitelnym davkovym souborem vlozit pifenosovy soubor Demo.nst do demonstra¢ni
databaze metodiky. Soubor Demo.nst je mozné nalézt v adresati programu KISKAN.
Soubor Demo.nst obsahuje demonstra¢ni data pro standardni ptirucku KISKAN.

1. Vytvoite v adresafi programu prazdny soubor s nazvem ImportDemo.cmd.
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o =] 3]
T
‘@1_)9 | |~ Program Files ~ KiskanSSHR ~ - m] IHIedat 0
Uspofédat v =i Zobrazeni ~ | | Oteviit = Tisk (€ Zapsatna disk CD (7]
Slozky W _Mazew = |v| Datum zmény |v| Typ |v| Velikost |v|
. [~ Demo.nst
= zlr:zfllr?as:nl.lbnrfl Soubor NET
L : 2,82 MB
= KisKan.dot
ipt systému ... —J Sablona aplikace Microsoft...
—l 23,5kB
KiskKan.exe KisKan.chm
Informaéni systém prao fiz... — Soubor kompilované napo. ..
= = AMAKAN s.r.o. = 4,05 MB
B KisKan.ini KisKan. lic
e Konfiguraéni nastaveni Soubar LIC
G| 41 b 7,53 kB
Kiskan.lip . Kiskan.mdb
Soubor LIP = Aplikace Microsoft Office ...
256 bajtd = | 18,8 ME
"~ | KiskKan.pdf Logo SSHR.jpa
= | Adobe Acrobat Document Obrazek PEG
H 6,77 MB 2,04kB
Metodika SSHR. pdf
Adobe Acrobat Document
H 20,3 MB

ImportDemo.cmd
Pikazovy skript systému Windows

Datum zmény: 11,11.2011 10:18
Velikost: 0 bajtd
Datum vytvoreni: 11.11,2011 10:18

2. Oteviete soubor ImportDemo.cmd pro editaci.
3. Zapiste do souboru ImportDemo.cmd nasledujici fadky:

KisKan.exe delnode 04390E69-5ED5-4A9E-AAC3-9A689B1548F2

KisKan imp Demo.nst

I ImportDemo.cmd - Poznamkowvy blok

Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda

KisKan.exe delnode 04390E69-5ED5S-4AIE-AAC3-9A689B1548F2 |=]
KisKan imp Demo.nst

=10l x|

] 2

a soubor ulozte.
4. Spust'te soubor ImportDemo.cmd.
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C:\Windows\system32\cmd.exe Y ] 4

C:sProgram Files:\KizHanSSHR>KizKan.exe delnode 3439EEE9—5ED5—4H?E—HHC3—99639B154E
8F2

C=“Program Files“HKizHanSSHR>KizKan imp Demo._nst

5. Vysledek nacteni zkontrolujete v nové vytvofeném souboru s nazvem KisKan.log.

6. Otevrete soubor KisKan.log a zkontrolujte vysledek nacteni souboru Demo.nst.

[ xiskan.log - Poznamkovy blok =10l x|

Soubor Upravy Form&t Zobrazeni NipovEda

11.11.2011 11:16:45 Spusténo s parametry: delnode 04390E69-5ED5-4AIE-AAC3-9A689B1548F2 =
11.11.2011 11:16:45 Nepodafilo se nalézt uzel 04330E69-5ED5-4AIE-AAC3-9A659B1548F2 |

11.11.2011 11:16:45 Spuiténo s parametry: imp Demo.nst

11.11.2011 11:17:10 Import dat byl dspé3né dokonéen !

-

] 27

7. Protoze uzel s demonstra¢nimi daty standardni pfiru¢ky nebyl v okamziku spusténi
jesté nacten, je v kontrolnim souboru informace o tom, Ze se tento uzel pro smazani
nepodafilo nalézt.

8. Zopakujte nacteni souboru Demo.nst spusténim souboru ImportDemo.cmd. a znovu
oteviete soubor KisKan.log.

|| Kiskan.log - Poznamkowy blok i ] 53

Soubor Upravy Format Zobrazeni Napovéda

[11.11.2011 11:16:45 Spuiténo s parametry: delnode 04390E63-5ED5-4AIE-AACI-9AGEIB1548F2 =]
11.11.2011 11:16:45 Nepodafilo se nalézt uzel 04390E69-5EDS-4ASE-AACI-9A689B1548F2 |

11.11.2011 11:16:45 Spuiténo s parametry: imp Demo.nst

11.11.2011 11:17:10 Import dat byl Gspésné dokonéen !

11.11.2011 11:23:46 Spudténo s parametry: delnode 04390E69-5EDS-4AIE-AAC3-9A689B1548F2
11.11.2011 11:23:47 Uzel '04390E69-5EDS-4AIE-AAC3-9A689B1548F2 byl Uspésné smazan |

11.11.2011 11:23:47 Spuiténo s parametry: imp Demo.nst

11.11.2011 11:24:13 Import dat byl Gspésné dokoncen !
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9. Nyni jsou pfi nacitani souboru vSechny ptikazy uspésné dokonceny. Demonstracni
uzel je nejdiive odstranén a pak opétovné nacten.

Ii KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informacni systém pro fizeni kr..  — ]

Vyhledat MoZnosti Nastroje  Napovéda

B

@& C\KiskanDemo\KisKan.mdb
= # Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U

@ Datova zakladna uzlu

® Krizové plénovani

@ Reieni krizovjch situaci

@ Datova zakladna uzlu
® Krizové planovani
=@ Regeni krizovych situacr

NUM

Doporuceni

1. Systém nacitani dat s pomoci davkového souboru muzete s vyhodou vyuzit pfi
hromadném nacitdni vice uzli. Pak spusténim jednoho souboru nactete do databaze
libovolny pocet cizich uzlu.

2. Pfimo spustitelnou davku je také mozné automatizované spoustét na serverech pomoci
planovace na zéklad¢ ¢asového okamziku.

Upozornéni

1. Pokud bude dochazet k ¢astému vyuzivani automatického nacitani dat, bude se tomu
umérné zvétsovat soubor KisKan.log. Proto je nutné velikost souboru KisKan.log
namatkové kontrolovat a v piipadé jeho neumérné velikosti soubor KisKan.log
smazat.

G.3.5 Nastaveni automatizovaného nacitani prenosovych soubort pomoci
sluzby KISKAN Server

Pro automatizované nacitdni dat je pouZit specializovany software KISKAN Server ve
formé Windows sluzby, ktery ma za kol ve stanoveném casovém intervalu pfenaSet nst
soubory z uréeného adresafe do souhrnné MS SQL databaze. Software zabezpeci spusténi
spolupracujiciho programu KISKAN.exe se spravnymi parametry pro import souboru.
Pokud je import Gspésny, soubor se piemisti do adresafe Usp€sné nactenych soubort.
Pokud neni soubor uspésné nacten, je pfemistén do adresaie chybné nactenych soubort.

Pii chybném nacteni se vybranym administratorim zasle email s chybovym hlasenim.
Chybové hlaseni KISKAN Server uklada taky do lokalniho log souboru a do tabulky se
zpravami komunika¢niho serveru, které jsou ulozené v souhrnné databazi. Tim je
umoznéno sledovani chyb jak v lokalnim adresaii KISKAN Serveru tak jakémukoliv
uzivateli ve volb¢é Dispecer > Server > Zpravy z komunikaéniho serveru v hlavnim
stromovém menu programu KISKAN SSHR.

Schéma principu automatizovaného importu zobrazuje nasledujici obrazek.
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Datc;{ly soubor

— 7

Ochrafovatel  pjenos pres SharePoint
Internet
T :
\ / \
Adresar s datovymi
sot{bory . Server SSHR €R SQL KISKAN
ochrarov ateld databaze

Bézi na
Zpracovani nst soubort v pravide|ném

. UloZeni do souhmné SQL databaze
intervalu

Sluzba KISKAN Server E

Hlaseni chyb
- - - -

— —

Email

Administrator

Pro nastaveni sluzby KISKAN Server je potieba provést ¢innosti podle dale uvedeného
postupu.

1. Z instala¢niho adresare nakopirujte program KISKAN Server do vybraného adresare,
predpokladejme adresai C:\KisKan\Server.

2. Program KISKAN Server nainstalujte mezi jiné sluzby operacniho systému MS
Windows spusténim davky s nazvem KisKanServerlnstalovat.cmd.

3. Oteviete v textovém editoru hlavni konfiguraéni soubor S nazvem
KisKanServer.exe.config. Aby byly zmény provedené v tomto souboru sluzbou
KISKAN Server naéteny, je nutné ji restartovat.

4. Zapiste do parametru s nazvem logFilePathName hodnotu definujici, kde bude ulozen
log soubor, naptiklad hodnotu " C:\KisKan\KisKanServerLog.txt".
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zapiste do parametru s nazvem setsFilePathName hodnotu definujici, kde se nachazi
konfiguraéni soubor uloh, napiiklad hodnotu
"C:\KisKan\Server\KisKanServerSets.xml".

ZapiSte do parametru s nazvem checkTimeSec hodnotu v sekundach definujici, jak
casto bude KISKAN Server zjisStovat nové importni soubory, naptiklad hodnotu "'60".
KISKAN Server bude zjist'ovat nové soubory kazdou minutu.

Zapiste do parametru s nazvem taskTimeoutSec hodnotu v sekundach definujici, jak
dlouho smi nejdéle import vSech soubort trvat, nez bude povazovan za chybny a bude
ukoncen, napiiklad hodnotu "*3600 **. Pokud nebude import béhem hodiny ukoncen
regulérné bude zpracovani pieruseno.

Zapiste do parametru s nazvem sendEmail hodnotu 'On **. Tim bude zapnuto zasilani
chybovych emailii administratoriim.

Zapiste do parametru s nazvem adminEmaill email prvniho administratora, kterému
bude zasilan chybovy email. V ptipadé potieby zasilat email dalSimu administratorovi,
vlozte do konfigura¢niho souboru novy fadek s textem adminEmail2=""" a zapiste do
n¢j email druhého administratora. Takto mize byt pfidan libovolny pocet emailli na
administratory.

Zapiste do parametru s nazvem smtpServer jméno smtp serveru, pies ktery se zasilaji
informaéni emaily a emaily o chybach, pfipadné jeho IP adresu.

Zapiste do parametru s nazvem smtpPort hodnotu portu, na kterém SMTP server
posloucha. Nejspise nebudete muset implicitni udaj *'25" ménit.

Zapiste do parametru s nazvem smtpMail email, ze kterého budou chodit chybové
emaily.

Zapiste do parametru s nazvem smtpPassword heslo na emailovou schranku, ze které
budou chodit chybové emaily.

Zapiste do parametru s nazvem provider hodnotu definujici ODBC providera. Pro MS
SQL Server to bude hodnota **System.Data.SqglClient"".

Zapiste do parametru s nazvem database nazev databaze na MS SQL Serveru, ve které
jsou souhrnna data. Tedy naptiklad hodnotu ""KisKan"".

Zapiste do parametru s ndzvem server nazev MS SQL Serveru, na kterém je souhrnna
databaze.

Zapiste do parametru s nazvem uid login uzivatele, ktery ma pftistup ke databazi
KisKan na MS SQL Serveru.

Zapiste do parametru s nazvem pwd heslo uzivatele, ktery ma ptistup ke databazi
KisKan na MS SQL Serveru.

Ulozte hlavni konfiguraéni soubor s nazvem KisKanServer.exe.config.

Oteviete v  textovém editoru konfigura¢ni soubor uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod tadkem
setName=""Kontrolni ulohy", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti zasilani emailu o
funkc¢nosti serveru. Pro vypnuti zapiste hodnotu ""Off"".
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22. Zapiste do parametru s nazvem checkTimeSec hodnotu v sekundach definujici, jak
Casto bude zasildna informace o funkcCnosti serveru, napiiklad hodnotu ''86400".
KISKAN Server bude zasilat email o funkénosti kazdy den.

23. Zapiste do parametru s nazvem email email na osobu, ktera ma byt informovana 0
funk¢nosti serveru.

24. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod fadkem
setName=""Pienosy'’, hodnotu ""On". Tim dojde k zapnuti zpracovani pienosovych
souboru dat. Pro vypnuti zapiSte hodnotu " Off*".

25. Zapiste do parametru s nazvem pathFileKisExe hodnotu definujici, ve kterém adresafi
se nachéazi program KISKAN.exe, pomoci kter¢ho se provadi import, naptiklad
hodnotu ""C:\KisKan\Desktop".

26. ZapiSte do parametru s nazvem pathFileFrom hodnotu definujici, kde se nachazi
adresaf s importnimi soubory, napiiklad hodnotu " C:\KisKan\Prenosy"".

27. Zapiste do parametru s nazvem pathFileOK hodnotu definujici, kde se nachazi adresaf
se  spravné  zpracovanymi  importnimi  soubory,  napiiklad  hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\OK"'.

28. Zapiste do parametru s nazvem pathFileError hodnotu definujici, kde se nachazi

adresdt s chybné zpracovanymi importnimi soubory, napiiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\ERROR".

29. Ulozte konfiguraéni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

30. Spustte sluzbu KISKAN Server pomoci piikazového souboru s nazvem
KisKanServerSpustit.cmd.

31. V ptipad¢ potieby muzete sluzbu KISKAN Server zastavit pomoci ptikazového
souboru s nazvem KisKanServerZastavit.cmd.

G.3.6 Nastaveni zasilani kontrolnich emailt ochranovateliim

Pti automatizované¢ho nacitani pfenosovych souborti pomoci sluzby KISKAN Server do
centrdlni databdze se na zdkladé¢ parametri uvedenych v konfiguraénim souboru
KisKanServerSets.xml mutze nastavit provadéni zasilani kontrolnich emaild
ochranovatelim. Je mozné zaslat ochranovateli email o uspé$ném importu a o chybach v
provedenych kontrolach. Informace o =zaslanych emailech se zapisuji do casti
"Vyrozuméni". Vyrozuméni o uspé€$ném importu ¢i o chybné kontrole bude zaslano na
email, ktery je uvedeny v tabulce uzIu.

Od verze 7.35 je mozné zasilat ochranovatelim informace o chyb¢ na eviden¢nim dokladu,
ktera neumoziuje prenos dokladu od informac¢niho systému IRAP.

Pro nastaveni sluzby KISKAN Server pro zasilani kontrolnich emailti ochranovatelim je
potieba provést ¢innosti podle dale uvedeného postupu.

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor Uloh s ndzvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Pro taskName=""Import" zapiste do parametru s nazvem createlmportOKEmails
hodnotu "On". Toto nastaveni zapina zasilani emaili o Usp€sném importu dat
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ochranovatelim. V ptipad¢, Ze nechcete ochranovatelim zasilat emaily o UspéSném
provedeni importu, zapiSte do tohoto parametru hodnotu "Off".

3. Pro taskName=""Import" zapiste do parametru s nazvem createCheckDataEmails
hodnotu "On". Toto nastaveni zapinad zasilani emaili o chybném provedeni kontrol
ochranovatelim. V piipad¢, ze nechcete ochranovatelim zasilat emaily 0 chybném
provedeni kontrol, zapiSte do tohoto parametru hodnotu "Off".

4. Jestlize se md zménit typ kontrol, které maji ochranovatele provadét, zméite pro
taskName=""Import" nastaveni spravného typu kontroly v parametry s nazvem
typeCheck. Implicitni pfednastavena hodnota je "P1 Z1 U1l B1 S1 11, bez ohledu na
datum, jen ziznamy SSHR".

5. Jestlize chcete povolit, aby kontroly uzivatel provadél i jindy nez v den odeslani dat,
zménte pro taskName=""Import™ parametr s nazvem maxDaysFromCheck. Tento
parametr nastavuje, kolik dni smi uplynout u ochranovatele mezi datumem provedené
kontroly a datumem odeslani dat. Implicitni hodnota je "0". Tedy kontrola dat musi
probéhnout ve stejny den jako odeslani dat.

6. Jestlize chcete povolit, aby pramérné procento chyb pii kontrole dat bylo jiné nez 0,
zménte pro taskName="Import'" parametr s nazvem maxProcErrorsinCheck.
Implicitni hodnota je "0". Tedy pfi kontrole nesmi nastat zddna chyba. V ptipadé, Ze
naptiklad chcete pti kontrole povolit ochranovateli 5-ti procentni chybovost, uved’te do
parametru hodnotu "5".

7. Pro taskName='"Zaslat doklady do IRAP'" zapiste do parametru s nazvem
createErrorEmails hodnotu "On". Toto nastaveni zapind zasilani emaila
ochranovatelim o zjis§téném chybném udaji na jejich evidenénim dokladu. V ptipadé,
ze nechcete ochranovatelim zasilat emaily o chybném eviden¢nim dokladu, zapiste do
tohoto parametru hodnotu "Off".

8. Ulozte konfigura¢ni soubor uloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

G.3.7 Nastaveni FTP serveru FileZilla pro pfFijem nst soubora od
ochranovatelt

Nasledujici popis se tyka konfigurace FTP serveru FileZilla verze 0.9.37 pro piijem nst
souborti od odchranovatelt.

1. Nainstalujte FileZilla FTP Server pomoci instalaéniho programu. Po instalaci by se
méla objevit v seznamu sluzeb nasledujici sluzba:

£} Sluzhy o =] =4
Soubor  Akce  Zobrazit MNapovéda
&= || Ee= HE | panp
% Slugby (mistnip | Nazew =~ | Popis | stav | Typ spousteni | Uet pro piihlageni | |
. Defragmentace disku Posk... Rufné Local System =
. Fax Umo#... Ruéné Sitova slufba
‘ﬁ FileZilla Server FTP server Spuiténo Rucné Local System
. Funkénost aplikac Zpra... Spusténo Rufné Local System
. Garmin Device Interaction Service Keep... Rufné Local System LI
4 | _'I Roziifené 4 Standardni
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2. Spust'te pomoci ikony  Interface

= Filezilla Server (127.0.0.1)

File Server Edit ?

1Z

FileZilla Server
umisténé na ploSe administraci serveru:

=101 %]

[78 5 68¢% [jwe@-

Connecting to server...
Logged on

Dane retrieving settings

FileZilla Server version 0.9.37 beta
Copyright 2001-2010by Tim Kosse tim kosse@filezilla-project org)

Connected, waiting for authentication

Retrieving settings, please wait...

D ¢ | Account

| IF | Transfer

1

Ready

| i
Y

3. Ve volb¢ Edit -> Settings povolte FTP ptes SSL/TLS, zakazte nezabezpeCeny FTP a
vygenerujte certifikat:

FileZilla Server Options

X

=l General settings
Welcome messa
IP bindings

. IP Filter

- Passive mode setting
- Security settings

- Miscellaneous

- Admin Interface setti
- Logging

- (355 Settings

- Speed Limits

- Filetransfer compres:

SSL/TLS s=ttings FileZilla Server

[¥ Enable FTP dver S5L/TLS suppart (FTPS)

£, I C:\Program Files (x86)\FileZilla Server\certificat Browse...

i

Certificate file: I C:\Program Files {(x86)\FileZilla Server\certificab Browse...

Password will be
eyvnassword: I stored in
plaintext.

v Allow explia} FTP over TLS

| Disallowdplain unencrypted FTP

ROT P to encrypt file transfers in S5L/TLS mode

Listen for implicit SSL/TLS connections on the following ports (default: 990):
| 990

MNote: Explicit FTP over TLS shares the normal TP

poart!

Generate new certificate. .. |

4. Ve volb¢ Edit -> Groups vytvoite skupinu SSHR, a nastavte pro ni hlavni implicitni
adresai C:\KisKanSSHR\Prenos\UZLY a opravnéni do adresare:
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X

Page:

I + Subdirs
LI—I LI [~ Autocreate Add | Remove |
Add | Remove | Rename | Set as home dir Rename | Copy |

You can use :u in foldemames as a placeholder for the usemame.
If specified an alias for a directory, it will also appear at that location. Aliases must contain the
full local path. Separate multiple aliases with the pipe character (1)

If using aliases, please avoid cyclic directory structures, it will anly confuse FTP clients.

Cancel |

5. Ve volbé¢ Edit -> Users vytvoite uzivatele sshr, zatad'te jej do skupiny uzivatelt
SSHR a zapiste jeho heslo. Nastavte povinné SSL:

x|
Page: Hount settings [~ Users
MI [¥ Enable account
Shared folders [¥ Password: I
- Speed Limits
.. IP Filter w membership: ISSHR i
e—— —

¥ Bypass userlimit of server

Maximum connection count: 0

Add | Remove |

Rename | Copy |

‘fou can enter some comments about the user
Cancel |

G.3.8 Nastaveni FTP serveru FileZilla pro odesilani XML aktualiza¢nich
soubord k ochranovateltim

Nasledujici popis se tyka konfigurace FTP serveru FileZilla verze 0.9.37 pro odesilani
aktualiza¢nich soubort k ochranovateliim.

1. Nainstalujte a nastavte FileZilla FTP Server podle popisu uvedeného v kapitole G.3.7
Nastaveni FTP serveru FileZilla pro prijem nst souboru od ochranovatelu.
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2. Ve volb¢ Edit -> Groups doplnte pro skupinu SSHR  adresar
C:\KisKanSSHR\Prenos\UZL Y\UPDATE, ktery bude uréen pro ukladani soubord,
které se maji pfenést k ochranovateltim:

Groups x|
Page: @5\
-~ General rerTones o~ | ZE
.. Shared folders ¥ Read
o H C:\KisKanSSHR\Prenos'UZLY ™ Wiite
~Speed Limits \KisKanSSHR!\Prenos\UZLY\UPDATI e N
IP F||ter WS AN oo LA CTEMN0S UL WU JH I_ Dda_e
N I | Append
Directories ——
™ Create
[ Delete
IV List
¥ + Subdirs
ﬂ—l ﬂ [ Autocreate Add | Remove |
Add | Remove | Rename Set as home dir Rename | Copy. |
*You can use win foldemames as a placeholder for the usemame.
I specified an alias for a directory, it will also appear at that location. Aliases must contain the
full local path. Separate multiple aliases with the pipe character (1)
K using aliases, please avoid cyclic directory structures, it will only confuse FTP clients.
x|
Cancel

3. Pro adresat C:\KisKanSSHR\Prenos\UZLY\UPDATE nastavte pouze pravo pro

¢teni (Read). Nepovolte zapis (Write) a mazani (Delete). Umoznéte prohlizeni
podadresaiti ( + Subdirs).

Growps x|
Page: /\ —Groups
[ ~Genera | | I irectores [ [
.. Shared folders ¥ Read )
o H C:\KisKanSSHR\Prenos'UZLY I wiit
""" Speed Limits C:\KisKanSSHR'\Prenos\IZL Y\UP i
..... IP Fllter NS RANaa LVAFTEMNOS WU AL . Dda
[ Append
ﬂ—l ﬂ [ Autocreate Add | Remove |
Add | Remove | Rename | Set as home dir Rename | Copy. |
*You can use win foldemames as a placeholder for the usemame.
I specified an alias for a directory, it will also appear at that location. Aliases must contain the
full local path. Separate multiple aliases with the pipe character (1)
K using aliases, please avoid cyclic directory structures, it will only confuse FTP clients.
Cancel
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G.3.9 Priprava XML aktualizaénich souboru pro odesilani novych dat k
ochranovateliim

Nasledujici popis Vysvétluje zplsob piipravy novych soubori wurcenych pro
automatizovanou aktualizaci dat ochranovatelt.

1. Ve slozce C:\KisKanSSHR\Prenos\UZLY\UPDATE (jde o lokalni slozku FTP
serveru) musi byt ulozen soubor Update.xml. Tento xml soubor fidi pfenos informaci
ze serveru SSHR k ochranovateliim. Soubor umoziuje nastavit vice typt aktualizaci.
Definice vSech aktualizaci jsou uzavieny v tagu <updateSets>. Kazda jednotliva
aktualizace je uvedena v tagu <set>. Kazdy set obsahuje definici aktualizace (jeji
hlavni tdaje) v tagu <setHeader> a seznam soubort, které se maji pfenaset v tagu
<setFiles>. Kazdy jednotlivy soubor je uvedeny v tagu <file>.

2. Jestlize potfebujete dat ochranovateli k dispozici novou verzi KISKAN, ulozte do
slozky  C:\KisKanSSHR\Prenos\UZLY\UPDATE\SETUP  nové soubory s
programem KISKAN, tedy soubory Setup.exe a KisKanl.cab. Oteviete soubor
Update.xml.  Najdéte  hlavicku  aktualizace,  ktera  obsahuje  atribut
setType=""KISKAN". Do atributu setVer této hlavicky zapiste nové oznaceni verze,
které musi byt vétsi nez oznaceni piedchozi verze. Do atributu setDate zapiSte datum a
Cas, kdy byla aktualizace zvetejnéna. Ulozte soubor Update.xml. Od okamziku uloZeni
si mize ochrafiovatel automatizovang aktualizovat KISKAN na novou verzi.

3. Jestlize potfebujete dat ochranovateli k dispozici novou verzi ¢iselniku, ulozte do
slozky C:\KisKanSSHR\Prenos\UZLY\UPDATE\CISELNIKY novy XLS soubor
Ciselniku. Napftiklad pfti aktualizaci Ciselniku SHR ulozte do vySe uvedené slozky
aktualizovany soubor SSHR CSHR. Oteviete soubor Update.xml. Najdéte hlavicku
aktualizace, ktera obsahuje atribut setType=""XLS" a zaroven ktera obsahuje atribut
setLabel=""XXX", kde XXX je pozadovany nazev Ciselniku. Naptiklad pro ¢iselnik
SHR pujde o atribut setLabel="Ciselnik SHR'. Do atributu setVer zapiste nové
oznaCeni verze, které musi byt vétsi nez oznaceni ptedchozi verze XLS souboru.
Napiiklad dvojéisli roku a mésice oddélené teckou. Do atributu setDate zapiste datum
a Cas, kdy byl ¢iselnik zvetfejnén. Ulozte soubor Update.xml. Od okamziku uloZeni Si
miiZe oChranovatel automatizované aktualizovat ¢iselnik na novou verzi.

Doporuceni

1. Jestlize potiebujete uzivateli napsat blizsi text (poznamku) k dané aktualizaci, zapiste
tento text do atributu setNote v tagu <setHeader>.

2. Jestlize potiebujete aktualizaci zaslat pouze jednomu uzlu, zapiste jedineény globalni
identifikator tohoto uzlu do atributu node v tagu <file>.

G.4 Zalohovani dat

Zalohovani dat se pouZziva ze dvou hlavnich divodi. Prvnim diivodem je obnova stavu dat
pii ztraté dat, naptiklad vypadkem pocitace. Druhym dtivodem je pienos dat ze staré verze
KISKAN na novou verzi KISKAN pii aktualizaci programu.
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Pro oba piipady pouzijte pro vytvoreni zalozniho souboru postup G.4.1 Vytvoieni
zalozniho souboru, a pro vlozeni dat postup G.4.2. Obnova dat ze zaloZniho souboru.

Pro pravidelnou archivaci dat a pro prohlizeni archivac¢nich dat pouzijte postup G.4.3
Postup pro archivaci dat.

G.4.1 Vytvoreni zalozniho souboru

1. 'V hlavni nastrojové list¢ zvolte volbu pro ptenos dat tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:

Ii KISKAM SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizo...

2N, MoZnosti  Nastroje  Napovéda

2. Zobrazi se nasledujici formulaf pro vybér mezi exportem, tedy vytvoifenim zalozniho
souboru nebo importem, tedy vlozenim existujiciho zalozniho souboru.

Pfenos dat

Nastaveni prenosu dat.
Vybér sméru pfenosu.

' (& Exportdat, vytvoreni nového prenosového souboru

' " Import dat, natteni pfenosového souboru do databaze

[ pasi> | e |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] ptejdéte na dalsi formulaf, umoznujici vybér
typu exportu dat:
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér typu exportu.

T

(¢ Export pro SSHR (majetek SSHR bez osobnich udaju ze viech uzlu}

(" Exportcelé databaze (pro archivovani dat)

(" Exportjednotlivych tabulek do Microsoft Excel (s moZnosti jejich importu po dpravé dat)

<zpet [ Dami> | ZE |

4. Stisknéte klavesu | nebo zvolte levym tlacitkem ( ) Export celé databaze (pro

archivovani dat).

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér typu exportu.

T+

(8 Expori celé databaze (pro archivovani dati

(" Export pro S3SHR (majetek SSHR bez osobnich tdaji ze viech uzli)

" Exportjednotlivych tabulek do Microsoft Excel (s moZnosti jejich importu po dpravé dat)

< Zpét

| Dalsi= |

ZE |

5. Pokracujte klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] na dalsi formulat.
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Popis exportniho souboru.

Zadejte nazev exportovaného souboru:

Vyhledat...

Zde je moZne napsat poznamku k exportovane davce:

|Celz databsze

[ Pfenéstexportovany soubor na FTP server

[ Zjistit aktualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

6. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vytvofeni zalozniho souboru do
predvolené slozky.

Doporuceni

1. Do editaéniho pole Zde je mozZné napsat poznamku k exportované davce: mizete
zapsat kratky text, ktery bude zobrazen pii obnoveni dat timto zdloZnim souborem.

G.4.2 Obnova dat ze zalozniho souboru

1. 'V hlavni nastrojové list¢ zvolte volbu pro pifenos dat tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:

Ii KISKAN SSHR - Informacni systém pro fizeni krizo.. — O

MozZnosti

Mastroje

Napovéda

w4 Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U

2. Zobrazi se nasledujici formulaf pro vybér mezi exportem, tedy vytvoienim zalozniho
souboru nebo importem, tedy vloZenim existujictho zélozniho souboru. Klavesou |
nebo levym tlaCitkem mySi zvolte volbou ( )Import dat, naéteni prenosového
souboru do databaze.
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Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybér smém pfenosu.

1

(" Exportdat, vytvofeni nového pfenosového souboru

(& Import dat, nacteni pienosoveho souboru do databaze

¥

| Dalsi= |

Zv |

3. Klavesami Alt + D nebo volbou [Dalsi] piejdéte na dalsi formulaf, umoziujici zadat
jméno a typ importovaného souboru:

Pfenos dat

Nastaveni pfenosu dat
Vybérimportniho souboru.

Zadejte nazev importovaneho souboru:

Be
¥

Poznamka uvedena vimportovane davce:

[ Uplna obnova datze zilohy celé databaze

Vyhledat.

Datum vytvofeni davky: |

[ Je podepsano ?

[ Je sifrovano ?

Verze:

<Zpét | Dokongit | Zrusit |

4. Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulaf pro zadani jména zalozniho souboru.

Volbou levého tlacitka mysi zvolte nazev zalozniho NST souboru pro obnoveni dat:

6. Zvolte [Otevrit]. Na formulafi Vybér importniho souboru se zobrazi nazev
vybraného souborU s oznacenim slozky, ve které se nachézi.

7. Levym tladitkem mysi zagkrtnéte volbu na editaénim poli [ ]JUplna obnova dat ze

zalohy celé databaze:
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Pfenos dat

Nastaveni prenosu dat.
Vybérimporiniho souboru.

Iii igkanDemo\ARCHMVARCHIV_01U_2022_10_27.nst Vyhledat...

Zadejte nazev importovaného souboru:

4 obnova datze zilohy celé databaze

Poznamka uvedena vimportované davece:

|Cela databdze
Datum vytvofeni davky: |2? 102022 17.3914 Verze: |[Kis .10

[ Je podepsano ? [ Je sifrovano ?

<zpet | Dokoncit | Zrusit |

8. Klavesou Enter nebo volbou [Dokonéit] spustite vlozeni dat ze zalozniho souboru do
databaze KISKAN.

G.4.3 Postup pro archivaci dat

1. 'V bézné pouzivané instalaci KISKAN SSHR vytvoite archivni soubor podle postupu
G.4.1 Vytvoreni zaloZzniho souboru.

2. Ukoncete bézné pouzivanou instalaci KISKAN SSHR.

3. Spust'te archivni instalaci programu KISKAN SSHR. Pro spusténi archivni instalace
pouzijte ikonku na ploSe, ktera odkazuje na archivni verzi. Ikonka pro archivni verzi
kon¢i oznacenim Archiv. Muze byt naptiklad oznac¢ena KisKan 7.00 Archiv.

&

Kiskan 7.00
Archiv

4. Jestlize ikonku na plose nenaleznete, najdéte spousténi archivni instalace pomoci voleb
operacniho systému Start > VSechny programy > KisKan a zvolte archivni verzi
posledni verze programu KISKAN SSHR.

5. Vlozte vytvoreny archivni soubor do archivni verze podle postupu G.4.2 Obnova dat
ze zalozniho souboru.
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Doporuceni

1. Pokud se vam ikonka pro archivni verzi zda na ploSe matouci, mizete ji z plochy
odstranit. Pro spousténi archivni verze pak pouzivejte postup pomoci voleb opera¢niho
systému Start > VSechny programy > KisKan a volte archivni verzi posledni verze
programu KISKAN SSHR.

Upozornéni

1. Nikdy nevkladejte do archivni verze KISKAN SSHR data ani je nijak nemérite.
Archivni verzi KISKAN SSHR poznate podle toho, Ze ma na prvnim fadku
stromového menu oznaceni ARCHIV:

Ii KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informacni systém pro fizeni... — [m]

Vyhledat MoZnosti Nastroje Napovéda

etodiku SSHR - 01U

Wil Prostory

Wil Katalogy

-l Zdroje

m-Wll Evidence

® Krizové plénovani

@ Resenf krizovych situaci

NUM

G.5 Prenosy archivnich soubort

Pro potiebu oprav databaze KISKAN SSHR je ve vyjimecnych ptipadech tfeba prenaset
celou archivni databazi obéma sméry mezi Ochraniovatelem a SSHR. Tato kapitola
popisuje metody, kterymi je mozné obousmérné pienosy archivnich souborti zabezpecit.

Ptenosu archivnich soubort se G€astni celkem tfi typy roli uzZivatelt KISKAN SSHR. Prvni
roli je role ochranovatele, ktery potiebuje zaslat svij archivni soubor na SSHR, a naopak
potiebuje archivni soubor, obsahujici opravu, prevzit ze SSHR.

Druhou roli je role manazera SSHR, ktery potiebuje soubor od ochranovatele pievzit,
né¢kam uloZit a po opravach chyb zase potfebuje archivni soubor pfedat ochranovateli.

Tteti, posledni roli, je role administratora KISKAN SSHR. Administrator konfiguruje
sluzbu KISKAN Server, ktera zabezpecuje automatizované piebirdni archivnich soubort
zaslanych ptfes FTP server a ktera zabezpeCuje automatizované predavani archivnich
soubort ptes FTP Server.

Cinnosti ochranovatele

Ochranovatel mize zaslat na SSHR kromé nst souboru s daty "Export pro SSHR" také nst
soubor oznaceny "Export celé databaze", tedy soubor se vSemi daty. Dale je tento soubor
oznacovan jako archivni soubor. Archivni soubor se po pifenosu na SSHR ulozi do
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specialni databazové tabulky v fidicim uzlu SSHR a manazertim i uzivateli se zasle email o
jeho uspé$ném piedani. V kapitole G.5.1 Zaslani archivniho souboru ochranovatelem
na SSHR je popsano, jakym zptsobem ochraniovatel vytvoii a zaSle archivni soubor na
SSHR.

Ochranovatel ziskd opraveny archivni nst soubor ze SSHR pies FTP server standardnim
mechanismem pro predavani aktualizaci. Pokud si ochranovatel u sebe zvoli kontrolu na
aktualizace, objevi se mu informace, Zze je pro néj pfipraven jeho nst archivni soubor.
Pokud si tuto aktualizaci vybere, bude mu cestou FTP serveru pienesen archivni soubor ze
SSHR do jeho lokélni slozky "UPDATE", kterd je podslozkou hlavni slozky programu
KISKAN. V této slozce ochrafiovatel po skonceni pfenosu soubor nalezne, a mize se
rozhodnout, jak s nim dal nalozi. Coz bude ve vétsin¢ ptipadi znamenat, Ze si jej béznou
cestou naimportuje do své lokalni KISKAN SSHR databaze. Ukazka ptevzeti archivniho
souboru ochranovatelem je popsana v kapitole G.5.2 StaZeni archivniho souboru
ochranovatelem ze SSHR.

Cinnosti manaZera SSHR

Manazer SSHR ma v KISKAN SSHR v fidicim uzlu k dispozici novou evidenci s ndzvem
"Archivni nst", kterda je umisténa pod volbou "Server". Tato volba mu umoziuje
prohlédnout si piehled zaslanych archivni soubort a umoziiuje mu archivni nst soubor si z
databaze vytahnout do souborového systému. Tim je manaZzerovi SSSHR umoznéno
zobrazit si po importu v lokalni verzi KISKAN SSHR archivni data od ochrafiovatele a
ptipadné na nich provést upravy. V kapitole G.5.3 Ziskani archivniho souboru zaslaného
ochraiiovatelem je popsano, jakym zpusobem si mize manazer SSHR vytahnout archivni
soubor z evidence archivnich soubord.

Pokud potiebuje manazer SSHR zaslat archivni soubor zpét ochranovateli, mize vlozit do
piehledu archivnich souborti opraveny archivni soubor, ktery bude urfen k zaslani
ochranovateli. Postup pro vlozeni archivniho souboru do evidence archivnich souboru a
jeho nastaveni pro zaslani ochranovateli je popsano v kapitole G.5.4 Priprava archivniho
souboru pro jeho staZeni ochranovatelem.

Cinnosti administratora KISKAN SSHR

Automatizaci ¢innosti pii pfenosu archivnich nst soubort zajist'uje sluzba KISKAN Server.
Pokud tato sluzba zjisti, Ze od ochranovatele byl pifes FTP Server pfenesen novy archivni
soubor, zabezpeci ulozeni tohoto archivniho souboru do evidence "Archivni nst".
Administrator KISKAN SSHR najde postup pro nastaveni sluzby KISKAN Server pro
pfebirdni souborti od ochranovatelll v kapitole G.5.5 Nastaveni automatizovaného
prebirani archivnich souboru od ochrariovateli.

Kdyz KISKAN Server zjisti, ze je v archivu nst pfipraven K zaslani nst soubor, vytahne
tento nst soubor z databaze a uloZi jej do ptislusné slozky na virtudlnim serveru, pod slozku
"UPDATE". Zaroven KISKAN Server automatizované¢ zmodifikuje fidici soubor
Update.xml tak, aby obsahoval fidici informace pro zaslani nst souboru ochranovateli. V
kapitole G.5.6 Nastaveni automatizovaného piedavani archivnich souboru
ochranovatelim je popsan postup, kterym mize administrator KISKAN SSHR nastavit
ulohy pro ptedavani archivnich souborii ochrafiovatelim.
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G.5.1 Zaslani archivniho souboru ochranovatelem na SSHR

1. Vytvoite zalozni soubor podle popisu uvedeného v kapitole G.4.1 Vytvoreni
zalozniho souboru. Pii vytvaieni souboru zaskrtnéte volbu "Pienést exportovany
soubor na FTP server".

Prenos dat

Nastaveni prenosu dat.
Popis exportniho souboru.
Zadejte nazev exportovaného souboru:
|C'\KlsKanDemomRCH\V\ARCHI\f\ARCHIV_D‘I U_2022_10_27 nst Vyhledat...

Zde je mozné napsat poznamku k exportované davee:

|Cela databdze

[+ Ptenéstexportovany soubor na FTP server

| Zjistit aktualizace z FTP serveru

|Pfip0jen|' na FTP Server nakonfigurujete v KisKan.ini

<zpet [ Dokoncit | Zrusit |

2. Pokud pfi vytvareni souboru nezaSkrtnete volbu "Pienést exportovany soubor na FTP
server", zaSlete vytvofeny archivni soubor nasledné podle postupu popsaného v
kapitole G.2.3 Piredani pienosového souboru na SSHR pies FTP.

Prenos dat na FTP server

MNastaveni pfenosu na FTP Server.
Zadani nazvu souboru.

Zadejte ndzev pfenaseného souboru:

Vyhledat...

Oznaéeni FTP severn |PFip0]en|’ na FTP Server nakonfigurujete v KiskKan.ini

Adresa FTP serveru: |klskan sshr.cz

Dokontit Ziusit

179

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

G.5.2 Stazeni archivniho souboru ochranovatelem ze SSHR

1. Pouzijte volbu popsanou v kapitole G.2.4 Ziskavani aktualnich dat ze SSHR pres
FTP. Pokud jsou ptipraveny NST archivni soubory ze SSHR, budou mit tyto soubory
v prvnim sloupci "Typ akt." hodnotu "NST", viz nasledujici obrazek:

Aktualizace z FTP serveru

Aktualizace z FTP Serveru.

Nastaveni aktualizace z FTP Serveru. im

NA FTP serveru je pro aktualizaci pfipravenc: | Odstranit wybrane aktualizace |
Typ akt. Ne urceno k aktualizaci Verze aktualizace Datum aktualizace Poznamka k aktualizaci
23.08.20195:21:15  Opravena demo verze
NST 000R0emo2 nst 0002 23.08.20195:21:15  Opravena demo verze 2
NST Soulgor 0003 nst 0003 23.09.201913:30:41  Opravena data

Oznaceni FTP serveru: |FI'F‘ Server SSHR pro data od ochrafiovatell

Adresa FTP serven: |d144wh.forpsi.com

| Dokonct | zat |

2. Po volbé Dokonc¢it se ze serveru SSHR pienesou archivni nst soubory do slozky s
nazvem "UPDATE". Tuto slozku najdete pod slozkou s umisténim programu KISKAN
SSHR. Z této slozky potom muzete pfenesené soubory premistit do Vami pozadované
slozky, ptipadné je naimportovat do programu KISKAN SSHR.

G.5.3 Ziskani archivniho souboru zaslaného ochranovatelem

1.V hlavnim hierarchickém menu zvolte volbu Archivni nst tak, jak je znazornéno na
nasledujicim obrazku:
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KISKAMN 55HR - Informaénf systém pro fizen... — O

Vyhledat Moinosti Mastroje MNapovéda
&
=-48F Demonstraéni data pro metodiku S55HR - 01U

B Datova zakladna uzlu

B Krizové planovani

B Reteni krizowych situaci

B Irap

ij Import z Irap

Ml Kontrola na lrap

=Ml Expert do Irap

B Referenéni katalogy

=Ml Referenéni katalogy SSHR
=Ml Referenéni katalogy ochrafiovateld
® Dispecer

-l Zpravy

Eij Server

ikaEm’ho SErveru

A

2. 'V piehledu archivnich nst souborti zvolte pomoci tlacitka Detail fadek obsahujici
archivni soubor ochranovatele, ktery si ptejete ziskat:

‘fehled archivnich nst - Demonstraéni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAM 55HR - Informaéni systém pro fizenf... — O

Soubor  Zaznamy
Ident. nst Uréenf nst Mazev archivniho nst Je zafazen? | Je pfipraven? | Poznamka k nst Mazev uzlu Pivodni
Od ochr, Soubor 0001 - kasal@anakan.cz Demonstracni data p...
0oo2 COd ochr, Soubor 0002 - kasal@anakan.cz Demonstracni data p... Metodika:
0003 Pro achr. Soubor 0003 A A Test 3 Demonstracni data p... Metodika:
£ >
Fiidst | Smacst 7 Detsl | D)
‘v

3. Na formulati vybraného archivniho souboru stisknéte tlac¢itko Export do nst souboru
a nasledné zvolte, do jaké slozky ma byt archivni soubor vyexportovan:

Archivni nst - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM 55H...

Soubor  Zaznamy

Ident. arch. nst: IDDD1 Ur&eni nat: IDd achr. [ Je zafazen k aktualizaci?

Mazew arch. nat; ISDubDr 0007 - kasal@anakan.cz [~ Je pfipraven pro aktualizaci?
FPaoznark.a: I

Nz uzlu: IDemDnstraE:ni data pro metodiku S5HR - 01U ;I
Pivodni nézev saubaru: IMEthika-?’ED-DK.nst Welikost souboru [byte]: I 2607307

Wiytvafeni plvodiniho souboru; I 27.05.201914:4006  UloZeni soubaruy do archivu: I 22.09.201912:48:42

< Export do nst zoubaru | >

H|4|>|H|‘ Prdst | smazat | ues | obeow ”
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G.5.4 Priprava archivniho souboru pro jeho stazeni ochranovatelem

1. 'V hlavnim hierarchickém menu zvolte volbu Archivni nst tak, jak je znazornéno na

nasledujicim obrazku:

= a

SKAMN S5HR - Informaéni systém pro fizen...

Vyhledat Moinosti Mastroje MNapovéda
e
=-48F Demonstraéni data pro metodiku S55HR - 01U
n Datova zakladna uzlu

B Krizové planovani

n Regeni krizovych situacy

Eﬁ Irap

.\ @M Importzirap

M Kontrola na lrap

¢ @=-M Export do Irap

@ Referenéni katalogy

. @ M Referenéni katalogy SSHR

=Ml Referenéni katalogy ochrafiovateld

@ Dispecer
oMl Zpravy
=Wl Server

e (] Zypusiien grunikaéniho serveru

2. 'V ptehledu archivnich nst zvolte zalozeni nového archivniho souboru stisknutim
tlacitka Pridat:

A

= O

I=| Pfehled archivnich nst - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni...

Soubor  Zaznamy
Nazev uzlu Pivodni

Je zafazen? | Je pfipraven? | Poznamka k nst

Ident. nst Uréenf nst Mazev archivniho nst
Od ochr, Soubor 0001 - kasal@anakan.cz Demonstracni data p... Metodika
0ooz2 Od ochr, Soubor 0002 - kasal@anakan.cz Demonstracni data p... Metodika:
0003 Pro achr. Soubor 0003 A A Test 3 Demonstracni data p... Metodika:
>

< Pridat i >Sma2at | Detail | ‘

Na novém formulafi archivniho souboru stisknéte tlacitko Import nst souboru a
nasledné zvolte slozku a nst soubor, ktery ma byt do archivu uloZen, a stisknéte

tlacitko Ulozit:

3.
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Moy archivni nst - Demonstracni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAN... — a

Soubor  Zaznamy
Ident. arch. nst: ’— Ur&eni nst: W [ Je zafazen k aktualizaci?
Mazew arch. st || [~ Je pfipraven pro aktualizaci?
Poznamk.a: |
Mazew uzlu: | ﬂ

Pivodni nazewv souboru; |

Wobvolenl plvodniho soubor; Ulozeni soubory do archivu;

E=port do net souboru

Welikozt zouboru [bute]:

Zaradit k. aktualizaci

-l

Import net goubong

—

_—

) Yoradit z akbualizace

Ulost | |

4. Vyplite v poli Nazev uzlu: pro ktery uzel je nst soubor uréen. Piipadné je mozné
zapsat pro ochranovatele poznamku k souboru do pole Poznamka:. Stisknéte tlacitko
Zaradit k aktualizaci, ¢imz feknete KISKAN Serveru, ze méa soubor pfipravit pro
zaslani ochranovateli. Jakmile bude nst soubor KISKAN Serverem pfipraven pro
ochraiovatele, zméni se volba "Je pfipraven pro aktualizaci” z nezaSkrtnuto na
zaSkrtnuto:

MNowy archivni nst - Demonstracni data pre metodiku 55HR - 01U - KISKAN... — O

Soubor  Zaznarmy

Ident. arch. ngt;  |0004

Urgeni nst:  |Pro ochr.

Mazew arch. nst: |Soubor 0oo4

[+ Je zarazen k aktualizaci?

[ Je pfipraven pro aktualizaci?

FPaoznark.a: |

Nézey uz@monstraéni data pro metodiku S5HR - 01U

==

Plvodni nazew souboru;

|Metodika-TE0-HR-OK

Wiytvafeni plvodiniho souboru;

22.09.201913:30:41

YWelikost sauboru [byte] 1365439
UlaZeni souboru do archivw: | 23.03.2001913:11:43

Export do nst zoubaru Zaradit k. aktualizaci

Import nst souboru wradit 2 akILalzace

Wl n|  Pidat | Smaat | | |

G.5.5 Nastaveni automatizovaného prebirani archivnich soubora od
ochranovatelt

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor Uloh s ndzvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod fadkem
taskName=""Tmport archivnich Nst"', hodnotu ""On"". Tim dojde k zapnuti ptebirani
archivnich soubort od ochraniovateld. Pro vypnuti zapiste hodnotu "Off*".

3. Zapiste do parametru s nazvem pathFileFrom hodnotu definujici, kde se nachazi
adresar S importnimi archivnimi soubory, naptiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\ARCHIV".
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4. Zapiste do parametru s nazvem pathFileOK hodnotu definujici, kde se nachazi adresar
se spravn¢ zpracovanymi importnimi archivnimi soubory, napiiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\ARCHIV\OK™'.

5. Zapiste do parametru s nazvem pathFileError hodnotu definujici, kde se nachazi

adresat s chybné zpracovanymi importnimi archivnimi soubory, naptiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\ARCHIV\ERROR".

6. Zapiste do parametru s nazvem createlmportOKEmails hodnotu "On". Toto
nastaveni zapina zasilani emaild o uUspéSném predani archivnich souborta
ochranovatelim a manazerim. V pfipadé, Ze nechcete ochraiiovatelim a manazerim
zasilat emaily o uspé$ném predani archivniho souboru, zapiSte do tohoto parametru
hodnotu "Off".

7. Ulozte konfigura¢ni soubor tiloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

G.5.6 Nastaveni automatizovaného predavani archivnich soubor
ochranovateliim

1. Oteviete Vv textovém editoru konfiguraéni soubor uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachdzi pod tadkem
taskName="Export archivnich Nst", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
aktualizace fyzickych nst soubort, tedy jejich piesun z databaze do urcené slozky na
fileserveru a piipadné jejich odstrafiovani, a to podle seznamu nst souborti uvedeného
v ptehledu archivnich nst. Pro vypnuti zapiste hodnotu " Off"".

3. Zapiste do parametru s nazvem pathFileTo hodnotu definujici, kde se nachazi adresaf
s archivnimi  soubory  urenymi  pro  predani, naptiklad  hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\UZLY\UPDATE\ARCHIV".

4. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod tadkem
taskName=""Aktualizace Update Xml", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
aktualizace souboru Update.xml, ktery popisuje soubory urcené pro aktualizaci, a to
podle seznamu nst souborli uvedeného v piehledu archivnich nst. Pro vypnuti zapisSte
hodnotu " Off"".

5. Zapiste do parametru s nazvem pathFileUpdateXml hodnotu definujici slozku, kde se
nachazi soubor Update.xml, naptiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\UZL Y\UPDATE"".

6. Zapiste do parametru s nazvem dirArchive hodnotu definujici slozku ulozenou pod
slozkou uvedenou v parametru pathFileUpdateXml, kde se nachazi soubory urcené
pro ptredani ochranovateli, napiiklad hodnotu ""ARCHIV"'.

7. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

G.6 Prenosy aktualizaénich soubort

Aktualiza¢ni soubory, tedy nst soubory s vytvofenymi plany piijma nebo plany vydeja,
slouzi pro ptfenos planli z ustfedi SSHR na jednotlivé pobocky SSHR. Po odeslani planu

184

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

piijmu nebo planu vydeji se ptipravi pro kazdy uzel jeden nst soubor pro plan piijmut a
jeden nst soubor pro plan vydeja. Tyto nst soubory se ulozi do souhrnné databaze a je
mozné je zobrazit v piehledu aktualizacnich nst. Jeho moznosti popisuje kapitola G.6.1
Sprava aktualiza¢nich soubori.

Podle seznamu aktualiza¢nich nst souborti zabezpe¢i KisKan Server vytvofeni nové
aktualizace pro kazdy uzel ochranovatele. Nst soubor s planem je zafazen jako aktualizace
pro ochranovatele v ptipadé, ze v sloupci "Je pfipraven" na prehledu aktualizacnich nst je
uvedena hodnota "A". Pokud tato hodnota uvedena neni, nedoslo jesté¢ ke zpracovani nst
souboru KisKan Serverem nebo je KisKan Server vypnuty. Nastaveni je pak potieba
zkontrolovat podle postupu uvedeného v kapitole G.6.2 Nastaveni predavani
aktualiza¢nich soubort ochranovatelim. Po Gspé$ném zatazeni aktualiza¢niho nst do
aktualizace je ochranovateli zaslan informa¢ni email.

V piipadé, ze je z néjakého divodu systém automatizované aktualizace plant piijma a
pland vydeji nefunk¢ni, je mozné vyuzit nahradni zpisob pfenosu plant ochrafiovatelim.
V takovém piipadé je mozné exportovat aktualizacni nst do souboru a tento soubor
nasledné ochraiovateli zaslat jinou dostupnou metodou. Typicky napi. emailem. Postup
vytvofeni nst souboru je popsan v kapitole G.6.3 Nahradni pienos aktualiza¢nich
souborii.

KisKan Server neodstranuje aktualiza¢ni soubory automaticky, protoze nevi, kdy a zda si
jej ochranovatel Gspésné stahnul. Po urcité dobé€ je potfeba tyto aktualizacni nst soubory
odstranovat z prehledu aktualiza¢nich souborti ru¢né.

G.6.1 Sprava aktualizaénich souboru

1. Poklepejte na volbu Dispecer > Server > Aktualizaéni nst v hlavni stromové nabidce.

Prehled aktualizaénich nst - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informaéni systém pro fizenf krizov... - a

Soubor  Zéznamy

Ident. akt. nst Nazev aktualiza¢niho nst Je piipraven? | Poznamka k nst Nazev uzlu Velikost [byte] | UloZeni soub.

00006 0 021_03_10 6 A an vyde Demonstracni data pro metod 4 0.03.20

00005 UV_01U_2021_03_10_13_16_23.nst A Plan vydejl Demonstranf data pro metodiku ... 4480 10.03.2021 13:16:23

00004 UV_01U_2021_03_10_13_16_07.nst A Plan vydejd Demonstracni data pro metodiku ... 4792 10.03.2021 13:16:07

00003 UP_01U_2021_03_10_13_15_40.nst A Plan pfijmd Demonstracni data pro metodiku ... 4382 10.03.2021 13:15:40

00002 UP_01U_2021_03_10_13_15_28.nst A Plan pffimi Demonstranf data pro metodiku ... 4412 10.03.2021 13:15:28

00001 UP_01U_2021_03_10_13_15_09.nst A Plan pfijmd Demonstracni data pro metodiku ... 4782 10.03.2021 13:15:09
| Smezat | et |

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznadte zaznamy, které
chcete smazat.

3. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] odstranite nepotiebné zaznamy.

Prehled aktualizaénich nst - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informaéni systém pro fizenf krizov... - a

Soubor  Zéznamy
Ident. akt. nst Nazev aktualiza¢niho nst Je piipraven? | Poznamka k nst Nazev uzlu Velikost [byte] | UloZeni soub.
_03_10_13_16_35.nst Plan vydejti Demonstracni data pro metodiku ... 10.03.2021 13:16:35

_____ Pian vydejli Demonstratnl data pro metodiku ... 10.03.2021 13:16:23

_03_10_13_16_07.nst Plan vydejl Demonstranf data pro metodiku ... 4792 10.03.2021 13:16:07
Demonstracni data pro metodiku ... 10.03.2021 13:15:40

g Smazat 2 3
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G.6.2 Nastaveni predavani aktualizacnich soubori ochranovatelim

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod fadkem
taskName=""Export aktualiza¢nich Nst", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
aktualizace fyzickych aktualizacnich nst soubori, tedy jejich pfesun z databaze do
uréené slozky na fileserveru a pfipadné jejich odstraiiovani, a to podle seznamu nst
souborit uvedeného v piehledu aktualiza¢nich nst. Pro vypnuti zapiSte hodnotu " Off*".

3. Zapiste do parametru s nazvem pathFileTo hodnotu definujici, kde se nachazi adresar
s archivnimi  soubory  uréenymi  pro  predani, napfiklad  hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\UZL Y\UPDATE\AKTUAL".

4. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod tadkem
taskName="'Aktualizace Update Xml", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
aktualizace souboru Update.xml, ktery popisuje soubory ur¢ené pro aktualizaci, a to
podle seznamu nst souborit uvedeného v piehledu aktualizacnich nst. Pro vypnuti
zapiSte hodnotu " Off"".

5. Zapiste do parametru s nazvem pathFileUpdateXml hodnotu definujici slozku, kde se
nachazi soubor Update.xml, napiiklad hodnotu
"C:\KisKan\Prenosy\UZL Y\UPDATE".

6. Zapiste do parametru s nazvem dirAktual hodnotu definujici slozku ulozenou pod
slozkou uvedenou v parametru pathFileUpdateXml, kde se nachazi soubory urcené
pro piedani ochranovateli, naptiklad hodnotu ""AKTUAL"™.

7. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.
G.6.3 Nahradni prenos aktualizaénich souboru

1. Poklepejte na volbu Dispecer > Server > Aktualiza¢ni nst v hlavni stromové nabidce.
Zvolte pomoci tla¢itka [Detail] fadek obsahujici aktualiza¢ni soubor, Ktery si piejete
prenést nahradnim zptisobem:

Prehled aktualizacnich nst - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Verze 8.10 - Informaéni systém pro fizenf krizov... - a

Soubor  Zaznamy
Ident. akt. nst Nazev aktualiza¢niho nst Je pfipraven? | Poznamka k nst Nazev uzlu Velikost [byte] ‘ UloZeni soub.
00006 UV_01U_2021_03_10_13_16_35.nst A Plan vydejl Demonstranf data pro metodiku ... 4252 10.03.2021 13:16:35
00005 UV_01U_2021_03_10_13_16_23.nst A Plan vydejd Demonstracni data pro metodiku ... 4480 10.03.2021 13:16:23
00004 UV_01U_2021_03_10_13_16_07.nst A Plan vydejd Demonstracni data pro metodiku ... 4792 10.03.2021 13:16:07

UP_01U_2021_03_10_13_15 40.nst A Demonstracni data pro metodiku ... 10.03.2021 13:15:40
00002 UP_01U_2021_03_10_13_15_28.nst A Plan pfimd Demonstracnf data pro metodiku ... 4412 10.03.2021 13:15:28
00001 UP_01U_2021_03_10_13_15_09.nst A Plan pfijmd Demonstracni data pro metodiku ... 4782 10.03.2021 13:15:09

\ SZazal | et | ’
S
v

2. Na formulafi vybraného aktualizaéniho souboru stisknéte tlacitko Export do nst
souboru a nasledn¢ zvolte, do jaké slozky ma byt aktualiza¢ni soubor vyexportovan:
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¢nf nst - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR -.. — ]

Soubor  Zaznamy

Ident. akt nst
Mazew akt nst
Foznamka:

Mazew uzlu:

00003

UP_01U_2021_03_10_13_15_40.nsf

[¥ Je plipraven pro aktualizaci?

[Ptan prijma

IDemunstraEm' data pro metodiky SSHR-01U

Yelikost souboru [nde]: I 4382 Diaturn uloZeni soubon: I 10032021 13:15:40

=

< Export do nst souboru | >

I<|4|b|>||‘ Pricst | Smesst | | Ul | Obrowi ||

3. Vyexportovany aktualizani nst soubor predejte ochranovateli emailem ¢i jinym
zpusobem pro pfenos souborti.
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H. Postupy pro spravce provozu systému

Postupy pro spravce provozu systému slouzi pro piipravu systému na bézny provoz. Pro
pfipravu systému na béZzny provoz je nutné systém nainstalovat a po¢ate¢n¢ nastavit.

H.1 Instalace systému

Pfi instalaci systému je nutné pfedem rozhodnout, jakym zpiisobem bude informacni
systém KISKAN nasazen do provozu.

Jestlize bude systém provozovan na samostatném lokalnim pocitaci, pouzijte pro instalaci
postup H.1.1 Instalace lokalni verze.

Jestlize bude systém provozovan na sdileném disku a data budou na tomto sdilenim disku
uklddana do souboru mdb, pouzijte pro instalaci postup H.1.2 Instalace sitové verze se
sdilenim mdb souboru.

Kone¢né, jestlize bude systém provozovan na sdileném disku a data budou ukladdna na
SQL server, pouzijte pro instalaci postup H.1.3 Instalace sitové SQL verze.

H.1.1 Instalace lokalni verze

Ziskejte ze SSHR instala¢ni zip soubor. Soubor rozbalte.
2. Spust'te program Setup.exe.

3. Po zobrazeni uvodniho formulafe instalaéniho programu stisknéte dvakrat za sebou
klavesy Alt + D nebo volbu [Dalsi] a klavesu Enter nebo volbu [Dokondit].

4. Informacni systém KISKAN se nainstaluje do prednastavené slozky. Pfednastavena
slozka je ulozena ve sloZzce "ProgramData" a ma nazev slozen z textu KisKan a ze tii
znakl oznacujicich ¢islo verze. Naptiklad program KISKAN verze 7.00 se nainstaluje
do slozky "C:\ProgrambData\KisKan700".

5. Nainstalovany program spustite pomoci ikony KisKan, ktera se pfi instalaci vytvoii na
plose. Program mizete také spustit pomoci souboru KisKan.exe, ktery najdete ve
sloZce, do které se program ulozil.

6. Na plose se rovnéZz vytvoii odkaz na instalaci programu KisKan Archiv, ktery je
urCen pro spousténi programu KISKAN pro archivni Gcely. Instalace je ulozena ve

slozce ARCHIV a to ve slozce, ve které je uloZzena béznd, ostra, verze programu
KISKAN.

Upozornéni

1. Pokud to neni nutné z n&jakého podstatného divodu, neménte nazev prednastavené
slozky.

2. Do slozky, kam se program nainstaloval, musi mit za provozu uzivatel pravo zapisu.
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3. Jestlize byl program KISKAN nainstalovan ve Windows 7 administratorem, ale
poprvé je spustén standardnim uzivatelem Vv adresafi, do kterého ma pouze pravo ¢tent,
nastane nasledujici chyba:

.

KISKAN - Vierze 6.00 - Informaéni systém pro Fizeni krizovjch sit... [EEE

! Mesouhlasi jménc vyZadované a poudité databaze !
B
VyZadovana databdze: "Kis"
Poufita databaze: ""

e

V takovém pfipad€é je nutné pozadat uzivatele, ktery mé roli administratora, o
vytvoreni adresare S uplnymi pravy a program pak pieinstalovat do tohoto adresare.

4. Jestlize byl program KISKAN nainstalovan a jednou ve Windows 7 Spustén
administratorem, ale jestlize je pak spustén standardnim uzivatelem v adresafi, do
kterého ma pouze pravo ¢teni, dojde pii pokusu o ulozeni jakychkoliv dat k nasledujici
chybé:

.

KISKAN - Vierze 6.00 - Informani systém pro fizeni krizowyich sit... SRESS)

! . Identifikator atributu nebo moZnosti neni platny.

e

V takovém piipadé je nutné pozadat uzivatele, ktery ma roli administratora, o
vytvoteni adresafe s Uplnymi pravy a program pak pieinstalovat do tohoto adresare.

H.1.2 Instalace sitové verze se sdilenim mdb souboru

Nainstalujte lokalni verzi podle postupu H.1.1 Instalace lokalni verze.

Na sitovém disku vytvoite slozku KisKan.

Ptekopirujte v§echny soubory programu KISKAN z lokalni slozky do sitové slozky.
V sitové slozce KisKan oteviete soubor KisKan.ini.

Piepiste fadek zacinajici Dsn = KisKan... na Dsn = KisKanSit.

Ulozte soubor KisKan.ini.

Celou lokalni slozku s programem KISKAN odstraiite.

Odstrante puvodni ikonu KisKan z plochy.

© o N o gk~ wDhdE

Vytvoite na plose novou ikonu s nazvem "KisKanSit" odkazujici na soubor
KisKan.exe v sitové slozce.

10. Zkuste sitovou instalaci KISKAN spustit novou ikonou "KisKanSit" na plose.
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Doporuceni

1. Jestlize instalujete pocita¢ dal$iho uzivatele, vynechejte z postupu H.1.2 Instalace
sitové verze se sdilenim mdb souboru body 1. - 8..

H.1.3 Instalace sit'ové SQL verze

1. Nainstalujte lokalni verzi podle postupu H.1.1 Instalace lokalni verze.

2. Na Microsoft SQL Serveru pfipravte novou databazi s nazvem KisKan. Pro Microsoft
SQL Server 6.5 nebo 7.0 je nutné zabezpeCit kodovani (Collation name)
"SQL_Czech_CP1250 _CI_AS". Pro Microsoft SQL Server 2000 a vys$i je nutné
nastavit kodovani databaze na "Czech_CIl_AS".

3. Nastavte v Microsoft SQL Serveru uzivatelim k databazi KiskKan vhodna piistupova
prava.

4. Oteviete program Spravce zdroji dat ODBC. Program naleznete bud’ pifimo v
ovladacich panelech nebo pod ikonou Nastroje pro spravu v ovladacich panelech:

H Spravce zdroji dat ODBC ﬂ ﬂ
Ovladade | Tmsovani | Sdufovanipfipoeni | O rozhrani ODBC
Uivatelské DSN | SystémovéDSN | Souborové DSN

Uzivatelské zdmoje dat:

Hazev | Oviadas |  Prda- |

D S Microsoft Access Driver (*mdb)

Soubory dBase Microsoft dBase Driver (*.dbf) ﬂl
Soubory Excel Microsoft Excel Driver (*xds) Konfigurovat _ |

Uzivatelsky zdroj dat ODBC obsahuje informace o zplsobu phipojeni k
T 1| vedenému zprostfedkovatel dat. Usivatelsky zdroj dat miizete vidét
—  pouze vy a lze jgj pouZit pouze na alktudlnim poditadi.

OK I Stomio | Pauzit MNapovéda

5. Zvolte zalozku Systémové DSN.
6. Zvolte [Pridat].
7. Vyberte ovlada¢ SQL Server.
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\Wytvofeni nového zdroje dat

Whberte ovladaZ, pro ktery choete wvytvofit zdroj dat.

Mazev

<|
ol

| Microsoft Paradax-Treiber {*.db )
iR | Microsoft Text Driver (" td; *.csv)
———— Microsoft Text-Treiber ("tet; *csv)
Microsoft Visual FoxPro Driver
Microsoft Visual FoxPro-Treiber
SQL Mative Client

SQL Server

S by = = b & &

4

|

eS|

< Zpet I Dokondit I Stomo

8. Zvolte [Dokondit].
9. Do edita¢niho pole Nazev: zapiste "KisKanSit".

10. Do edita¢niho pole Server: zapiste jméno SQL serveru.

Vytvofit novy zdroj dat pro SQL Server

pouiit pro pfipojeni k serveru SQL Server.

Tento privodoe vam pomuze vytvont zdroj dat ODBC, kiery miZete

x|

% Kterf nazev cheete pro zdroj dat pouZit?
j’rl Nazev: IHsKanS'rt

Jak cheete zdroj dat popsat?

Popis: I

Ke kterému serveru SQIL Server se cheete pripojit?

Server: IMujSOLServer

Diokon&it I Dalzi > Stomio Napovéda

11. Zvolte [Dalsi].

12. V edita¢nim poli Jak bude SQL Server ovérovat pravost piihlaovaciho ID? zvolte

volbu "Ovérenim serverem SQL Server s prihlasovacim ID a heslem".

13. Zaskrtnéte volbu [ |PF¥ipojit se k serveru SQL Server a ziskat vychozi nastaveni

pro dalsi konfiguraci.

14. Do editacni pole PFrihlaSovaci ID: zapiSte jméno uZivatele s opravnénim pfistupu k

databazi KisKan.

15. Do edita¢niho pole Heslo: zapiste heslo uzivatele vyplnéného v pfedchozim kroku.
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x

Jak bude SQL Server ovéfovat pravost prhlagovaciho ID?

i (" Qw&fenim systémem Windows NT se sitovym phhlaSovacim 1D
% % Dwafenim serverem SOL Server s pRhladovacim 1D a heslem;

Cheetei zménit sitovou knihovnu pouZivanou pRi komunikaci se
serverem SCIL Server, klepnéte na tlad itko Korfigurace klienta.

Korfigurace klierta_.

W Pripoijit s k serveru SQL Server a ziskat vychozi nastaveni
pro dalsi korfiguraci

PRhlasovaci ID: [sa

Heslo: Ioooooo

< Zpét I Dalzi > I Stomio Napovéda

16. Zvolte [Dalsi].

17. Zaskrtnéte volbu [ |Zménit vychozi databazi na: a v nabidce pod touto volbou
vyberte KisKan.

Konfigurace zdroje DSN serveru Microsoft SQL Server il

¥ Zménit vichozi databazi na:

skan =

E} ™ Pfipojt ndzev databdzového souboru:

" Yobyofit docasne ulozene procedury pro plipravene prikazy SEL
a smazat ulaEene procedurn:

& Pouze pfilodpejent
(=) Fii adpajent, a potud|je b vhodng, ibEhem phipaeni
¥ Pougit identifiltory ve standardu ANSI s uvozovkami

¥ Pouzit hodnoty Null, wpin& a upozoméni ve standardu ANSI

r Fouzit zalazni SEL Semver. pokud primarni SEL Semver neni
k dizpozici

< Zpét I Dalzi = I Stomo MNapoveda

18. Zvolte [Dalsi].

19. Zaskrtnéte volbu [ |Zménit jazyk systémovych zprav serveru SQL Server na: av
nabidce pod touto volbou vyberte Czech.

192

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem
x

¥ Zménit jazyl systémoviich zprav serveru SOL Server na

ICzech j

! [ Pouiivat siné Sfrovani dat
¥ Fravést znakova data

Pouit mistni nastaveni pfi vistupu ve formatu mény, Sisel, data
r a casu

[~ Uladit diouho probihajici dotazy do soubom protokalu:

IC:"-.|Jsers"-ladek"-_-’-‘wppData"-.Loc:aI"-.Temp"-.GUEHY.LO[ Frochazet.. |
Dlouho probihajici dotaz (milisskundy): Ig::::
[~ Zaznamenat statistiku oviadade ODBC do souboru protololu:

IC MUsers'radek\AppData‘\Local\Temp\STATS LOC  Frochézet.. |

< Zpét Diokon&it Stomio | Napovéda |

20. Zvolte [Dokondit].

MNastaveni ODBC pro Microsoft SQL Server 5[

Bude vytvofen novy zdroj dat ODBC s nasledujici korfiguraci:

Verze ovladade ODBC pro Microsoft SQL Server: 06.00.6002 ;l

MNazev zdroje dat: KiskanSit

Popis zdroje dat:

Server: {local)

Databaze: KisKan

Jazyk: Czech

Prevést znakova data: Yes

Zaznamendvat dlouho probihajici dotazy: No
Zaznamenavat statistiku ovladace: No

PouZit mistni nastaveni: No

Volba pripravenych prikazd: Smazat dofasné procedury phi
odpojeni

PouZit zéloZni server: No

PouZit idertifikétory ve standardu ANSI s uvozovkami: Yes
Pouzit hodnoty Mull, vypiné a upozomeni ve standardu ANSI: Yes
Sifrowani dat: No

=
I “Teal zdroje dat | oK | Frw |

21. Zvolte [Test zdroje dat].

22. Pokud bylo nastaveni GspéSné, obdrZite nasledujici hlaSeni:

193

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




11. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Test zdroje dat ODBC pro SQL Server x|
 Wysledhy testu

Verze oviadade ODBC pro Microsoft SQL Server: ;I
06.00.6002

Probihaji testy pripojtelnosti...

Probiha pokus o pfipojeni.
Pipojeni bylo navazano
(Ow&Feni nastaveni voleb
Probiha odpejeni od serveru.

TESTY LISPESNE DOKONCENY!

23. Zvolte tiikrat za sebou [OK]. Tim ukoncite program Spravce zdroji dat ODBC.
24. Spust'te nainstalovany lokalni KISKAN.
25. Zvolte v hlavnim menu Nastroje > Vytvorit KISKAN na MS SQL.

x

Vytvoreni KISKAN na SQL databazi.
1. Uvod do vytvoreni KISKAN na SQL databdzi. U

KISKAN je moZné provozovat na sql serveru MS SQIL.

Privodce vam umoini wytvofit struktury tabulek: KISKAM na vybraném sqgl serveru.

Predpoklada se vytvofena prazdna MS SQL databaze a k ni pfipojené ODEC
pomoci Microsoft SGL ovlada&a.

Stomo |

26. Zvolte [Dalsi].

27. Do editacni pole Jméno: zapiSte jméno uzivatele s opravnénim meénit strukturu
databaze KisKan.

28. Do edita¢niho pole Heslo: zapiste heslo uzivatele vyplnéného v ptedchozim kroku.
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x

Vytvoreni KISKAN na 5QL databazi. _‘m

2. Zadani identfikadnich Gdajd pro pFistup k sql databazi.

Jmeéno; Isa

Hesla: I"‘“"

< Zpét I Dalgi = I Stomo

29. Zvolte [Dalsi].

Vytvoieni KISKAN na SQL databazi x|

Vytvoreni KISKAN na SQL databazi
3. Zadani ODBC zdroje, do kterého se vytvori KISKAN. U

Vyhledejte ODBC DSN, do kterého se ma vygenerovat KISKAN databaze:

Vyhledat... DSN
| |

%  S0L server nebyl na vybraném ODBC rozpoznan
" Generovani tabulek KISKAN pro M5 SQL Server

R Stomo

30. Zvolte [Vyhledat ...].
31. Zvolte zalozku Zdroj dat pocitace.
32. Zvolte Nazev zdroje dat "KisKanSit".

195
Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

" Souborovy zdroj dat  Zdroj dat poditage |

Mazev zdroje dat | Typ | Popis :I
Kis Systé..

KisKan510 Systé. . =l
KisKans50 Systé. .

KiskKan591 Systé..

KisKan592 Systé..

KisKanDavid Systé. .

KiskanDemo Systé. .

Sy .
Kimlfam CCLID | NETTEN

1 | o

MNowy_ |

Zdroj dat poéitace je specificky pro tento poditac a nelze jgj sdilet. Ufivatelské
zdroje dat jsou specifické pro uZivatele tohoto poitade. Systémove zdroje dat
maohou poufivat wSichni ufivatelé poditade nebo systémova sluiba.

0K I Stomo Napovéda

33. Zvolte [OK].

Vytvoieni KISKAN na SQL databazi x|

Vytvoreni KISKAN na SQL databazi
3. Zadani ODBC zdroje, do kterého se vytvori KISKAN. U

Vyhledejte ODBC DSN, do kterého se ma vygenerovat KISKAN databaze:

D3N [isKanS

= S0L server nebyl na vybraném ODBC rozpoznan
¥ Generovani tabulek KISKAN pro M5 SQL Server

< Zpét

Stomo |

34. Zvolte [Dalsi].

196

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.

43.

44,
45.
46.
47.

48

Vytvoieni KISKAN na SQL databazi x|

Vytvoreni KISKAN na SQL databazi.
4. Spudténi vytvoreni KISKAN na SCIL databazi. .ﬁ

Budou provedeny nasledujici kroky:

- podle mdb databaze se wytvori sql shripty pro vybrany sql server

- sgl skripty s& nemafou a lze j& najit v adresaf App*_SCGLSkripty, kde App je
adresar aplikace KISKAN

-na vybraném ODBC pRpojeni se skripty spusti, pozor, jif existujici tabulky se
vymazou, je proto nutné, aby cilova databaze byla bez dat a strukdur |

- prib&h vytvareni je v souboru App’_SQLSkriptyLog bd

Pro pfpajeni aplikace KISKAN na sql server je potfeba zménit DSN v ini soubom
aplikace, pripadné doplnit Login= do ini souboru.

Stomo |

Zvolte [Dokondit]. Tim se vytvofi na prazdné databazi KisKan na MS SQL Serveru
spravné struktury pro program KISKAN.

x

! i Byla vytvofena databaze KISKAN na DSN = 'KisKanSit' !

Na sitovém disku vytvoite slozku KisKan.

Prekopirujte vSechny soubory programu KISKAN z lokalni slozky do sitové slozky.
V sitové slozece KisKan oteviete soubor KisKan.ini.

Prepiste fadek zacinajici Dsn = KisKan... na Dsn = KisKanSit.

Pied fadek Mdb=. zapisté text /. fadek po upravé vypada takto //Mdb=..

\Y% radku 11Sql=Server=ANAKAN-
SQL;Database=KisKan;Trusted_Connection=yes; LANGUAGE=¢eStina odstrarite
text //.

V tadku Sql = (connection string) pfejmenujte nazev serveru a nazev databaze podle

nazvu vaseho SQL Serveru. Radek mize tedy vypadat nasledovné:
Sqgl=Server=MujSQLServer;Database=KisKan; Trusted_Connection=yes;LANG
UAGE=¢estina

Prepiste posledni fadek z //Login=Ano na Login=Ano. Tim v KISKAN vynutite
piihlaSovaci dialog pro ptihlaseni k SQL Serveru.

Ulozte soubor KisKan.ini.
Celou lokalni slozku s programem KISKAN odstraiite.
Odstrante pivodni ikonu KisKan z plochy.

Vytvoite na plose novou ikonu s nazvem "KisKanSit" odkazujici na soubor
KisKan.exe v sit'ové slozce.

Zkuste sitovou instalaci KISKAN spustit novou ikonou "KisKanSit" na plose.
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Doporuceni

1. Jestlize instalujete pocita¢ dal§iho uzivatele, vynechejte z postupu H.1.3 Instalace
sitové SQL verze body 1. - 46..

H.2 Nastaveni systému po instalaci

Po instalaci informaéniho systému KISKAN je nutné provést nékteré nastaveni a kontrolni
postupy, které zabezpeci spravnou funkci informacéniho systému KISKAN.

Pro plné zprovoznéni informacniho systému KISKAN je potieba vlastnit elektronickou
licen¢ni kartu. Jeji kontrolu popisuje postup H.2.1 Kontrola licené¢ni karty.

K zikladnimu nastaveni informacniho systému KISKAN slouzi nastaveni mistniho
hlavniho uzlu. Nastaveni uzlu je uvedeno v postupu H.2.2 Nastaveni vlastniho uzlu.

Jedinym konfigura¢nim nastavenim v KISKAN je zapnuti ukladani pozic oken, tiidéni
prehledd, sifek sloupct, potadi sloupct a skrytych sloupci v piehledech. Nastaveni
popisuje postup H.2.3 Nastaveni ukladani pozic oken.

Pro tisk vydejek a pfijemek je nutné mit v Katalogu obrazku vlozeno logo SSHR. Postup
vlozeni loga SSHR je uveden v postupu H.2.4 VloZeni loga SSHR pro tisk piijemek a
vydejek.

Informacni systém KISKAN spolupracuje a vyuziva nckteré dalsi informacni systémy. Pro

kontrolu funkénosti spolupracujicich systému slouzi postupy H.2.5 Kontrola spoluprace s
MS Excel a H.2.6 Kontrola spoluprace s MS Word.

H.2.1 Kontrola licenéni karty

1. 'V hlavnim menu pouZijte volbu Napovéda > Licen¢ni karta .... Zobrazi se nasledujici
text licence:
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Zobrazeni licenéni karty

Typ licence:
==

Poéetlicenc: b Ident. licence: A111001

Mahywvatel licence: |Ceska republika - Sprava statnich hmotrych rezers

10 natnaatele: 43133930 Addresa; |Praha B - Smichov, Sefikova 1 JB16, 16085

Kontaktni osoba: |Mgr. Petr Kafenka, pkacenkal@sshroz, +420 244 095 412, feditel Odbhoru informatiks

Daturn wiysteveni: 10.10.2019 Daturn ukonéeni SLA: 31.12.2023
Mézew SLA: |Individuélln|' podpara

Padrminky uZivani.

Podminky uzivani softwarowveho produktu KISKAN pod licenci SSHR pro koncowé uiivatele

Softwarowy produkt KISKAN je chranén zakony na ochranu autorskych prév a mezinarodnimi dohodami o autarskych
prawech, jako? i dalsimi zékony a dohodami o dugevnim viastnictsd. Softwarowy produkt KISKAN se neprodéwd, pouze se
udéluje licence k jeho pouiivani.

OBECHA LICENCNT UJEDNANI

1) Poskytowvatel licence je spolecnost ANAKAN s.r.o.

2) Makrevatel licence je fyzicka nebo pravnicka osoba, kierd se zavazuje pouiivat softwarovy produkt KISKAN v souladu
s nasledujicimi licengnimi podminkami.

3) Mabryvatel se zavazuje zabezpedit takowy zplsob uiivani softwaroveho produktu KISKAN, pfi kterém pocet jmennych
uzivateld tohoto softwarcweho produktu nepfekrodl poet zakoupenych licenci.

4) Nalyatel se zavazuje zabezpedittakowy zpdsob uiivani softwarowvého produktu KISKAN, ktery neurnoZni poskytnuti
softwarového produktu KISKAN fietim osobam.

B MNalyatel se zavazuje provadét pravidelné zalohowani dat.

B) Licen&ni ujednani atim i pravo nabrevatele jakkaoli dale uZivat produkt zanika okamzikem, kdy nabyvatel neopréwnéné
pofidi rozmnoZeninu softwarowveho produkiu KISKAN v jakekoli formé, trealow nebo dotasnou, provede neapravnény
preklad, provede neoprévnénou dprasu v digitdlng podepsané elektronicke licenéni kané, provede dprawvu & jinou
zrménu procuktu, umoZni uZiti softwarového produkiu KISKAN dalsi osobé, wietné prandjmu a pdjEowvani, porusi § 66
autorského zékona jinym zplisobem, neopréwnéné wyuiije jakoukoli znalost o myslenkach a postupech, strukiufe,
algoritrmu nebo pouZitych metodach, na nichi je produkt zaloZen nebo které obsahuje, nebo je sdélijing osohé. v
pfipadé zaniku préva uiivat produkt nema nabywatel narok na wraceni ceny licence ani jeji Casti. ¥ pfipadé kaidého
jednotliveho porugeni licenénich ujednani nebo autorskeho zékona wie uvedenym zplsobem je naklwvatel povinen
zaplatit poskytovateli smiuwni pokutu ve wySi pétindsobku ceny licence bez DFH, tedy ceny za nakup licenci
softwarového produktu KISKAN bez slueb. Tim neni dotEen narok poskytovatele na nahradu Skody. Za opravnéné
rozmnoieni dila se povaiuje pofizeni zalonich nebo prowvoznich kopii softwaroveho produktu KISKAM pro Géely
zalohowvani v rdmci organizace nakywatele.

2. Zvolte [OK].
H.2.2 Nastaveni vlastniho uzlu

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Uzly, nebo zvolte Alt + A > U. Zobrazi se
nasledujici formulaf:
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Prehled uzll - KISKAMN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Ident. uzlu: ‘CEADFCBS—UAS] -4CEB-AERE-D7ADTBEECEAZ

Mazew uzlu: ‘Demonstraém’ data pro metodiky S5HR-01U

E-mail uzlu: ‘kasal@anakan.cz
Datum posledniho imporu: | [ Skrytuzel? Uréeniuzlu:  |Je pro PZ a 2HP ﬂ Pofadi:
Paosledni soubor importu: |
Frepocitat viechny plany v uzlu Frepoditat odhady dopadi v uzlu
Zobrazit kontrolni otisk wefejneho klice Frepocitat pocty osob v budowvach a ohroZenich

“hodnotit rizika ohroZeni v uzlu

Cislo uzlu | Je skryt?

Uréeni uzlu Nazev uzlu Adresa elektronické posty uzlu

AKINLY | | | |

2. Stisknéte klavesu Enter nebo klapnéte levym tlacitkem mysi do edita¢niho pole Nazev
uzlu:.

3. Do editacniho pole zapiSte nazev vasi organizace, tak jak je uveden v obchodnim
rejstiiku.

4. Jestlize bude u vasi organizace vice uzld, zapiSte za nazev organizace znaky mezera,
pomlcka a mezera, " - ", a dopiste rozliSujici text zalozeny na popisu mista, ve kterém
je provozovana databaze KISKAN.

Za takto vytvotfeny ndzev pfipojte od SSHR prideleny tiiznakovy kod uzlu:
Stisknéte klavesu Tab nebo klapnéte levym tlacitkem mysi do editacniho pole Poiadi:.
Do editacniho pole Poradi: zapiste od SSHR ptidélené poradi uzlu.

© N o o

Klévesou Enter uloZzte zmény na uzlu do databaze.

H.2.3 Nastaveni ukladani pozic oken

1.V hlavnim menu pouzijte volbu MoZnosti > Zapamatovat si pozicCe oken a nastaveni
prehledi, nebo zvolte Alt + M > O. Tim se zapne volba pro nastavovani pozic oken,
tiidéni piehledd, Sifek sloupctd, poradi sloupci v piehledech a skrytych sloupci v
ptehledech.

Ei KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenfi krizov.. — O

Vyhledat MoZnosti MNastroje Napovéda

H Zapamatovat si pozice oken a nastaveni prehled(

v Zobrazit listu se stavem —

data pro metodiku S5HR - 01U

Demaonstracni

\Zapamatovat si pozice oken a nastaveni prehledd N

2. Jestlize chcete vratit pozice oken a nastaveni pichledi do vychoziho stavu, nebo
jestlize se zapamatovala pozice okna, ktera nelze po piepnuti grafického rezimu
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obnovit, zopakujte postup podle bodu 1. tohoto postupu pro vypnuti ukladani pozic a
piehledu.

Upozornéni

1. Po nainstalovani programu je volba pro ukladani pozic oken zapnuta.

H.2.4 Vlozeni loga SSHR pro tisk pfijemek a vydejek

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog obrazku v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se nasledujici formular:

Prehled obrazkl - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U.. — O

Soubor  Zaznamy

Nazev obrazku Ident. obrazku Skupina obrazki
Fiidat | \ | impor | || vohledat |

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formulaf.

Novy obrazek - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém..  — O

Soubor  Zaznamy

Naézev obrazku: | Import obrézku

Ident.obrazku: Skupina obrazki: ﬂ - | + | Export obrézku

Lvin] | | ven | |

3. Logo SSHR vlozite do piehledu obrazkt ptikazem [Import obrazku]. Po zadani
ptikazu se zobrazi adresate vaseho PC.

4. Vyberte adresaf, ve kterém je nainstalovany program KISKAN. Po instalaci programu
KISKAN SSHR se do tohoto adresaie ulozi soubor Logo SSHR.jpg.

5. Vyberte klepnutim soubor Logo SSHR.jpg a ptikazem [Otev¥it] jej importujte do
formulare nového obrazku.

6. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] ulozte logo SSHR do
katalogu obrazki.
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MNovy obrazek - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém... — ]

Soubor  Zaznamy

MNézew obrézku: ILDgDSSHR Import ohrézku
Ident.obrazku: om Skupina obrézki: I LI = Expart olrazku

=SHIR

SPRAVA STATNICH HMOTNYCH REZERV CESKE REPURLIKY

H|<|>|N|‘ Pridst | Smazst | | Uit | Obnowt ||

H.2.5 Kontrola spoluprace s MS Excel

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Uzly, nebo zvolte Alt + A > U. Zobrazi se
ptehled uzlt.

2.V menu na formulafi pfehledu uzlt zvolte Soubor > Export do MS Excel.

Prehled uzli - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

T CUl+P qapaoeeDo7iF
Export do MS Excel Jdiku SSHR-01U
Konec

Diaturn posledniho imporu: I [~ Sketuzel?  Uréenfuzlu:  |Je pra PZ a ZHP LI Pofadt I

Posledni soubor imporu: I

Prepoditat viachny plény v uzlu Prepotitat odhady dopadd v uzlu

Zohrazit kontrolni otisk wefejného klige Pfepoditat pocty osob v budowéch a ohroZenich

“yhodnotit rizika ohroZeni w uzlu

Cislo uzlu | Je skryt? | Uréeni uzlu Poradi | Nazev uzlu Adresa elektronické posty uzlu
De acni data etod
W4 |m || piidst | Smeeat | st | Obnovi ||

3. Otevie se program Microsoft Excel a informace z piehledu uzlu se pfenesou do nové
XLS tabulky.

=] - Sesit1 - BExcel Prinhlasit se [za]

Soubor Doml WVloZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Team Q Reknéte 1

- Je Cislo uzlu v
A B | C | D | E |
1 Cislo uzlu | Je skryt? Uréeniuzlu Pofadi Nazev uzlu Adresa elektronic
2 | 1 N Je SSHR fidici Demonstraéni data pro metodiku S5HR kasal@anakan.cz
3 —
4 (-]
st [ @ ] 5]
Pfipraven (¥ Piistupnost: Dokument vyhovuje pozadavkim i 0 ——8—+ 100%

4. Jestlize se program Microsoft Excel neoteviel, je program Microsoft Excel na pocitaci
nainstalovan chybné€ nebo neni nainstalovan viibec.
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H.2.6 Kontrola spoluprace s MS Word

1. Poklepejte na volbu Evidence > Obchodni protokoly. Zobrazi se piehled obchodnich
protokold.

2. Klepnutim mysi na tla¢itko [PFidat] oteviete formulaf nového obchodniho protokolu.

3. Klepnutim mysi na tlacitko [UleZzit] formulaf ulozite.

Novy obchodni protokol - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fiz... — ]

Soubor  Zaznamy Formatovani

‘Tlmes New Roman (Stfedoevropsky) ﬂ |'H ﬂ B |[| u |,@| E = |E | ﬂ

Identifikacni ddaje dokladu

Ident pratokolu; || Ciglo jednaci: ‘ Dratum: |EE 102022 Ffidat poloiky z wydejky
Evidennisklad: | ~]] Z pHijemkyvidejky/prevadky &: Ffidat polaky 2 pijemky
Invent. skup : | j Evid. & kriz.sit | ﬂ Pidat poloky z pfevodky

Dodavatel a odbératel l Pfedang pu\uiky] Text za polozkami | Text za pudpisyl

Dodawvatel: | J Zastoupen: ‘ J
Adresa: | Funkce: ‘

Odbératel | J Zastoupen: ‘ J
Adresa: | Funkce: ‘

Freprawvce: | J Zastoupen: ‘ J

Identifikace osoby piepravce (hapi. Eislo OF):

OPKS: | J Zastoupen: | J

Divod: |

isto pfedani a pfewzeti: | J

Wisto it piecmaty | -

Wiytvofit doc dokument obchodni protokal ‘ Odeslat data

[« >[n] | | __uext | |

4. Klepnutim mysi na tlacitko [VytvoFit doc dokument obchodni protokol]
vygenerujete prazdny predavaci protokol v MS WORD.

5. Jestlize se program Microsoft Word neoteviel, je program Microsoft Word na pocitaci
nainstalovan chybné€ nebo neni nainstalovan vibec.

6. Zaviete zkuSebni Dokumentl.

7. Na formulafi ptfedavaciho protokolu stisknéte klavesy Alt + Delete nebo zvolte
[Smazat] a zkusebni protokol odstrante.

H.3 Provoz a Gdrzba systému 20

Provoz systétmu KISKAN je do velké miry bezudrzbovy. Existuji ale situace, kdy je
potieba vyuZzit dale popsanou funkci.

Pii opakovaném vkladani dat do MS Access databaze dochdzi postupné k jejimu
zvétSovanim. Vymazané zaznamy se ze souboru KisKan.mdb pro zvyseni rychlosti funkce
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r~r

mazani fyzicky neodstranuji. V ptipadé, ze se velikost souboru KisKan.mdb blizi 1 GB, je
potiecba pro odstranéni vymazanych zaznami, a tedy ke zmenseni velikosti KisKan.mdb
souboru, pouzit postup popsany VvV kapitole H.3.1 Oprava a komprimace MS Access
databaze. Tento postup je mozné pouzit i v ptipad¢, Ze je soubor KisKan.mdb poskozen a
systém KISKAN nedokaze s timto souborem korektné spolupracovat.

H.3.1 Oprava a komprimace MS Access databaze 2-2°

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Nastroje > Opravit a zkomprimovat databazi.

EE KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Vyhledat MozZnosti Nastroje Napovéda

i’U Vymazat viechny zéznamy
L4 C:\KisKanDemo\KisK;
=4 Demonstracni da

Odstranit historii smazanych zaznam(
Vytvofit KISKAN na MS SQL

=--@ Datova zéklac .
Zasifroyat hasla.da-dataly

@ Kontakty
@ Prostory
=l Katalogy Hromadna inventura
=8 Zdroje

@ Evidence
=@ Krizové plano' Zkontrolovat data pro SSHR

&--® Reseni krizovy Provést pienos soubor(

Opravit a zkomprimovat databazi

Odstranit nulové ucetnl polozky

Prenést soubor na FTP server

Aktualizace z FTP serveru

\Opravi a zkomprimuje mdb databazi 7,

2. Zvolte [Ano].

KISKAN - Informaéni systém pro fizenf krizovych situaci

_-Li Opravdu chcete provést opravu a komprimaci mdb databaze?

p S

3. Zvolte [OK].

KISKAN - Informaéni systém pro Fizeni krizovych situaci

_-Ll Databaze mdb byla Uspésné opravena a zkomprimovanal
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|. Postupy pro uzivatele dat

Pro vyhledani dat je mozné vyuzit volby, které se nachazi v hlavnim menu pod volbou
Vyhledat. Po zvoleni, v jaké ¢asti dat chcete vyhledavat, se objevi vyhledavaci formular.
Data se vyhledavaji podle vyplnénych kritérii uvedenych na vyhledavacim formulafi po

volb¢ [Dokon¢it].

Pti opakovaném otevieni vyhledavaciho formulaie se zobrazi diive zadana vyhledavaci
kritéria. Pokud chcete diive zadana kritéria odstranit, pouzijte volbu [Vyprazdnit].

Ve vétsing prehledd je mozné vyhledavaci formulaf také oteviit volbou [Vyhledat], ktera
se nachazi na spodni ovladaci li§t¢ piehledu. Na téchto ptehledech je mozné vyuzit pro

otevieni vyhledani zkracovaci klavesu Ctrl + F.

V nasledujicich kapitolach jsou uvedené piiklady, jak vyhledavani v datech pouzit.

1.1 Vyhledani kontaktu

Vyhledani organizace

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Kontakty > Organizace, nebo zvolte Alt

+ A>T > 0. Zobrazi se nasledujici formulaf:

Vyhledat organizace

Vyhledat

Wyhledat organizace B
Nazev uzlu: | ﬂ
Mazev organizace (; = nebo): || Zkratka:
Mésto, obec (; = nebo): | PSC:
ICO: | Typ Einnosti: | ﬂ
DIC: | UZivatelské rozligeni (; = nebo): |
| Vybérpiehledu: Zakladni piehled |

| Dokontit | Zrusit ‘ Vyprézdnit |

2. Jestlize chcete zobrazit organizace z uzlu, presuite klavesou Shift + Tab kurzor na
editacni pole Nazev uzlu:, klavesou Alt + | rozbalte seznam uzli, vyberte pomoci
Sipek tadek obsahujici nazev pozadovaného uzlu, zvolte [Dokonéit] nebo stisknéte

klavesu Enter.

3. Jestlize chcete vyhledat organizaci podle ndzvu, zvolte postup I.1.1 Vyhledani

organizace podle nazvu.
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4. Jestlize chcete vyhledat spojeni na organizaci, zvolte postup I.1.2 Vyhledani spojeni
na organizaci.

Vyhledani osoby

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Kontakty > Organizace, nebo zvolte Alt
+ A>T >S. Zobrazi se nasledujici formular:

Vyhledat osoby

Vyhledat

Vyhledat osoby (=
Nazev uzlu: | ﬂ
Nazev organizace: || J
Mazev org. jednotky: | J
Pfijmeni: | | podiizené organizagni jednotky ? [v
Mésto. obec trv bydlists: | PSC: |

Datum narozeni [ od: do: Je statutdmim organem? [

Vybérpiehledu:  |Zakladni piehled |

| Dokoncit | = ‘ e ‘

2. Jestlize cheete zobrazit osoby z uzlu, ptesurite klavesou Shift + Tab kurzor na edita¢ni
pole Nazev uzlu:, klavesou Alt + | rozbalte seznam uzli, vyberte pomoci Sipek fadek
obsahujici ndzev pozadovaného uzlu, zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter.

3. Jestlize chcete vyhledat osobu podle pfijmeni, zvolte postup 1.1.3 Vyhledani osoby
podle pFrijmeni.

4. Jestlize chcete vyhledat spojeni na osobu, zvolte postup 1.1.4 Vyhledani spojeni na
osobu.

1.1.1 Vyhledani organizace podle nazvu

1. Do edita¢niho pole Nazev organizace: zapiSte nazev hledané organizace.
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Vyhledat organizace

Vyhledat
Vyhledat organizace [T
Nazev uzlu: I LI
Nazev organizace (; = nebo): ISTAVEBN[OBNOVAZELEZNIC as] Zkratka: I
Mésto. obec (; = nebo): I PSC: I
ICo: I Typ Einnosti: I LI
DIC: I Uzivatelské rozliseni (; = nebo): I
| vyber prehledu: Zakladni prehled |
< Zpet | Dokonéit | Zrusit | Vyprazdnit |
J
2. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled organizaci
obsahujici pouze takové organizace, jejichz nazev zacina nebo je shodny s textem
zapsanym do edita¢niho pole Nazev organizace:.
Prehled organizaci - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizowych situaci
Soubor  Zaznamy
Nazev uzlu Nazev organizace Adresa sidla organizace Nazev ¢innosti
Demonstracni data pro metodiku ... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 002 Olomouc, 77200, Libusina 103 ochrariovani zasol]
Fridat Smazat Detail Mapa | | Wyhledat | |
Doporuceni

1. Nazev organizace muzete psat bez ohledu na malé nebo velké pismena.

1.1.2 Vyhledani spojeni na organizaci

Pouzijte body 1. z postupu I.1.1 Vyhledani organizace podle nazvu.
Klavesou Tab ptesuiite kurzor na edita¢ni pole Vybér pi‘ehledu:.

Klavesou Alt + | rozbalte vybér ptehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Se spojenim na organizace".
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Vyhledat organizace

Vyhledat
Vyhledat organizace [

MNazev uzlu: I - |

Nazev organizace (; = nebo): ISTAVEBN[ OBNOVA ZELEZNIC a.s. Zkratka: I

Mésto. obec (; = nebo): I PSC: I

ICo: I Typ Einnosti: I LI
DIC: I Uzivatelské rozliseni (; = nebo): I

I Vybér prehledu:

< Zpet | Dokonéit | Zrusit | Vyprazdnit |

vy

4. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled spojeni na
organizace obsahujici pouze takové organizace, jejichz nazev zacind nebo je shodny s
textem zapsanym do editacniho pole Nazev organizace:.

Prehled organizacl se spojenim - KISKAN S5HR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu Mazev organizace Zkr. org. Adresa sidla organizace Pofspoj. | Typ
Demonstracni data pro metodiku 5... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.5. Olomouc, 77200, Libusina 103 e
Demonstracni data pro metodiku S... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.5. 002 Olomouc, 77200, Libugina 103 2 Fax
Demonstracni data pro metodiku ... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 002 Olomouc, 77200, Libudina 103 3 E-mi
Demonstraén data pro metodiku ... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.5. 002 Olomouc, 77200, LUbuiina 103 4 Web
Fridat | Smazat | Detail | | Wyhledat | |
1.1.3 Vyhledani osoby podile pfijmeni
1. Klavesou Tab ptesurite kurzor na edita¢ni pole P¥ijmeni:.
2. Do edita¢niho pole zapiste piijmeni hledané osoby.
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Vyhledat osoby

Vyhledat

Vyhledat osoby (=
Nazev uzlu: I LI
Nazev organizace: I J
Mazev org. jednotky: I J
Pfijmeni: Ikopr':ék] | podfizené organizaéni jednotky ? v
Mésto, obec trvbydliste: | PSC:

Datum narozeni [ od: I do: Je statutdmim orgdnem? [

Vybér piehledu: |Zakiadni prehled |

<zpet [ Dokonsit | zusit | Vyprazanit |
J/

3. Zvolte [Dokondit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se pichled osob, jejichz
piijmeni za¢ina nebo je shodné s textem zapsanym do edita¢niho pole P¥ijmeni.

Prehled osob - KISKAM SSHR - Informacni systém pro fizeni krizowych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu Nazev organizace Zkr. org. Prijmeni a jméno Ident.os. Poznai

Demonstracni data pro metodiku S...  STAVEBNI OBNOVA ZEL... 002 KopCak Petr

Fiidt | Smeest | Detl || Vyhledat ||

Doporuceni

1. Piijmeni osoby mizete psat bez ohledu na mal4 nebo velka pismena.

1.1.4 Vyhledani spojeni na osobu

1. Pouzijte body 1. - 2. z postupu I.1.3 Vyhledani osoby podle pFijmeni.
2. Klavesou Tab piesunte kurzor na edita¢ni pole Vybér piehledu:.

3. Klavesou Alt + | rozbalte vybér ptehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Se spojenim na osoby".
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Vyhledat osoby

Vyhledat

Vyhledat osoby (=
Nazev uzlu: I LI
Nazev organizace: I J
Mazev org. jednotky: I J
Pfijmeni: Ikopr':ék | podfizené organizaéni jednotky ? v
Mésto, obec trvbydliste: | PSC:

Datum narozeni [ od: I do: Je statutdmim orgdnem? [

I Vybér piehledu:

<zpet [ Dokonsit | zusit | Vyprazanit |

iy

4. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled spojeni na osoby,
jejichz ptijmeni zadina nebo je shodné s textem zapsanym do editaéniho pole
Piijmeni:.

Pfehled osob se spojenim - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizowych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu MNazev organizace Zkr. org. Pfijmeni a jméno Ident.os. Porspi

Demonstracni data pro metodku S...  STAVEBNI OBNOVA ZEL... Kopcak Petr

Demonstracni data pro metodiku 5...  STAVEBNI OBNOVA ZEL... 002 Kopcak Petr 011

Demonstratni data pro metodiku S...  STAVEBNI OBNOVA ZEL... 002 Koptdk Petr 011 1
Fridat Smazat Detail | ‘ Vyhledat | |

.2 Vyhledani vécného prostredku

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Katalogy > Vécné prostiredky, nebo
zvolte Alt + A > A > V. Zobrazi se nasledujici formulai:
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Vyhledat vécné prostiedky

Vyhledat

Vyhledat vécné prostiedky ]
Nazev uzlu: | ﬂ
Typ prostfedku: | ﬂ

Nazev prostiedku (; = nebo):

UZivatelské rozli$eni ; = nebo):

Kad CZ-CPA (; = nebo): Nazev CZ-CPA (; = nebo): |
Kéd CND (; = nebo): Nazev CND (; = nebo): |
SKP: Je vozidlo nebo zajmova technika ? [~
JKPOV: JeSSHR? [ MNeniSSHR? [
Vybér pehledu: Zakladni pfehled ﬂ

| Dokontit | Zrusit | Vyprézdnit |

2. Jestlize chcete zobrazit vécné prostiedky podle uzlu, piesuiite klavesou Shift + Tab
kurzor na edita¢ni pole Nazev uzlu:, klavesou Alt + | rozbalte seznam uzli, vyberte
pomoci Sipek fadek obsahujici nazev pozadovaného uzlu, zvolte [Dokon¢it] nebo
stisknéte klavesu Enter.

3. Jestlize chcete vyhledat vécné prostfedky podle nazvu, zvolte postup 1.2.1 Vyhledani
vécného prostiedku podle nazvu.

4. Jestlize chcete vyhledat vécné prostiedky podle CND, zvolte postup 1.2.2 Vyhledani
vécného prostiredku podle CND.

1.2.1 Vyhledani vécného prostiedku podle nazvu

1. Klavesou Tab ptesunite kurzor na edita¢ni pole Nazev prostiedku:.

2. Do edita¢niho pole zapiste nazev nebo ¢ast nazvu hledaného vécného prostredku.
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Vyhledat vé&cné prostredky

Vyhledat
Vyhledat vécné prostiedky [
MNazev uzlu: I LI
Typ prostredku: I ~|
Mazev prostfedku (; = nebo): IKDP|

UZivatelské rozlideni ; = nebo): I

Kéd CZ-CPA (; = nebo): [ NazevCZCPA( =neboy: |
Kéd CND (: = nebo): [ NazevCND(=nebo) |
SKP: I— Je vozidlo nebo zajmova technika ? I
sweov: [ JeSSHR? [ NeniSSHR? [

Vybér piehledu: Zakladni pfehled LI

< Zpet I Dokonéit I Zrusit | Vyprazdnit |

"

3. Zvolte [Dokondit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled vécnych
prostiedkil obsahujici pouze takové vécné prostiedky, jejichz nazev zacina nebo je
shodny s textem zapsanym do editacniho pole Nazev prostiedku:.

Prehled vécnych prostiedki - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf krizovych sit...

Soubor  Zaznamy

MNazev uzlu Typ prostiedku Nazev prostiedku M) Zruseno
Demonstracnidata...  Potraviny KDP davka - varianta L. (&ast davky s DPH 19%)
Demonstracnidata...  Potraviny KDP davka - varianta IL (Cast davky s DPH 9%) kus
Demonstracni data...  Potraviny KDP dévka - varianta IIL (&ast davky s DPH 19%) kus
Pridst | Smeeat | Detal | ‘ Vybledat | |

1.2.2 Vyhledani vécného prostiedku podle CND

1. Klavesou Tab piesunite kurzor na edita¢ni pole Kod CND:.

2. Do edita¢niho pole zapiSte kod CND nebo ¢ast kodu CND hledaného vécného
prostiedku.
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Vyhledat vé&cné prostredky

Vyhledat
Vyhledat vécné prostiedky [
MNazev uzlu: I LI
Typ prostiedku: LI

|
Mazev prostfedku (; = nebo): I
|

UZivatelské rozlideni ; = nebo):

Kéd CZ-CPA (; = nebo): [2970  NazevCZ-CPA( =neboy: |
Kéd CND (: = nebo): [ NazevCND(=nebo) |
SKP: I— Je vozidlo nebo zajmova technika ? I
sweov: [ JeSSHR? [ NeniSSHR? [

Vybér piehledu: Zakladni pfehled LI

< Zpet I Dokongit I Zrusit | Vyprazdnit |

"

3. Zvolte [Dokondit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled vécnych
prostfedkti obsahujici pouze takové vécné prostiedky, jejichz kod CND zacina nebo je
shodny s textem zapsanym do edita¢niho pole Kéd CND:.

Prehled vécnych prostfedkd - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizowych sit...

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu Typ prostiedku Nazev prostiedku M) Zruseno | J
Demonstracnid...  Dopravni prostfedky Auto nakladni LIAZ 110 8t
Demonstracnid...  Dopravni prostfedky Auto nakladni TATRA 815 10t kus
Demonstracnid...  Dopravni prostfedky Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t kus
Demonstraénid...  Stroje Jefab kozovy SKJ -5 kus
Fridat | Smazat | Dewil | ‘ Vyhledat | ‘

1.3 Vyhledani zdroji vécnych prostredk

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki,
nebo zvolte Alt + A > Z > V. Zobrazi se nasledujici formulaf:

213

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd ]
Nazev uziu | ﬂ

| Ident zdroje (; = nebo):

Nazev zdroje (: = nebo):

MNazev prostfedku (; = nebo): Uziv. rozliSeni ; = neba): |

Typ prostredku: | ﬂ Ident skupiny (; = neba):
MNazev organizace (: = neba): | J
MNazev org. jedn. (; = nebo) | J
Kod CZ-CPA (: = neba): MNazev CZ-CPA (.= neba): ‘
Kéd CND (; = nebo) Nazev CND (; = nebo): ‘
Kod SHR (; = nebo) MNazev SHR (; = nebo): ‘
Kraj: | ﬂ SKP: Momenkl.:
Okres: | ﬂ JKPOV: Podpolozka:
Obecsrp: | j Druh zdsob: ~ | Partie:
Rezort: ﬂ | Sarie:
Inventurni skupina | ﬂ Evidenéni sklad: A

Organizace zpracovatele (; = nebo): |

Je vozidlo nebo zajmova technika? [ Aktudlni mnoZstvi <> 07 [

Vybér prehledu: Zakladni prehled ﬂ

| Dokonéit | Zrusit | Vyprazdnit |

2. Jestlize chcete zobrazit zdroje vécnych prostiedki podle uzlu, presunte klavesou Shift
+ Tab kurzor na edita¢ni pole Nazev uzlu:, klavesou Alt + | rozbalte seznam uzlu,
vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici nazev pozadovaného uzlu, zvolte [Dokonéit]
nebo stisknéte klavesu Enter.

3. Jestlize chcete vyhledat zdroje vécnych prostiedkt podle rGznych kritérii, zvolte
postup 1.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle riiznych kritérii.

4. Jestlize chcete vyhledat sectené zdroje vécnych prostfedkti podle riznych kritérii,
zvolte postup 1.3.2 Vyhledani se¢tenych zdroja vécnych prostiredka podle raznych
kritérii.

5. Jestlize chcete vyhledat Ucetni polozky podle rtznych kritérii, zvolte postup 1.3.3
Vyhledani ucéetnich poloZek podle ruznych Kritérii.

1.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle raznych kritérii

1. Jestlize checete vyhledat zdroj vécného prostiedku podle ndzvu prostiedku, zapiSte do
editacniho pole Nazev prostiedku: nazev nebo c¢ast nazvu hledaného vécného
prostiedku.

2. Jestlize chcete zaroven vyhledat zdroje vécného prostfedku podle nazvu organizace,
zapiSte do editacniho pole Nazev organizace: nazev nebo ¢ast nazvu organizace, U
které zdroj vécného prostfedku hledate.
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Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat =5
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd ]
Nazev uziu | ﬂ
Nazev zdroje (: = nebo): | Ident zdroje (; = nebo):
MNazev prostfedku (: = neba): |auto Uziv. rozliSeni (; = nebo): |
Typ prostredku: | ﬂ Ident skupiny (; = neba):
MNazev organizace (: = neba): |staveb| J
MNazev org. jedn. (; = nebo) | J
Kod CZ-CPA (: = neba): MNazev CZ-CPA (.= neba): ‘

Kéd CND (; = nebo): Nazev CND (; = nebo): ‘
Kod SHR (; = nebo). MNazev SHR (; = nebo): ‘

Kraj: | ﬂ SKP: ’7 Nomenkl.: ,7
Okres: | ﬂ JKPOV: ’7 Podpolozka: ,7
Obecsrp: | j Druh zésob: ’—Ll Partie: ,7

Rezort ﬂ | Sarze: ,7

Inventurni skupina | ﬂ Evidenéni sklad: A

Organizace zpracovatele (; = nebo): |

Je vozidlo nebo zdjmova technika? [ Aktudlni mnoZstvi <> 07 [

Vybér prehledu: Zakladni prehled ﬂ

| Dokonéit | Zrusit | Vyprazdnit |

3. Jestlize chcete soucasné hledat podle dalSich kritérii, vyplite texty do ptislusnych
editacnich poli.

4. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled zdroji vécnych
prostiedkil obsahujici pouze takové zdroje vécnych prostiedkil, které spliuji zadana
kritéria.

Prehled zdrojl vécnych prostiedkid - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf krizowych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu Ident.zdr. Nazev zdroje Nazev prostiedku

Demonstracnidata ...  72U-PZ00001-U3 Auto ndkladni L1AZ 110 8 t - 72U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 110 8t

Demonstracnidata ...  72U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 & t - 72U-PZ00001 Auto nakladniLIAZ 110 8t
Demonstracnidata ...  72U-PZ00022-K2 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022-K2 Auto nakladni TATRA 815 10 t
Demonstracnidata ...  72U-PZ00022 Auto nakladn! TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 Auto nakladni TATRA 815 10 t

Demonstracnidata ...  72U-PZ00002-K3 Auto nosic kontejnerdl AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ0...  Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 51

| | et | | || vohledat |

1.3.2 Vyhledani se¢tenych zdroji vécnych prostredkl podle raznych kritérii

1. Do vyhledéavaciho formuléfe zdroji vécnych prostiedkt zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu 1.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle raznych kritérii.

2. Klavesou Tab piesunite kurzor na edita¢ni pole Vybér prehledu:.

3. Klavesou Alt + | rozbalte vybér prehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Soucet za nazev prostiedku".
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Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Nazev uzlu I LI
Nazev zdroje (: = nebo): I Ident zdroje (; = nebo): li
MNazev prostfedku (: = neba): Iauto Uziv. rozliSeni (; = nebo): I

Typ prostredku: I LI Ident skupiny (; = neba): l—
MNazev organizace (: = neba): Istaveb J

MNazev org. jedn. (; = nebo) I J

Kod CZ-CPA (: = neba): I MNazev CZ-CPA (.= neba): I
Kéd CND (; = nebo): I Nazev CND (; = nebo): I
Kod SHR (; = nebo). I MNazev SHR (; = nebo): I

Kraj: I LI SKP: l— Nomenkl.: l—
Okres: I LI JKPOV: li Podpolozka: li
Obecsrp: I LI Druh zdsob: I—L, Partie: l—

Rezort I LII Sarze: l—

Inventurni skupina I LI Evidenéni sklad: I VI

Organizace zpracovatele (; = nebo): I

Jevozidlo nebo zajmovd technika? [ AktudlnimnoZstvi<>0? [

Vybér prehledu: Soucetza nazev prosifedku

< Zpet I Dokonéit I Zrusit | Vyprazdnit |

4. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled zdroji vécnych
prostiedkil obsahujici pouze takové zdroje vécnych prostiedkil, které spliuji zadana
kritéria a jejichz pocty budou secteny podle nazvu vécného prostiedku.

Prehled zdrojl vécnych prostiedkd - KISKAN SSHR - Informaéni sy.. — O

Soubor  Zaznamy

Mazev prostfedku M) Mno déetni’ Cena ucetni

Auto nakladni LIAZ 110 8t 258 589,00

Auto nakladni TATRA 815 10 t kus 0 0,00

Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t kus 15 15 286 485,00
Pridst | Smazat | Detal | ‘ Dopaméti | Zpameti | ‘ Vyhledat | ‘

1.3.3 Vyhledani ucetnich polozek podle raznych kritérii

1. Do vyhledéavaciho formuléfe zdroji vécnych prostiedkl zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu I.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle riznych Kkritérii.

Klavesou Tab ptesurite kurzor na edita¢ni pole Vybér prehledu:.

Klavesou Alt + | rozbalte vybér ptehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Ucetni polozky".
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Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Nazev uziu |

Nazev zdroje (: = nebo): |

Typ prostredku: |

MNazev prostfedku (: = neba): |auto Uziv. rozliSeni (; = nebo):

Ident zdroje (; = nebo):

ﬂ Ident skupiny (; = neba):

—

Nazev organizace (; =nebo): |staveb

B

MNazev org. jedn. (; = nebo) |

Kod CZ-CPA (: = neba): MNazev CZ-CPA (.= neba):
Kéd CND (; = nebo): Nazev CND (; = nebo):
Kod SHR (; = nebo). MNazev SHR (; = nebo):

e | ~| sk

Okres: | ~| POV
Obecsrp: | j Druh zdsob:

H

—
—

hd Partie:

Rezort ﬂ |

Inventurni skupina |

Sarie:

v | Evidenéni sklad: -

Nomenkl.:

PodpoloZka:

—

—
—

Organizace zpracovatele (; = nebo): |

Vybér prehledu: Ugetni poloZky

| Dokonéit |

Je vozidlo nebo zajmova technika?

[ Aktudlni mnoZstvi <> 07 [

Zrusit

| Vyprazdnit |

4. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled Gcetnich polozek
obsahujici pouze takové Ucetni polozky, které spliluji zadand kritéria.

Prehled t¢etnich poloZek - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor Zaznamy Nastroje

- Ucelové... 32905794 Ministerstvo zemé..

Demonstr...  01. SHR - (celové... 32705794 Ministerstvo dopravy
Demonstr...  04. SHR - vydej n... 32705794 Ministerstvo dopravy
Demonstr...  01. SHR - (celové... 32705794 Ministerstvo dopravy
Demonstr...  04. SHR - vydej n... 32905794 Ministerstvo zemé...
Demonstr...  0L. SHR - Ucelove... 32905794 Ministerstvo zemé...

Detall Wyhledat

002
002
002
002
003
003

Objekt B...
Objekt B...
Objekt B...
Objekt B...
Objekt C...
Objekt C...

72U-PZ000
72U-PZ00001
72U-PZ000...
72U-PZ00022
72U-PZ000...
72U-PZ00002

Auto nakladni LIAZ 110 8t

Auto nakiadni LIAZ 110 8t

Auto nakladni TATRA 815 10 t

Auto nakladni TATRA 815 10 t

Auto nosic kontejner(l AVIA D 100-N 5t
Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t|

|.4 Katalog vécnych prostiredki SHR

Katalog vécnych prostfedktt SHR slouzi pro zobrazeni dat z katalogu prostiedktl ve formée
specializovaného a dynamicky fiditelného Microsoft Word dokumentu.

Pied vytvorenim katalogu je mozné zvolit, jaké ¢asti katalogu a jakym zptasobem budou
vytvofeny. V katalogu se vzdy zobrazuje obrazek prostiedku, nazev prostiedku, mérna
jednotka a ndzev uzlu, ze kterého katalog piebira Uidaje o vécném prostiedku. K témto
udajim je mozné ptidat jakoukoliv z nasledujicich pfeddefinovanych casti:

Zakladni identifikaci.

Obecné parametry prostiedku.
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Obsah soupravy.
Textovy popis.
Ucetni polozKy prostiedku.

Pti volb¢ Zakladni identifikace jsou do katalogu SHR pfidany kéd CND, kéd CZ-CPA,
SKP, JKPOV, uzivatelsky kod a uzivatelské rozliseni.

Pii volbé Obecné parametry prostiedku jsou do katalogu SHR piidany seznam
parametr vécného prostiedku.

Pii volbé Obsah soupravy jsou do katalogu SHR pfidany seznam souprav vécného
prostiedku.

Pii volbé Textovy popis jsou do katalogu SHR ptidany textové popisy prostiedku.

Pii volbé Uletni poloZky prostiedku jsou do katalogu SHR ptidany inventurni skupina,
evidencni sklad, rezort, identifikator zdroje, kod SHR, cenovy index, cena/MJ, ucetni
mnozstvi, celkova ucetni cena a nazev uzlu, ze kterého katalog piebira udaje ucetni
polozce.

K ucetni polozce je mozné zvolit volbu Konkrétni parametry tucetni polozky. V ptipadé
jejiho zvoleni se k tucetni polozce pifidd seznam vSech parametrli zdroje vécného
prostiedku.

Implicitné jsou zobrazovany pouze Gcetni polozky pattici pod uzel vécného prostiedku. Pti
volbé Utetni poloZky zobrazit ze viech uzli se do katalogu SHR vygeneruji viechny
ucetni polozky, které maji tidaje ndzev vécného prostiedku a mérnou jednotku shodné s
nazvem vécného prostiedku a mérnou jednotkou uvedenymi v hlavicce katalogu a to bez
ohledu na to, z jakého jsou uzlu. Tato volba umoziuje na Grovni centralnich databazi, spolu
s volbou pifehledu Katalog nazvu bez vybéru konkrétniho uzle, vygenerovat kompletni
virtualni katalog SHR.

Implicitné se v katalogu zobrazuji pouze ucetni polozky s nenulovym tcetnim mnoZstvim.
Pro ptipadnou potiebu vytvofit katalog i s nulovymi G¢etnimi polozkami, je nutné volbu
Jen tcetni poloZzky s nenulovym uc¢etnim mnoZstvim odskrtnutim zrusit.

Pro lepsi prehlednost katalogu je mozZzné zvolit vytvareni katalogu tak, aby kazdy zdznam
katalogu zacinal na nové strance.

Kazda forma katalogu mize byt vytvotena bud’ pro jeden zdznam nebo pro vice zaznamu
vécnych prostiedkli. Pro vytvofeni sestavy z jednoho zdznamu vécného prostiedku
postupujte podle postupu 1.4.1 Vytvoieni katalogového listu jednoho vécného
prostiedku. Pro vytvofeni sestavy z vice zaznamil vécnych prostiedkii pouzijte postup
1.4.2 Vytvoreni katalogu vybranych vécnych prostredki SHR.

1.4.1 Vytvoreni katalogového listu jednoho vécného prostredku

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiredki Vv hlavni stromové
nabidce
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2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
zdznam veécného prostiedku, pro ktery chcete vytvofit katalogovy list vécného

prostiedku.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na fadek zaznamu vécného
prostiedku zobrazte formulafr vécného prostiedku:

Soubor  Zaznamy Formatovani

|Times New Roman (Stfedoevropsky) ﬂ |'I'I ﬂ B |[ | u |‘@| E = | = | =
Typ prostredku: kus v
MNazew prosfredku: |AutD nékladni TATRA 1510t
[ ZmEeno Zdraje prostredki ‘

Identifikace lHIavniDbrélzekl Daléiobrézkyl Parametryl Popis l Daléimérnéjednotkyl Souprawy

Eiekad: SkP: 34104151
UZiv.rozligent: JEFOY: 445110200003 [ JeSsHR?

Kad ChD: |1 9.2 J |Nélk|adn|’ autornobily N2 ( nad 3500 kg do 12000 kg )

Kéd CZ-CPA: |29.1 0.41 J Motorova vozidla pro nakladni dopravu s pistowym
wznEtovym motarem s whitfnim spalowvanim (s dieselowm
rmotarem neba motarem s Zarovou hlawou), nowva

Ident. namenklatuny: J

[v Jewvozidlo nebo zéjmova technika?
[ Spadapod SUKL?

Whytvofit dokument katalogoy list

W[ m]  Pridar | smaeat | | |

4. Zvolte volbu [Vytvorit dokument katalogovy list]. Zobrazi se nasledujici zadavaci
formulai:
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Nastavit generovani katalogu

Mastavit generovani katalogu
Mastavte moZnost pro generovani katalogu

Zvolte, jake £asti katalogu prostfedkl se budou generovat
[v Zakladniidentifikace
[ Obecné parametry prostiedku
[~ Obsah soupravy
[ Textovy popis

[ Ugetni poloZky prostredku
[ Konkrétni parametry téetni poloZky
[ Ugetni polozky zobrazitze viech uzli

[v Jen (éetni polozky s nenulovym (éetnim mnoz.

[ KaZdy zaznam katalogu zafit na nové strance

| Dokonéit | Zrusit ‘

5. Jestlize si pfejete zobrazit dalsi ¢asti katalogu, zaSkrtnéte v zaddvacim formulafi dalsi
pozadované ¢asti. Vysvétleni vyznamu jednotlivych voleb zadavaciho formulare je
uvedeno v postupu 1.4 Katalog vécnych prostiedkia SHR.

6. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se katalogovy list jednoho
vybraného vécného prostredku.

Doporuceni
1. Prvotni nastaveni voleb na zadavacim formulafi je zavislé na tom, na jaké zéloZce

stojite. Proto je vyhodné, chcete-li napiiklad zobrazit v katalogu pouze parametry,
zvolit nejdiive na formulafi vécného prosttedku zalozku Parametry. Nebo pokud
chcete v katalogu zobrazit pouze popis, zvolit nejdiive na formulafi vécného
prostiedku zalozku Popis apod.

1.4.2 Vytvoreni katalogu vybranych vécnych prostiredkd SHR

1.

V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Katalogy > Vécné prostiedky, nebo
zvolte Alt+ A>A>V,

Do vyhledavacich poli zapiste udaje podle toho, jaké zaznamy vécnych prostiedkt
chcete v katalogu zobrazit.

Klavesou Tab presunte kurzor na editacni pole Vybér piehledu:.

Klavesou Alt + | rozbalte vybér piehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Katalog nazva".
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Vyhledat vécné prostiedky

Vyhledat
Vyhledat vécné prostiedky ]
Nazev uzlu: | |

Typ prostredku:

|
Nazev prostiedku (; = nebo): I
|

Uzivatelské rozligeni ; = neba):

Kéd CZ-CPA (: = nebo): [ NazevCZCPA( =nebo): |
Kéd CND (: = nebo): [ NazevCND(:=nebo) |
SKP: l— Je vozidlo nebo zajmova technika ? -

xeov: [ JeSSHR? [ NeniSSHR? [

[Vybar pretieds -

< Zpét | Dokonéit | Zrusit | Vyprazdnit |

5. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se ptehled vécnych
prostiedki obsahujici pouze takové vécné prostiedKy, které splituji zadana kritéria.

S

6. Ve volbé Soubor v hornim menu piehledu zvolte volbu Vytverit dokument katalog:

Piehled v&cnych prostiedki - KISKAN ... - m]
Soubor  Zaznamy

Tisk.. Ctrl+P

kus I
Export do MS Excel kus
ofit dokument katalog kus

Kanec kus
Dilzd 1 auuvin kus
Boty pracovni par
Bramborovy guias 300 g kus
Cukr krystal porcovany 5 g kus
Cukr porcovany 5 g kus

Fridat | Smazat | Detail | | Wyhledat | |

7. Zobrazi se nasledujici zadavaci formulai:
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Nastavit generovani katalogu

Mastavit generovani katalogu
Mastavte moZnost pro generovani katalogu

Zvolte, jake £asti katalogu prostfedkl se budou generovat
[v Zakladniidentifikace
[ Obecné parametry prostiedku
[~ Obsah soupravy
[ Textovy popis

[ Ugetni poloZky prostredku
[ Konkrétni parametry téetni poloZky
[ Ugetni polozky zobrazitze viech uzli

[v Jen (éetni polozky s nenulovym (éetnim mnoz.

[ KaZdy zaznam katalogu zafit na nové strance

| Dokonéit | Zrusit ‘

8. JestliZe si prejete zobrazit dalsi ¢asti katalogu, zaskrtnéte v zadavacim formuléfi dalsi
pozadované ¢asti. Vysvétleni vyznamu jednotlivych voleb zadavaciho formulare je
uvedeno v postupu 1.4 Katalog vécnych prostiredkia SHR.

9. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se katalog vybranych
vécnych prostfedktt SHR.

|.4.3 Vytvoreni katalogu vybranych zdroju vécnych prostredkii SHR

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki,
nebo zvolte Alt + A>Z > V.

2. Do vyhledavacich poli zapiste udaje podle toho, jaké zaznamy zdroji vécnych
prostiedki chcete v katalogu zobrazit.

3. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled zdroju vécnych
prostiedkii obsahujici pouze takové zdroje vécnych prostiedkn, které spliuji zadana
kritéria.

4. Ve volbé Soubor v hornim menu piehledu zvolte volbu Vytvorit dokument katalog:
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Prehled zdrojl vécnych prostiedki - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Tisk... Ctrl+P Nazev zdroje Nazev prostiedku

Export do M5 Excel 01-U3  Auto nikladni LIAZ 110 § t - 72U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 111
Vytvoiit dokument katalog 01 Auto nakladni L1AZ 110 8 t - 72U-PZ00001 Auto ndkladni LIAZ 111
Konac 22 Auto nikladn{ TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 Auto nikladn TATRA ¢
LIEHIUISU AU UdLd PO THELUUIKU 3. 7 2ureuul22-K2 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-P700022-K2 Auto nakladni TATRA ¢
Demonstracni data pro metodiku 5...  72U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002 Auto nosic kontejnerd
Demonstracni data pro metodiku S...  72U-PZ00002-K3 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002-K3  Auto nosié kontejnerd
Demonstracni data pro metodiku 5...  72U-PZ00003-K3 Cerpadio stfkatka PPS 12 - 72U-PZ00003-K3 Cerpadio stikacka PP:
Demonstracni data pro metodiku 5...  72U-PZ00003 Cerpadio stfkacka PPS 12 - 72U-PZ00003 Cerpadio stfkacka PP
Demonstracni data pro metodiku 5...  72U-ZH00021 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 - 72U-ZH00021 Elektrocentrdla 15 kv

Demonstracni data pro metodiku 5...  72U-PZ00004-V2 Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES1S - 72U-PZ00004-V2  Elektrocentrala 15 kv

| | e | | || wyhledat |

5. Zobrazi se nasledujici zadavaci formular:

Nastavit generovani katalogu

Mastavit generovani katalogu
Mastavte moZnost pro generovani katalogu

Zvolte, jake £asti katalogu prostfedkl se budou generovat

[v Zakladniidentifikace
[v Obecné parametry prostiedku

[~ Obsah soupravy
[v Textovy popis

[+ Konkrétni parametry tiéetni poloZky

[ KaZdy zaznam katalogu zafit na nové strance

| Dokonéit | Zrusit ‘

6. Jestlize si pfejete zobrazit dalsi ¢asti katalogu, zaSkrtnéte v zadavacim formulari dalsi
pozadované c¢asti. Vysvétleni vyznamu jednotlivych voleb zadavaciho formuléfe je
uvedeno v postupu I.4 Katalog vécnych prostiedki SHR.

7. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se katalog vybranych zdroju
vécnych prostfedkt SHR.

|.5 Specializované sestavy pro pracovniky SSHR

Nasledujici sestavy jsou urcené pro pracovniky SSHR pracujici se souhrnnou databazi
vsech ochranovateli. Smyslem sestav je umoznit vystup dat zobrazenych ve vybraném
ptehledu do formy MS Word.
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Pro vyhledavani informaci ze vSech uzlli vyberte ve volbé Nazev uzlu prazdnou hodnotu.
1.5.1 Vytvoreni sestavy "Vydané a vracené PZ na krizi nebo MU"

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedkii,
nebo zvolte Alt+ A>Z>V.

2. Do vyhledavaciho formuléfe zdrojii vécnych prostiedkt zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu L.3.1 Vyhledani zdroja vécnych prostiedku podle riznych Kkritérii.

Klavesou Tab piesurite kurzor na edita¢ni pole Vybér prehledu:.

4. Klavesou Alt + | rozbalte vybér prehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Vydané a vracené SHR".

Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd ]
Nazev uziu | j
Nazev zdroje (: = nebo): |autu Ident zdroje (; = nebo):
MNazev prostfedku (; = nebo): | Uziv_ rozliSeni ; = neba): |
Typ prostredku: | ﬂ Ident skupiny (; = neba):
Nazev organizace (; = nebo): |staveb J
MNazev org. jedn. (; = nebo) | J
Kod CZ-CPA (: = neba): MNazev CZ-CPA (.= neba): ‘

Kéd CND (; = nebo): Nazev CND (; = nebo): ‘
Kod SHR (; = nebo). MNazev SHR (; = nebo): ‘

Kraj: | ﬂ SKP: Nomenkl.:
Okres: | ﬂ JKPOV: Podpolozka:
Obecsrp: | j Druh zdsob: ~ | Partie:
Rezort ﬂ | Sarze:
Inventurni skupina | ﬂ Evidenéni sklad: hd

Qrganizace zpracovatele (: = neba): |

Je vozidlo nebo zdjmovd technika? [ Aktudini mnoZstvi <> 07 [

Vybér prehledu: \ydané a vracené SHR -

[ Dokonit | T | Vyprazdnit |

5. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se pichled vydanych a
vracenych SHR pro takové ucetni polozky, které¢ spliuji zadana kritéria.

6. V menu pouzijte volbu Soubor > Vytvorit dokument MS Word:

Prehled vydanych a vracenych SHR - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zéznamy
Tisk... Ctrl+P Ochrafovatel Evidenéni sklad | Vydano pro organizaci Ident.zdr. Nazev zdroje
STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 72U-PZ00001 Auto nakladni LIAZ
Export do M5 Excel STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC as. 32905794 CR Spréva stitnich hmotnychr...  72U-PZ00002 Auto nosié kontejnel
Vytvorit dokument MS Word STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 32905794 STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 72U-PZ00001-U3 Auto nakladni LIAZ 1
Konec STAVEBN OBNOVA ZELEZNIC a.s. 32905794 R Sprava statnich hmotnych ... 72U-PZ00002 Auto nosic kontejnel
UL, 30 - ULEY ... £UlLl.., NIEUVa Raidlli... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.5. 327057%4 e} Sprava statnich hmotnych r... 72U-PZ00022 Auto nakiadni TATRA
04. SHR - vydej ...  2011... velka povodeii n... STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. 32905794 CR Sprava statnich hmotnych r... 72U-PZ00002-K3 Auto nosi¢ kontejnel
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7. Bude otevien MS Word a bude vygenerovana sestava:

H -0 - Dokument [reZzim kompatibility] - Word Eal (m]
Soubor Domi VloZeni Navrh RozloZeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda Q Reknéte 1
Pfehled vydanych a vracenych SHR -
Nazev zdroje: Auto nakladni LTAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 Ident.zdr.: 72U-PZ00001
Evid.nazev kriz.sit.: Evid.¢ krizsit.:
Inventurni skupina: 01. SHR - ticelové disponibilni - u Evidencni sklad: 32705794
Ochrafiovatel: STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC as.
Vydéno pro organizaci: STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. MI: kus
Piijato: 0 Vydano: 1 Stav: -1
Cena za piijem: 0,00 Cena za vydej: 258 589,00 Cena stav: -258 589,00
Nazev zdroje: Auto nosic kontejneri AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002 Ident.zdr.: 72U-PZ00002 I
Evid.nazev kriz.sit.: Evid.¢ krizsit.:
Inventurni skupina: 01. SHR - ticelové disponibilni - u Evidencni sklad: 32905794
Ochratiovatel: STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s.
Vydano pro organizaci: CR Spriva stiatnich hmotnych rezerv MI: kus
Piijato: 3 Vydano: 0 Stav: 3
Cena za piijem: 3 057 297,00 Cena za vydej: 0,00 Cena stav: 3 057 297,00
Nazev zdroje: Auto nakladni LTAZ 110 8 t - 72U-PZ00001-U3 Ident.zdr.: 72U-PZ00001-U3
Evid.nazev kriz.sit.: Evid.¢ krizsit.:
Inventurni skupina: 01. SHR - ti¢elové disponibilni - u Evidenéni sklad: 32905794
Ochratiovatel: STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s.
Vydéno pro organizaci: STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC a.s. MI: kus
Piyjato: 1 Vydano: 0 Stav: 1
Cena za piijem: 258 589,00 Cena za vydej: 0,00 Cena stav: 258 589,00 =]
[J |
Stranka 1z 1 Pocet slov: 424 Ceétina (:‘;? Pfistupnost: neni k dispozici = B ——B1—+ 100%
Doporuceni

1. Tuto sestavu je mozné ziskat také na formulafi Inventury ve volbé Piehled vydanych
a vracenych SHR.

|.5.2 Vytvoreni sestavy "Kalkulace prostiredka™

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki,
nebo zvolte Alt + A>Z > V.

2. Do vyhledavaciho formulare zdroji vécnych prosttedkt zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu I.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle riznych Kkritérii.

Klavesou Tab ptesunte kurzor na edita¢ni pole Vybér pi‘ehledu:.

Klavesou Alt + | rozbalte vybér piehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Soucet za nazev prostiredku ".
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Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Nazev uziu I

Nazev zdroje (: = nebo): |auto

Ident zdroje (; = nebo):

MNazev prostfedku (; = nebo): I Uziv. rozliSeni ; = neba): I

Typ prostredku:

LI Ident skupiny (; = neba): I

B

MNazev organizace (: = neba): I

MNazev org. jedn. (; = nebo)

Kod CZ-CPA (: = neba): I MNazev CZ-CPA (.= neba):
Kéd CND (; = nebo): I Nazev CND (; = nebo):
Kod SHR (; = nebo). I MNazev SHR (; = nebo):

e | ~| sk

Okres: [ ~| POV

H

Nomenkl.:

—

PodpoloZka: I

Obecsrp: I LI Druh zasob: vl Partie:

Rezort I LI I

Sarie:

Inventurni skupina I

—
—

~| Evidencniskiad: | |

Organizace zpracovatele (; = nebo): I

Vybér prehledu: Soucetza nazev prosifedku

Je vozidlo nebo zajmova technika?

[ AktudlnimnoZstvi<>0? [

< Zpet

I Dokonéit I Zrusit

| Vyprazdnit |

5. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled takovych

prostiedki, které spliuji zadana kritéria.

6. 'V menu pouzijte volbu Soubor > Vytvorit dokument MS Word:

Piehled zdroji vécnych prostiedki - KISKAN SSHR - Informaéni systém pr...

Soubor  Zaznamy

I

Tisk... Ctrl+P M) Mno Géetni Cena Gcetni
kus 1 258 589,00
Export do MS Excel kus 0 0,00
ofit dokument MS Word kus 15 15286 485,00
Konec
Piidst | Smeeat | Detal | ‘ Dopaméti | Zpamei | ‘ Vyhledat | ‘

7. Bude otevien MS Word a bude vygenerovana sestava znazoriujici soucet cen a

mnozstvi u vSech vybranych prostiedki:
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H ©-0 - Dokument [reZim kompatibility] - Word cal = (] X
Soubor Domi ‘ Vloieni" Névrh ‘ Rozloieni" Reference ‘ Korespondence‘ Revize ‘ Zobrazeni" Népovéda ‘ Q Reknéte [
Kalkulace prostredku
Nazev prostiedku: Auto nikladni LTAZ 110 8t | MUJ: kus
Mno akt.: Mno Géetni: 1 Rozdil mno:
Cena akt.: Cena uletni: 258 589,00 Rozdil cen:
Nézev prostfedku: Auto nakladni TATRA 81510 ¢ | MJ: Kkus
Mno akt.: Mno Géetni: 0 Rozdil mno:
Cena akt.: Cena Gletni: 0,00 Rozdil cen:
Nazev prostiedku: Auto nosic kontejmera AVIA D 100-N 5t | MUJ: kus
Mno akt.: Mno Géetni: 15 Rozdil mno:
Cena akt.: Cena Gletni: 15 286 485,00 Rozdil cen:
Stranka 1z 1 Pocet slov: 93 Ceétina (‘:_)Pﬁ'stupnost: nenf k dispozici = B —-———B1b——+ 100%

1.5.3 Vytvoreni sestavy "Bilance prostiredki"

1. 'V hlavnim menu pouZijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki,

nebo zvolte Alt + A > Z > V. Zobrazi se nasledujici formulai:

2. Do vyhledavaciho formulaie zdroji vécnych prostiedkt zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu 1.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle riznych Kkritérii.

Klavesou Tab presunte kurzor na editacni pole Vybér pi‘ehledu:.

4. Klavesou Alt + | rozbalte vybér piehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Uc€etni polozky".
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Wyhledat zdroje vécnych prostiedki

Vyhledat

Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Nazev uziu I
Nazev zdroje (: = nebo):
MNazev prostfedku (; = nebo):

Typ prostredku:

MNazev org. jedn. (; = nebo)
Kod CZ-CPA (: = neba):

Kéd CND (; = nebo)
Kéd SHR (; = nebo)

MNazev organizace (: = neba):

| Ident zdroje (; = nebo):

Uziv. rozliSeni ; = neba): I

|
|
I LI Ident skupiny (; = neba):
|
|

B
L

| Nazev CZ-CPA (: = nebo): |
I Nazev CND (; = nebo): I
| Nazev SHR (: = nebo): |

Kraj: I LI SKP: l— Nomenkl.: l—
Okres: I LI JKPOV: li Podpolozka: li
Obecsrp: I LI Druh zdsob: I—L, Partie: l—

Rezort I LII Sarze: l—

Inventurni skupina I

~| Evidencniskiad: | |

Organizace zpracovatele (; = nebo): I

Jevozidlo nebo zajmovd technika? [ AktudlnimnoZstvi<>0? [

Vybér prehledu: Utetni poloFky

=

< Zpet Zrusit

I Dokonéit I

| Vyprazdnit |

5. Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled tcetnich polozek
pro takové ucetni polozky, které spliiuji zadana kritéria.

6. V menu pouzijte volbu Soubor > Vytvorit dokument MS Word:

Piehled ticetnich pol

KISKAN SSHR - Informaéni

stém pro fizenl krizovych situaci

Soubor Zaznamy Nastroje

i Tisk.. Ctrl+P upina Druh zésob | Rezort | Evidencni sklad | Nazev evid. skladu Fyzicky sklad Nazev
2 33500516 Ministerstvo zdrav...
Export do MS Excel dové.. PZ MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 002 Objekt
sové.. PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt
Konec 2loveé. PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt
LIV GUHT UdLd PIU THELOUIRY 3., U 30K - vydej n... PZ MD 32705794 Ministerstvo dopravy 002 Objekt
Demonstracni data pro metodiku S...  01. SHR - Ucelové... PZ MZe 32905794 Ministerstvo zemé... 003 Objekt
Narmmmctr=Snd Aada mes ssakadilo © AA CUun  anidnd n7 MFA 20NC704 Mimirdnret m T nno Ninl+
Pridat | Smazat | Detail | ‘ yhledat I |

r

7. Bude otevien MS Word a bude vygenerovana sestava bilancujici ti¢etni polozky:
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H -0 - Dokument1 [reZim kompatibility] - Word cal O X
Soubor Domi | VloZeni | Navrh | RozloZeni | Reference | Korespondence | Revize | Zobrazeni | Napovéda Q Reknéte 1 [
Bilance prostiedku

Nazev zdroje: Auto nakladni LIAZ 110 8t- 72U-ZH00019 Ident zdr.: 72U-ZH00019

Nézev prostiedku: Auto nakladni LIAZ 110 8t MI: kus

Kaod CND: 19.2. SKP: 34104150 Uziv kod:

CZ-CPA:29.10.41 JKPOV: 445110200008 Uziv.rozlis -

Inventurni skupina: 01. SHR - 1icelové disponibilni - u Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U

Evidenéni sklad: 33500516 Rezort: MZ C.index: 4 Mno Géetni:

Druh zasob: PZ Uteluz.: PZ-3.1.5.7. Cena/MT: 2 000 501,00 Cena Géetni:

Nézev zdroje: Auto nikladni LTAZ 110 8§ t - 72U-PZ00001-U3 Ident zdr.: 72U-PZ.00001-U3

Nazev prostiedku: Auto nakladni LIAZ 110 8t MI: kus

Kod CND: 19.2. SKP: 34104150 Uziv kod:

CZ-CPA:29.10.41 JKPOV: 445110200008 Uziv.rozli§.:

Inventurni skupina: 01. SHR - iicelové disponibilni - u Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U

Evidenéni sklad: 32905794 Rezort: MZe C.index: 15 Mno féetni: 1

Druh zasob: PZ Uteluz.: PZ-3.1.5.1. Cena/MIJ: 258 589,00 Cena Géetni: 258 589,00

Nazev zdroje: Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 Ident zdr.: 72U-PZ00001

Nazev prostiedku: Auto nakladni LIAZ 110 8t MI: kus

Kaod CND: 19.2. SKP: 34104150 Uziv kod:

CZ-CPA:29.10.41 JKPOV: 445110200008 Uziv.rozli§.:

Inventurni skupina: 01. SHR - ticelové disponibilni - u Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U

Evidenéni sklad: 32705794 Rezort: MD C.index: 15 Mno faéetni: 0

Druh zasob: PZ Utel uz.: PZ-3.1.5.1. Cena/MI: 258 589,00 Cena ucetni: 0,00
Stranka 1z 5 Pocet slov: 2287 Cestina (‘:_)Pﬁ'stupnost: nenl k dispozici = B ——81F——+ 100%

|.5.4 Vytvoreni sestavy "Piehled vozidel a zajmové techniky"

1. Jestlize cheete vytvofit sestavu Pirehled vozidel a zajmové techniky z jednoho uzlu,
poklepejte na volbu Datova zakladna uzlu > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki
> Vozidla a zajmova technika:

ISKAN SSHR - Informaéni systém pr...

Vyhledat MoZnosti  Nastroje Napovéda

Be

.} CAKisKanDemo\KisKan.mdb

-4 Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U
5@ Datova zakladna uzlu

=Wl Kontakty

AWl Prostary

=Wl Katalogy

=Wl Zdroje
- _Zdrgj

£
£

=il Evidence

. B Krizord nldnourani
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2. Zobrazi se prehled vozidel a zajmové techniky. Budou zobrazeny vozidla a zajmova
technika ve vybraném uzlu s nenulovym mnoZstvim na stavu.

(Cast 1.):

Soubor  Zaznamy

Por.c. | Ochranovatel Sklad majetek/SHR/ | Nazev prostredku v IS KISKAN TYP (podle CND) [
1 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Auto nakladni LIAZ 110 8t Nakladni automobity N2 ...
2 STAVEBNI OBNOVA 7EL... Sazava SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chladirensky i
3 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chladirenslky i
4 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektrocentrala mobini ... E
5 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 04 Piifvés dsternovy na...  F
Ffidat | Smazat Detail | | yhledat | |

(Cast 2.):

Piehled vozidel a zajmové techniky - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - I...

Soubor  Zaznamy

TYP (podle CND)

Nakiadni automobily N2 ...
04 Navés chladirensky
04 Navés chladirensky
Flektrocentrala mobinf ...
04 Pfivés cisternovy na...

Druh prostfedku podle TP
Nakladni

Nosit kontejnerd

Nosi¢ kontejner
Flektrocentrala

Pfivés cisterna

Typ (benzin.diesel) | RZ

1MO 3415
diesel 4M03829
diesel 4M03829
diesel

1M6 6646

Vyrobni éislo | Cislo motoru
4456678 2114556

gk

246816 15
27-228/1969

Pridat | Smazat

Detai || Vyhledat ||

(&ast 3.):

Prehled vozidel a zajmové techniky - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - I...

Soubor  Zaznamy
Cislo motoru Vykon v kVA | Rok viroby | Barva dle dokumentace | Pocet km Pocet motohod. Cislo PP/ZK | VIN
2114556 3025364580
2009 CZ/034/3... TNAAZNO
2009 CZ/034/3... TNAAZNO
246816 15 2005 67834921 246816
Fridst | Smezat | Detal | | Vibledat | |

3.V menu pouzijte volbu Soubor > Export do MS Excel:

Soubor  Zaznamy
Tisk... Ctrl+P d majetek/SHR/ | Nazev prostiedku v IS KISKAN TYP (podle CND) [
Auto nakladni LIAZ 110 8t Nakladni automobity N2 ...
Export do MS Excel 3 SHR Auto nosit kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chiadirensky
Ronec va SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chiadirensky

4 STAVEBNI OBNOVA ZEL...
5 STAVEBNI OBNOVA ZEL...

Sazava SHR
Sazava SHR

Elektrocentrdla 15 kVA-SLAVIA DES 15
Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3

Elektrocentrala mobinf ...
04 Pfivés cisternovy na...

- m = =

Pfidat I Smazat I Dretail || yhledat ||

4. Bude otevien MS Excel a bude vygenerovana sestava:
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=] T Seditl - Excel Prihlasit se [Ea

Soubor Domid VioZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Team Q Reknéte 1

- S Pof.¢& v
A B | ¢ | D | E |
1 | Pof.6. !Ochraﬁovatel Sklad majetek/SHR/ Nazev prostfedku v IS KISKAN TYP (Hﬁ
2 _ 1 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sdzava SHR Auto nakladni LIAZ 110 8t Maklac
3 _' 2 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t 04 Na
4 _' 3 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t 04 N4
5 _’ 4 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sdzava SHR Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektr
6] 5 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 04 Pfi
7| [~]
Listt [~ @ I — 0]
Pripraven (% Pifstupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim iss) m ——8—+ 100%

5. Jestlize chcete vytvorit sestavu Piehled vozidel a zijmové techniky ze vSech uzli,
pouzijte v hlavnim menu volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki,
nebo zvolte Alt+ A>Z> V.

Ve volbé Nazev uzlu: vyberte fadek, ktery je prazdny.
Zaskrtnéte volbu Je vozidlo nebo zajmova technika?.

Klavesou Tab piesuiite kurzor na edita¢ni pole Vybér piehledu:.

© © N o

Klavesou Alt + | rozbalte vybér piehledu a vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text
"Vozidla a zajmova technika".

Viyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat

Vyhledat zdroje vécnych prostredku ]
S —

Nazev uzlu G 5

Nazev zdroje (; = nebo): I Iaenfzam]el =nebo): |

MNazev prostfedku (: = nebo): I Uziv. rozligeni ; = neba): I

Typ prostfedku: I LI Ident skupiny (; = nebo): I

Nazev organizace (; = nebo): I J

MNazev org. jedn. (: = nebo): I J

Kod CZ-CPA (; = nebo): I Nazev CZ-CPA (. = nebo): I
Kéd CND (; = nebo): I Nazev CND (; = nebo): I
Kod SHR (; = nebo): I MNazev SHR (; = neba): I

Kraj: I LI SKP: l— Nomenkl.: l—
Okres: I LI JKPOV: li Podpolozka: Ii
Obecsrp: I Ll Druh zdsob: lﬁ Partie: l—

Rezort I LII Sarze: l—

Inventurni skupina I LI Evidenéni sklad: I A l
Organizace zpracovatele (; = nebo): I
Je vozidlo nebo zajmova techrfka®  [v Ak}'lnimnoist\ai <07 [
S —
I Vybér@ IVozdea a zajmova technika [ D>

< Zpet I Dokonéit I Zrusit | Vyprazdnit |
J

10. Zvolte [Dokondit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi Se piehled vozidel a zajmové
techniky:
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(Cast 1.):

Soubor  Zaznamy

Por.c. | Ochranovatel Sklad majetek/SHR/ | Nazev prostredku v IS KISKAN TYP (podle CND) [
1 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Auto nakladni LIAZ 110 8t Nakladni automobity N2 ...
2 STAVEBNI OBNOVA 7EL... Sazava SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chladirensky i
3 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chladirenslky i
4 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektrocentrala mobini ... E
5 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 04 Piifvés dsternovy na...  F
Ffidat | Smazat Detail | | yhledat | |

v 7
(cCast 2.):

Piehled vozidel a zajmové techniky - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - I...

Soubor  Zaznamy

TYP (podle CND)

Druh prostfedku podle TP

Typ (benzin.diesel)

Vyrobni éislo | Cislo motoru | Vyk

NE’II(I«EICIrli'EILII:CIH'ICIIZIinr N2 ... Nakladni 1MO 3415 4456678 2114556
04 Navés chladirensky Nosit kontejnerd diesel 4M03829
04 Navés chladirensky Nosi¢ kontejner diesel 4M03829
Flektrocentrala mobinf ... Flektrocentrala diesel 246816 15
04 Pfivés cisternovy na... Pfivés cisterna 1M6 6646 27-228/1969
Pridat | Smezat Detail | | Vyhledat | |
(cast 3.):

Prehled vozidel a zajmové techniky - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - I...

Soubor  Zaznamy
Cislo motoru Vykon v kVA | Rok viroby | Barva dle dokumentace | Pocet km Pocet motohod. Cislo PP/ZK | VIN
2114556 3025364580
2009 CZ/034/3... TNAAZNO
2009 CZ/034/3... TNAAZNO
246816 15 2005 67834921 246816
Fridst | Smezat | Detal | | Vibledat | |

11. V menu pouzijte volbu Soubor > Export do MS Excel:

Soubor  Zaznamy
Tisk... Ctrl+P d majetek/SHR/ | Nazev prostiedku v IS KISKAN TYP (podle CND) [
Auto nakladni LIAZ 110 8t Nakladni automobity N2 ...
Export do MS Excel va ZHR Auto nosit kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chiadirensky i
RoTee va SHR Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... 04 Navés chiadirensky P
4 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sazava SHR Elektrocentrdla 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektrocentrala mobin( ... E
5 STAVEBNI OBNOVA ZEL... Sdzava SHR Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 04 Piivés cisternovy na...  F
Pridat I Smazat I Dretail I | “hledat | |

12. Bude otevien MS Excel a bude vygenerovana sestava:
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= v Sedit1 - Bxcel Prinhlasit se = - O

Soubor Domid VioZeni RozloZenistranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Napovéda Team Q Reknéte 1

- S Pof.¢& v
A B C D E
1 | Pof.6. !Ochraﬁovatel Sklad majetek/SHR/ Nazev prostfedku v IS KISKAN TYP (Hﬁ
2 1 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sdzava SHR Auto nakladni LIAZ 110 8t Maklac
3 _' 2 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t 04 Na
4 _r 3 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t 04 N4
5 _’ 4 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sdzava SHR Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektr
6] 5 STAVEBN{ OBNOVA ZELEZNI( Sazava SHR Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 04 Pfi
7| [~]
st [ @ I — 0]
Pripraven (% Pifstupnost: Dokument vyhovuje poZadavkim iss) m ——8—+ 100%

1.5.5 Vytvoreni sestavy "Stavy na skladech s obraty”

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Zdroje > Zdroje vécnych prostiedkii,
nebo zvolte Alt + A>Z > V.

2. Do vyhledavaciho formulare zdroji vécnych prosttedkt zadejte kritéria podle bodu 1. -
3. postupu I.3.1 Vyhledani zdroji vécnych prostiedku podle riznych Kritérii.

Klavesou Tab nebo mysi presunite kurzor na edita¢ni pole Rezort:.

4. Po rozbaleni vybér piehledu vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici pozadovany rezort.
Opakovanim vybéru miizete vybrat vice rezorta.

5. Klavesou Tab nebo mysi ptesunte kurzor na edita¢ni pole Vybér piehledu:.

6. Po rozbaleni vybéru prehledu vyberte pomoci Sipek fadek obsahujici text "Stavy na
skladech s obraty ".

233

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd

Vyhledat
Wyhledat zdroje vécnych prostiedkd ]
Nazev uziu I LI

Ident zdroje (; = nebo):

MNazev prostfedku (; = nebo): Uziv. rozliSeni ; = neba): I

|
|
Typ prostredku: I LI Ident skupiny (; = neba): I
|
|

Nazev zdroje (: = nebo):

MNazev organizace (: = neba):

B
L

MNazev org. jedn. (; = nebo)

Kod CZ-CPA (: = neba): I MNazev CZ-CPA (.= neba): I
Kéd CND (; = nebo): I Nazev CND (; = nebo): I
Kod SHR (; = nebo). I MNazev SHR (; = nebo): I

Kraj: I LI SKP: l— Nomenkl.: l—
Okres: I LI JKPOV: li Podpolozka: li
Obecsrp: I LI Druh zdsob: I—L, Partie: l—

Rezort I LII Sarze: l—

Inventurni skupina I LI Evidenéni sklad: I VI

Organizace zpracovatele (; = nebo): I

Jevozidlo nebo zajmovd technika?  [v  AktudlnimnoZstvi<>0? [
Datum dokladu od: I do: I Bez vnitinich uetnich pohyba? [w

Vybér prehledu: Stavy na skladech s obraty

< Zpet I Dokonéit I Zrusit | Vyprazdnit |

7. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se pichled stavii a pohybu
SHR.

Stavy na skladech s obraty - KISKAN SSHR - Informacni systém pro fizeni krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Nazev zdroje |dentifikator z... | Inventurni skupina Aktudlni mno.. | M) | Cena / M) pfes.. | 4

Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001 72U-PZ00001  01. SHR - ucelove disponibini - u 258 589

Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72U-PZ00001-U3 72U-PZ000... 01. SHR - Ucelové disponibini - u 1 kus 258 589

Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t - 72U-PZ00002 72U-PZ00002 01. SHR - icelove disponibini - u 4 kus 1019 099
Pidet | smezat | Detsl | | Vyhledat | |

1.6 Vyhledani polozek evidenénich dokladu

1. 'V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Evidenci, nebo zvolte Alt + A > E.
Zobrazi se nasledujici formular:
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EE KISKAM SSHR - Informaéni systém pr... — O

Vyhledat MozZnosti Mastroje  Napovéda
Uzly

Kontakty »  nmdb

Prostory > etodiku SSHR - 01U
Katalogy »
Zdroje »
Prmy
Konec g
o e s Prevody

---U Krizové planov Obchodni protokoly
=@ Redeni krizov;?cru VL[]

2. Jestlize chcete vyhledat polozky piijmovych evidenénich dokladt podle riznych
Kritérii, zvolte postup 1.6.1 Vyhledani poloZek piijmovych eviden¢nich dokladi.

3. Jestlize chcete vyhledat polozky vydejovych evidenénich dokladt podle rtznych
kritérii, zvolte postup 1.6.2 Vyhledani poloZek vydejovych evidenénich dokladii.

4. Jestlize chcete vyhledat polozky pievodovych evidenc¢nich dokladi podle rtiznych
kritérii, zvolte postup 1.6.3 Vyhledani polozZek prevodovych evidencnich dokladii.

5. Jestlize chcete vyhledat polozky obchodnich protokold podle riznych kritérii, zvolte
postup 1.6.4 Vyhledani polozek obchodnich protokoli.

1.6.1 Vyhledani polozek prijmovych evidenénich dokladu

V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Evidenci> Prijmy, nebo zvolte Alt + A >
E > P. Zobrazi se nésledujici formulaf:

Vyhledat piijmy

Vyhledat
Vyhledat pfijmy

[l

MNazev uzlu: | ﬂ
Datum pfijmu od: || do | Ident. piijmu (; = nebo): |

Doklad neni na stavu? [~ Kdokladu neni pdf? [~ DUD E: ,7 Evid.& kriz sit: ,7
Typ divodu: | ﬂ Duivod |

Evidenéni sklad: v Nainvent skup: |

Lo Ll

Mazev organizace (; = neba): |

Pozndmka (; = nebo): |

Mazev prostfedku (; = neba): |

Ident zdroje (; = neba): |

Kéd CZ-CPA (. = nebo). r SKP: [ Nomenkl: |
K&d CND (; = nebo): JKPOV: [
Kéd SHR (: = nebo): Rezort [ =]

Druh zésob: I—LI

Dokontit | ZT Vyprazdnit |
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Jestlize chcete zobrazit polozky pfijmovych evidencnich dokladi podle nazvu uzlu,
pfesunite kurzor na editaéni pole Nazev uzlu:, vyberte fadek obsahujici nazev

pozadovaného uzlu, zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter.

Jestlize chcete zobrazit polozky piijmovych eviden¢nich dokladi podle jinych kritérii,
vyberte a vyplite pozadované kritérium. Pokud je u nazvu kritéria uveden popis (; =
nebo), mizete zadat vice kritérii do jednoho pole, které odd¢lite stfednikem.

Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se prehled polozek
piijmovych eviden¢nich dokladi obsahujici pouze takové polozky evidencnich

dokladd, které spliuji zadana kritéria.

1.6.2 Vyhledani polozek vydejovych evidenénich dokladt

1.V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Evidenci> Vydeje, nebo zvolte Alt + A >

E > V. Zobrazi se nasledujici formulaf:

Vyhledat vydeje

Druh zasob: hd

Dokontit | Zrusit

Vyhledat
Viyhledat vydeje =i
Nazev uzlu: | ﬂ
Datum vydeje od: || do | Ident vydeje (; = nebo) |
Doklad neninastavu? [ Kdokladunenipdf? [ DUD & ,7 Evid.& kriz.sit. ,7
Typ divodu: | ﬂ Diwvod |
Evidenéni sklad: v Zinvent skup: | ﬂ
Mazev organizace (; = nebo): | J
Poznamka (: = nebo): |
MNazev prostiedku (; = nebo): |
Ident zdroje (; = neba): |
Kéd CZ-CPA (; - nebo): [ SKP: r Nomenk.. |
Kod CND (: = nebo: [ JKPOV: r
Kéd SHR (; = neba): Rezort: -

| Vyprazdnit |

2. Jestlize chcete zobrazit polozky vydejovych evidenénich dokladi podle nazvu uzlu,
presunite kurzor na editaéni pole Nazev uzlu:, vyberte fadek obsahujici nazev

pozadovaného uzlu, zvolte [Dokonéit] nebo stisknéte klavesu Enter.

3. Jestlize chcete zobrazit polozky vydejovych eviden¢nich dokladi podle jinych kritérii,
vyberte a vyplite pozadované kritérium. Pokud je u nazvu kritéria uveden popis (; =
nebo), mizete zadat vice kritérii do jednoho pole, které odd¢lite stfednikem.

4. Zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se pichled polozek
vydejovych evidencnich dokladli obsahujici pouze takové polozky evidencnich

dokladd, které spliuji zadana kritéria.
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1.6.3 Vyhledani polozek prevodovych evidenénich dokladt

V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Evidenci> Pievody, nebo zvolte Alt + A

> E > E. Zobrazi se nasledujici formulat:

Vyhledat prevody

Vyhledat
Vyhledat pfevody
Nazev uzlu: | |
Datum pfevodu od: || do | Ident. pfevodu (; =nebo): |
Doklad neni na stavu? [~ Kdokladu neni pdf? [~ DUD E: Evid.E kriz.sit:
Typ divodu: | ﬂ Duivod |
Z evidenniho skladu ~|  Ziventskup: | ~]
Ma evidenéni sklad: hd MNa invent. skup: | ﬂ
Mazev organizace (: = neba): | J
Poznamka (: = nebo): |
MNazev prostiedku (; = neba): |
Ident. zdroje z (; = neba): | Ident zdroje na (; = neba): |
K&d CZ-CPA (; = nebo): SKP: Nomenkl.:
K&d CND (; = nebo): JKPOV:
K&d SHR (: = nebo): Rezort: <
Druh zdsob: e
Dokontit | ZeT | Vyprézdnit |

Jestlize chcete zobrazit polozky pifevodovych evidencnich dokladd podle nazvu uzlu,
pfesuiite kurzor na editaéni pole Nazev uzlu:, vyberte fadek obsahujici nazev
pozadovaného uzlu, zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter.

Jestlize chcete zobrazit polozky pievodovych evidencénich dokladi podle jinych
kritérii, vyberte a vypliite pozadované kritérium. Pokud je u ndzvu kritéria uveden
popis (; = nebo), miZzete zadat vice kritérii do jednoho pole, které oddélite stiednikem.

Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled polozek
ptevodovych evidenénich dokladl obsahujici pouze takové polozky evidencnich

dokladd, které spliuji zadana kritéria.

1.6.4 Vyhledani polozek obchodnich protokolt

V hlavnim menu pouzijte volbu Vyhledat > Evidenci> Obchodni protokoly, nebo

zvolte Alt + A > E > B. Zobrazi se nasledujici formulai:
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Vyhledat obchodni protokoly

Vyhledat
Vyhledat obchodni protokoly il
Nazev uzlu: | |
Datum protok. od: || do | Ident. protok. (; = nebo) |
K dokladu neni pdf? [ Z piijemky/vydejky/pfevodky £. (= nebo): |
Cislo jednaci (; = nebo): Evid.¢ kriz.sit.: ,7

Evidentni sklad: v Ivent skup: | ~]
MNazev organizace (; = neba): | J
Misto (; = nebo): | Zkratka mista:
Nazev prostiedku (; = neba): |
Ident zdroje (; = neba): |
Kad CZ-CPA (; = nebo): SKP: Nomenkl.:
Kad CND (; = nebo): JKPOV:
K&d SHR (; = nebo): Rezort: hd

Druh zasokb: hd

Dokontit | e | Vyprazdnit |

Jestlize chcete zobrazit polozky obchodnich protokold podle nazvu uzlu, presunte
kurzor na editani pole Nazev uzlu:, vyberte fadek obsahujici nazev pozadovaného
uzlu, zvolte [Dokoncit] nebo stisknéte klavesu Enter.

Jestlize cheete zobrazit polozky obchodnich protokolt podle jinych kritérii, vyberte a
vyplite pozadované kritérium. Pokud je u nazvu kritéria uveden popis (; = nebo),
muZzete zadat vice kritérii do jednoho pole, které oddélite stiednikem.

Zvolte [Dokon¢it] nebo stisknéte klavesu Enter. Zobrazi se piehled polozek
obchodnich protokolii obsahujici pouze takové polozky eviden¢nich dokladud, které
spliiuji zadana kritéria.
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J. Postupy pro spravce ridiciho uzlu

Postupy pro spravce fidiciho uzlu jsou metodické pokyny uréeny pro udrzovani shody mezi
daty informacnich systémt IRAP, KRIZKOM a informac¢niho syst¢ému KISKAN SSHR.
Spravce fidiciho uzlu mize také spravovat seznam uzivatelt a jejich prava.

Funkénost udrzovani shody na data IRAP se sklada ze ¢tyt skupin funkci. Prvni skupina
funkci se stara o vstup a uloZeni dat piebiranych z informacniho systému IRAP a postupy k
ni vztazené jsou popsany v kapitole J.1 Import dat z IRAP.

Postupy druhé skupiny funkci jsou uréeny pro zjisStovani a odstrafiovani rozdilu dat mezi
informacnim systém IRAP a daty ochranovatelt ulozenych v KISKAN SSHR. Postupy
druhé skupiny funkci jsou predmétem kapitoly J.2 Kontrola dat na IRAP.

Treti skupina funkci se vénuje predavani dat evidencnich ucetnich dokladi z KISKAN
SSHR do informa¢niho systému IRAP. Postupy pro tyto funkce je mozné nalézt v kapitole
J.3 Export dat do IRAP.

Ctvrta skupina funkci, se zabyva spravou referenénich dat. Tato skupina funkci je popsana
v kapitole J.4 Sprava a udrzba referencnich katalogu.

Pata skupina funkci se zabyva popisem systému piistupovych prav. Tato skupina funkci je
popsana v kapitole J.5 Sprava a iudrzba uZivateli.

Sesta skupina funkei se tyka spoluprace s informaénim systémem KRIZKOM. Tyto funkce
Jsou popsana v kapitole J.6 Spoluprace s informa¢nim systémem KRIZKOM.

Pro zobrazeni voleb pro spravce fidiciho uzlu je nutné zvolit v ur¢eni uzlu volbu Je SSHR
Fidici.

Prehled uzll - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf krizovych situaci

Soubor  Zaznamy

Ident. uzlu: ‘CEADFCBS-DAS]-4CEB-AE55-D?AD1 BEBCH42
MNazew uzlu: ‘Demonstraém’ data pro metodiky S5HR-01U
E-mail uzlu: ‘kasal@anakan.cz
\
Datum posledniho imporu: | [ Skrytuzel?  Urédluziu: |Je SSHR Fidic Jo?adl’: |
Paosledni soubor importu: |
Prepoditat viechny plany v uziu Frepotitat odhady dopadi v uzlu
Zobrazit kontrolni otisk wefejneha klice Prepocitat pocty osob v budowvéach a ohroZenich

“whodnofit rizika ohroZeniwv uzlu

Crslo uzlu | Je skryt? | Uréeni uzlu Poradi | Nazev uzlu Adresa elektronické posty uzlu

M4 »m|
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Teprve poté se pro uzel, ktery je takto oznaen, objevi volby pro spravce fidicitho uzlu.
Uzly, které takto oznaCeny nejsou, tyto volby pfistupné nemaji. Na uzlech ochranovatela
by volby pro spravce fidiciho uzlu byly zbyte¢né a matouci.

EE KISKAN SSHR - Informadni systém p... — O

Vyhledat MoZnosti Nastroje Napovéda

£-4F Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U
=@ Datova zadkladna uzlu
7@ Krizové planovani
7@ Reseni krizowich situaci
o AT
ifﬁ Import z Irap
ifﬁ Kontrola na Irap
-l Export do Irap
=@ Krizkom
----iﬁ Import z Krizkom
@-Wl Export do Krizkom
=@ Referencni katalogy
----iﬁ Referenéni katalogy SSHR
-l Referenéni katalogy ochranovatel(
- @ Dispecer
iﬁ Zpravy
-l Server

J.1 Import dat z IRAP

Postupy uvedené v této kapitole umoznuji vlozit data z informaéniho systému IRAP do
KISKAN SSHR. Pro vlozeni dat IRAP do KISKAN SSHR pouzijte postup J.1.1
Provedeni importu dat z IRAP. Pro opakované vlozeni dat pouZzijte stejny postup.
Ptedesla data budou pti vkladani novych dat odstranéna.

Po vloZeni dat IRAP miiZete zobrazit piehled vlozenych dat IRAP, ptipadné zkontrolovat
stav ucetnich polozek IRAP, postupem popsanym v kapitole J.1.2 Zobrazeni ucetnich
poloZek IRAP.

Pti vkladani dat IRAP se automaticky vytvari katalog prostiedki IRAP. Tento soubor
predstavuje katalogové udaje IRAP, vycChazejici ze stavli IRAP, ve kterém se neopakuji
stejné katalogové udaje a které nejsou zavislé na mnozstvi nebo cené prostiedkti. Tento
soubor dat vytvari prechodovy mustek mezi daty IRAP a referencnim katalogem
prostiedki. Prostiedky podle IRAP je mozné zobrazit postupem uvedenym v kapitole J.1.3
Zobrazeni prostiedku IRAP.

Kromé ru¢niho piebirani dat existuje moznost automatizovaného piebirani zékladnich
udajii o materidlech z nové zaloZenych zaznamil v ¢iselniku materidlu v IRAP. Jde o
piebirani informaci pro vytvafeni polozek planu piijmd a to z datového rozhrani IRAP.
Nastaveni tohoto rozhrani je popsano v kapitole J.1.4 Nastaveni prebirani prostiredki
pro plan pi¥ijmi z IRAP.
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Pfevzaté nové udaje o materidlech z Ciselniku IRAP je mozné zobrazit v piehledu
prosttedki pro plan piijmt z IRAP. V piipadé, ze zdznamy uvedené v tomto piehledu
nejsou pro vytvareni planu piijmi potieba, je mozné je z tohoto piehledu odstranit.
Zobrazeni piehledu je pospano v kapitole J.1.5 Zobrazeni prostiredku pro plan prijmu z
IRAP.

J.1.1 Provedeni importu dat z IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Import z Irap > Provést import dat z Irap Vv hlavni
stromové nabidce.

2. Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulaf pro zadani jména importovaného souboru.
Volbou levého tlacitka mysi zvolte nazev XLS souboru s daty IRAP pro import:

Zvolte [Otevrit]. Na formulaii Vybér importniho souboru se zobrazi nazev
vybraného IRAP souboru XLS s ozna¢enim slozky, ve které se nachazi:

5. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vlozeni XLS souboru s daty IRAP do
databaze KISKAN.

Upozornéni

1. Pro spravnou funkci pfenosi XLS tabulky s daty IRAP je nutné mit nainstalovan
program MS Excel od verze 97 vyse.

J.1.2 Zobrazeni ucetnich polozek IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Import z Irap > Ugetni polozky Irap Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nasledujici piehled:

Prehled uéetnich poloZek z Irap - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovyc... — (m]
Soubor  Zaznamy
Pof. | Uéetni skupi.. | ldent. evid. sk.. | Druh zasob .. | Rezort Ref | Nazev prostfedku Irap Nazev prostfed.. | M) Irap | Cena / M) Ir... | MnoZstvi Ir...
05794 P D Auto nakladni LIA W Auto naklad 8 589,00
2 k 32905794 MAJ MZe Auto nosic kontejnerdl AVIAD 1... Auto nosic ko... kus 1019 099,00 11
3 u 32905794 MAJ MZe Auto nosic kontejnerdl AVIAD 1... Auto nosic ko... kus 1019 099,00 Z
4 u 32905794 MAJ MZe Cerpadio stikatka PPS 12 Cerpadio stik... kus 46 654,80 €
5 u 32705794 PZ MD Elektrocentrala 15 KVA-SLAVIA D... Elektrocentral... kus 63 500,00 1
6 u 32705794 PZ MD KIi¢ PLZMO KIE PLZMO kus 127,00 9C
7 u 32705794 PZ MD Oblek pracovni Oblek pracovni spr 313,00 107z
8 u 32705794 PZ MD Podvozek Zeleznitni vz. 53 Podvozek Zele... kus 17 200,00 2z
9 u 32905794 MAJ MZe Pifvés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3 Pfivés cisterna... kus 233 390,00 1
10 u 32705794 PZ MD Rozbrugovacka kolejnic s piisius... Rozbrugovack...  kus 80 960,00 z
11 u 32705794 PZ MD Souprava nafad PIZMO Souprava naf... kus 1 968,75
\ | Detsl |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] muzete zobrazit pichled ucetnich polozek
ochranovatelt, které odpovidaji stavu IRAP.

J.1.3 Zobrazeni prostiredkd IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Import z Irap > Prostfedky Irap v hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici ptehled:
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Pehled prostiedkd z Irap - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaé...

Soubor  Zaznamy

Nazev prostiedku Irap Nazev prostfedku Ref MJ Irap | SKP Irap Kod CND Irap

Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-N 5t Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100... kus 34104510 47 19.6.7.
Cerpadio stikacka PPS 12 Cerpadio stfikacka PPS 12 kus 29122453 72 18.3.
Flektrocentrala 15 KVA-SLAVIA DES 15 Flektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 kus 31103115 319 7.1.2.2.
KIi& PIZMO KI PIZMO kus 28112100 349 23.1.
Oblek pracovni Oblek pracovni spr 18211121 1 5.1.
Podvozek Zelezniéni vz. 53 Podvozek Zelezniéni vz. 53/a kus 35204039 113 23.2.1.
D¥idc mictarna na nik vndn DED 7 D¥fde mictarna na nit wndin DED 2 M2 e 247072310 AQ 10 &7

| | Detil |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit piehled vécnych prostiedkt
odpovidajici prostiedku IRAP.

J.1.4 Nastaveni prebirani prostredkt pro plan pfijmi z IRAP

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor Uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod fadkem
taskName=""Pievzit materialy z IRAP", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
prebirani materialti z rozhrani IRAP. Pro vypnuti pfebirani materialti z IRAP zapiste
do taskRun hodnotu " Off"".

3. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

J.1.5 Zobrazeni prostiedki pro plan pfijmu z IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Import z Irap > Prostfedky pro plan pfijma v hlavni
stromové nabidce.

Prehled prostredki pro plan pijml - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pr... - [m]

Soubor  Zaznamy

Typ mat. GUID z IRAP Datum vloZeni SKP1 IRAP SKP2 IRAP C.index | |D spec. IRAP | Nazev prostiedku

PZ&ZHP 04380E69-5ED5-4A... 10.03.2021 10:37:38 34202319 000 4 10 Pifvés cisterna na pit.vodu PCP 2 i
PZ&ZHP 04380E69-5ED5-4A... 10.03.2021 10:37:37 34104510 000 2 215 Auto nosic kontejnerd AVIA D 100-
PZ&ZHP 04380E69-5ED5-4A... 10.03.2021 10:37:37 34104151 000 7 83 Auto nakladni TATRA 815 10t
PZ&ZHP 04390E69-5ED5-4A... 10.03.2021 10:37:37 34104150 003 4 79 Auto ndkladniLIAZ 110 8t I
PZ&ZHP CSAOFCBS-0A51-4C... 10.03.2021 10:37:37 31103115 002 3 75 Elektrocentrdla 15 KVA-SLAVIA DES

‘ Smazat | | Vybvofit plan pifjmi | Zobrazit nedtelové |

2. Pomoci stisku Shift nebo Ctrl a stisku levého tlacitka mysi oznadte zaznamy, které
chcete smazat.

3. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] odstranite nepotiebné zaznamy.

J.2 Kontrola dat na IRAP

Po vlozeni dat z IRAP je mozné provadét kontrolu dat mezi daty IRAP a daty
ochranovateli ze vSech uzli. Cely proces kontroly dat na IRAP se sklada ze dvou fazi. V
prvni fazi je nutné spustit zpracovani, které provede porovnani dat IRAP s daty
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ochranovatelii a vysledky ulozi do ptehledt chyb. Postup pro spusténi tohoto zpracovani je
popsan v postupu J.2.1 Provedeni kontroly dat na IRAP.

Ve druhé fazi se vysledky kontroly zobrazi riznymi specialnimi pfehledy, zobrazujicimi
stav chyb v okamziku spusténi kontroly dat na IRAP. VSechny typy chyb, tedy komplexni
piehled o vSech zjisténych chybach, je mozné ziskat postupem popsanym v kapitole J.2.2
Zobrazeni statistiky chyb.

Chyby je dale mozné zobrazovat v piehledech, které jsou rozdéleny podle hlavnich skupin
chyb. Existuji ¢tyfi hlavni skupiny chyb, které se zjistuji pii provedeni kontroly dat na
IRAP.

Prvni skupinou chyb jsou chyby, které existuji pifi porovnani katalogovych udaji
prostfedkd IRAP a referencniho katalogu prostiedkt. Pti vkladani dat IRAP, v ptipadé, ze
referencni prostiedek neexistuje, je referencni prostiedek automaticky vytvofen. Za
predpokladu, ze stejny nazev prosttedku ma v IRAP vzdy stejné katalogové udaje,
nevznikne mezi prostfedky IRAP a referen¢nim katalogem rozdil. V této skupiné chyb tedy
nebude Zzadna chyba. Pokud ovSem tento piedpoklad neplati, pfipadné pokud bude
referencni katalog dale upravovan, budou v této skupiné chyb nardstat seznamy rozdila
mezi prostfedky IRAP a referencnim katalogem prostiedkti. Zobrazit ptehled rozdilti mezi
katalogem prostiedkii IRAP a referenénim katalogem je mozné podle postupu J.2.3
Zobrazeni chyb v katalogu prostfedkii IRAP. Spravné nastaveni vztahi mezi prostfedky
IRAP a referenénim katalogem je mozné provadét podle postupu J.4.6 Zména vazby
prostiedku IRAP na jiny referen¢ni prostredek.

Druhou skupinou chyb je seznam rozdild mezi Ciselnikem evidenénich skladi
ochranovateli a referencnim ciselnikem evidencnich skladi. Referencni ciselnik
evidenénich skladi vznikne vlozenim dat z IRAP. V tomto okamziku Ciselnik obsahuje
pouze seznamy identifikatorti eviden¢nich skladii s uvedenim druhu zasob a rezortu, bez
pfifazeni ndzvu uzlu a ndzvu evidencniho skladu. Tyto dva udaje jsou pfifazeny aZ po
spusténi zpracovani kontroly dat na IRAP. Data z IRAP totiz tyto dva daje neobsahuji.
Zobrazit piehled rozdilti mezi ¢iselnikem evidencnich skladl ochranovateltl a referenénim
Ciselnikem evidencnich skladii je mozné podle postupu J.2.4 Zobrazeni chyb v
eviden¢nich skladech. Upravy udaji v &iselniku evidenénich skladd, které mohou
korigovat udaje automatizované vytvoieného Ciselniku evidenénich skladi, je mozné
provadét podle postupu J.4.2 Zména idaji referencniho eviden¢niho skladu.

Tteti hlavni skupina chyb piedstavuje rozdily mezi katalogem prostredkd ochranovatel a
mezi referencnim katalogem prostfedkll. Tato skupina je zaméfena na zjiStovani rozdilt
udajii ve vSech katalogovych c¢iselnicich, tedy rozdily v nazvu, CZ-CPA, SKP, JKPOV,
ND, MJ a koeficientech MJ. Rovnéz se zjist'uji rozdily v existenci zaznamu jako celku a to
podle klice "Nazev prostiedku". Zobrazit piehled rozdili mezi katalogem prostiedki
ochranovateli a referenénim katalogem prosttedkii je mozné podle postupu J.2.5
Zobrazeni chyb v katalogu prostiedkii ochranovatele. Zaznamy do referen¢niho
katalogu prosttedkli vznikaji primarné pii vkladani dat z IRAP. Tyto Uidaje je moZné v
ptipadé¢ potieby upravit podle postupu J.4.4 Zména udaji referencniho prostiedku.

Ctvrta skupina chyb eviduje rozdily v Gletnich stavech mezi daty IRAP a daty
ochranovatelti. Parovacim kli¢em, pro ktery se hledaji rozdily, je inventurni skupina,
eviden¢ni sklad, nazev prostiedku, cena za jednotku a cenovy index. Pro tento kli¢ se
zjistuji stavy jak dat z IRAP, tak stavii ochranovatelti. Pfipadny rozdil je uveden do
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seznamu chyb v Ucetnich stavech. Zobrazit piehled rozdili mezi ucetnim stavem IRAP a
ucetnimi stavy ochranovateli je mozné podle postupu J.2.6 Zobrazeni chyb v ucetnich
stavech ochranovatele.

Kromé pichledi, které jsou rozdélené podle hlavnich skupin chyb, je mozné zobrazit
ptehled chyb, ktery je orientovan na ochranovatele, a ve kterém se zobrazuji chyby jdouci
napii¢ skupinami chyb. Takovy piehled chyb je mozny zobrazit podle postupu J.2.7
Zobrazeni chyb podle ochraiovateli. Do tohoto piehledu chyb nespadaji chyby z prvni
hlavni skupiny chyb, tedy rozdily katalogovych tdaja prostiedki IRAP a referen¢niho
katalogu prostedki, protoze tato skupina chyb se netyka ochranovatela.

Pro vytvoieni protokolti chyb pro ochrafiovatele slouzi postup J.2.8 Vytvoieni protokolu
chyb pro jednotlivé ochranovatele. Po pfedvyplnéni parametrii definujicich proces
vytvafeni protokoli je spuSténo zpracovani, které zabezpeéi vytvoieni jednoho protokolu
chyb ve formatu "rtf" pro kazdého ochranovatele. VSechny protokoly se ulozi do
pfednastavené slozky.

J.2.1 Provedeni kontroly dat na IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Provést kontrolu dat na lrap
V hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici formulai:

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

l ' Bude provedena kontrola dat na Irap.
i

Prejete si pokracovat ?

2. Pouzijte volbu [Ano] pro provedeni kontroly dat na IRAP.

3. Jestlize se kontrola dat na IRAP uspésné provedla, zobrazi se nasledujici formular:

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizowjch situaci

l .  Kontrola dat na Irap byla Gspé&iné provedena !

J.2.2 Zobrazeni statistiky chyb

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Statistika chyb v hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici ptehled:
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Statistika chyb po kontrole dat na Irap - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systém pro... — ]

Soubor  Zaznamy
C. typu chyby | Nazev typu chyby Nazev skupiny chyb Datum kontro Pocet chyt
3 V IRAP je jiny kod CzCpa ne v referencnim katalogu Katalog IRAP / Referencni katalog 28.10.2022 17:26:41 1
V IRAP je jiné SKP nez v referencnim katalogu Katalog IRAP / Referencni katalog 28.10.2022 17:26:41 1
5 V IRAP je jiné JKPOV nez v referencnim katalogu Katalog IRAP / Referencni katalog 28.10.2022 17:26:41 1
13 U ochrariovatele je evidencni sklad, ktery neni v referencnic... Sklady ochrafiovateld / Sklady referencni 28.10.2022 17:26:41 3
14 V referencnich skladech je evidencni skiad, ktery nenfu ochr...  Sklady ochrafiovateld / Sklady referencni 28.10.2022 17:26:41 1
17 U ochrariovatele je v evidencnim skladu jiny druh zasob Sklady ochrafiovateld / Sklady referencni 28.10.2022 17:26:41 1
18 U ochrariovatele je prostfedek, ktery neni pro ochrafiovatel... Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog ~ 28.10.2022 17:26:41 3
19 V referencnim katalogu je prostiedek, ktery nema u ochrani... Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog ~ 28.10.2022 17:26:41 1
21 U ochrariovatele je v katalogu prostfedku jiny kdd CzCpa Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog ~ 28.10.2022 17:26:41 6
22 U ochrariovatele je v katalogu prostfedku jiné SKP Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog ~ 28.10.2022 17:26:41 1
23 U ochrariovatele je v katalogu prostfedku jiné JKPOV Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog ~ 28.10.2022 17:26:41 1
26 U ochrariovatele ie v kataloau prostfedku iind MJ Man Kataloo ochrafiovateld / Referencni kataloa  28.10.2022 17:26:41 8
Pfidat | Smazat ‘ Detail |

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] muzete opétovné spustit kontrolu dat na
IRAP.

3. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] muzete odstranit jeden typ chyby se
vSemi s timto typem chyby souvisejicimi udaji.

4. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit ptehled konkrétnich chyb pro
vybrany typ chyby.

J.2.3 Zobrazeni chyb v katalogu prostiedk( IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Chyby v katalogu Irap v hlavni
stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici piehled:

Prehled chyb v katalogu Irap - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systé...

Soubor  Zaznamy
C. typu chyby | Nazev typu chyb

Referenéni hodnota

V IRAP je jiny kod CzCpa neZ v referenénim katalogu 1 Nazev prostf.: 'Cer. 27.11.32
V IRAP je jiné SKP neZ v referencnim katalogu 2 Nazev prosti.: 'Cer... 29122454
5 V IRAP je jiné JKPOV nez v referencnim katalogu 3 Mazev prostf.: 'Cer... 426151000081
Detail referenéni | Detail kantrolowvang ‘

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referen¢ni] mizete zobrazit formular
referen¢niho prostiredku.

3. Volbou [Detail kontrolovany] muzete zobrazit formulaf vazby Irap prostiedku na
referencni prostredek.

J.2.4 Zobrazeni chyb v evidenénich skladech

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Chyby v eviden¢nich skladech
v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici prehled:
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Prehled chyb v evidenénich skladech - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaén... - O

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu ochrafiovatele | C. typu chyby | Nazev typu chyby C. chyby Parovaci kli¢
Demonstracni data pro m... 3 U ochrafiovatele je evidencni sklad, ktery neni v referenéni.. Ident.evid.skladu: '3
Demonstracni data pro m... 13 U ochrafiovatele je evidenni sklad, ktery neni v referenéni.. 8 Ident.evid.skladu: '3z
Demaonstracni data pro m... 13 U ochrafiovatele je evidenéni sklad, ktery neni v referenéni.. 9 Ident.evid.skladu: ‘37

Ident.evid.skladu: '3Z

TAArt Avsid rldadoe 127

[l

Demonstracni data pro m... 14 v referenénich skladech je evidencni skiad, ktery neni u och...

Gt Ariih dend

“

Marnmnetra el A-dn men mn 17 11 mrkrafnarataln inou mvidaeSnien cld-do

Dretail referenéni | Dretail kontrolovani ||

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referenéni] mizete zobrazit formulaf
referen¢niho eviden¢niho skladu.

3. Volbou [Detail kontrolovany] mizete zobrazit formulat eviden¢niho skladu
ochranovatele.

J.2.5 Zobrazeni chyb v katalogu prostredkl ochranovatele

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Chyby v katalogu prostiedkii
Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici ptehled:

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu ochranovatele C. typu chyby | Nézev typu chyby C. chyby Parovaci klit
Demonstracni data pro meto... U ochranovatele je prostredek, ktery neni pro ochranovatele v IRAP Nazev prostf
Demonstraéni data pro meto... 18 U ochrafiovatele je prostfedek, ktery neni pro ochrafnovatele v IRAP 26 Nazev prostf
Demonstraéni data pro meto... 18 U ochrafiovatele je prostfedek, ktery neni pro ochrafiovatele v IRAP 37 Nézev prosti
Demonstraénf data pro meto... 19 Vv referenénim katalogu je prostfedek, ktery nema u ochrafiovat... 27 Nazev prosti
Demonstracnf data pro meto... 21 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jiny kéd CzCpa 14 Nazev prosti
Demonstraén data pro meto... 21 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jiny kéd CzCpa 22 Nazev prosti

Dietail referenéni | Dietall kontrolawani | |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referenéni] muzZete zobrazit formulaf
referen¢niho prostiedku.

3. Volbou [Detail kontrolovany] muzete zobrazit formulaf vécného prostiedku
ochranovatele.

J.2.6 Zobrazeni chyb v ucetnich stavech ochranovatele

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Chyby v uéetnich stavech v hlavni
stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici prehled:

Prehled chyb v Géetnich stavech - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN S5HR - Informaéni syste..  — O

Soubor  Zaznamy

Nazev uzlu ochrarfiovatele C. typu chyby | Nazev typu chyby Parovaci kli¢
Demonstracni data pro meto... 3 U ochranovatele je Gcetni poloZka, kterd neni v IRAP Inv.sk:'u'; Ev.sklad:'3270579
Demonstraéni data pro meto... 30 U ochrafiovatele je Géetnl poloZka, kterd nenl v IRAP 41 Tnv.sk:'u'; Ev.sklad:'3270579
Demonstracni data pro meto... 30 U ochranovatele je Ocetni poloZka, kterd neni v IRAP 42 Inv.sk:'u'; Ev.sklad:'3290579
Demonstracni data pro meto... 30 U ochrafovatele je Gcetni poloZka, ktera neni v IRAP 43 Inv.sk:'u'; Ev.sklad:'3740080
Demonstradni data pro meto... 30 U ochrafiovatele je Gcetni poloZka, kterd neni v IRAP 44 Inv.sk:'k'; Ev.skiad:'3290579

Detail referencni | Detail kontrolovang ||

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referen¢ni] muzete zobrazit piehled ucetnich
polozek z Irap.
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3. Volbou [Detail kontrolovany] muzete zobrazit piehled tucetnich polozek
ochranovatele.

J.2.7 Zobrazeni chyb podle ochranovatelt

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Chyby podle ochraiovateli v hlavni
stromov¢ nabidce. Zobrazi se nasledujici prehled:

Ptehled chyb podle ochrafiovateld - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni sy... — ]
Soubor  Zaznamy

monstracni data pro m _Katalog ochrariovateld / Referencnikatalog 18 :
De a pro m... pro od e
Demonstracni data prom...  Katalog ochrafiovateld / Referencni katalog 18 U ochrafiovatele je prostiedek, ktery neni pro ochrafiovate
Demonstracni data pro m...  Katalog ochrafiovateld / Referencni katalog 19 V referenénim katalogu je prostfedek, ktery nema u ochraf
Demonstraéni data pro m...  Katalog ochrafiovateld / Referenéni katalog 21 U ochrafiovatele je v katalogu prostiedku jiny kdd CzCpa
Demonstracni data pro m...  Katalog ochrariovateld / Referen¢ni katalog 21 U ochrarfiovatele je v katalogu prostfedku jiny kdd CzCpa
Demonstradni data pro m...  Katalog ochrafiovateld / Referencni katalog 21 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jiny kdd CzCpa
Demonstracni data pro m...  Katalog ochranovateld / Referencni katalog 21 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jiny kdd CzCpa

Detail referenéni | Detail kantralovani |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referencni] muzete podle typu chyby zobrazit
bud’ piislusny formuléi referencniho tdaje, ptipadné piisluSny piehled referencnich
udaju.

3. Volbou [Detail kontrolovany] muzete podle typu chyby zobrazit bud ptislusny
formulaf kontrolovaného udaje, ptipadné prislusny ptehled kontrolovanych udaja.

J.2.8 Vytvoreni protokolu chyb pro jednotlivé ochranovatele

1. Poklepejte na volbu Irap > Kontrola na Irap > Protokoly chyb pro ochranovatele
Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nésledujici formular:
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Vytvoiit protokoly chyb pro ochrafovatele

Protokoly chyb pro ochrafiovatele
Zadani parametri protokolu

Budou vytvofeny protokoly pro vybrané chyby a ochrafiovatele podle zvolenych parametri Vybrat vie
[v Chyby v evidenénich skladech [v Chyby v katalogu prostfedkd [v Chyby v igetnich stavech Zrusitvse
Nazev uzlu |‘V§echnyuz\y ﬂ
Qdstranit vybrané typy chyb
C. typu chy. ‘ MNazev typu chyby Nazev skupiny chyb Datum kontraly | Pocetchyb |

13 U ochrafiovatele je evidencni sklad, ktery nenivreferenc...  Sklady ochrafiovateld [ Sklady refer.. 28102022 17:2... 3

14 V referencnich skladech je evidenéni sklad, ktery neniu. Sklady ochrafiovateld [ Sklady refer..  28.10.2022172.. 1

17 U ochrafiovatele je v evidenénim skladu jiny druh zaseb Sklady ochrariovatela / Sklady refer..  28.10.202217:2... 1

18 U ochrafiovatele je prostfedek, ktery neni pro ochrafiova Katalog ochrafiovatelu f Referenéni 28102022172 3

19 W referenénim katalogu je prostfedek, ktery nema u ochr. Katalog ochrafiovateli f Referenéni ... 28102022172 1

21 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jiny kéd CzCpa  Katalog ochrafiovateld f Referenéni... 28102022 17:2... 6

22 U ochrafovatele je v katalogu prostfedku jiné SKP Katalog ochrafovateli f Referenéni ... 28102022172, 1

23 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jine JKPOV Katalog ochrafiovateli f Referenéni... 28102022172, 1

26 U ochrafiovatele je v katalogu prostiedku jina MJ Man Katalog ochrafiovatell f Referenéni...  28.10.202217:2... &

27 U ochrafiovatele je v katalogu prostfedku jind MJ Pom Katalog ochrafiovatelu f Referenéni 28102022172 8

30 U ochrafiovatele je iéetni polozka, ktera neni v IRAP Stavy ochrafiovateld [ Stavy IRAP 28.10202217:2.. 5

31 VIRAP je GEetni polozka, kterd neni u ochrafiovatele Stavy ochrafovateld [ Stavy IRAP 28.10202217:2.. 2

Zadeijte sloZku, do které se uloZi protokoly:

‘C:‘.K\sKanDemo\ Vyhledat... ‘

Dokonéit Zrusit ‘

2. Volbou [] Chyby v evidené¢nich skladech mizete omezit chyby v protokolu pouze na
chyby v evidenénich skladech.
3. Volbou [] Chyby v katalogu prostiedka muzete omezit chyby v protokolu pouze na

chyby v evidenc¢nich skladech.

4. Volbou [] Chyby v tuéetnich stavech muzete omezit chyby v protokolu pouze na
chyby v ucetnich stavech.

o

Volbou [Vybrat v§e] mizete vratit vSechny typy chyb do protokolu.

o

Volbou [ZrusSit v§e] miZete odstranit v§echny typy chyb z protokolu.

7. Ve volbé Nazev uzlu muizete vybrat, zda bude protokol vytvoten pro vSechny uzly
nebo pouze pro jeden vybrany uzel.
8. Volbou [Odstranit vybrané typy chyb] muzete odstranit z protokolu chyb ty typy

chyb, které byly oznacené v seznamu vybranych typt chyb.
9. Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulaf pro zadani slozky.

10. Volbou levého tlacitka mysi zvolte nazev slozky, do které se maji ulozit kontrolni
protokoly.

11. Zvolte [OK]. Na formulati se zobrazi nazev vybrané slozky.

12. Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢it] spustite vytvareni kontrolnich protokold pro
jednotlivé ochranovatele do zvolené slozky.

13. Jestlize se generovani protokolti povedlo, zobrazi se nasledujici formulaf:
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KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

l . Byl 0spésné vytvofen protokol kontroly dat !

14. Zaroven se otevie Windows Explorer ve slozce, do které byly vygenerovany kontrolni
protokoly. Kazdy kontrolni protokol za¢ina textem "Kontrola dat " a ma piiponu rtf.

J.3 Export dat do IRAP

Postupy uvedené v této kapitole umoznuji pienést ucetni doklady ochranovateli z
KISKAN SSHR do informac¢niho systému IRAP. Vlastni pfenos dat provadi sluzba
KISKAN Server. Po zapnuti hlida tato sluzba vstup novych ucetnich doklada
ochranovatelii do souhrnné databaze a sleduje zmény na ucetnich dokladech ochrafiovatelt.
V ptipad¢ zjisténi novych ucetnich dokladti ochranovatell, ptipadné pii zjiSténi zmén na
diive vloZenych dokladech ochranovatelli, pfipravi z téchto ucetnich doklada set dokladi
urcenych pro pienos do IRAP. Tento set ucetnich dokladt pro IRAP nasledné odesle do
webové sluzby IRAP.

Proces pienosu dokladi do IRAP je slozen ze dvou fazi. V prvni fazi se provede piiprava
dokladii pro IRAP, ve druhé fazi se provede zaslani ptipravenych dokladi do webové
sluzby IRAP. Tyto dvé faze jsou nezavisle na sob& nastavitelné a fiditelné a to pomoci
konfigura¢niho souboru uloZeného u sluzby KISKAN Server.

Pro zapnuti pripravy dokladii pouzijte postup J.3.1 Zapnuti piipravy dokladi pro export
do IRAP. Zkontrolovat doklady piipravené pro export do IRAP a vzniklé jako vystup
prvni faze ptenosu dokladii do IRAP je mozné v KISKAN SSHR podle postupu J.3.2
Zobrazeni dokladi pripravenych pro export do IRAP. V pfipad€ potieby je mozZné
vypnout piipravu dokladd pro IRAP podle postupu J.3.3 Vypnuti pripravy dokladi pro
export do IRAP.

Doklady ptipravené pro export do IRAP jsou ve druhé fazi prenosu piredavany do webové
sluzby IRAP. Provadéni této druhé fize je mozné zapnout podle postupu J.3.4 Zapnuti
zasilani dokladu do IRAP. Pii pfedavani dokladi do IRAP probiha kontrola spravnosti
dat na dokladech. Jestlize na dokladech chybi pozadované tdaje, jsou tyto doklady
presunuty do kategorie dokladi nezpisobilych pro export do IRAP. Zobrazit takové
doklady je mozné v KISKAN SSHR podle postupu J.3.5 Zobrazeni dokladi
nezpusobilych pro export do IRAP.

Jestlize jsou doklady odeslany do webové sluzby IRAP, jsou evidovany v seznamu dokladt
odeslanych do IRAP. Zobrazit doklady odeslané do IRAP je mozné v KISKAN SSHR
podle postupu J.3.6 Zobrazeni dokladi odeslanych do IRAP. Predavani do webové
sluzby IRAP je mozné vypnout podle postupu J.3.7 Vypnuti zasilani doklada do IRAP.
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Jestlize jsou zapnuty obé faze ptrenosu dokladi do IRAP, pak pii spravné funkénosti
pienosu dokladti do IRAP bude seznam piipravenych dokladi vzdy prazdny, piipadné
budou v tomto seznamu ulozeny zaznamy po kratkou dobu.

Pro hledani stavu zpracovani dokladu je uréen piehled vSech dokladi pro export do IRAP.
Tento piehled zobrazi vSechny kategorie dokladii ur¢enych pro IRAP a tim umoziiuje
snadné&ji najit, ve které kategorii se konkrétni doklad naléza. Pro zobrazeni vSech dokladu
pro IRAP je uréen postup J.3.8 Zobrazeni v§ech dokladu pro export do IRAP.

J.3.1 Zapnuti pripravy dokladt pro export do IRAP

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachdzi pod fadkem
setName=""Pripravit doklady pro IRAP"*, hodnotu "*On"".

3. Zapiste do parametru s nazvem dateFrom datum, od kterého bude provadéna kontrola
dokladt na export do IRAP. Do IRAP nebudou pieneseny doklady, které maji datum
dokladu mensi nez zadané datum.

KiskanServerSets, xml ~BAx

=
+

<!--taskRun="0n" - ulcha zapnuta; taskRun="0ff" - dloha vypnuta--» -
<!--dateFrom="1.1.2817" - datum, od kterého se doklady posilaji do IRAP, a to podle datumu dokladu--»
-l <task
taskName="PFipravit doklady pro IRAP™
taskRun="0n"
taskType="TaskIrapDocklUpdate™
dateFrom="1.1.2811"
»<ftaskr

-

00% = 4| | o

4. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

5. Pokud neni sluzba KISKAN Server spusténa, spust’te ji pomoci ptikazového souboru s
nazvem KisKanServerSpustit.cmd.

Upozornéni

Pokud dojde k vymazani vSech zaznamu v pichledu vSech dokladd pro IRAP, je
nutné nastavit do parametru dateFrom aktualni datum. Piehled vSech doklad pro IRAP
predstavuje zaroven seznam zpracovanych dokladi a slouzi k rozhodovani, které doklady
se jiz do IRAP zaslaly. Pfi smazani tohoto seznamu by se tak mohly do IRAP dostat jiz
jednou zaslané doklady.

J.3.2 Zobrazeni dokladu pripravenych pro export do IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Export do Irap > Pripravené doklady v hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici ptehled:
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Prehled dokladd pripravenych pro Irap - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizowych sit...

Soubor  Zaznamy

21.10. 1128 21.10.2016 19:11: 2.11.20 Demonstr... Stormo Ston
21.10.2016 19:11:28  21.10.2016 19:08:54 25.11.2011 Demonstr...  Pijemka 720-11-004  Opravny 2 Pdf dokiad
21.10.2016 19:11:28  21.10.2016 19:08:54 25.11.2011 Demonstr...  Pijemka 720-11-004  Stomo 1 Stomo dokiad pro...

| Smazat |  Detwl | Dokladoch | Dokladpet |

2. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] mizete odstranit vybrané doklady pro
Irap se vSemi s témito doklady souvisejicimi tidaji.

3. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mtzete zobrazit piehled polozek vybraného
dokladu pro Irap.

4. Volbou [Detail ochr.] mizete zobrazit formulaf ptislusného dokladu ochranovatele.
Volbou [Detail pdf] mazete zobrazit, v ptipadé Ze existuje, pdf soubor dokladu.

J.3.3 Vypnuti pripravy dokladl pro export do IRAP

1. Oteviete v textovém editoru konfiguraéni soubor 1Gloh s ndzvem
KisKanServerSets.xml. Vsechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod tadkem
setName=""Pripravit doklady pro IRAP", hodnotu ""Off"".

KisKanServerSets, xml B
ES
ka2

<!--taskRun="0n" - ulcha zapnuta; taskRun="0ff" - dloha vypnuta--» ;I
<!--dateFrom="1.1.2817" - datum, od kteréhc se doklady posilaji do IRAP, a to podle datumu dokladu--*
-l <task

taskName="PFipravit doklady pro IRAP™
taskRun="0ff"
taskType="TaskIrapDocklUpdate™
dateFrom="1.1.2011"

»<ftasks

-

100% = 4| | o

3. Ulozte konfigura¢ni soubor uloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

4. V ptipadé poticby muzete sluzbu KISKAN Server zastavit pomoci piikazového
souboru s nazvem KisKanServerZastavit.cmd.

J.3.4 Zapnuti zasilani dokladu do IRAP

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor dloh s ndzvem
KisKanServerSets.xml. Vsechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server naéteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachdzi pod fadkem
setName=""Zaslat doklady do IRAP"", hodnotu "On"".
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KisKanServerSets, xml *0Ox
%
<!--taskRun="0n" - dleha zapnuta; taskRun="0ff" - idlocha wypnuta--> _‘I
-] <task
taskName="Zaslat doklady do IRAP"
taskRun="0n"
taskType="TaskIrapDoklSend"| o
=</ tasks
H
100% - 4] | o

Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

Pokud neni sluzba KISKAN Server spusténa, spust’te ji pomoci ptikazového souboru s
nazvem KisKanServerSpustit.cmd.

J.3.5 Zobrazeni doklad( nezptsobilych pro export do IRAP

1.

Poklepejte na volbu Irap > Export do Irap > Nezpusobilé doklady v hlavni
stromové nabidce. Zobrazi se nésledujici piehled:

Prehled Irap dokladi nezplsobilych pro Irap - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych.. — m]

Soubor  Zaznamy

C. Irap dokl. | Datum ... | Datum aktualizace | Datum zmény

Typ dokladu | Ident.dokladu Popis zmény

........................................... T Do T ot G N I
15 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:03:31 12.11.2011 Demonst... Vydejka 72U-11-004 Storno 1 Storno doklad pro...
13 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:02:03 21.11.2014 Demonst... Pfijlemka 72U-11-006 Storno 1 Storno doklad pro...
12 21.10.2016 18:58:44 21.11.2014 14:12:24 21.11.2014 Demonst... Pfevodka 003 Nowy 0 Novy doklad
14 71 1N NS 10-C0-AA 14 AC AN17 177790 47 44 N MarsAnct VRS AR I 14 AnE RBlAun’s n RBlmans AnldaA
| Smazat |  Detl | Dokiadech.| Dokiadpd |

Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] muzete odstranit vybrané doklady pro
Irap se vSemi s témito doklady souvisejicimi tidaji.

Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit pichled polozek vybraného
dokladu pro Irap.

Volbou [Detail ochr.] mizete zobrazit formulaf piislusného dokladu ochranovatele.
Volbou [Detail pdf] mizete zobrazit, v pfipadé Ze existuje, pdf soubor dokladu.

J.3.6 Zobrazeni dokladi odeslanych do IRAP

1.

Poklepejte na volbu Irap > Export do Irap > Odeslané doklady Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nésledujici pehled:

Ident.dokladu

: 3
16 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:03:31 12.11.2011 Demonstracnf data pro metodiku ... Vydejka 72U-11-004 (
14 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:02:03 21.11.2014 Demonstracnf data pro metodiku ... Pifiemka 72U-11-006 (

| smest |  Detsl | Dokladochr | Dokiadpot |

Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] mtzete odstranit vybrané doklady pro
Irap se vSemi s témito doklady souvisejicimi tidaji.

Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit piehled polozek vybraného
dokladu pro Irap.

Volbou [Detail ochr.] mizete zobrazit formulaf ptislusného dokladu ochranovatele.

Volbou [Detail pdf] mazete zobrazit, v ptipadé Ze existuje, pdf soubor dokladu.
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J.3.7 Vypnuti zasilani dokladu do IRAP

1. Ofteviete v textovém editoru konfiguratni soubor Uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. VSechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery
setName=""Zaslat doklady do IRAP", hodnotu ""Off"".

se nachazi pod fadkem

KisKanServerSets. xml™® ~0x
==
<!--taskRun="0n" - dleha zapnuta; taskRun="0ff" - (dloha wvypnuta--> d
-] <task
taskName="7Zaslat doklady do IRAP™
taskRun="0ff"
taskType="TaskIrapDoklSend™ =
»</tasks =l
100% - 4] | |

3. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.
4. 'V piipadé potteby miizete sluzbu KISKAN Server zastavit pomoci piikazového

souboru s nazvem KisKanServerZastavit.cmd.

J.3.8 Zobrazeni vSech dokladu pro export do IRAP

1. Poklepejte na volbu Irap > Export do Irap > VSechny doklady v hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se nasledujici piehled:

Prehled viech dokladi pro Irap - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf krizovych situaci

Soubor  Zaznamy
C. Irap dokl. | Datu.. | Datum aktualizace Datum zmény Datum dokladu | Nazev uzlu o.. | Typ dokladu Identdokladu | Typ akt.. | C.zmé.. | Popis zmény
0.2016 19 8 0.2016 19 0 Demonstra dejka 00 Opra ezl polo?ka
21 21.10.2016 19:11:28 21.10.2016 19:11:13  12.11.2011 Demonstra...  Vydejka 72U-11-005 Storno 1 Storno doklad pro..
20 21.10.2016 19:11:28 21.10.2016 19:08:54 25.11.2011 Demonstra... Pifiemka 72U-11-004 Opravny 2 Pdf doklad
19 21.10.2016 19:11:28 21.10.2016 19:08:54 25.11.2011 Demonstra... Pijemka 72U-11-004 Storno 1 Storno doklad pro..
18 21.... 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:05:01 21.11.2014 Demonstra... Pevodka 003 Opravny 2 Pdf doklad
17 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:05:01 21.11.2014 Demonstra... Prevodka 003 Storno 1 Storno doklad pro..
16 21.... 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:03:31 12.11.2011 Demonstra... Vydejia 72U-11-004 Opravny 2 Pdf doklad
15 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:03:31 12.11.2011 Demonstra...  Vydejka 72U-11-004 Storno 1 Storno doklad pro..
14 21.... 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:02:03 21.11.2014 Demonstra... Pifiemka 72U-11-006 Opravny 2 Pdf doklad
13 21.10.2016 19:05:19 21.10.2016 19:02:03 21.11.2014 Demonstra... Piiiemka 72U-11-006 Storno 1 Storno doklad pro..
| Smazat |  Detal | Dokiad och. | Doklad pef |

2. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] muzZete odstranit vybrané doklady pro
Irap se vSemi s témito doklady souvisejicimi tidaji.

3. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mtzete zobrazit piehled polozek vybraného
dokladu pro Irap.

4. Volbou [Detail ochr.] mtzete zobrazit formulaf prislusného dokladu ochranovatele.

Volbou [Detail pdf] mazete zobrazit, v ptipadé Ze existuje, pdf soubor dokladu.

J.4 Sprava a udrzba referenénich katalogt

Referencni katalogy jsou specialni typy katalogl, které obsahuji zkontrolované a tedy
spravné zakladni katalogové udaje, a které jsou urCené pro porovnavani s katalogy
ochranovateltl a pro zjistovani chybnych katalogovych udaji ochranovateli.
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Potieba referencnich dat vznikla na zakladé skutecnosti, Ze pro kontrolované hodnoty musi
existovat jasn¢ dany spravny stav. Pro Gcetni stavy je timto arbitrem piimo informacni
systém IRAP. Protoze ale nékteré udaje, potfebné pro kontrolu nemusi informacni systém
IRAP obsahovat, byly zavedeny referen¢éni katalogy. Tyto referen¢ni katalogy jsou
primarné naplnény daty z informacniho systému IRAP. Nicméné jsou u nich umoZznény
funkce na opravu a dopliovani tdaju tak, aby bylo moZné v referenénich katalozich
zachytit ptesné, referen¢ni udaje. Pro tyto hodnoty je totiz teoreticky mozné, Ze nejsou v
informacnim systému IRAP zachyceny jednoznacnym zplisobem. O referencni katalogy se
opira kontrola dat na IRAP a vytvafeni katalogli ochranovatel ve formatu XLS.

Mezi referen¢ni katalogy patii tii ruéné udrzovatelné referencni katalogy a jeden referencni
katalog automatizované vytvareny pii kontrole dat. Mezi ru¢né opravitelné referencni
katalogy patii referencni katalog evidencnich skladi, referen¢ni katalog prostiedkti a
katalog vazeb prostfedkti IRAP na referencni prostfedek. Automatizované je vytvaien
katalog referen¢nich prostfedkt pro ochraniovatele.

Referencni katalog evidencnich skladi piredstavuje spravné prifazeni identifikatoru
evidenéniho skladu k uzlu ochranovatele, jeho spravné zafazeni do druhu zasob a rezortu a
k definovani spravného nazvu eviden¢niho skladu. Piehled referen¢nich evidencénich
skladii je mozné zobrazit postupem J.4.1 Zobrazeni piehledu referen¢nich evidenc¢nich
skladii. Udaje referenéniho evidenéniho skladu 1ze ménit postupem J.4.2 Zména tidaji
referen¢niho evidenéniho skladu.

Referencni katalog prostfedkii predstavuje seznam jedineCnych spravnych néazva
prosttedk, s pfifazeni spravné mérné jednotky, kédu CZ-CPA, SKP, JKPOV, kodu CND,
kodu SHR a dalsich mérnych jednotek a koeficienti mérnych jednotek. Pro zobrazeni
piehledu referencnich prostiedktt Ize pouzit postup J.4.3 Zobrazeni prehledu
referen¢nich prostiedkii. Udaje referenéniho prostiedku Ize ménit postupem J.4.4 Zména
udaji referencniho prostiedku.

Katalog vazeb prostfedkii IRAP na referencni prostfedek predstavuje vazbu mezi IRAP
katalogovymi udaji a referenénim katalogem prostiedkii. Tento katalog vazeb slouZzi pro
ptipadné vyjadiovani rozdili mezi katalogovymi tidaji IRAP a referen¢nim katalogem
prostfedkd. Jedine¢nost z4dznamu katalogu prostfedki IRAP je garantovana jinymi
hodnotami nez je ndzev prostfedku. Katalog prostfedkii IRAP je jedinecny pies SKP a
cenovy index. Proto mulze vzniknout rozpor mezi 0Udaji v katalogu IRAP a udaji
referen¢niho katalogu prostfedkti. Katalog vazeb umoznuje jednoznaéné katalog prostiedkii
IRAP a referen¢ni katalog prostiedkit mezi sebou provadzat. Seznam vazeb je mozZné
zobrazit s vyuzitim postupu J.4.5 Zobrazeni piehledu vazeb prostiedku IRAP na
referenc¢ni katalog. Zménit vazbu mezi prostfedkem IRAP na jiny referenéni prostedek je
popsan v postupu J.4.6 Zména vazby prostfedku IRAP na jiny referen¢ni prostredek.

Referencnich katalog prostfedkii pro ochranovatele je vytvafen automatizované. V
prehledu referencnich prostfedkii ochranovatele je mozné zobrazit, jaké prostiedky z
referen¢niho Katalogu prostiedkti maji mit ochranovatelé ve svém katalogu prostiedkd,
pfipadné jaky maji. Katalog referencnich prostfedki pro ochranovatele je vybirdn na
zéklad¢ nenulovych stavli. Pro nulové stavy se prostfedek do katalogu prostiedkl
ochranovatele nezahrnuje. Ptehled referencnich prostfedkli ochraiiovatele je mozné
zobrazit vyuzitim postupu J.4.7 Zobrazeni prehledu referencnich prostiedki
ochranovateli.
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Pro kazdého ochranovatele 1ze vytvotit XLS soubor obsahujici jeho seznam prostredkil se
spravnymi katalogovymi udaji pro nenulové ucetni polozky podle IRAP. Tento XLS
soubor si muze ochranovatel pfimo nahrat do svého uzlu. To zpisobi, Zze referencni
katalogové tdaje z piedaného XLS souboru a zapsané do jeho Kkatalogu prostiedku uz
nadale nebude ochraniovatel schopen zménit. Pro vytvofeni XLS katalogu prostfedkl pro
jednoho nebo vSechny ochranovatele je urCen postup J.4.8 Vytvoieni XLS Kkatalogi
prostiredkii pro ochrainovatele.

J.4.1 Zobrazeni prehledu referen¢nich evidenénich sklad

1.

Poklepejte na volbu Referencéni katalogy > Referenéni katalogy SSHR >
Referen¢ni eviden¢ni sklady V hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici
piehled:

Prehled referenénich evidenénich sklad( - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fiz... -

Soubor  Zdznamy

Ident. evid. sk... | Nazev evid. skladu Ref ‘ Rucné? | Rezort Ref | Druh zasob Ref | Nazev uzlu ochrafiovatele Datum aktualizace | Osok
32905794 Ministerstvo zemédélstvi MZe MAJ Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U 21.10.2016 12:43:27 Radel
32005765 Mnisterstvodopravy2 A MD Pz Demonstracnidata pro metodiku SSHR 01U 21.10.2016 13:02:33 _Rade
32705794 Ministerstvo dopravy MD Pz Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U 21.10.2016 12:43:27 Radel

Pridat | Smazat | Dot |

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] mizete zobrazit formulai pro vlozeni
nového referen¢niho eviden¢niho skladu.

Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] mtzete odstranit vybrané referencni
eviden¢ni sklady se vSemi s témito sklady souvisejicimi udaji.

Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mazete zobrazit formulaf pro provedeni zmén
udaji referencniho evidenéniho skladu.

J.4.2 Zména udaju referenéniho evidenéniho skladu

1.

Vyplitte nebo zméite udaje na formulafi referenéniho evidenéniho skladu tak, aby byly
spravné.

Formulaf referenéniho evidencniho skladu - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN ..  — O
Soubor  Zaznamy
Ident. evid. skladu Druh zasok: P2 Fezart,  [MD
MNazew evid skladu |Ministerst\x0 doprawy 2
MNazev uzlu: |Demunstraﬁnidma pro metodiku SSHR-01U ﬂ
Uetni polozky Irap | Ugetni polozky ochrafiovatele | =
M« »|w]| gt | Smazat | | |

Klavesou Enter nebo volbou [UlozZit] zaznam ulozZite.
Volby [Pridat] a [Smazat] maji stejny vyznam jako v pichledu referen¢nich
evidencnich skladd.

Jestlize byla provedena zména na formulafi, je automaticky zaSkrtnuta volba [] Ru¢né
zménéno.
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Volbou [Uéetni polozky Irap] mizete zobrazit piehled Gdetnich polozek z Irap
ulozenych v zobrazeném evidenénim skladu.

Volbou [U&etni polozky ochraiiovatele] miizete zobrazit pichled Gcetnich polozek
ochranovatele ulozenych v zobrazeném evidencnim skladu.

J.4.3 Zobrazeni prehledu referenc¢nich prostiedkt

1.

Poklepejte na volbu Referen¢ni katalogy > Referen¢ni katalogy SSHR >
Referencni katalog prostiedka Vv hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici

ptehled:

Piehled referen¢nich prostiedki - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizenf kriz...

Soubor  Zaznamy

Nazev prostiedku Ref | M) Ref | Ruéné? ‘ SKP Ref Kéd CND Ref CZ-CPA Ref JKPOV Ref MJ Man... | KoefMan R...
Auto nakladni LIAZ 110 8t kus 34104150 19.2. 29.10.41 445110200008 kus
Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 100-N 5t kus 34104510 19.6.7. 29.10.41 445400487005 kus

El
Kl PLZMO

Oblek pracovni

Podvozek Zelezniéni vz, 53/a

28112100 29.10.51 570100000000
18211121 29.10.51 715180000033
A 35204039 23.2.1. 29.10.51 459900000001

Pridat | Smazat | Dewll |

Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] mUzete zobrazit formulat pro vlozeni
nového referencniho prostredku.

Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] mtzete odstranit vybrané referenéni
prostfedky se vSemi s témito referen¢nimi prosttedky souvisejicimi udaji.

Klavesou Enter nebo volbou [Detail] miizete zobrazit formulat pro provedeni zmén
udaju referen¢niho prostiedku.

J.4.4 Zména udaju referenc¢niho prostredku

1.

Vypliite nebo zménte udaje na formuléii referencniho prostfedku tak, aby byly
spravné.

Formulaf referenéniho prostfedku - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSH..  — O

Soubor  Zaznamy
Mazew prostfedku hJ: |ku5
SKR: 29122454 Kod CHD: 18.3. Kad CZ-CPA;  |27.11.32
JKFOW: 426151000081
Man. bJ: kus Man. pfep. koef.:
Farm. kJ: kus Pam. pfep. koet.: v
Katalog prostfedki lrap Katalog prostredkd ochrafiovatele
Uetni poloky Irap Uzetni poloky ochrafiovatele
M4 [n]|  Pda | smeat | |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Ulezit] zaznam uloZite.

3. Volby [Pridat] a [Smazat] maji stejny vyznam jako v piehledu referen¢nich

prostiedki.
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4. Jestlize byla provedena zména na formulafi, je automaticky zaskrtnuta volba [] Ru¢né

zmeénéno.

5. Volbou [Katalog prostiedki Irap] muzete zobrazit prehled vazeb Irap prostiedku

spadajicich pod zobrazeny referen¢ni prostiedek.

6. Volbou [Katalog prostiedkii ochranovatele] muzete zobrazit piehled vécnych
prostiedkll ochrafovatele spadajicich pod zobrazeny referencni prostiedek.

7. Volbou [Uéetni polozky Irap] muzete zobrazit piehled ucetnich polozek z Irap

spadajicich pod zobrazeny referen¢ni prostiedek.

8. Volbou [Uéetni polozky ochramovatele] mizete zobrazit piehled ucetnich polozek

ochranovatele spadajicich pod zobrazeny referen¢ni prostredek.

J.4.5 Zobrazeni prehledu vazeb prostiedkd IRAP na referencni katalog

1. Poklepejte na volbu Referen¢ni katalogy > Referen¢ni katalogy SSHR > Vazebni
katalog Irap prostiedki v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se nasledujici piehled:

Piehled vazeb Irap prostfedki na referenéni prostiedek - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informac...

— [m]

Soubor  Zaznamy

Nazev prostredku Irap MNazev prostfedku Ref

Ruéné? | Razdil naz? | Rozdil jing? | MJ Irap | MJ Ref | SKP Irap

[skpR

Auto ndkiadnf LIAZ 110 8t Auto nakladniLIAZ 110 8§t kus kus
Auto nosi¢ kontejnerl AVIA D 100-N 5t Auto nosic kontejnerd AVIA D 100... kus kus
El

KiE PIZMO KI¢ PZMO kus kus
Oblek pracovni Oblek pracovni spr spr
Podvozek Zeleznicni vz. 53 Podvozek Zeleznitni vz. 53/a ¥ kus kus

| Smeeat | el |

34104150
34104510

28112100
18211121
35204039

34104
34104

18211
35204

2. Klavesami Alt + Delete nebo volbou [Smazat] miZete odstranit vybrané vazby Irap
prostiedkil na referen¢ni prostfedek se vSemi s t€émito vazbami souvisejicimi udaji.

3. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit formulat pro provedeni zmén

vazby prosttedku Irap.

J.4.6 Zména vazby prostiedku IRAP na jiny referenéni prostredek

1. Zménte tidaj Nazev prostiredku ref. na formuléfi vazby Irap prostiedku tak, aby nazvu

prostfedku Irap odpovidal spravny nazev referen¢niho prostredku.
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Formular vazby Irap prostiedku na referenéni prostifedek - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01... — m]

Soubor  Zaznamy

MNéazew

Mazew prostfedku rap Cen. index: 72

MNézew prostiedku ref.: |lfierpad|0 stfikatks PPS 12 J 0 prostfedku vice

Mazew hodnot Irap Reterencni katalog 5
Ugetni polozky Irap |
hAJ: kus kus
SKP: |eg122483 |os22454
JKPOY: 426151000080 426151000081
Kod CZ-CPA; 271131 271132
Keid CND: [183. [18.3.
Kod SHR: |Pz-123 |Pz-1.23
hdan. bJ: kus kus
ban. pfep. koet.:
Fom. bdJ: kus kus

Fom. pfep. koef.

ARl | smezat | \ |

2. Klavesou Enter nebo volbou [Ulezit] zaznam ulozite.

3. Volba [Smazat] ma stejny vyznam jako v piehledu vazeb prostiedkiit IRAP na
referenéni katalog.

4. Jestlize byla provedena zména na formulafi, je automaticky zaskrtnuta volba [] Ru¢né
zménéno.

5. Volbou [O prostiedku vice] mizete zobrazit formulaf referenéniho prostredku.

6. Volbou [Uketni poloziky lIrap] mizete zobrazit prehled ucetnich polozek z Irap
spadajicich pod zobrazeny prostredek Irap.

J.4.7 Zobrazeni prehledu referenénich prostiedki ochranovatelu

1. Poklepejte na volbu Referen¢ni katalogy > Referen¢ni katalogy ochranovatelu >
Referenc¢ni katalog prostiedkia ochranovateli v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se nasledujici piehled:

Prehled referenénich prostredki ochranovatell - Demonstraénl data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systé...

Soubor  Zaznamy

JIKPOV
..... e I = il S e
Demonstraén...  Auto nosic kontejnerdl AVIA D 100...  Auto nosi¢ kontejnerd AVIA D 10... kus 34104510 19.6.7. 29.10.41 4454(
Demonstracn...  Cerpadio stikatka PPS 12 Cerpadio stikacka PPS 12 kus 29122454 18.3. 27.11.32 42615
Demonstratn...  Elektrocentrala 15 kVA-SLAVIA DES 15 Elektrocentrdla 15 KVA-SLAVIA DE...  kus 31103115 7.1.2.2. 27.11.32 36621
Demonstracn... Jefdb kozovy SKI-5
Demonstragn...  Kig PLZMO K& PIZMO kus 28112100 23.1. 29.10.51 5701C
Demonstraén...  Oblek pracovn( Oblek pracovni spr 18211121 5.1. 29.10.51 7151¢
Demonstracn... Podvozek Zeleznicni vz. 53
Demonstradn...  Podvozek Zelezniéni vz. 53/a kus 35204039 23.2.1. 29.10.51 4599(C
Demonstraén...  Privés cisterna na pit.vodu PCP2 m3  Pfivés cisterna na pit.vodu PCP 2 m3  kus 34202319 19.6.2. 29.10.51 44612
Demonstracn...  RozbruSovacka kolejnic s pfislusen...  Rozbrusovacka kolejnic s pifsluse... kus 29405190 17. 29.10.51 41128

Dietail referenini ‘ Deetail ochrafiovatele ‘

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail referenéni] muizete zobrazit formulafr
referenéniho prostedku.
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3. Volbou [Detail ochramnovatele] muzete zobrazit formulai vécného prostredku
ochranovatele.

J.4.8 Vytvoreni XLS katalogtli prostiredkd pro ochranovatele

1. Poklepejte na volbu Referen¢ni katalogy > Referencni katalogy ochraiovatelia >
Vytvorit XLS katalogy pro ochranovatele v hlavni stromové nabidce. Zobrazi se
nasledujici formulai:

Vytvoiit XLS katalogy pro ochranovatele

XLS katalogy pro ochrafiovatele
Zadani parametru

Budou vytvofeny XLS katalogy prostiedku pro ochrafiovatele podle zvolenych parametri:

Nazev uzlu: " VSechny uzly hd

Zadejte slozku, do které se ulozi XLS katalogy prostfedki:

|CaKiskanDemo\ Vyhledat .

| Dokonéit | Zrusit |

2. Ve volbé Nazev uzlu mizete vybrat, zda bude katalog prostiedkti vytvoien pro
vSechny uzly nebo pouze pro jeden vybrany uzel.

Zvolte [Vyhledat]. Zobrazi se formulaf pro zadani slozky.

4. Volbou levého tlacitka mySi zvolte nazev slozky, do které se maji ulozit XLS katalogy
prostiedk.

Zvolte [OK]. Na formulafi se zobrazi nazev vybrané slozky.

Klavesou Enter nebo volbou [Dokon¢éit] spustite vytvareni XLS katalogi prostiedkt
pro jednotlivé ochranovatele do zvolené slozky.

7. JestliZze se generovani protokolli povedlo, zobrazi se nasledujici formulaf:

KISKAN - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci

l Byl Uspéiné vytvoien XLS katalog vécnych prostiedkid pro
ochranovatele !

8. Zaroven se otevie Windows Explorer ve slozce, do které byly vygenerovany XLS
katalogy  prostfedki. Kazdy XLS katalog prostiedki  zaCind textem
"Katalog_prostredku " a ma ptiponu xls.
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J.5 Sprava a udrzba uzivatelt

V systému KISKAN existuje moznost aktivovat systém pfistupovych prav. Pfistupova
prava se rozd€luji do dvou zakladnich okruhd. Hlavni okruh prav a ptistupova prava podle
typu (urceni) uzlu.

Hlavni okruh prav obsahuje prava "Cteni", "Zapis do formulaid", "ManaZer" a "Admin".
Pokud bude uZivatel zafazen do okruhu prav "Cteni", bude moci ve vlastnim uzlu pouze
Cist udaje, stejn€ jako je to u cizich uzli. Pokud bude uzivatel zafazen do okruhu prav
"Zapis do formulart", bude smét zapisovat do formulait vlastniho uzlu. Nebude mit ale k
dispozici funkce pro spravu dat, jako je napf. import/export dat, nebo hromadné vymazani
dat. Pokud bude uzivatel zafazen do okruhu prav "Manazer", bude mit pfistup do vsech
voleb programu s vyjimkou spravy uzivatelt.

Pokud bude uzivatel zafazen do vice okruhii hlavnich prav, bude mit vzdy opravnéni
vyssiho typu.

Okruhy prav podle uzlu umoznuji nastavit pfistup do uzlu podle uréeni uzlu. Pokud bude
uzivatel zafazen do okruhu prav "Uzly SSHR fidici", bude mu umoZznén piistup pouze do
fidiciho uzlu SSHR. V piipad¢, ze bude uzivatel zatazen do okruhu prav "Uzly PZ a ZHP",
bude mu umoznén ptistup pouze do uzla PZ a ZHP. V piipad¢, ze bude uzivatel zafazen do
okruhu prav "Uzly HR", bude mu umoznén piistup pouze do uzla HR. Protoze sprava

uzivatelll je jednotna pro vSechny typy uzli, jsou nékteré volby uréeny pro OLOG verzi
KISKAN.

Po instalaci KISKAN je sprava uzivateli a jejich prav neaktivni. Zprovoznéni systému
aktivnich prav je popséano v kapitole J.5.1 Aktivace systému pristupovych prav.

Po aktivaci systému piistupovych prav je mozné nastavit prava uzivatel podle popisu
uvedeného v kapitole J.5.2 Nastaveni systému pristupovych prav.

J.5.1 Aktivace systému pristupovych prav

Pro aktivaci systému pfistupovych prav je potieba spustit KISKAN s licenci typu
"ADMIN". Tato licence je obsazena ve specidlni sloZce instala¢niho balicku KISKAN.
Pouzitim této licence se zpfistupni administratorska volba v menu Nastroje s nazvem
Sprava uzivateli.
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KISKAM SSHR ADMIN - Informaéni systém pro fiz.. —

Vyhledat MoZnosti MNastroje MNapovéda

“ Vymazat viechny zaznamy
& Odstranit historii smazanych zaznami o
&4 Demonstraéni dz Vytvofit KISKAN na MS SQL

=8 Datova zakla Zasifrovat heslo do databaze

=@ Krizové planc Opravit a zkomprimovat databazi

=@ Resenr krizov

=@ Irap Hromadna inventura

=Wl Import z i Odstranit nulové ucetni polozky

=l Kontrolar

=il Export do
=8 Krizkom Provést prenos soubord

Zkontrolovat data pro SSHR

=Wl Import z k Prenést soubor na FTP server
=il Export do i
=@ Referencpi
-l Refer®
=il Referenéni katalogy ochranova
=@ Dispecer

=Wl Zpravy

=Wl Server

Mastaveni uZivatelskych prav 7

V této volbé je umoznéno nastaveni piistupovych prav popsané v nasledujici kapitole. Po
nastaveni piistupovych prav je mozné spoustét KISKAN jiz pomoci bézné licence. I kdyz
je systém pfistupovych prav aktivovan, pifi pouziti licence typu "ADMIN" je vzdy
provedeno spusténi KISKAN v kontextu administratora, a to bez ptihlaseni. Je proto nutné,
aby k licenci typu "ADMIN" mél piistup pouze administrator.

Licence "ADMIN" by po aktivaci ptistupovych prav méla byt pouzita pouze pii ztraté
administratorského hesla nebo pro piipad deaktivace systému ptistupovych prav.

Aby bylo vynuceno piihlaseni uzivatele je potfeba nastavit v souboru KisKan.ini povinné
hlaseni uzivatele. Do fadku Login je potieba napsat text User:

.‘ KisKan.ini — Poznamkowy blok

Soubor l:lprg\.-}r Format  Zobrazeni Mapovéda
[Database]

J/Dsn=KisKan

Mdb=.

= = Database=KisKan;Trusted_Connection=yes; LANGUAGE=Ceitina
Login=User

[Ftps]

Label=FTP Server SSHR pro data od ochrafiovateld
Host=94.199.42.27

//Port=99@

//User=anakan

//Password=7789445654
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J.5.2 Nastaveni systému pristupovych prav

1.

2.

V hlavnim menu pouZijte volbu Nastroje > Sprava uZivateli. Pii prvnim pouziti se
zobrazi nasledujici prazdny pichled uzivatela:

Prehled uZivateld - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR ADMIN - Informacni systé... — O

Soubor  Zaznamy

Akt? | Prinlasovaci jméno Prijmeni a Jméno Ident.os. MNazev organizace Cteni? SSHR fid.?

Frdat | | |

Pro zadani nového uzivatele zvolte [P¥idat]. Zobrazi se prazdny formulaf nového
uzivatele:

MNowy uZivatel - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN SSHR ADMIN - Informaén..  — O

Soubor  Zaznamy

Ffihlagowvaci udaje

Ffihlagowaci jméno: “ Heslo: [ Uzivatel je aktivnl
Osoba

Organizace uZivatele: | J 0 org. vice
Ffilmeni & jméno uzrsatele: | J| | 0O osobé vice

Hlawni préwa

[ Cleni (nesmi ménitdate) [ Zépis do formulafid (ne v cizim uzlu) [ ManaZer (vie mimao spréavu ufiv) [ Admin (vie)

Prawa pro pfistup podle typu uzlu
[ Uzly SSHR fidici [ Uzly PZa 2HP [ Uzly HR

Ll>[n] | | ves | |

Do ptihlasovacich udajt zapiSte pfihlaSovaci jméno a heslo.

Jestlize nechcete, aby byl ucet uzivatele aktivni, odSkrtnéte volbu [JUzivatel je
aktivni.

V c¢asti Osoba zvolte pomoci volby ".." v C¢iselniku organizaci a osob nazev
organizace, piijmeni a jméno osoby, ktera odpovida uzivateli.

Zatad’te uzivatele do n¢kterého okruhu v ¢asti Hlavni prava.

Zarad'te uzivatele do n¢kterého okruhu Prava pro pristup podle typu uzlu. Prava pro
piistup podle typu uzlu mé ptednost pted hlavnimi pravy.

Zvolte [Ulozit].

J.6 Spoluprace s informa¢nim systémem KRIZKOM 820

Dale uvedené postupy fidi spolupraci s informa¢nim systémem KRIZKOM.

KISKAN ze syst¢ému KRIZKOM pomoci webovych sluzeb piebira informace o vydanych
rozhodnutich, které piedava ochranovatelim ve formé planu vydeji. Pfedavani rozhodnuti
KRIZKOM nastavite na serveru KISKAN podle postupu uvedeného v kapitole J.6.1

262

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I1. ¢ast - Metodické postupy pro praci s programem

Nastaveni automatického predavani rozhodnuti z KRIZKOM. Pro kontrolu ptfedanych
rozhodnuti je mozné zobrazit ptehled prevzatych rozhodnuti. Postup pro zobrazeni téchto
prevzatych rozhodnuti, Spolu s informacemi o vytvoteni planu vydejt, je popsan v kapitole

J.6.2 Zobrazeni rozhodnuti prevzatych z KRIZKOM.

KISKAN do syst¢ému KRIZKOM pomoci webovych sluzeb predava informace o zméné
mnozstvi na zdrojich vécnych prostfedkii. Pifedavani zmén mnozstvi zdroji vécnych
prostfedkiit do KRIZKOM nastavite na serveru KISKAN podle postupu uvedené¢ho v
kapitole J.6.3 Nastaveni pienosu dennich zmén mnoZstvi na zdrojich do KRIZKOM.
Pro kontrolu pfedanych zmén mnozstvi je mozné zobrazit prehled dennich zmén mnozstvi
zdroji vécnych prostfedkti spolu s informaci o zaslani do KRIZKOM. Postup pro
zobrazeni tohoto piehledu je popsan v kapitole J.6.4 Zobrazeni dennich zmén mnoZstvi

na zdrojich pro KRIZKOM.

J.6.1 Nastaveni automatického predavani rozhodnuti z KRIZKOM &-2°

1. Oteviete v textovém editoru konfiguracni  soubor

uloh s

nazvem

KisKanServerSets.xml. Vsechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou

KISKAN Server nacteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun,

Ktery se mnachazi pod ftadkem

taskName=""Pievzit rozhodnuti z Krizkom", hodnotu ""On". Tim dojde k zapnuti
ptebirani rozhodnuti z rozhrani KRIZKOM. Pro vypnuti piebirani rozhodnuti z

KRIZKOM zapiste do taskRun hodnotu "Off"".

3. ZapiSte do parametru s nazvem taskRun,

taskName=""Vytvorit plany

ktery

se nachazi

pod ftadkem
z rozhodnuti, hodnotu ""On". Tim dojde k zapnuti

vytvareni plant vydejl z prevzatych rozhodnuti KRIZKOM. Pro vypnuti vytvareni
plant vydeji z rozhodnuti KRIZKOM zapiste do taskRun hodnotu " Off*".

4. Zapiste do parametru s nazvem taskRun,
taskName=""Vytvorit aktualiza¢ni Nst z plani",

ktery

se nachazi

pod fadkem
hodnotu "On". Tim dojde k

zapnuti vytvareni aktualizanich Nst soubori z plant vydejii. Pro vypnuti vytvareni
aktualiza¢nich Nst soubort z plant vydeju zapiste do taskRun hodnotu **Off*".

5. Ulozte konfigura¢ni soubor uloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

J.6.2 Zobrazeni rozhodnuti prevzatych z KRIZKOM 820

1. V hlavni stromové nabidce pouzijte volbu Krizkom > Import z Krizkom
Rozhodnuti z Krizkom. Zobrazi se nasledujici piehled:

Piehled rozhodnutf z Krizkom - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSH...

\Y

Soubor  Zaznamy

C. Krizkom | Plan? Popis vytv. planu
Vytvoren Plan byl vytvoren.
Vytvoren  Plan byl vytvoren.

Datum vytv. planu | Ident. planu | Datum rozhodnuti
13.10.2022 Uvoooo2 06.10.2022
12,10.2022 Uvoooo1 05.10.2022

236

| Smazat | Detail |

Cislo rozhodnutf
041/2022-5SHR/OPKS
040/2022-SSHR/OPKS

Cislc

Cz07,
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2. 'V pripadé, ze byl z rozhodnuti uspé$né vytvoren plan vydeju, muzete klavesou Enter
nebo volbou [Detail] vytvofeny plan vydeje zobrazit.

J.6.3 Nastaveni prenosu dennich zmén mnozstvi na zdrojich do KRIZKOM 220

1. Oteviete v textovém editoru konfiguratni soubor uloh s nazvem
KisKanServerSets.xml. Vsechny zmény provedené v tomto souboru budou sluzbou
KISKAN Server naéteny, aniz by ji bylo nutné restartovat.

2. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachdzi pod tadkem
taskName=""P¥ipravit zmény pro Krizkom"', hodnotu "'On"". Tim dojde k zapnuti k
hlidani a vytvafeni zmén mnozstvi zdrojii vécnych prostiedk. Pro vypnuti hlidani a
vytvafeni zmén mnozstvi zdroji vécnych prostiedkia zapiste do taskRun hodnotu
"Off".

3. Zapiste do parametru s nazvem taskRun, ktery se nachazi pod fadkem
taskName=""Zaslat zmény do Krizkom", hodnotu "On". Tim dojde k zapnuti
zasilani vytvofenych zmén mnozstvi zdroji vécnych prostiedkit do KRIZKOM. Pro
vypnuti zasilani vytvofenych zmén mnozstvi zdroji vécnych prosttedki do
KRIZKOM zapiste do taskRun hodnotu "Off"".

4. Ulozte konfigura¢ni soubor tloh s nazvem KisKanServerSets.xml.

J.6.4 Zobrazeni dennich zmén mnozstvi na zdrojich pro KRIZKOM 220

1. V hlavni stromové nabidce pouzijte volbu Krizkom > Export do Krizkom > Denni
zmény mnozstvi. Zobrazi se nasledujici pehled:

fehled dennich zmé&n mnoZstvi - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SS...  —

Soubor Zaznamy

C. zazn. |Stav pfenosu |Popis pfenosu |Datum pfenosu | Datum zmény | Ident.zdr. €. zmény | Nazev zdroje
2 Zaslano Stav byl zaslan.  11.10.2022 13.10.2022 72U-PZ00003 1 Cerpadio stfikacka PPS
1 Zaslano Stav byl zaslan.  10.10.2022 12.10.2022 72U-PZ00007 1 Oblek pracovni - 72U-F

| Smeza | Detal |
\ J

2. Klavesou Enter nebo volbou [Detail] mizete zobrazit formulai ucetni polozky pro
zménény zdroj vécného prostiedku.
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Metodické listy pro vyplinovani formular
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w O

ML.01 Obecné zasady pro vyplinovani formularu

1. VsSechny identifikatory na formulafich, tedy pole, které zac¢inaji bud’ slovem ident.
nebo zkr., vypliujte pouze velkymi pismeny bez hacku a ¢arek, pfipadné Cislicemi.

2. 'V oznaleni identifikatoru na formulafich mezi skupinu znaku, pfipadné mezi znaky a
Cislice, nedavejte mezeru.

3. VSechny nazvy na formulatich, tedy pole, které zacinaji slovem nazev, vypliujte s
velkym pocateénim pismenem. Piipadné vyjimky jsou uvedeny v metodickych listech
pro konkrétni formulate.

4. Neukoncujte editacni pole mezerou. Napfiklad v nazvu organizace nikdy neuvadéjte
nazev takto: "STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC .

5. Nepouzivejte mezi slovy v nazvech vice jak jednu mezeru. Pouzivani vice nez jedné
mezery mezi slovy znesnadiuje zjist'ovani duplicitnich zaznama.
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ML.02 VyplInéni zakladnich udaji organizace

Zakladni udaje organizace piedstavuji souhrn udaju, které zakladnim zplsobem
charakterizuji organizaci a podle kterych Ize organizace od sebe vzajemné odlisit.

Postup pro vyplnéni hlavnich udaji o organizaci

o > N

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Umistéte kurzor na editaéni pole Nazev:. Pfi vlozeni nového formulafe nebo pfi
prvnim zobrazeni formulaie je kurzor na editacnim poli Nazev: nastaven automaticky.
V jiném pfipadé pouzijte pro umisténi kurzoru na edita¢ni pole vicenasobny stisk
klavesy Tab, Shift + Tab nebo klepnéte do edita¢niho pole pomoci mysi.

Do edita¢niho pole zapiSte nazev organizace.
Klavesou Tab ptesuite kurzor na editaéni pole Typ ¢innosti:.
Klavesou Alt + | rozbalte seznam ¢innosti.

Jestlize v seznamu ¢innosti existuje vhodna ¢innost, vyberte ji pomoci Sipek a stisknéte
klavesu Tab.

Jestlize v seznamu ¢innosti neni vhodna ¢innost, stisknéte klavesu Del, vyplite text
charakterizujici ¢innost organizace, a stisknéte klavesu Tab.

Do edita¢niho pole vedle textu Adresa: zapiSte nazev ulice a Cislo popisné sidla
organizace, ptipadné ¢islo evidencni. Cislo orienta¢ni uved’te za ¢islo popisné. Cisla
mezi sebou oddé¢lte znakem *'/*'.

Klavesou Tab presunte kurzor na editacni pole pod textem Adresa:.

Do editaéniho pole zapiSte poStovni smérovaci Cislo sidla organizace. V poStovnim
smerovacim Cislu neuvadéjte mezi tieti a ¢tvrtou Cislici mezeru.

Klavesou Tab piesurte kurzor na pole vpravo od postovniho smérovaciho ¢isla.
Do edita¢niho pole zapiSte nazev mésta nebo obec sidla organizace.

Klavesou Tab presuiite kurzor na editaéni pole ICO:.

Do edita¢niho pole zapiste identifikacni ¢islo organizace.

Klavesou Tab presuiite kurzor na editaéni pole DIC:.

Do editaéniho pole zapiste danové identifikacni Cislo organizace.

Klavesou Enter ulozte vyplnéné hlavni udaje o organizaci do databaze.

Pro piesné zachyceni role organizace vypliite zafazeni organizace podle nésledujiciho
postupu.

Postup pro vyplnéni zafazeni organizace

1.

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab ptesuiite kurzor na editaéni pole [ ]Subjekt
hospodaiské mobilizace ?.
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13.

14.

Jestlize je organizace subjektem hospodarské mobilizace, stisknéte klavesu Space.
Klavesou Tab piesurite kurzor na edita¢ni pole [ ]Vlastnik vlecky ?.

Jestlize je organizace vlastnikem vlecky, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab piesurite kurzor na edita¢ni pole [ |Subjekt nezbytné dodavky ?.
Jestlize je organizace subjektem nezbytné dodavky, stisknéte klavesu Space.
Klavesou Tab piesuiite kurzor na edita¢ni pole [ ]Subjekt mobiliza¢ni dodavky ?.
Jestlize je organizace subjektem mobiliza¢ni dodavky, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab piesurite kurzor na edita¢ni pole [ ]Ochrainujici organizace ?.

. Jestlize je organizace ochranujici organizaci, stisknéte klavesu Space.
. Klavesou Enter ulozte vyplnéné zafazeni organizace do databaze.

. Jestlize je organizace subjektem nezbytné dodavky, presuiite klavesou Tab kurzor na

pole [PFedméty ND] a stisknéte klavesu Space. Pro vyplnéni pouZijte postup pro
vyplnéni predmétt nezbytné dodavky.

Jestlize je organizace subjektem mobiliza¢ni dodavky, ptesunte klavesou Tab kurzor
na pole [Predméty MD] a stisknéte klavesu Space. Pro vyplnéni pouZijte stejny
postup, jako byl popsan pro vyplnéni predméti nezbytné dodavky.

Jestlize je organizace ochranujici organizaci, pfesunte klavesou Tab kurzor na pole
[Pfedméty ochranovani] a stisknéte klavesu Space. Pro vyplnéni pouzijte postup pro
vyplnéni pfedméti mobiliza¢ni dodavky.

Postup pro vyplnéni predméti nezbytné dodavky

© 0o N o g B~ DN PE

e~ o =
g A W N P O

JestliZe je organizace urcena pro ochranu a obnovu Zeleznic, stisknéte klavesu Space.
Klavesou Tab ptesunite kurzor na edita¢ni pole Ochrana a obnova vlecek ?.

Jestlize je organizace urcena pro ochranu a obnovu vlecek, stisknéte klavesu Space.
Klavesou Tab piesutite kurzor na edita¢ni pole Ochrana a obnova objektu ?.
Jestlize je organizace urena pro ochranu a obnovu objektt, stisknéte klavesu Space.
Klavesou Tab ptesurite kurzor na edita¢ni pole Vyroba ?.

Jestlize je organizace urcena pro Vyrobu, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab ptesuite kurzor na editacni pole Vojenska preprava ?.

Jestlize je organizace urcena pro vojenské piepravy, stisknéte klavesu Space.

. Klavesou Tab pftesurte kurzor na edita¢ni pole Pieprava zboZi a osob ?.
. Jestlize je organizace urcena pro prepravu zbozi a osob, stisknéte klavesu Space.
. Klavesou Tab ptesurte kurzor na edita¢ni pole Ostatni prace a sluzby ?.

. Jestlize je organizace urcena pro ostatni prace a sluzby, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab ptesuite kurzor na editacni pole Vyvoz PZ ?.

. Jestlize je organizace urcena pro vyvoz pohotovostnich zasob, stisknéte klavesu Space.
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16. Klavesou Tab presunte kurzor na editacni pole Vyvoz MZHP ?.

17. Jestlize je organizace urcéena pro vyvoz mezinarodni humanitarni pomoci, stisknéte
klavesu Space.

18. Kléavesou Enter uzaviete okno pro predméty nezbytné dodavky.

19. Opétovnym pouzitim klavesy Enter ulozite zapsané udaje do databaze.

Postup pro vyplnéni predméta ochranovani

Jestlize organizace ochraiiuje mobilizacni rezervy, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab presunte kurzor na editac¢ni pole Popis MR:.

w

Jestlize organizace ochraniuje mobilizacni rezervy, zapiSte do editaéniho pole kratkou
charakteristiku ochranovanych rezerv.

Klavesou Tab piesurite kurzor na editaéni pole [ |Pohotovostni zasoby ?.
Jestlize organizace ochranuje pohotovostni zasoby, stisknéte klavesu Space.

Klavesou Tab pfesurite kurzor na editaéni pole Popis PZ:.

N o g &

Jestlize organizace ochranuje pohotovostni zasoby, zapiste do editaéniho pole kratkou
charakteristiku ochraiilovanych zéasob.

Klavesou Tab presuite kurzor na editani pole [ |Zasoby pro humanitarni pomoc ?.
Jestlize organizace ochrafiuje zdsoby pro humanitarni pomoc, stisknéte klavesu Space.
10. Klavesou Tab presunte kurzor na editacni pole Popis HP:.

11. JestliZze organizace oChrafiuje zasoby pro humanitarni pomoc, zapiste do editacniho
pole kratkou charakteristiku ochranovanych zasob.

12. Klavesou Enter uzaviete okno pro ptedméty nezbytné dodavky.

13. Opétovnym pouzitim klavesy Enter ulozite zapsané udaje do databaze.

273

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

(daje o organizaci - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN S5HR - Info...  — O

Soubor  Zaznamy

Udaje o organizaci

M azew: Zkratka: |UD2

Typ dinnost: |ochraﬁnvéni z&zoh, zpohatovovéni 202, wivvoz zasoh j Telefon: |244 062 263
Adiesa sidla; |Libuging 103 J Fax: |244 452 BED
|?'?'2EIEI |Ellom0uc El.podta; |fandlik@soz.cz

I50:  [B3079953 DIE:  |CZE3073953 web:  |sozez

Seznam rizikovpch mist | Popiz organizace

Hlavni kontaktni ozoby

1.Eontakini osoba
2 Kontaktni osoba

A Kontakini ozoba

|Ing. Frantifek Andrlik, 603 418 837, sluZebni, 244 462 EE0, pracaviité

|Jan Fojzl. 244 D62 2E0, pracoviité

|Jan Englich, BEE BEE 923, pracovidté Sazava

M apowp objekt
M &zew map.objektiu; | Jl 0 map.objekiu wice |
Zobrazit v mapé ‘
Zafazeni
I Subjekt hospodaiské mobilizace ? ¥ Subjekt nezbytné dodavky ? Fredméty HD
W wlastnik vledky ? ¥ Subjekt mobilizadni dodéwky ? Predméty MD

UZiv.rozlideni: v Ochrafiujici organizace 7 Fredméty ochrafovani

Dzoby v organizaci | Organizacni strukbura | Spojeni na organizaci | Smlouey | Budowy we vlagtnictyl ‘
Zdioje =il | Zdioje progtiedkd | Zdroje zluzeb | Fracovigté | Budowy v ugivani ‘
Wl » || Pt | smeaat | | |
g -

Doporuceni

1. Nazev organizaCe je potteba zapsat presné tak, jak je zapsan v obchodnim rejstiiku,
ptipadné v zivnostenském listu.

2. Pro ulozeni organizace do seznamu organizaci sta¢i vyplnit pouze nazev organizace.
Ostatni pole vypliujte podle toho, jak je pro vase ucely potiebujete mit zachycené v
databazi.

3. Pokud nevite nazev organizace ptesné, napiSte pifed nazev organizace znak * a
formuldf organizace ulozte i s nespravnym ndzvem. Pozd¢&ji zjistéte presny ndzev
organizace z obchodniho rejstiiku a zapiSte jej. Znak * z nazvu organizace pritom
zruste.

4. Pravideln¢ kontrolujte, zda neni jedna organizace zapsana v piehledu organizaci
vicekrat pod riznymi ndzvy. Pokud méte v organizacich vyplnéné identifikacni cislo,
setfid’'te seznam organizaci podle tohoto ¢isla. Stejné organizace s riznymi nazvy se
tak dostanou v seznamu vedle sebe.

5. Jestlize najdete vice zapisu stejné organizace v piehledu organizaci, stanovte, ve které
organizaci jsou udaje nejuplngjsi. Do této organizace piepiSte udaje z dupliCitnich
organizaci. Duplicitni organizace vymazte ze seznamu organizaci.
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6. Zkratku organizace nevypliiujte. Systém sam zkratku pfidéli v podobé¢ tfimistného
potadového ¢isla.

Upozornéni
1. Nikdy nevkladejte do piehledu organizaci stejnou organizaci vicekrat pod riznymi
nazvy.

2. Nikdy nevkladejte do seznamu organizaci organizacni jednotku organizace. Vkladejte
pouze organizace, které maji pravni subjektivitu, tedy maji svoje IC.
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ML.03 Vyplnéni spojeni na organizaci

Spojeni na organizaci je formulaf, ktery slouzi k evidenci kontaktii na organizaci. Muze se
V ném zaznamenavat neomezeny pocet telefonnich a faxovych ¢isel, emailovych stranek,
www stranek ¢i dalnopisu. PrisluSny typ spojeni Ize doplnovat poznamkou ¢i poradim
dilezitosti. Spojeni na organizaci se automaticky pfenasi do dokumentu MS WORD pii
jeho generovani.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresai organizaci v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se nasledujici formulaf:

2. Klavesou Page down, Page UP, T\ a Enter, nebo klepnutim levého tlagitka mysi na
nazev organizace do které budete vyplilovat spojeni na organizaci, oteviete formular
udaji o organizaci.

3. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab a klepnutim levého tladitka mySi na zalozku
aktivujete Spojeni na organizaci.

4. Jako prvni Typ spojeni: je Vv editatnim poli s rozbalovaci nabidkou ptednastaven
"Telefon". Klavesou Tab nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na editaéni pole Cislo
(adresa) spojeni: je aktivujete a editujete Cislo telefonu organizace, nejlépe
Vv tiimistnych skupinach.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi na edita¢ni pole Nazev/pozn: je
aktivujete a editujete libovolnou poznamku vztahujici se K ¢islu telefonu.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na edita¢ni pole [ ] Krizové ? je
aktivujete a klavesou Space piipadné levym tla¢itkem mysi zaskrtnete. Edita¢ni pole je
nepovinné.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tladitka mysi na editacni pole [ ] Dlouha SMS ?
je aktivujete a klavesou Space piipadné levym tlacitkem mysi zaSkrtnete. Editacni pole
je nepovinné.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi na edita¢ni pole [ ] Hlavni ? je
aktivujete a klavesou Space piipadn¢ levym tlac¢itkem mysi zaskrtnete.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na edita¢ni pole Poradi spoje: je
aktivujete a editujete numerickou klavesnici potadi spojeni, ve kterém chcete, aby se
vam zobrazovalo.

10. Klavesou Enter nebo klepnutim na tlacitko [Ulozit] se zdznam ulozi do seznamu.

11. Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] se editacni pole vycisti pro zdznam nového typu
spojeni.

12. Klepnutim levého tla¢itka mys$i na zalozku Typ spojeni: se rozbali nabidka nového
typu spojeni, ze které mysi vyberete pozadovany typ.
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13. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tladitka mysi na editaéni pole Cislo (adresa)
spojeni: je aktivujete a editujete ¢islo nového typu spojeni.

14. Postup opakujete od bodu 5. této kapitoly, az do vyplnéni vSech pozadovanych typu
spojeni na organizaci.

15. V piipad¢ ze v prubéhu editovani se zmylite, klavesou Escape nebo klepnutim mysi na
tlacitko [Obnovit] obnovite posledni zaznam. Pokracujete ve vypliiovani editacnich
poli.

16. Editovani spojeni na organizaci ukoncite klavesou Enter nebo klepnutim mysi na
tlacitko [Ulozit].

17. Z formulafe vystoupite klepnutim levého tlacitka mysi na kiizek v pravém rohu
formulare. Zaznam spojeni na organizaci se projevi v prvé ¢asti formulaie udaji o
organizaci:

f.'daje o organizaci - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN 55HR - Info.. — O

Soubor  Zaznamy

[Idaje o organizaci

REETS Zkratka: |DD2
Tup Einnozti; |Dchraﬁnvéni zazob, zpohotovovani 202, winvoz zazob j Telefon; |244 062 263
Adresa sidla: Libugina 103 | Fax (244 462 £6D
|??2DD |Dlomouc El podta: |fandrik@soz.cz
IE0; 63078953 DIE; |CZE3078953 Web:  |sozcz
Seznam rizikowich mist | Fopiz organizace

Hlavni kontaktni osoby
1.Kontaktni ozoba |Ing. Frantigek Andrik, B03 418 837, sluZebni, 244 462 BEO, pracoviité

2 F.ontaktni ozoba |Jan Pojzl. 244 062 260, pracoviité
3 Kontaktn ozoba |Jan Englich, 566 666 923, pracovidté Sazava

M apowi objekt
Mé&zev map.objektu: | Jl 0 map.objektu wice |
Zobrazit v mapé ‘
Zafazeni
™ Subjekt hospodéfské mobilizace ? ¥ Subjekt nezbytng dodavky ? Predméty D
v Wlastnik vletky ? v Subjekt mobilizacni dodéwky ? Fredméty D
L Ziv. rozligeni: W Ochrafujici organizace ? Predméty achrafoni
Ozaby v organizaci | Organizacni stiuktura | Spojeni na organizaci | Srloury | Budowy we vlasthictyi ‘
Zdraje il | Zdioje prostfedki | Zdroje slufeb | Pracovigté | Budowy v ugivani ‘
W« m|  prgat | smazat | | |
L. .
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ML.04 Vypinéni tabulkovych funkci organizacni
jednotky

Tabulkovymi funkcemi organizacni jednotky se v této metodice rozumi nazvy pracovnich
pozic jednotlivych zaméstnancii organizacni jednotky vlozenych do ptehledi KISKAN.
Jejich vyznam spociva V rozliSeni zaméstnanci podle funkci piedevSim téch, ktefi maji
vztah k zasobam a majetku, nebo jsou statutarnimi zastupci S pravomoci podepisovat ucetni
dokumenty a ptfedavaci protokoly. Tabulkové funkce se automaticky nacitaji do formulaita
uréenych k tisku v MS WORD.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresaf organizaci a klepnutim levého tlacitka
mySi vyberte v pfehledu organizaci organizaci, ve které chcete editovat funkce
V organizacni jednotce.

2. Klepnutim levého tlacitka mysi na vybranou organizaci, nebo klepnutim mysi na
zalozku [Detail] oteviete formulaf tdaje o organizaci.

3. Klepnutim mysi na tlac¢itko [Organizacni struktura] oteviete pfehled organizacni
struktury vybrané organizace.

4. Klavesou Page down, Page UP, T\ a Enter, nebo klepnutim levého tlagitka mysi na
vybranou organizaéni jednotku nebo klepnutim mysi na tlacitko [Detail] ve struktuie
organizace oteviete formulaf organizaéni struktury.

5. Chcete-li, aby zobrazené funkce byly pfifazeny k zaméstnancim v organizacni
jednotce, klepnutim mysi na tla¢itko [Seznam pracovniku] se zobrazi jejich piehled
s funkcemi a dalsimi informacemi:

Piehled oscb v organizaci - Demeonstracnl data pro metodiku S5HR - 01U - Kl... — O
Soubor  Zaznamy

Drganizace:  |STAVEBNI DBMOVA ZELEZNIC a.z.

Piijmeni a jméno | Ident.os. | Mazev org.jedn. Mazev hlavni funkce | Poznamka k osobs
Havligek Jan oa7 Stiedisko S&zava spréavce majetku a MTZ

Chlubna Zdenék 009 Stiedisko S&zava ostraha objektu

Kadlec Jozef 010 Stfedisko Sazava automechanik - fidié

Kop&ak Petr 011 Stiedisko S&zava manager IM3

Krabcova Miluse 013 Stiedisko S&zava skladovy déinik

Lukes Jindfich 014 Stfedisko Sazava automechanik - fidié

Novotna Hana 017 Stiedisko S&zava referentka doplhiovani

Prochazka Frantidek 021 Stfedisko Sazava vedoud stfediska

Sobotka Pavel 024 Stiedisko S&zava ostraha objektu

Ing.- Viskup Pavel 027 Stiedisko S&zava referent pro TOZ a ZP

Vydra Miroslaw 023 Stiedisko S&zava ostraha objektu

Pridat Smazat Detail
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6. Klepnutim mysi na kfizek v pravém rohu formulafe ptehledu osob v organizaci se
vratite do formulafe organiza¢ni jednotky.

7. Klepnutim mysi na tlacitko [Nova funkce] se aktivuje editacni pole Nazev funkce:.
Editujete nazev nové funkce a klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko
[Ulezit] ulozite novou funkci do seznamu funkci. V ptipadé¢ potieby postup opakujete.

8. Pridat tabulkovou funkci v organiza¢ni jednotce také 1ze s vlozenim nové konkrétni
osoby. Postup je popsan v metodickém listu ML.07 Vyplnéni funkéniho zarazeni
osoby.

9. Cheete-li vymazat zaznam funkce ze seznamu funkci, klavesou TV, nebo klepnutim
levého tlacitka mysi vybranou funkci 0znacite.

10. Klavesou Alt + Delete, nebo klepnutim mysi na tlacitko [Smazat] zdznam vymazete ze
Seznamu.

11. Smazat nebo zménit tabulkovou funkci V organiza¢ni struktufe je rovnéZz popsano
Vv metodickém listu ML.07 VypInéni funkéniho zarazeni osoby.

280

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

ML.05 VyplInéni zakladnich udaji o osobé

Zakladnimi tdaji o osobé se v této metodice rozumi predevsim tdaje, které nepodléhaji
ochran¢ osobnich dat a jsou dualezité pro krizové fizeni. Jsou to zdznamy o spojeni na
osoby, jejich funkéni zatazeni, pfipadné zaznamy o misté trvalého bydlisté jejich vztahu
k zasobam a majetku ochranovanym v organizaci a podobné. Ostatni zaznamy, které
formulare nabizi se vypliuji pouze s vyslovnym souhlasem pfedmétnych osob. Zaznamy o
kazdé osobé se piifazuji k organizaci a organizatni jednotce. Jejich editace umoznuje
automatické nacitani funk¢niho zafazeni osob a spojeni na né do piislusnych tiskovych
dokumenti MS WORD.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresafr organizaci v hlavni stromové nabidce.
Klepnutim levého tlacitka mysi na vybranou organizaci se otevie formulaf organizace.

2. Klepnutim mysi na tlacitko [Osoby v organizaci] oteviete formulat piehledu osob
V organizaci.

3. Pouzitim klaves Alt + Insert nebo klepnutim mysi na tlacitko [Pridat] oteviete
formulaf nové osoby:

MNové osoba - Demenstraéni data pro metediku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni... — O

Soubor  Zaznamy
Organizace:  |STAVEBNI OBNOVA ZELEZNIC as.
Titul pred Jméno Frijmeni Titul za |dent.ozoby
I | | | |
Trvalé bydlifté: | J D atuni narozeni:
| | Pofadi kontaktu: A
Prech. bydisté: | |
Kaliflacs Je statutdmim orgénem? |
Je odpovédna za zdroje prostfedka ? T
Poznamka: | Mistniost:
- — U Zdroje sil ozoby
Spojeni na osobu ] Funkze w organizacni struktufe
Typ =pojeni Spojeni M 4zev/pazn.
|Te|efnn j | |
Hlavni? | Typ spojeni | Spojeni | M azev/pozn Mowé spajeni
[ Hilzwni?
[ K tre adrese?
[ K prech.adese?
[ Krizowé?
[~ Ewvakuatni?
|« »|m] Ulogit
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4. Editujete aktivni editatni pole Titul pied, Jméno, Piijmeni, Titul za. Mezi
edita¢nimi poli se pohybujte klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi do
editacniho pole. Edita¢ni pole ldent. osoby NEVYPLNUJTE. Systém jej vyplni
automaticky. Pokracujte klavesou Tab nebo mysi do dalSich edita¢nich poli, které
editujte podle vasi potieby.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Trvalé bydlisté: a editujte
podle potieby ulici, Cislo popisné, PSC, obec.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Piechodné bydlisté: a
editujte podle potieby ulici, ¢islo popisné, PSC, obec.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim mySi aktivujte Datum narozeni: a editujte podle
potieby datum narozeni.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tladitka mysi do editaéniho pole s rozbalovaci
nabidkou PoFadi kontaktu: vyberete z nabidky ¢isel od 1 do 3 cislo, které stanovuje,
je-li nova osoba kontaktni osobou za organizaci a v jakém potadi. Pokud neni, edita¢ni
pole NEVYPLNUJTE.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi na tlacitko [Kvalifikace] aktivujete formulaf
kvalifikace osoby. Podle potieby libovolnym textem editujete udaje o kvalifikaci
osoby.

10. Klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] zaznam ulozZite.

11. Chcete-li vymazat néktery z udaji z formulare kvalifikace osoby, klepnutim mysi do
editaéniho pole oznadite piislusny udaj a vymazete volbou Delete a opét ulozite.

12. Klepnutim mysi na kfizek v pravém rohu formulafe se vratite do zakladniho formulaie
0soby.

13. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab a klavesou Space, nebo klepnutim levého
tlacitka mysi oznacite editacni pole Je statutarnim organem? a Je odpovédna za
zdroje prostiredku?

14. Klavesou Tab nebo mysi aktivujete editacni pole Poznamka: a libovolnym textem
editujete ptipadnou poznamku.

15. Klepnutim levého tlacitka na zalozku [Ulozit] zaznam uloZite.

Doporuceni
1. Vypliujte pouze editacni pole potfebna na vasem organiza¢nim stupni.
2. Kontrolujte spravnost vlozenych dat jesté pied jejich ulozenim.
Upozornéni

1. Zaznamy, které podléhaji ochrané osobnich dat, vypliujete pouze s vyslovnym,
ptipadné pisemnym, souhlasem ptfedmétnych osob.

2. Systém KISKAN je nastaven tak, ze osobni data zakladniho uzlu se pfi penosu dat do

fidicich uzla nepfenaseji.
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ML.06 Vyplnéni spojeni na osobu

Vyznam formulare je dan potiebou vést a udrzovat datovou zékladnu kontaktii na osoby
zafazené do systému krizového fizeni a hospodaieni se zasobami a majetkem statu. Udaje o
spojeni se automatizované pienaseji do dokumentt a protokold, které se v souvislosti
S ptijmy a vydeji ucetnich polozek vécnych prostiedka vytvaieji.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresafr organizaci v hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se formulaf ptehledu organizaci.

2. Klepnutim levého tla¢itka mysi na ndzev vybrané organizace zobrazite formular udaja
0 organizaci.

3. Klepnutim mysi na tlac¢itko [Osoby v organizaci] oteviete formulat piehledu osob
V organizaci.

4. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi vyberete osobu, u které budete vypliovat spojeni
na osobu.

Klepnéte levym tlacitkem mysi na zalozku Spejeni na 0sobu, pokud neni aktivovana.
Klepnutim levého tlacitka mysi na editacni pole s rozbalovaci nabidkou Typ spojeni
vyberete piislusny typ spojeni, které se zobrazi v editaénim poli.

7. Klavesou Tab nebo mysi se piesunete do editatniho pole Spojeni a editujete
numerickou, nebo alfabetickou klavesnici ptislusné ¢islo, nebo znaky spojeni.

8. Klavesou Tab nebo mysi piesunete kurzor do editatniho pole Nazev/pozn. Podle
potieby editujete libovolnou poznamku vztahujici se k vybranému typu spojeni.

9. Klavesou Tab nebo mysi postupné piesunete kurzor do edita¢nich poli [ ] Hlavni? [ ]
Ktrv. adrese? [ ] K prech.adrese? [ ] Krizové? [ ] Evakua¢ni? [ ] Dlouha
SMS?. Klepnutim levého tlacitka mysi oznacite kiizkem ta editacni pole, ktera jsou ve
vztahu K spojeni na osobu pro vasi potiebu vyznamné.

10. Klavesou Tab nebo mysi piesunete kurzor do editaéniho pole Poradi: Stanovite potradi
dualezitosti vybraného typu spojeni podle dosazitelnosti.

11. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UloezZit] zaznam prvniho typu spojeni
ulozite. Zaznam se zobrazi v seznamu:
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Osoby - Demeonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM S5HR - Informaéni systé.. — O

Soubor  Zaznamy

[TV Yo |5 T4 E BN DENOYA “ELEZNIC a5

Titul pfed Jméno Frijmeni

Titul za ldent. osoby

[Ing. |Frantiek |k

| |ao

Trvalé bydliFté: |F'rosec:ké hah

J Draturn narozeni:

[18300  |Praha 8 - Prosek

Pech. bydisté: |

Pofadi kontakty: |1 -

| |
Krealifil ace

Je statutarnim organem? v
Je odpovédnd za zdioje prostiedkd 7 v

Poznamk.a: |

Spojeni na osobu l Funkce v organizacni struktufe

Typ zpojeni Spojeni

Miztnost:
Zdroje =il ozoby

M azev/pozn.

Telefon | [244 452 660

pracaoviité

Hlavni? | Typ spojeni S pojeni M &zev/pozh. Mowé spojeni
Telefon 244 462 660 pracovists )
A Mobi 503 418 837 slgebri ¥ Hlawni?
A E-mail 244 452 603 sekretarigt [ K trv adiese?
A E-mail fandrlik@soz.cz pracovisté [~ K pfech.adrese?
v Krizowé?
[~ Ewvakuatni?
[~ ZKPN?
Pafadi: 2
|« »|m] Pridst | Smazat | | |

o

12. Klepnutim mysi na tlacitko [Nové spojeni] se pfipravi editacni pole pro vybér dal$iho
typu spojeni. Postup opakujete od bodu 6. — 11. této kapitoly.

13. V piipad¢ omylu v prubéhu zdznamu, posledni zdznam obnovite klavesou Escape,
nebo klepnutim na tlac¢itko [Obnovit]. Dale pokracujete opét klepnutim na tlacitko
[Nové spojeni].

14. V ptipadé potieby smazat zaznam jednoho spojeni se vSemi hodnotami ze seznamu,
oznadte vybrany fadek v seznamu klavesou ¥T nebo klepnutim levého tlagitka mysi.
Klepnutim na tlacitko [Smazat] vybrané spojeni Smazete.

15. V ptipadé, Ze nestojite uvniti seznamu spojeni se zobrazi hlaseni:

KISKAN - Informacni systém pro fizenl krizowvjch situach

I_.\ Prejete si opravdu jeden zaznam seznamu vymazat 7

. s

16. V takovém piipadé navrh nepotvrzujte, jinak by doslo k vymazani osoby a s ni
souvisejicich udaju na formulafi osob.
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Doporuceni

1. Pro zvySeni efektivnosti vypliiovani formuléfe spojeni na osobu se doporucuje
vyplnovat formulafe "Osoby" souvisle ve vsech zalozkach. V takovém piipadé neni
nutné otevirat formulafe z hlavniho stromového menu, tedy tak, jak je v této pfirucce
z metodickych diivoda popsano.
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ML.07 Vypinéni funkéniho zarazeni osoby

Vyznam formulafe je dan potiebou vést a udrzovat datovou zakladnu o pracovnich
pozicich a kompetencich osob zafazenych do systému krizového fizeni a hospodafeni se
z4sobami a majetkem statu. Udaje o funkénim zafazeni se automatizované pienaseji do
dokumentl a protokolt, které se v souvislosti s piijmy a vydeji ucetnich polozek vécnych
prostiedkl vytvareji.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Kontakty > Adresaf organizaci v hlavni stromové nabidce.
Zobrazite formuléf piehledu organizaci.

2. Klepnutim levého tla¢itka mysSi na nazev vybrané organizace v seznamu organizaci
Zobrazite formulaf idajti o organizaci.

3. Klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Osoby v organizaci] oteviete formulaf
piehledu osob v organizaci.

4. Volbou PageUp, Page Down, |1, nebo klepnutim mysi vyberete osobu, u které budete
vypliiovat funk¢ni zatrazeni.

5. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Detail] pfipadné klepnutim mysi na
fadek v seznamu osob vyberete osobu, u které budete vypliovat funkcni zafazeni.
Zobrazi se formulaf osoby.

6. Vzhledem k tomu, Ze formulaf osob se implicitné otevira v pozici spojeni na osobu,
klepnéte levym tlacitkem mysi na zalozku Funkce v organizaéni struktuie.

7. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujte
editacni pole aktudlniho ¢iselniku Nazev organizac¢ni jednotky:

8. Klavesou Alt + A, nebo klepnutim levého tlacitka mysi na symbol aktualniho ¢iselniku
otevfete ¢iselnik organizacni struktury.

9. Klavesou PageUp, PageDown, 4T nebo klepnutim levého tlacitka mysi vyberete
nazev organiza¢ni jednotky a klavesou Enter, klepnutim mysi na zalozku [Vybrat]
nebo poklepanim mysi na vybrany fadek jej vlozite do edita¢niho pole.

10. Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujte editacni pole
aktualniho ¢iselniku Nazev funkce:

11. Klavesou Alt + A, nebo klepnutim levého tlacitka mySi na symbol aktudlniho Ciselniku
za editacnim polem, oteviete ¢iselnik funkei.

12. Klavesou +T nebo klepnutim levého tlagitka mysi vyberete nazev funkce a klavesou
Enter, klepnutim mysi na zalozku [Vybrat] nebo poklepanim mysi na vybrany fadek
jej vlozite do edita¢niho pole.

13. V pripadé, ze Ciselnik pottebnou funkci neobsahuje, editujete jeji nazev klavesnici.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Klavesou Tab a Space nebo Klepnutim levého tlac¢itka mySi na edita¢ni policko [ ]
Hlavni ? oznacite, zda se jedna o funkci, ktera je ve vztahu K zatazeni osoby do
systému hlavni.

Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysi na tladitko [Ulozit] zaznam
ulozite.

V piipad¢€ ze osoba disponuje vice funkcemi i v jinych organizacich, klepnutim levého
tlacitka mysi na tlacitko [Nova funkce] aktivujete editacni pole s aktualnim ¢iselnikem
k novému vybéru a postup opakujete od bodu 8. — 13. této kapitoly.

V ptipadé€ Ze v aktualnim c¢iselniku Nazev organizacni jednotky a Nazev funkce: se
piislusna organizac¢ni jednotka nebo funkce nevyskytuje, editujete obé textova pole
prostfednictvim klavesnice. Nazev organizacni jednotky 1 ndzev funkce se zalozi do
¢iselniku. Metodicky spravnéjsi je zalozit pfisluSnou organiza¢ni jednotku a nazev
funkce v primarnich formulafich podle metodického listu ML.04 Vyplnéni
tabulkovych funkci organizaéni jednotky.

Vyplnéna tabulka zalozky Funkce v organizaéni struktuie se¢ zobrazi nasledovné:

Osoby - Demonstracn( data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAM 55HR - Informaéni systé.. — O

Soubor  Zaznamy

NIRRT (S T A ERM OBNOWA SELEZNIC a5,

Titul pred Jméno Fijmeni Titul za |dent.ozoby
[Ing. |Frantisek |k | a0
Trvalé bydlizté: |F'ru:|seck.:‘| ataia) J Dratumn narozeni:
|1 8300 |F'raha 8 - Prozek, Pofadi kontakbu: |1 -
Frech. bydits: | .
Kvslifikacs Je statutamim organem? W
Je odpavédnd za zdioje prostiedki 7 W
Foznamka: | Miztnost:
Spojeni na osobu  Funkee v organizaéni struktufe el 2 ey
Mézev org. jednotky: |Fieditelstvi Z0Z MD CR .| 0 org. strukbuie w’ce‘
M &zew funkce: |Feditel .| v Hlavni?

t dzev org.jedn. Mazey funkce Dratum aktualiz Mowd funkce
Reditelstvi ZOZ MD CR 31.12.2009 — -
Reditelstvi ZOZ MD CR, bezpefnostni feditel 31,12,2009 1; _Zdreie sil na funkei

Prevzit zdroje sil

| 4] »]m] Prdat | Smazat | | |

- o

Chcete-li zjistit, ktera funkce osoby je v organizaci hlavni, klepnéte mysi na nazev
funkce v seznamu funkci osoby. V edita¢nim poli [ | Hlavni? Se zobrazi zaSkrtnuti.

Chcete-li smazat zaznam jedné z funkci ze seznamu, klepnutim mysi na zaznam Se
z4dznam modfe podbarvi.

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20
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21. Klepnutim mysi na tla¢itko [Smazat] se jeden zaznam ze seznamu vymaze.

22. Klavesou Escape nebo klepnutim na tlacitko [Obnovit] se obnovi posledni zaznam
Vv piipadé, Ze v prub&hu editace udélate chybu.
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ML.08 Vyplnéni zakladnich udaji o véchém
prostredku

Vyplnéni zakladnich udaji o vécném prosttedku umoznuje vést, pridavat a ménit
informace o vécnych prostiedcich uzivatele uréenych k feseni krizovych situaci. Informace
0 vécnych prostiedcich jsou logicky uskupeny na udaje identifikacni a evidencni. Jejich
vyplhovani vyzaduje peclivé dodrzovat postupy, které chrani uzivatele pred chybami a
zmatenymi zdznamy.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostiedka Vv hlavni stromové
nabidce.

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formulaf nového
vécného prostiredku.

3. Implicitné je otevien formulai na zalozce ldentifikace a kurzor je aktivni v modrém
editaénim poli s rozbalovaci nabidkou Typ prostiedku:. Klavesou Alt + 1 rozbalite
nabidku typt prostfedkti. Pokud neni toto pole aktivni, vicendsobnym pouzitim
klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mySi na edita¢ni pole jej aktivujete a
rozbalite nabidku.

4. Pouzitim klaves +T a Enter nebo klepnutim levého tla¢itka mysi na vybrany fadek
nabidky vyberete ptislusny typ prostredku, ktery se vloZi do edita¢niho pole.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi pfesunete kurzor do edita¢niho
pole s rozbalovaci nabidkou jednotky mmnozstvi MJ: a klavesou Alt + 4 nebo
klepnutim levého tlacitka mysi na rozbalovaci symbol se nabidne ¢iselnik mérnych
jednotek.

6. Pouzitim klaves PageUP, Page Down, 3T a Enter nebo klepnutim levého tlacitka
mysi na vybrany fadek nabidky, vyberete piislusSnou mérnou jednotku a opétovnym
klepnutim mysi vloZite do edita¢niho pole.

7. 'V pfipad¢, ze mérnou jednotku, nebo jeji prvni pismeno piiblizné znate, editujete ji do
edita¢niho pole pfi rozbalené nabidce. Ciselnik mérnych jednotek Vam piesnou
meérnou jednotku piiblizi a nabidne.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi pfesunete kurzor do editacniho
pole Nazev prostiredku: a editujete nazev nového vécného prostredku. Nazev vécného
prostiedku se edituje s velkym pismenem na zacatku, s jednou mezerou mezi slovy a
bez mezer na konci véty.

9. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam pribézné ulozite.

10. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujete
editacni pole SKP: a vlozite ¢islo SKP ptidélené predmétnému prostiedku SSHR.

11. Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujete editacni pole
JKPOV: a vlozZite ¢islo JKPOV pfidélené predmétnému prostiedku SSHR.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

Pouzitim klavesy Tab nebo Kklepnutim levého tlacitka mysi aktivujete editacni pole
aktudlniho ¢iselniku Kéd CND:

Pouzitim klavesy Alt + A nebo klepnutim levého tlac¢itka mysi na symbol za edita¢nim
polem c¢iselniku oteviete ¢iselnik.

Pro usnadnéni vybéru kédu CND klepnutim levého tlacitka mysi na piislusny sloupec
¢iselniku setiid’te kod nebo nazev CND podle potieby.

Pouzitim klavesy Page UP, Page Down, TN nebo pfidrzenim 3ipky mysi na listé
svislého posuvniku vyhledejte ptislusny kod CND a oznacte.

Klepnutim mysi na tla¢itko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na oznaCeny fadek
Ciselniku vlozite zdznam do editatniho pole. Nazev kodu se zobrazi v Sedém
kontrolnim poli.

Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi aktivujete editacni pole
aktualniho ¢iselniku Kod CZ-CPA:

Pouzitim klavesy Alt + A nebo klepnutim levého tlac¢itka mysi na symbol za edita¢nim
polem c¢iselniku oteviete ¢iselnik CZ-CPA.

Pro usnadnéni vybéru kodu CZ-CPA Kklepnutim levého tladitka mySi na pfislusny
sloupec ¢iselniku settid’te kod nebo nazev CZ-CPA podle potieby.

Pouzitim klavesy Page UP, Page Down, TN nebo piidrzenim Sipky mysi na listé
svislého posuvniku vyhledejte ptislusny kod CZ-CPA a oznacte.

Klepnutim mysi na tladitko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na oznafeny fadek
Ciselniku vlozite zdznam do editatniho pole. Nazev kodu se zobrazi v Sedém
kontrolnim poli.

Edita¢ni pole Ident. nomenklatury nevypliujte. Je uréeno pro ochranovatele HR.

Jestlize prostiedek patii do skupiny vozidel nebo zajmové techniky, klepnutim levého
tlac¢itka mysi v editacnim poli Je vozidlo nebo zajmova technika? zarad’te prostiedek
do skupiny vozidel a zajmové techniky.

Jestlize prostfedek spada pod kontrolu SUKL, klepnutim levého tla¢itka mysi v
edita¢nim poli Spada pod SUKL? zafad’te prostfedek do skupiny prostiedkt spadajici
pod SUKL.

Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysSi na tlacitko [UloZit] zaznam
ulozite. Zobrazi se vyplnény formular vécného prostiedku:
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Scubor  Zaznamy Formatovani

| A = els|ulel =l=1=] =

Tup progtiedku: Dopravni prostiedky ;| kuz
Mazey progtiedku; |.-’-‘«utc- nakladni TATRA 81510t

[ Zseno Zdroje prostiedkd ‘

Identifik.ace lHIavnl’ nblézek] Dalsi Dbrézk_l,l] F'arametry] Popis ] Dralfi mémé jednotly Soupravy]

L Ziw. kd: SKP: 24104151
U Ziv.rozlifeni: JEPOY: 445110200008 [ JeSSHR?

F.ad CHD: |19.2. J |Nék|adn|’ automobily M2 [ nad 3500 kg do 12000 kg ]

F.ad CZ-CPa: |29.1 o4 J totorova vozidla pro nakladni dopravu = pigtovim

wznétowpm motarem s vhitfnim spalovanim [s
diezeloviim motorem nebo motorem ¢ 2arowvou hlavou),
nowa

Ident. nomenklatury: | J

W Je vozidlo nebo z&jmova technika?
[ Spadé pod SUEL?

Wobyvofit dokument katalogow) izt ‘

W[ »|m|  Prgast | smazat | | |

o

26. Zmény v obsahu formulaie provedete aktivovanim piislusného editacniho pole, kde
editujete zménu. Zménu ulozite klepnutim mysi na tlacitko [UloZit] nebo obnovite
pivodni zaznam klepnutim mysi na tlac¢itko [Obnovit].

27. Vymazani celého vécného prostfedku provedete klepnutim mysi na tlacitko [Smazat].
28. Edita¢ni pole Uziv.kéd: je jedinecny kod urceny k dals$imu pfipadnému tiidéni
vécnych prostiedkd v organizaci.

29. Edita¢ni pole UZiv. rozliSeni: je volné€ definovatelna skupina prostredkd.
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ML.09 VypInéni parametrii vécného prostredku

Parametry vécného prostiedku jsou informace katalogového typu, které vyjadiuji spole¢né
charakteristiky pro urCity druh (typ) technickych prostiedkti ve skuping. Parametry
vécného prostiedkli jsou nezbytné pro manazerské fizeni, rozhodovéni o udrzbé¢ a
oSetfovani, pro pouziti prepravnich kapacit, nebo nakladacich prostredki pii jejich vyvozu,
pieprave apod.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostifedki Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se ptehled vécnych prostiedkd.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostiedku, u které¢ho chcete vypliovat parametry.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam vécného prostiedku
zobrazte formulai vécného prostredku, u kterého chcete vyplitovat parametry.

4. Klepnutim na zalozku Parametry oteviete zalozku vécného prostiedku pro zaznam
hodnot parametru.

5. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab aktivujte edita¢ni pole s rozbalovaci nabidkou
Parametr: a klavesou Alt + { nebo klepnutim levého tlagitka mysi na edita¢ni pole
rozbalite nabidku parametrti.

6. Klavesou Page Up, Page Down, T nebo mysi vyberete ndzev parametru a klepnutim
levého tlacitka mysi jej vlozite do editaéniho pole.

7. Klavesou Tab nebo mysi ptenesete kurzor do editaéniho pole Hodnota: a editujete
hodnotu parametru.

8. Klavesou Tab nebo mysi ptenesete kurzor do editatniho pole Poznamka: a editujete
libovolny text, napt. k upfesnéni platnosti parametru.

9. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] ulozite zdznam. Zaznam se
vlozi do seznamu.

10. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na tladitko [Novy
parametr] se edita¢ni pole Parametr: aktivuje k vybéru nového parametru.

11. Opakujete postup od bodu 6. této kapitoly tolikrat, kolik parametri potiebujete do
formulate vécného prosttedku vloZzit. Seznam parametrl se zobrazi ve formulafi:
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Soubor  Zaznamy Formatovani

( = = Blrlul@ =l=]=] =]

Typ prostfedku: Diapravni prostiedky

Mazeyv prostfedku: |.&utu:| nakladni LIAZ 110 8t

[ Zrufeno Zdioje prostfedkil ‘
|dentifik ace ] Hlavni obrazek. ] Dali obrazky Parametry ] Popiz ] Daléi mérmé jednotky ] Soupravy ]
Parameatr: Hodmota: FPaoznark.a:
|Délka [m] j | ¥ B50 | Mo parannetr

Pararmnatr Hodhota | Poznamka 8]
Druh vozidia podle TP [-] Nakladni 1t
Hmotnost pohotovostni [ka] 3900 0
Max. prepravni rychlost [km/hod] 72 0
Obsah palivové nadrie [1] 120 0
Paliva [druh] diesel nafta motorova 1t
Podet mist [osoby] 3 Fdif + 2 spolujezddi 0
Sitka [mm] 2500 o
ViEka [mm] 2 100 o
Parametry do paméti ‘ Parametiy z paméti |

Witvafit dokument katalogowy list ‘

M| »|m|  Prdat | Smaza | | |

&

12. V ptipad¢ potieby smazat jeden zdznam ze seznamu parametri klepnete levym
tla¢itkem mysSi na zaznam Vv seznamu, ktery chcete vymazat. Zaznam v seznamu se
podbarvi modre. Klavesou Alt + Delete nebo klepnutim mysi na tlacitko [Smazat] se
z4dznam Se€znamu odstrani.

13. V pripadé potieby obnovit posledni zaznam klepnete mysi na tlacitko [Obnovit].
14. Tlacitkem [PFridat] se otevie formulaf nového vécného prostiedku.

15. do Tlacitkem [Parametry paméti] se uvedené parametry kopiruji do paméti pro
piipadné vlozeni parametrit do vécného prostiedku stejného typu. Viz. Postup B.3.2
Kopirovani parametri a hodnot vécného prostiredku.

16. Tlac¢itkem [Vytvorit dokument katalogovy list] se vygeneruje katalogovy list zdroje
vécného prostiedku:
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Auto nakladni LIAZ 110 8t kus

Demonstraénidata pro metodiku S5HR - 01U

Délka [m]: 7 850

Druh vozidla podle TP [-]: Nakladni
Hmotnost pohotovostni [kg]: 8 900
Max. pfepravni rvchlost [km/hod]: 72
Obsah palivové nadrze [1]: 120
Palivo [drub]: diesel nafta motorova
Pocet mist [osobv]: 3 fdi¢ + 2 spolujezdca
Sitka [mm]: 2 800
Vvika [mm]: 2 100
1
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ML.10 Vyplnéni udaji o obrazku

Obrazky vécnych prostfedkli jsou dopliujici, ale vyznamnou vizudlni informaci pro
manazerské tizeni krizovych situaci. Doplituji ostatni data a dévaji Gplnou piedstavu o
technickém prostredku, ktery je zobrazovan. Jednou z podminek spravného zobrazeni je
autenti¢nost zobrazeni a velikost obrazku, ktera by neméla presahnout 480 x 640 pixel.
Dalsi podminkou je, aby obrazky byly spravné nazvany (spravné vyplnén formular)
z diivodu presné identifikace obrazkil pro jednoduché pfifazeni k vécnému prostredku.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog obrazkii v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se piehled obrazku.

2. Klavesou Page UP, Page Down, TV vyberte z piehledu obrazki obrazek a nasledng
klavesou Enter, nebo klepnutim mysi na tla¢itko [Detail] otevicte obrazek, u kterého
budete vypliovat nebo ménit formulaf, resp. nazev obrazku:

Obrézek - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systé...

Soubor Zaznamy

TR - ra <l o/ 14 D0 kontejnerowi nosic

Import obrazku I

Ident.obrazku: IUUZ Skupina obrazk: |Auto prostfedky LI 5 i ;‘ Export obrézku I

1

P ™
i‘.- -. 4 3 e
q | 4 | 4 I M | Pridat Smazat Ilozit Obrovit

299

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodickeé listy pro vypliiovani formulari

3. Ve formuléfi obrazku je implicitné otevien Nazev obrazku: s plivodnim nazvem,
ktery nemusi odpovidat vyobrazenému vécnému prostfedku. Klavesou Delete
vymazete pivodni nazev a editujete novy nazev. Neménte Ident. Obrazku:, ktery se
u nového obrazku generuje automaticky.

4. Pro lepsi orientaci v obrazcich muzete na poli Skupina obrazkii: zafadit obrazek do
skupiny obrazk.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [Ulezit] vyplnény formulai ulozite.
Chcete-li zaznam obrazku vymazat, klepnéte mysi na tla¢itko [Smazat].

7. Klepnutim na tlacitko [Export obrazku] mizete obrazek zalohovat do libovolného
adresare.
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ML.11 VyplInéni vyobrazeni vécného prostredku

Vyobrazeni vécnych prostiedkli ve spojeni s ostatnimi informacemi vyznamné dopliuji
datovou zakladnu a davaji Giplnou predstavu o vécném prostiedku.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Katalogy > Katalog vécnych prostifedki Vv hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se piehled vécnych prostredki.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku vécného prostiedku, u kterého chcete vkladat a vypliiovat vyobrazeni.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepanim na zvyraznény zaznam vécného
prosttedku zobrazte formulai vécného prostiedku.

4. Klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku Hlavni obrazek se zobrazi zalozka
s editacnimi poli pro vyplnéni zobrazeni vécného prostredku.

5. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim levého tladitka mysi presuiite
kurzor na edita¢ni pole Nazev: nebo Ident.:

6. Stisknutim klavesy ALT + A, nebo klepnutim levého tlacitka mysi na symbol
aktualniho ¢iselniku obrazkti za editaénim polem Nazev: nebo ldent.: se zobrazi
Ciselnik — piehled obrazka ulozeny v katalogu obrazki programu.

7. Pokud se v ¢iselniku obrazek nachazi, klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo
klepnutim levého tlacitka mySi zvyraznéte ndzev obrazku, ktery chcete vybrat.

8. Klavesou Enter, volbou [Vybrat] nebo poklepani na zvyraznény nazev obrazku
vécného prostiedku vloZite obrazek do formulafe:
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Formulaf vécného prostredku - Demonstracnf data pro metodiku SSHR...

Soubor Zaznamy Formatovani

|

Typ prostredku:

Ident.: |002 J

Néazev: IAVIA D80 kontejherovy nosicé

A = Blzu@l =l=21=] =
Dopravni prostredky MJ: lkus .,]
Nazev prostiedku: fAuto nosi¢ kontejherd AV14 D 100-N 5t
[T Zgeno Zdroje prostredk( |

Identifikace Hlavni obrazek I Dalsi obrazky Paramelryl Popis ] Dalsi mémé iednotkyl Soupravyl

_] 0 obrézku vice ... |
z ’ ¥

Kl‘lﬂ NH Pridat | Smazat ]

Yytvorit dokument katalogowvy list |

| Obnovit

|

9. Klavesou Enter nebo klepnutim na zalozku [Ulozit]zaznam ulozite.

10. Klepnutim levého tlacitka mySi na zalozku DalSi ebrazky oteviete formulat pro

vkladani dalsich obrazku.

11. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab a nasledné pfikazem Alt + A nebo klepnutim

mysi na symbol aktudlniho ¢iselniku oteviete ¢iselnik — prehled obrazki.

12. Kléavesami PageDown, PageUp, 1 | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
nazev dalSiho obrazku, ktery chcete vybrat.

13. Klavesou Enter, klepnutim mysi na tla¢itko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na modie
zvyraznény ftadek vybraného obrazku vlozite obrazek do formulafe vécného

prostiedku.

14. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] ulozite obrazek do seznamu

dalgich obrazkai.
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15.

16.

17.
18.
19.

Chcete-li vlozit dalsi obrazek do formulare vybraného vécného prostredku, klepnutim
mysi na tlac¢itko [Novy obrazek] aktivujete formulai vécného prostiedku pro vlozeni
dalsiho obrazku. Dale postupujte podle bodu 11. — 14. Této kapitoly.

Chcete-li smazat jeden z ptidanych obrazki, klepnéte mySi na fadek s nazvem
obrazku, ktery se modfe podbarvi. Volbou Alt + Delete nebo klepnutim mysi na
tlacitko [Smazat] se zobrazi hlaseni, zda chcete opravdu jeden ze zaznami vymazat.
Svij imysl potvrdite klepnutim mysi na tlacitko [Ano].

Opétovnym poklepavanim na tlacitko oznacené " = ** se velikost obrazku zmensuje.
Opétovnym poklepavanim na tlacitko " + " se velikost obrazku zvétsuje.

Klepnutim mysi na tlac¢itko [O obrazku vice] se zobrazi detail obrazku a moznost
exportovat obrazek do nékterého z adresarii, nebo importovat novy obrazek, zdménou
za puvodni.
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ML.12 Vyplnéni prvkil v soupravé u vécného
prostredku

Ucelem vyplnéni prvki soupravy véeného prostiedku je evidovani viech soudasti polozky
zdroje vécného prostredku, které tvoii jeden nedélitelny celek, ale nejsou evidovany
samostatné. Prvky soupravy vécného prostiedku jsou zahrnuty do Ucetni ceny. Lze je
vyjadfit nazvem a mnozstvim a pfifadit k vécnému prostiedku. Vyplnéni prvkil v souprave
lze provadét dvéma postupy. Prvni postup je popsan v kapitole B.2.4. Vlezeni prvki
Vv soupravé u vécného prostiedku. Druhy postup je popsan v tomto metodickém listu.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte mysi na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové
nabidce. Zobrazi se piehled zdroji vécnych prostiedkd.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku zdroje vécného prostredku, u které chcete vypliovat jednotlivé prvky
soupravy.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na zaznam zdroje vécného prostiedku
zobrazte formulai zdroje vécného prostfedku. Zobrazi se formulaf zdroje vécného
prostiedku.

4. Klepnutim myS$i na tlacitko [O prostiedku vice] oteviete formuldf vécného
prostredku.

5. Klepnutim mys$i na zalozku Soupravy oteviete zalozku vécného prostiedku pro
zdznam nazvu prvkid soupravy a mnozstvi prvkll v souprave.

6. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab aktivujete edita¢ni pole Nazev prvku soupravy:
a editujete nazev prvku soupravy.

7. Klepnutim mysi na tlacitko [O prvku vice] oteviete formulaf.

8. Klepnutim mysi na edita¢ni pole s rozbalovaci nabidkou Typ prostiedku: rozbalite
nabidku, ze které vyberete nejvhodné;si polozku.

9. Klepnutim mysi na editac¢ni pole s rozbalovaci nabidkou MJ: rozbalite nabidku a
vyberete ptislusnou jednotku mnozstvi.

10. Klavesu Enter (dvojim stisknutim) nebo klepnutim mysi na tla¢itko [UleZit] a [OK]
se vratite do formulafe a v editacnim poli MnoZstvi v soupravé: a editujete pocet
kusti:

11. Klavesou Enter nebo klepnutim na tlacitko [UloZit] se zaznam ulozi do seznamu
prvkil v souprave.

12. Klepnutim mysi na tlacitko [Novy prvek do soupravy] se aktivuje editacni pole
Nazev prvka soupravy: pro novy zaznam. Opakujte postup od bodu 6. - 12 této
kapitoly pro vlozeni vSech prvki do soupravy vécného prostiedku. Zaznam se zobrazi
V seznamu:

305

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

Soubor  Zaznamy Formatovani

Typ prostfedku: Rucni naradi a pomiicky

Mazev prostfedku: |Snuprava néfadi PIZm0
I Zruteno Zdroje prostiedki |

Identifikace] Hizwni obrézek] Doal# nbrézky] F'arametry] Fopis ] D aléi mémé jednotky  Soupravy l

Mazew preku soupravy: |Kladiv0 zémednické 2 kg J 0 proku vice
MroZstvi v zouprave; | 4 M |kus Mot prvek do souprawy

Mazey prvku soupravy trozstvi | MJ [ atum akbu:
13.01.2010

Kladivo zamednické 2 kg

KliE montazni 31 mm 8 kus 13.01.2010
KIiE tred 31 mm 6 kus 13.01.2010
Trn ocelovy 4 kus 13.01.2010
Vazaky 4 kus 13.01.2010

4 kus 13.01.2010

Védro pozinkované

Wytvafit dokurnent katalogow) list |

o

Wl »|m|  Pidat | Smaat | | |

13. Chcete-li jeden fadek ze seznamu prvkd soupravy vymazat, oznacte vybrany fadek
klepnutim mysi a klavesou Alt + Delete fadek vymazete.

14. Chcete-li jeden fadek ze seznamu prvki soupravy opravit, oznacte vybrany fadek mysi
tak, aby se nacetl do editacniho pole Nazev prvki soupravy: a kliknéte mysi na

tlacitko [O prvku vice].

15. Proved'te opravy V edita¢nich polich Typ prostiedku:, Nazev prostiedku:, MJ:.
Opraveny zaznam ulozite dvakrat po sobé jdoucim pouzitim klavesy Enter nebo
klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit] a [OK]. Navratem do formulafe provedete opravy
v editaénim poli MnoZstvi v soupravé: a ulozite klavesou Enter nebo klepnutim mysi
na tlacCitko [Ulezit].

16. Klavesou [OK] se vratite do formulafe zdroji vécnych prostfedkt a klavesou Enter
nebo klepnutim mysi na tlacitko [UleZit] jesté jednou ulozite.
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ML.13 Vyplnéni udaju zdroje vécného prostredku

Zdroje vécnych prostiedkii jsou jednotlivé polozky pohotovostnich zasob nebo majetku,
které maji svlij nazev, jedine¢ny identifikator a ostatni evidencni a ucetni znaky. Vypliuji
se do ptislusnych edita¢nich poli podle nasledujicich postupt.

Postup pro vyplnéni formulare

10.

11.

12.

13.

14.

Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedkii v hlavni stromové nabidce.
Klavesami Alt + Insert nebo volbou [PFidat] oteviete novy prazdny formulaf.

Klavesou Tab a Alt + A nebo klepnutim mys$i na symbol aktivujte edita¢ni pole
aktualniho ¢iselniku Nazev prostiedku:. Zobrazi se prehled vécnych prostiedkd.

Pouzitim klavesy +T a Enter, poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo klepnutim na
tlacitko [Vybrat] vlozite nazev prostiedku do edita¢niho pole.

Klavesou Enter nebo klepnutim na tlacitko [UloZit] zaznam ulozte. Vyplni se
automaticky edita¢ni pole ldent.zdroje:. V piipadé, Ze jde o prvni zdroj vécného
prostiedku, upravte identifikator zdroje podle pokynu uvedeného na konci tohoto
postupu v ¢asti Upozornéni:.

Do edita¢niho pole Nazev zdroje: zapiSte nazev prostiedku, nejlépe pomoci Ctrl + C a
Ctrl + V, vlozte na konec nazvu prostiedku mezeru, pomlcku a mezeru, tedy " - ", a
zapiste, opét nejlépe pomoci Ctrl + C a Ctrl + V udaj uvedeny v editacnim poli
Ident.zdroje:.

Klavesou Enter nebo klepnutim na tlac¢itko [UloZit] zaznam uloZte.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole aktualniho ¢iselniku Kéd
SHR:.

Pouzitim klaves Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol aktualniho ¢iselniku na pravé
stran¢ editac¢niho pole kodu SHR rozbalite ¢iselnik.

Klepnutim mysi na sloupce kodu nebo nazvu SHR setad’te vzestupné kody nebo nazvy
pro snazsi vybér. Vyberte ptislusny kod SHR.

Klavesou Enter, poklepanim mysi na vybrany fadek nebo klepnutim mysi na tlacitko
[Vybrat] vlozite kod SHR do edita¢niho pole.

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole
aktualniho ¢iselniku Nazev organizace:. Pouzitim klavesy Alt + A nebo klepnutim
mysi na symbol za editacnim polem otevtete aktualni ¢iselnik pfehledu organizaci.

Pouzitim klavesy 1| a Enter, poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo klepnutim na
tlacitko [Vybrat] vlozite nazev organizace do editacniho pole.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole aktualniho ¢iselniku
Nazev org. jednotky:. Pouzitim klavesy Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol za
editacnim polem oteviete aktualni Ciselnik prehledu organizacnich jednotek
organizace.
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15. Pouzitim klavesy 1| a Enter, poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo klepnutim na
tlacitko [Vybrat] vlozite nazev organiza¢ni jednotky organizace do edita¢niho pole.

16. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole aktualniho ciselniku
Nazev skladu:. Pouzitim klavesy Alt + A nebo klepnutim mysSi na symbol za
editacnim polem oteviete aktualni ¢iselnik piehledu skladi organizaéni jednotky.

17. Pouzitim klavesy 1| a Enter, poklepanim mysi na vybrany fadek, nebo klepnutim na
tlacitko [Vybrat] vlozite nazev skladu organiza¢ni jednotky organizace do edita¢niho
pole.

18. Podle potieby vyplite edita¢ni pole Cis. sml.:, SKkl.plocha a Sarze.

19. Vybérem z rozbalovaci nabidky vyberte udaj pro editacni pole Organizace
zpracovatele.

20. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UloZit] zaznam ulozte. Zobrazi se
vyplnény formuléf zdroje vécného prostiedku:

Zdroj vécného prostiedku PZ - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55...
Soubor  Zaznamy
|dentifikace zdioje vécného prostiedku
Mazev zdroje: |.-'3«ut|:| nakladni L1&2110 8t - 72U-2H000713
Ident.zdroje: | 72U-ZHO0019 Kéd SHR: |PZ-31.57. J [#uteieraty
[l&etni polodka | Fopiz stavu zdioje ‘ Parametiy zdioje
|dentifikace dodavatele a prostfedku
Tvp proztfedku: |Dopravn|' prastfedhky j |Kapacitn|’
Mazew prostiedku: |ﬁ3«ut0 nékladni LI&Z 110 3t J 0 prostiedku vice
Skupina kriz fizeni: | J | 0 zkuping vice
Nézev organizace:  |STAYEBNT OBNOWA ZELEZNIC a5 J 0 arg. vice
Mazew arg. jednatky: |Sk|adové zakladna Olomous - Holice J 0 org. jedn. vice
Umisténi
Mazew skladu: |Dbiekt B-GardZov monoblok B|002 0 skladu vice
MHazew budowy [arediu); |.f-‘«reél SSHR-Stfedizko S dzava 0 budové [arealu) vice
SmloLva Dalii Udaje
Cis. sml.: J 0 zml. wice Skl plocha: [m] Sarfe;
Kompetence
Organizace zpracovatele; | j 0 zpracovatel vice
MrioZstyi
Oetni: | | Jkus Wytvofit dokument katalogow list ‘
|« »|m] | Uloit Dbrovit
Upozornéni
1. Identifikator zdroje musi byt vytvofen podle struktury "CCU-DDCCCCC". "CCU" je

kod uzlu, napt. 72U. "DD" je druh SHR. Pro pohotovostni zasoby musi mit hodnotu
PZ, pro zasoby pro humanitarni pomoc musi mit hodnotu ZH, pro hmotné rezervy
musi mit hodnotu HR a pro mobiliza¢ni rezervy musi mit hodnotu MR. "CCCCC" je
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poradové Cislo zdroje, napt. 00015. Identifikator zdroje tedy musi vypadat napf. takto:
72U-PZ00124, 75U-ZH00012, 71U-HR00145, 73U-MR00001.

2. Kazdy identifikdtor zdroje vécného prostiedku predstavuje kromé jedineéné
identifikace konkrétniho prostiedku zaroven jedinecny identifikator ucetniho stavu
tohoto prostiedku. Jestlize se zdroj ptesune do jiné inventurni skupiny nebo na jiny
eviden¢ni sklad, pfesouva se do jiného ucetniho stavu. Musi proto vytvofit jiny
identifikator zdroje vécného prostiedku pro novy tcetni stav. Pivodni identifikator
zdroje (ucetniho stavu) se nesmi z diivodu zachovani historie na tcetnim Stavu zmeénit.
Proto v ptipadé¢ pievodu jiz zavedeného zdroje do jiné inventurni skupiny nebo na jiny
eviden¢ni sklad pfipojte k identifikatoru zdroje vécného prosttedku piiponu podle
symbolt ident. zdroje vécného prostiedku uvedenych v ¢iselniku inventurnich skupin
(V, U, K..) a eviden¢nich skladu (1, 2, 3...). Pak identifikator vypada napt. 72U-
PZ00124-V1, 72U-PZ00124-K1, 72U-PZ00124-U2 apod.
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ML.14 VyplInéni parametru zdroje vécného
prostredku

Parametry zdroje vécného prostfedku jsou jedineéné informace konkrétniho technického
prosttedku. Jsou vazany na identifikdtor zdroje a jejich charakter vypovidd o
nezameénitelnosti  konstrukénich vlastnosti zdroje a dalSich privodnich dokladech a
registracnich udajich. Relativné nahrazuji tisténou provozni dokumentaci a kumuluji udaje
z vicera formalizovanych podkladu, které spolu s technickym prostifedkem fyzicky existuji.
Parametry zdroje vécného prostfedku poskytuji uzivateli i nadfizenému tplny piehled o
atributech a provoznich informacich zdroje.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Zdroje > Zdroje vécnych prostiedki v hlavni stromové nabidce.

2. Klavesami PageDown, PageUp, 1, | nebo klepnutim levého tlacitka mysi zvyraznéte
polozku zdroje vécného prostiedku, u které chcete vyplhovat parametry zdroje
vécného prostredku.

3. Klavesou Enter, volbou [Detail] nebo poklepani na fadek zdznamu zdroje vécného
prostiedku zobrazte formulaf zdroje vécného prostiedku.

4. Klepnutim na zalozku [Parametry zdroje] oteviete zalozku parametrt zdroje vécnych
prostfedkii pro vyplnéni ndzvl a hodnot parametrt.

5. Pokud je aktivni edita¢ni pole s rozbalovaci nabidkou Parametr:, pouzitim klavesy
Alt + A nebo klepnutim mysi rozbalite nabidku parametrii. Pokud neni aktivni,
nejdiive vicenasobnym pouzitim klavesy Tab jej aktivujete. Zobrazi se nabidka
parametrt:

6. Kurzorovou klavesou nebo mysi vyberete nazev parametru a klepnutim mysi na
vybrany fadek jej vloZzite do edita¢niho pole.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysSi presunete kurzor do editacniho
pole Hodnota:. Editujete pfislusnou hodnotu parametru.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole Poznamka: a
editujete pfipadnou poznamku.

9. Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku [Ulezit] zdznam
ulozite. Zaznam parametru se zobrazi v seznamu:
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Parametry zdroje vEcnych prostfedkd - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KIS.. — O

Soubor  Zaznamy

— Identifikace zdroje

Nazew zdroje: IAuto nakladni TATRA 815 10t - 72U-FZ00022

Ident. zdroje: I?2U-F’ZDDD22

— Identifikace prostredku

Tup proztiedku;

IDopravni proztiedky

;I IKapacitni

b Ikus

Mazev prostfedku:

I.-’-‘«utu:u nakladni TATRA 81510t

0 prostredku vice |

— Parametiy zdroje

Farametr:

Lislo karoserie [korbal

Hodnota; Poznamka;

1412845403

ha ramu v zadni Eazti vozidla Mowy parametr |

Pararmnatr

Cislo karoserie (korba)

Faznark.a
na ramu v zadni Gasti vozidla

Hodkota
14128450 /09

ak. | Starmo |

Uisit | obrovi ”

10. Klepnutim mysi na tlacitko [Novy parametr] ptipravite formulaf pro vybér nového

parametru.

11. Postup opakujete v ptipadé potieby pridani dalSich novych zdznamt do seznamu
parametri zdroje vécného prostiedku od bodu 5. této kapitoly.

12. Pro smazani jednoho zaznamu parametru zdroje vécného prostiedku pouzijete piikaz

Alt +Delete.

Doporuceni

1. Parametry zdrojii vécnych prostiedkd se vypliuji podle potieby a podle dostupnych

podklad.

2. 'V ptipadé¢ potfeby ménit nebo mazat jednotlivé zdznamy ze seznamu parametrl zdroje
vécného prostiedku postupujte podle kapitoly B.3.9 Zména parametri a hodnoty
zdroje vécného prostiedku.
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ML.15 VyplInéni udaji o evidenénim skladu

Eviden¢nim skladem se v syst¢ému KISKAN rozumi osmimistné c¢islo slozené ze tii
¢iselnych skupin. Prvni tii ¢isla oznacuji resort, pro ktery jsou zdsoby ochraiiovany. Dalsi
tfi ¢isla identifikuji ochranovatele. Posledni dvojcisli je ptidéleno SSHR. Spravné vyplnéni
udajii o evidencnim skladu umoznuje spravci vécnych prostiedkit spravné zaclenit
ptislusné zdroje do skupiny zdroju konkrétniho resortu. Na druhé strané je fidici organ
schopen identifikovat nejen piislusnost zdroje k resortu, ale i k ochranovateli, ktery ma
tento zdroj ve svém skladu.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence >Evidenéni sklady v hlavni stromové nabidce. Zobrazi
se formuléat Evidenéni sklady.

2. Klepnéte mysi do editacniho pole ldent. evid. skladu: a vlozite ¢islo z Ciselniku
resortll a skladt které jste obdrzeli ze SSHR. Osmimistné ¢islo vlozte bez mezer a bez
odrazu na konci ¢iselné tady.

3. Klavesou Tab a Alt + 4 nebo klepnutim levého tlagitka mys$i na editaéni pole
s rozbalovaci nabidkou pfesunete kurzor a rozbalite nabidkou Druh zasob: a vyberete
zkratku druhu zasob, ktery piislusi evidenénimu skladu:

4. Klepnutim mysi na fadek seznamu nabidky vyberete druh zasob.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi piesunete kurzor do editaéniho
pole s rozbalovaci nabidkou Rezort: a klavesou Alt + I, IT, piipadng my3i vyberete
zkratku resortu, ktery je ptislusny k Ident. evid. skladu:

6. Klepnutim mysi na fadek seznamu nabidky vyberete piislusny rezort. Pfi vypliovani
dbejte na to, aby nedoSlo k zdméné€ informaci v jednotlivych editacnich polich.
Identifikator evidenéniho skladu musi odpovidat druhu zasob a resortu.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi pfesunete kurzor do editacniho
pole Nazev eviden¢niho skladu: a editujete otevieny nazev resortu, ktery piislusné
pohotovostni zasoby ztizuje.

8. Klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do edita¢niho pole [ ] Je SSHR ? a
klepnutim zaskrtnete v pfipadé, Ze jde o pohotovostni zasoby nebo zasoby pro
humanitarni pomoc SSHR. Toto pole pfimo urcuje vybér dat pro pienos pro SSHR. Do
pienosi pro SSHR jdou pouze ty zdroje vécnych prostredki, které jsou ulozeny v
evidencnich skladech se zaskrtnutou volbou [ ] Je SSHR 2.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi piesunete kurzor do edita¢niho
pole Symbol pro ident. zdroje (druhy): [ ] a editujete ¢islici, od Eislice 1 do ¢islice
X, podle poctu evidencnich skladu, které jsou v daném wuzlu vytvorfeny pro
ochraniovani PZ. Jestlize mate v uzlu vice jak 9 eviden¢nich skladd, pouZijte pro dalsi
sklady velk4 pismena abecedy poc¢inaje pismenem "A".
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10.

11.

12.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do editacniho
pole s aktualnim ¢iselnikem Nazev budovy (arealu): a klavesou Alt + A rozbalite
Ciselnik pfehledu budov a areélt.

V piipadé Ze neni uveden v Ciselniku, nejdiive provedete postup podle metodického
listu ML.22 Vyplnéni udaju o budové, nebo editujete nazev budovy (arealu) pfimo
do edita¢niho pole.

Zaznam editacnich poli ulozite klavesou Enter nebo kliknutim levého tlacitka na
zalozku [UleZit]. Zaznam se zobrazi v seznamu zdznamu. Zaroven se nacte adresa
ochraniovatele a organizace zpracovatele, pokud byla pfedem vlozena do dokumentu
krizového planu. Zobrazi se nasledujici zaznam:

Evidencnf sklady - Demonstraéni data pro metediku SSHR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni syst...

Soubor  Zaznamy
Zakladni Udaje
Ident. evid. skladu; 32200431 Druh z4s0b: |FZ - Rezoit |MPO -
Mazey evid. zkladu: |Ministerstvn prémyziu & obchodu ¥ JeSSHR ?
Symbaol proident. zdroje [drubg): |T

Lrni zk&ni
Nazey budovy [areslu) |[Aredl SSHR-Stfediska 5 dzava J 0 budowé [aredlu) vice
Adresa; |5 8zava 199 Zhr.budawy: |Sazava

59211 [Welka Losenice

Obeczrp: |2|:rél nad Sazavou

Qrganizace zpracow.; |ST.t’-‘-.VEBNf OBMOVA ZELEZMIC a.s. 0 zpracow, wice

[Eetni palogky ‘ Prijmy Wideje Presody Zobrazit Uéetni stay ‘ Je sklad archivai ? [

32705794 Ministerstvo dopravy 2 A

32905794 Ministerstvo zemédélstvi 3 A

33500518 Ministerstvo zdravotnictvi 4 A

37400803 CR Spréva stitnich hmotrych rezery ZHP SSHR 5 A
Wl »|m|  Prdst | smaat | | |

" -

13. Pro vyplnéni ostatnich eviden¢nich skladli postup opakujete klepnutim levého tlacitka

mysi na zalozku [PFidat] tolikrat, pro kolik resortd jsou vami PZ ochranovany.

14. V ptipadé potieby néktery z evidencnich skladi vymazat, oznate piislusny radek

seznamu a klepnéte mysi na tlacitko [Smazat].

15. V ptipadé Ze jsou na evidencni sklad navazany zdroje, s vymazanim evidenéniho

skladu vymazete vSechny zdroje vécnych prostfedki a s nimi souvisejici
informace, viz nasledujici hlaseni:
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KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

Doilo k chybé pii pokusu o smazani evidencniho skladu !

Zaznam nelze odstranit nebo zménit, protoZe tabulka
AnZdroje obsahuje souvisejicl zaznamy.

Piejete si opravdu evidenéni sklad odstranit,
i kdyZ to muzZe znamenat odstranéni zaznamu:

-ve zdrojich vécnjch prostiedkd
-v Ucetnich poloZkach

- v evidenénich dokladech

-v poloZkich evidenénich dokladd
-vinventurach

a daliich s nimi piipadné souvisejicich zaznamd nevratnym
zpusobem 7

Doporuceni

1. Vyplhovani Gdaji o evidencnich skladech provadéjte aZz po nacteni Ciselnikh SSHR
kapitola F.2.5 Nacéteni resortu z Ciselniku SSHR, a kapitola F.2.6 Nacteni druhi
zasob z Ciselniku SSHR.

2. Kusnadnéni vypliiovani tidaji evidenénich skladti nejdiive vyplite zdkladni udaje o
organizaci podle ML.02 Vyplnéni zakladnich tidaji organizace.

3. Vypliovani udaji eviden¢niho skladu proved’te vzdy pied vypliovanim ucetnich
polozek, podle ML.17 Vyplnéni idaja ucetni polozky.

Upozornéni

1. Pfi odstrailovani jednotlivych evidenénich skladi postupujte velmi obezietné.

315

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

316

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodickeé listy pro vypliiovani formulari

ML.16 VypIlnéni udaji o inventurni skupiné

Inventurni skupiny slouzi pro ucetni kategorizaci ucetnich polozek a inventur. Vytvaieji se
kombinaci vlastniho nazvu inventurni skupiny voleného uZivatelem spolu s Ciselnikem,
ktery je implicitn¢ soucasti KISKAN a je generovan v souladu s potiebami SSHR a zakona
o ucetnictvi. Pfi dopliiovani tcetnich udajii ke zdrojim vécnych prostfedkll se inventurni a
ucetni skupiny pfifazuji jednotlivym polozkam zdroji. Tim se vytvaii predpoklad pro
spravné zpracovani inventarnich sestav pfi inventarizaci.

Soucasti vyplnéni tidaji o inventurni skupiné je i pififazeni symbolu identifikatoru zdroje,
ktery slouzi k rozliSeni a spravnému zatuc¢tovani zdroja pii jejich vytvareni kopirovanim.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventurni skupiny Vv hlavni stromové nabidce.
Zobrazi se formulat Inventurni skupiny.

2. 'V aktivnim editaénim poli Nazev inventurni skupiny: vyberete klepnutim mys$i na
editacni pole srozbalovaci nabidkou nazev inventurni skupiny. Klepnutim mysi
vlozite nazev inventurni skupiny do edita¢niho pole. Zaroven se spravné vyplni Ucetni
skupina.

Klavesou Shift + Tab, nebo mysi se pfesunete na editacni pole s rozbalovaci nabidkou

4. Klavesou Tab, nebo mysi se piesunete na editaéni pole Symbol pro ident. zdroje
(prvni): [ |. Editujete symbol ve tvaru velkého pismene, které¢ odpovidd malému
pismeni ptislusné inventurni a tietni skupiny.

5. Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysSi na zalozku [Ulezit] zdznam
ulozite do seznamu inventurnich skupin.

6. Pouzitim klavesy Alt + Insert nebo klepnutim mysi na tladitko [P¥idat] se formulaf
inventurni skupiny pfipravi pro zaznam dalsi inventurni skupiny.

7. Pro vlozeni ostatnich inventurnich a ucetnich skupin do kterych patii vaSe zasoby,
postupujte od bodu 2. této kapitoly. Inventurni skupiny se musi zobrazit v seznamu
inventurnich skupin takto:
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Inventurni skupiny - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAM 55HR - Infor... — a

Seubor  Zaznamy

Mazey inventurni zkupin: |EI1. SHR - Gcelove digponibilni - u

=

Oetni skupina: |SHF|.D1 - GEelové disponibilni - u

[Ietni polozky | Prijmy Wideje

=

Symbaol pro ident. zdroje [preni: W

Prevady Zobrazit Uéetni stay

Mazev inventurni skupiny

02, SHR - vydenéng - v

03. SHR. - komeréni najmy a vypjday mimo krizi - d

04, SHR. - vydej na krizi bez rozligen’ podle jednotivych krizi - k

05, SHR - vydané k feseni mimofadnych udalost - m

06. SHR - vydané do opravy a Udrzhy, k revizi, TZH, atp., nad 24 hodin - o
12, 5HR - na prodej, obmény, zamény - 2

13, 5HR - prostfedky vyijmuté z pohotovosti - w

Ucetni skupina

SHR.02Z - vydenéng - v

SHR.03 - komerni najmy a vypdic. ..
SHR.04 - vydej na krizi bez rozlige. ..
SHR.05 - vydané k fedeni mimorad. ..
SHR.06 - vydané do opravy a Odr...
SHR. 12 - na prodej, obmény, zam...
SHR. 13 - prostfedky vyjmuté z po...

W[ »|m|  Prgt | smazat | |

o

8. Tlacitko [Obnovit] je uréeno k obnoveni posledniho zaznamu v ptipadé nespravného

zadani nebo omylu v jiz vyplnéném zaznamu.

9. Chcete-li vymazat inventurni skupinu, klavesou PageUp, PageDown, | 1 nebo
klepnutim mysi na fadek zaznamu oznacite inventurni skupinu uréenou kK vymazani.

10. Klavesou Alt + Delete nebo klepnutim mysi na tlacitko [Smazat] piislusny radek ze

Sseznamu vymazete.

11. V ptipadé€, ze jsou na inventurni skupiny navazany ucetni udaje, nelze inventurni

skupiny vymazat.

Doporuceni

1. Vyplhovani udaji inventurnich skupin provedte vzdy pted vyplilovanim ucetnich
polozek, podle ML.17 Vyplnéni udaji ucéetni polozky.

2. Pifi vymazu zdznamu jednotlivych inventurnich skupin postupujte velmi obezietné.
Vymaz je povolen jen tehdy, nejsou-li na n¢ navazana data v ucetnich polozkach,

Vv pfijmech, vydajich a v inventurach.
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ML.17 Vyplnéni udaju ucetni polozky

Formulaf ucetni polozky vytvari prostor pro vyplnéni evidencnich a tucetnich udaji
kazdému konkrétnimu zdroji vécnych prostfedkd, ktery byl do KISKAN vlozen. Pfifazuje
zdroji inventurni skupinu, eviden¢ni sklad, cenu za jednotku mnozstvi a cenovy index.
Z hlediska postupt je nutné vyplnit Gdaje Gcetni polozky pted vzetim konkrétniho zdroje
veécného prostfedku do prijmu.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence > U&etni polozky V hlavnim stromovém menu.
Z ptehledu ucetnich polozek vyberete polozku zdroje vécného prostiedku, kde budete
dopliovat ucetni tidaje. Zobrazi se prehled ti¢etnich polozek.

2. Pouzitim klavesy PageUp, PageDown, 1| a klepnutim mysi na tlacitko [Detail] nebo
poklepanim mysi vyberte vécny prostiedek, ve kterém budete vypliiovat tcetni udaje.

JO AN

Otevte se formular ucetni polozky:

Jgetn ka - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - - KIS HR. - Informaéni systém pro... =
=] U [ polodka - D data p diku 55HR - 01U - KISKAN S5HR. - Infi sy pi O

Soubor  Zaznamy

|dentifikace zdroje wéchnéha prostfedku

Ident 2dr: [72U-PZ00004  Méazew zdioje: [Elektincentrdla 15 kvia-5LavIa DES 15 - 72U-FZ00004 0 zdroji vice
Typ prostiedku; |Dieselagregét_l,l J |Kapacitn|’ 0 prostfedku vice
Mazev prostrediu; |Elektrocentréla 15 kyva-5Lav|a DES 15

Usivioziden:. | C2CP& [271132  skP [310an15 UKoy [aEezidne4ms MU [kus

Ewidenéni a ddetni (daje

Inventumi skupina; 01, SHR - icelové disponibilni - u Evideréri sklad [32705794  +|[MD

1 Cena aktudlni: E3B00.00 KE  Cena / MJ plesna: £3 500
Mnodztvi Gietni: 1 Cena adetni: B3 500,00 K& Cena / MJ: B3 500,00 K&
0

Fozdil cen: 0,00 K&  Cenowviindex: 1 K|

MnoZstvi akbudlni:

Rozdil mnoZsti:

Fiimy | Videie | Flioael | Dalsi mrogstvi | Editovat aktusind mnostt |

IEINAL] | | | |

o

3. Vaktivnim editaénim poli s rozbalovaci nabidkou Inventurni skupina:, pouzitim
klavesy Alt + | nebo klepnutim mysi v editatnim poli zobrazite seznam nazvu
inventurnich skupin, které jste predem vytvofili ve formulafi "Inventurni skupiny".

4. Klavesou | 1 nebo mysi vyberete ptislusnou inventurni skupinu a klepnutim mysi na
radek seznamu ji vlozite do editacniho pole.

5. Klavesou Tab nebo mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole S rozbalovaci nabidkou
Evidenc¢ni sklad: a klepnutim mysi do edita¢niho pole zobrazite seznam identifikatort
evidenc¢nich skladi, které jste predem vytvofili ve formuléfi "Evidencni sklady".

6. Klavesou | 1 nebo mysi vyberete pfislusny evidencni sklad a klepnutim mysi jej
vlozite do editacniho pole. V kontrolnim poli vpravo od editacniho pole se zobrazi
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zkratka resortu piisluSného k identifikdtoru. Pokud wuzivatel zjisti, Ze nezadal
identifikator spravné, muze postup opakovat.

7. Klavesou Tab nebo mysi presunete kurzor do edita¢niho pole Cena/MJ presna: a
numerickou klavesnici editujete cenu zdroje vécného prostiedku za jednotku mnoZstvi.
Tato cena vyjadiuje piesnou cenu za MJ. To znamena, ze na rozdil od ceny v méné
muze byt vyjadiena az na 9 desetinnych mist. Podle této ceny se pak vypocita cena/MJ
odpovidajici mén¢ tak, ze se presna cena zaokrouhli na 2 des. mista. Celkova cena se
vzdy pocita z piesné ceny / MJ.

8. Klavesou Tab nebo mysi piesunete kurzor do editacniho pole Cenovy index: a
numerickou klavesnici editujete cenovy index vécného prostfedku. Cenovy index je
Cislo, které obdrzite spolu s uc¢etnim dokladem od SSHR.

9. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na zalozku [Ulozit] zdznam ulozite. Doplnéné
udaje se zobrazi ve formulafi.

10. Ostatni ucetni udaje na formuldfi dosud nevyplnéné, které se nachazeji v Sedych
polich, se automaticky doplni po vzeti polozky zdroje vécného prostiedku do piijmu
podle ML.18 Vyplnéni udaji na prijemce.

320

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodickeé listy pro vypliiovani formulari

ML.18 VyplInéni udaji na prijemce

Ptijem je zékladni uCetni operace o majetku urceném pro hospodaiska opatieni v krizovych
stavech. Pfijem méni stav majetku na piislusnych ucetnich polozkach v kategorii ptirGstek
majetku o hodnotu, ktera je s majetkem spjata. Piijem se v prostfedi KISKAN provadi
prostfednictvim pfijemky na formuldfi PFijem. Formulaf pfijmu se sklada z editacnich
poli, které se vyplnuji, nebo nacitaji z aktudlnich ciselnikti a dat, do KISKAN jiz
vlozenych. Po vyplnéni editacnich poli 1ze tisknout dokument pifijemky v MS WORD.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Pokracujte klepnutim mySi na tlacitko [PFijmy] ve formulafi ucetni polozky
metodického listu ML.17 Vyplnéni udaji acetni polozky, bod 12.

2. Nebo poklepejte na volbu Evidence > Piijmy. Zobrazi se formulaf piehledu piijmu.
Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulat nového piijmu.

4. 'V aktivnim editaénim poli Ident.pFijmu:. Identifikator pfijmt musi byt jedine¢ny pro
kazdy jednotlivy ptijem. Aby se jednotlivé ptijemky v ptehledu piijma fadné fadily,
editujte za ¢islem svého uzlu rok v dvoumistném tvaru, poml¢ku bez mezer a tiimistné
neobsazené ¢islo v tadé od 001 do 100 (napi: 72U-11-001). Pokud prvni ptijem
v daném roce bude zacinat od ¢isla "001", systém bude tadit pfijemky automatizovan¢
v ¢iselné tadé. Postup v kazdém novém (dal$im) roce opakujte. V piipadé ze do
identifikatoru piijmu vlozite (naeditujete) jiz obsazené cislo, systém vam bude hlasit
duplicitu.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Evidené¢ni sklad:. Klavesou Alr + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim
levého tlacitka mysi vyberete evidenéni sklad. Pokud se vam ¢iselné kody evidencniho
skladu nezobrazi, nejdiive vyplite tdaje o evidenénich skladech podle metodického
listu ML.15 Vyplnéni udaji o evidenénim skladu. Pokud se zmylite ve volb¢ Cisla
eviden¢niho skladu, nezobrazi se Vam identifikatory a nazvy zdroje, které ve spravné
voleném evidenc¢nim skladé jsou uloZeny.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi presuiite kurzor do editaéniho pole Datum:.
Datum ponechéte, nebo upravite podle potieby.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete ¢islo DUD pokud bylo vytvofeno. Cislo dokladu DUD je zpravidla ¢islo
jednaci dokladu ve vaSem sbéraci, pod kterym pfedmétny piijem vytizujete.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunte kurzor do editaéniho pole s rozbalovaci
nabidkou Typ dévodu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim levého
tlacitka mysi vyberete typ divodu nového piijmu.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Na invent. skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, na kterou je pfijem uskutec¢novan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.kriz.sit.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte z ¢iselniku evidenéni ¢islo krizové situace, nebo ¢islo naeditujete. V pripadg,
ze nejde o pfijem na feSeni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do edita¢niho
pole Divod: a editujete nazev a ¢islo jednaci rozhodnuti o novém piijmu.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
Ciselniku Ochranovatel:. Klepnutim mys$i na symbol aktudlniho ¢iselniku oteviete
Ciselnik — piehled organizaci. Klepnutim mysi na zalozku [Vybrat], nebo poklepanim
mysi na ndzev organizace vyberete organizaci ptijemce (ochranovatele).

V piipadé ze organizace piijemce (OChranovatele) neni v ¢iselniku uvedena, editujete
postupné editaéni pole Ochraiovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive
vyplnite Gdaje o organizaci podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich
udaji o organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysSi piesunete kurzor do edita¢niho
pole aktualniho ¢iselniku PrFijal:. Klepnutim mysSi na symbol aktualniho ¢iselniku
oteviete Ciselnik prehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu
odpovédného piijemce.

Klavesou Enter, nebo klepnutim mysi na zalozku [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
jméno piijemce vlozite osobu do formulafe.

V piipad€ ze osoba piijemce neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné editacni pole
Piijal:, Funkce:.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tladitka mySi pfesunete kurzor do edita¢niho
pole aktualniho ¢iselniku Dodavatel:. Dale postupujete analogicky ve smyslu bodu 14
a 15. této kapitoly.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi piesunete kurzor do editaéniho
pole aktualniho ¢iselniku Predal:. Dale postupujete analogicky ve smyslu bodu 16 az
18. této kapitoly.

Klavesou Tab nebo Klepnutim levého tladitka mysi pfesunete kurzor do edita¢niho
pole aktudlniho ciselniku Vyhotovil: a vlozite, nebo editujete své jméno. Dale
piipadn¢ zménte datum vyhotoveni.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi pfesunete kurzor do editaéniho
pole aktualniho Ciselniku Schvalil: a vlozite, nebo editujete jméno o0soby
S predmétnymi pravomocemi. Déle pfipadné zménte datum schvaleni.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mys$ ptresunete kurzor do editaéniho pole
Zkratka mista: Editujete zkracené€ misto predani.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Poznamka: a
editujete libovolnou pozndmku, kterd se zobrazi na piijemce. Tim je vyplnéna prvni
cast ptijmového dokladu.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole aktualniho ¢iselniku
Ident.zdr.:.

Pokud je vam znam identifikator zdroje, editujete piimo do editacniho pole. Pokud
vam zndm neni, klepnéte mysi na symbol za editatnim polem, zobrazi se ¢iselnik
ptehledu tcetnich polozek:
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25. Pouzitim klaves TN a Enter nebo poklepanim mysi na piedmétny fadek tdetni
polozky, ur¢ené K ptijmu, jsou vSechny udaje vlozeny do formulate.

26. Klavesou Tab nebo klepnutim mySi aktivujete editaéni pole MnoZstvi: napiSte
mnozstvi (pocet kusti nebo souprav) pokud tadek neni jiz predvyplnén.

27. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulozit] se zaznam ulozi a zobrazi
V Séznamu.

rijem - Demonstracni data pro metodiku 5! - - KI5 35HR - Informacn: em pro fzenl krzowv...
P"ﬁ Dei cni data p diku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Infi ni systém pro fizeni ko

Soubor  Zaznamy

Identifik aéni ddaje dokladu

Ident pfijmu [720-11-004 Evidenéni sklad: [32705794 =] [MD Datum: [2010.2020
DD & ,m Typ divodu: |F|ozhodnut|' ﬂ Ha irvent. skup.: |U1. SHR - dgelové disponibilni - u ﬂ
Déivod: |F|editele 0PH ze dne 10.1.2010 o premisténi pohotovostnich z5zob Evid.& kriz sit.: ,W‘
Ochrafiovatel: |STAVEBNi OBMOYA ZELEZNIC a5, J Ffijal: |Franti§ek Frochdzka J
Adresar  [Libuging 103 I60: [3073953 Furnkee: |vedouci stiediska
[F7200  [Olomoue DIt |CZ63078953
Dodavatel: |CF| Spréva statnich hmotnpch rezers J Fiedal: |Jan Havlicek J
Adresar | Sefikovd 17616 I£0: 48133330 Funkee: |sprévee majetku a MTZ
[15085  |Praha 5 Smichoy DIC: |CZ48133390
Foznamk.a:
vozidlo bylo predano s provoznimi doklady a pojisténim matoravich vozidel Wyhotovil: |Jan Havligek J Die: |2D-1 0.2020
Schvall | J Dre: |20.10.2020
Zhr. mistar |Sézava
Je doklad promitnut na stav? [ Promitnout na stav |
Palagky prijmu
Idertzdi: [F2U-PZ00022 .| Mazew zeh: [Auto nakladni TATRA 81510 t- 720-PZ00022 .| 0 dgetni pol vice
Typ prostiedku: |Dopravnl’ prostiedky J |Kapacitn|' 0 zdroji vice
Nazev prostiedku |.t‘-\ut0 nakladni TATRA 81510t 0 prostiedku vice
Mnazstvi: | 1M kus CZ-CPa: [291041  skp: [3104151  Jkpoy: [445110200008
Cena / MJ: 495 23600KE Cenacekem: |  48523600KE Ceroviindew | 15 Mova poloska piijmu
|dest. zdr. | I dzew zdioje | b | MnoFsti | Cena / M) | Cena / M) pie
T2U-PZO0022 Auto nakladni TATRA 815 10 t - 72U-PZ00022 kus 1 435 236,00 435.
Wobvofit doc dokument prijemka ‘ Ylodit pdf dokument ‘ Odeslat data

M4 »|n| Pidt | Smaeat | | |

28. V pftipad¢ potieby vlozit dalsi polozku piijmu klepnéte mysi na tlacitko Nova polozka
prijmu:. Formulaf se aktivuje pro vybér nové ucetni polozky. Dale opakujte postup od
bodu 25. této kapitoly.

29. Chcete-li obnovit posledni zaznam, klepnéte mysi na tlacitko [Obnovit].

30. Chcete-li zaznam vymazat, oznacte klepnutim mysi vybrany zdznam a pouzitim

klavesy Alt + Delete nebo klepnutim mysi na tlac¢itko [Smazat] zaznam vymazete ze
Seznamu.

323

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

31.

32.

33.

Poslednim zasadnim tkonem pied tiskem piijemky je zatctovani dokladu a jeho
polozek na tcetni stav klepnutim mysi na tlacitko [Promitnout na stav]. Zobrazi se
hlaseni:

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovjch situach

l i Doklad byl zpracovan na stav !

., A

Klepnutim mysi na tla¢itko [OK] byl doklad zau¢tovan a v uéetnich stavech se o
ptislusnou cenu zdroje vécného prostiedku navysi celkova ¢astka. Doklad je chranén
proti piepisu a vSechna editacni pole se zbarvi Sed¢.

V ptipadég, Ze budete potiebovat upravit znéni nékterych editacnich poli, nebo vymazat
néktery ze zdroju, vyjméte Gcetni polozku ze stavu klepnutim tlacitka mysi na tla¢itko
[Odstranit ze stavu]. Zobrazi se hlaseni:

KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovjch situach

l i Doklad byl odstranén ze stavu |

34. Klepnutim mysi na tlac¢itko [OK] byl doklad odebran ze stavu a uvolnén k dalsim

moznym Upravam. VSechna editacni pole se zbarvi bile.
Doporuceni

1. Pii vyplhovani Gdaji na pfijemce je nutné vénovat velkou pozornost vypliovani
identifikatoru pfijmu, ktery je uveden jak v postupech, tak v metodice. Identifikator
pfijmu je naprogramovan tak, aby fadil ¢iselnou fadu ¢isel po sobé jdoucich z divodia
shadné orientace uzivatele.

2. Z praktickych divodi je vhodné nejdiive sefadit piehled ptijmt podle identifikatoru a
provést si kontrolu posledniho volného ¢Eisla.

3. Vpfipad¢, kdy jde o nasledné opétovné pfijeti zasob a majetku, nebo v ptipadé
prevodu zasob a majetku na jinou inventurni skupinu nebo jiny evidenéni sklad,
muzete pro urychleni pouzit postup D.3.1 Automatické generovani prijemky z
vydejky.

Upozornéni
1. Prijemku nepouzivejte pro evidenci Vnitiniho pohybu z jedné inventurni (Gcetni)

skupiny na jinou nebo z jednoho eviden¢niho skladu na jiny. Pro tyto typy pohybu
pouzijte doklad Prevodka.

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20

324




I11. ¢ast - Metodickeé listy pro vypliiovani formulari

ML.19 VyplInéni udaji na vydejce

Vydej je zakladni ucetni operace o zasobach, urCenych pro hospodaiskd opatfeni v
krizovych stavech. Vydej méni stav zasob (zdroji) na piislusnych Gcetnich polozkach v
kategorii ubytek zasob 0 hodnotu, ktera je s konkrétni zasobou spjata. Vydejka je doklad o
pohybu pfislusné ucetni polozky z tucetni, nebo z materidlové evidence ochranujici
organizace smérem k odbérateli.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence > Vydeje. Zobrazi se formulai piehledu vydeja.

2. Pouzitim klavesy Alt + Insert nebo klepnutim mysi na zalozku [P¥idat] oteviete
formulaf nového vydeje.

3. Je-li kurzor v editaénim poli Ident.vydeje: nebo v jiném piipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mys$i na editacni pole identifikatoru vydeje
aktivujete editacni pole k provedeni zaznamu.

4. Identifikator vydeju musi byt jedine¢ny pro kazdy jednotlivy vydej. Aby se jednotlivé
vydejky v piehledu vydeju fadné fadily, editujete za ¢islem uzlu rok v dvoumistném
tvaru, poml¢ku bez mezer a tfimistné neobsazené ¢islo v fadé od 001 do 100. (napf-.:
72U-11-001). Pokud prvni vydej v daném roce bude zacinat od ¢isla "001", systém
bude fadit vydejky automatizované v ¢iselné fad¢. Postup v kazdém novém (dal$im)
roce opakujte. V ptipad¢ Ze do identifikatoru piijmu vlozite jiz obsazené ¢islo, systém
vam bude hlasit duplicitu.

5. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Eviden¢ni sklad:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim
levého tlacitka mySi vyberete evidencni sklad, pokud byl vytvoien. Pokud vytvofen
nebyl, nejdiive postupujte podle metodického listu ML.15 Vyplnéni udaji o
eviden¢nim skladu.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Datum:.
Datum ponechéte, nebo upravite podle potieby.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete ¢islo DUD pokud bylo vytvoieno. Cislo dokladu DUD je zpravidla ¢islo
jednaci dokladu ve vasem sbéraci, pod kterym predmétny vydej vyfizujete.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci

nabidkou Typ dévodu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberete typ diivodu nového vydeje.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole s rozbalovaci
nabidkou Z invent. Skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, ze které je vydej uskute¢iovan.

10. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.kriz.sit.:. Klavesou Alf + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

vyberte z ¢iselniku evidenéni ¢islo krizové situace, nebo ¢islo naeditujete. V pripade,
ze nejde o vydej na feseni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mysi presunete kurzor do editacniho
pole Divod:. Editujete nazev a Cislo jednaci dokladu o novém vydeji.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Ochranovatel:. Klepnutim mys$i na symbol aktudlniho Ciselniku oteviete
¢iselnik — piehled organizaci.

Klepnutim mysi na zalozku [Vybrat], nebo poklepanim mysi na fadek v seznamu
vyberete organizaci vydejce.

V piipadé Ze organizace vydejce neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné editaéni
pole Ochrarovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite tidaje o organizaci
podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich udaja o organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Vydal:. Klepnutim levého tladitka my$i na symbol aktualniho ¢iselniku
oteviete Ciselnik piehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu
odpovédného vydejce.

Klavesou Enter, nebo klepnutim mysi na zalozku [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
jméno odpovédného vydejce vloZite osobu do formuléfe.

V piipad¢ ze odpovédna osoba ochranovatele neni v ¢iselniku uvedena, editujete
postupné edita¢ni pole Vydal:, Funkce:, Dne:, nebo nejdiive vyplnite udaje o osobé
organizace ochranovatele podle metodického listu ML.05 Vyplnéni zakladnich
udaju o osobé.

Klavesou Tab nebo klepnutim levého tlacitka mys pfesunete kurzor do editaéniho pole
aktualniho ¢iselniku Odbératel:. Klepnutim levého tlacitka mysi na symbol aktualniho
¢iselniku oteviete Ciselnik — pfehled organizaci. Klepnutim levého tlacitka mySi na
zalozku [Vybrat], nebo poklepanim mysi vyberete organizaci odbératele.

V pfipad€ Ze organizace odbératele neni v Ciselniku uvedena, editujete postupné
editaéni pole Odbératel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdfive vyplnite udaje o
organizaci odbératele podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich udaji o
organizaci.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Prevzal:. Klepnutim mys$i na symbol aktualniho ¢iselniku oteviete Ciselnik
piehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu odpovédného
odbgératele.

V piipadé Ze odpovédna osoba odbératele neni v ¢iselniku uvedena, editujete postupné
editacni pole Prevzal:, Funkce:, nebo nejdiive vyplnite tidaje o osobé organizace
odbératele podle metodického listu ML.05S Vyplnéni zakladnich uidaji o osobé.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole aktudlniho
¢iselniku Vyhotovil:. Dale analogicky postupujete ve smyslu bodu 19. této kapitoly.
V ptipad€, Ze osoba kterd vyhotovila doklad neni v Ciselniku uvedena, editujete
klavesnici. Pfipadné zménte datum vyhotoveni.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole aktualniho
¢iselniku Schvalil:. Klepnutim mysi na symbol aktualniho Ciselniku oteviete Ciselnik
piehledu osob. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z Ciselniku osobu nadanou
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

schvalovaci pravomoci. V piipad¢€, ze osoba kterd vyhotovila doklad neni v ¢iselniku
uvedena, editujete klavesnici. Pfipadné zménte datum schvaleni.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole Zkratka
mista: Editujete zkracen¢ misto predani.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacniho pole Poznamka:.
Libovolnym textem editujete pfipadnou poznamku, ktera se zobrazi v textu vydejky.
Tim je ukoncena prvni ¢ast vyplilovani udaji na vydejce.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do druhé ¢&asti formulafe,
editacniho pole aktualniho Ciselniku Ident.zdr.:. Pokud neznate identifikator zdroje,
klepnete mysi na symbol za editacnim polem, nebo piesunete kurzor do aktuédlniho
Ciselniku Nazev zdr.:. Klepnutim na symbol aktudlniho ¢iselniku oteviete Ciselnik —
piehled ucetnich polozek. Klavesou |1, nebo mysi vyberete z ¢iselniku nazev vécného
prostiedku, ktery je pfedmétem vydeje.

Klavesou Enter, nebo klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku [Vybrat] nebo
poklepanim mysi na ndzev prostiedku vlozite do formulafe. Zdznam se zobrazi ve
formulafi se vSemi idaji navdzanymi na zdroj a Ucetni polozku.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole MnoZstvi: a numerickou
klavesnici editujete mnozstvi (pocet kusii nebo souprav apod.)

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na zalozku [Uloezit] zdznam ulozite.

327

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

Vydej - Demonstraéni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informadni systém pro fizenf knz...

O

Soubor  Zaznamy

|dentifikacni udaje dokladu

Idert. videje: |ENEREN] Evidencni sklad: [32705734 =MD Datum: [2010.2020
DUD &: [43/11_0PH  Typ divodu: [Smiauva | Zinvent, skup: |01, SHR - GEelové disponibilni - u |
Diwvod: Feditele OPH z& dre 12, 12 20089 o odprodsj nepotfebného majetku Evidgkizst: [ =]
Ochrafiovatel: |ST»’-‘«VEBNi OBMOYA ZELEZNIC a5, J Wodal: |Franli§ek Prachazka J
Adresar [Libugina 103 IG0; 63073353 Funkee: |vedouci stiediska
[77200  |Olomouc DIC: |CZ63078953
Ocbératel  [HB KASBEN | Prevast  [Loukots Viadmir =
Adresar | Okmuzni It0: 2385221 Funkee: [
58101 |Hawliékir Brod DIC: |CZ2385221
Poznamk.a:

jednatel firm.

Fologky wideje

Technika byla pfedéna = provaznl dokumentaci. PPeveal ozobné

.| Dre: [20.102020
JDne: 20.10.2020

Vighotawil. [Jan Havliek
Schedil |

Zkr. migta; |Sézava

Je doklad promiteut na stav? [ Fromitnout ha staw |

|dent.zdr.: | 72U-PZ00005 J Mézew zdr: |Jefdb kozowp SKJ-5 - 72U-FZ0005

J 0 Gcetni pol. wice

72U-PZ00005

Jefab kozowy SKI-5 - 72U-PZ0005

WVytvofit doc dokument videjka ‘

Tup prostfedku: |Stmie J |Kapacitn|‘ 0 zdroji vice
Mézev prostfedku: |Jeféb kozov) SKJ -5 0 prostiediku vice
MroZstvi: | 1 M kus CZCPa: (291051  SKP: (29221435  JKPOV: [4559200000000
Cena / MJ: B2 000,00 K& Cena celken: ,m Cenow) indesx: ’—2 Mowé palodka wideje
|dent. zdr, Mazev zdioje b M nozstvi Cena / MJ Cena / M.

62 000,00

YloZit pdf dokument ‘ Wubvofit prijemiku

|« »|n] Pridat | Smazat |

Odeslat data

e

o

30. Na zavér postupu klepnutim mysi na tlacitko [Promitnout na stav] se polozky
vydejky odectou z ucetniho stavu. Zobrazi se hlaseni, Ze doklad byl zpracovan na stav:

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

I_\ Doklad byl zpracovan na stav !

\,

31.
32.

Klepnéte mysi na tladitko [OK].

V piipadé, Ze budete potfebovat upravit znéni n€kterych editacnich poli, nebo vymazat

nékterou polozku dokladu, vyjméte vSechny polozky dokladu ze stavu klepnutim
tlacitka mysi na tlac¢itko [Odstranit ze stavu]. Zobrazi se hlaseni:
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KISKAN - Informacni systém pro fizeni krizovjch situach

l i Doklad byl odstranén ze stavu |

., A

33. Klepnéte mysi na tlacitko [OK].

Doporuceni

1. Vyplnovani udaji na vydejce vénujte pozornost a vyvarujte se zbytecnym pieklepiim a
omylim. Vzetim vydeje na stav, ptipadn¢ dalSim provdzanim dat na evidencni sklady,
inventurni skupiny a inventury neumoziuje pozd¢jsi zmény nebo opravy.

2. Pied vypliovanim tdaji na vydejce se doporucuje nejdiive vyplnit formulare kontakty
na odbératele vcetné osob. Pozornost vénujte spravnému vyplnéni identifikatoru
vydeje.

3. 'V pfipad¢, kdy nasleduje opétovné pfijeti zasob a majetku, nebo v piipadé pievodu
zasob a majetku na jinou inventurni skupinu nebo jiny eviden¢ni sklad, mazete pro
urychleni pouzit postup D.3.1 Automatické generovani prijemky z vydejky.

Upozornéni

1. Vydejku nepouzivejte pro evidenci vnitiniho pohybu zjedné inventurni (ucetni)
skupiny na jinou nebo z jednoho evidenéniho skladu na jiny. Pro tyto typy pohybu
pouzijte doklad Prevodka.
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ML.20 Vyplinéni udaji na obchodnim protokolu

Obchodni protokol piedstavuje formalizovany souhrn ucetnich, technickych a adresnych
udaji, které jsou podminkou protokolarniho ptedani nebo ptevzeti ucetni polozky vécného
prostiedku. Obchodni protokol je doklad s pravnimi dasledky, ktery doklada, Zze mezi
vydejcem a pifijemcem doslo k fyzickému pfedani a prevzeti predmétného majetku
(4Cetnich polozek) v protokolu uvedeného. Zaroven vytvaii prostor pro jina sdéleni,
souvisejici s technickym stavem vécného prosttedku, jeho vybavou, dokumentaci,
pouzitelnosti apod. Obchodni protokol zpravidla zpracovava strana piedavajici a strana
ptebirajici prevzeti potvrzuje.

Postup pro vyplnéni formulare

10.

Poklepejte na volbu Evidence > Obchodni protokoly. Zobrazi se ptehled obchodnich
protokold.

Klavesou Alt + Insert nebo klepnutim mysi na zalozku [PFidat] oteviete formulaf
nového obchodniho protokolu.

V aktivnim edita¢nim poli ldent. protokolu: nebo v jiném ptipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na editaéni pole je aktivujete.

Vytvatite-li prvni obchodni protokol od zahajeni provozu v systému KISKAN (2011)
nebo prvni protokol v dal$im roce (2012) editujte nejdiive ptislusny rok v ¢tyfmistném
tvaru, dale poml¢ku bez mezer a tfimistné ¢islo 001, tedy c¢islo "2011-001". Pti
vytvareni dalSich obchodnich protokolti se vam bude identifikator protokolu nacitat
automaticky pfi klepnuti na tlacitko PFidat polozky z vydejky: nebo Pridat polozky
z prijemky:. Kromé tohoto jediného piipadu v daném roce editaéni pole ldent.
protokolu: nebudete vypliovat.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte a vyplite edita¢ni pole Cislo jednaci:

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte a vyplite editaéni pole Datum: které
mizete pieskodit, protoze aktualni datum se generuje automatizovang.

Klavesou Tab aktivujete tlaCitko [PFidat polozky z vydejky]. Klepnutim mysi se
zobrazi formulaf pro vyhledani identifikatoru vydeje.

Znate-li identifikator vydeje, coz je zpravidla Cislo vydejky, editujete je do editacniho
pole aktudlniho ¢iselniku. V jiném piipadé klepnéte levym tlacitkem mySi na symbol
aktualniho ¢iselniku Ident.vydeje:. Zobrazi se Ciselnik piehledu vydeji.

Poklepejte levym tlacitkem mysi na zaznam v Ciselniku vydeji. Pifedmétny vydej se
nacte do identifikatoru vydeje.

Klavesou Enter nebo klepnutim levého tlacitka mysi na zalozku [Dokondit] pridate

polozky z vydejky, v¢etné¢ doprovodnych dat, do obchodniho protokolu. Zobrazi se
hlaSeni, ze vydej byl uspésné ptredan do obchodniho protokolu.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Klepnutim mysi na tlac¢itko [OK] se data z vydejky nac¢tou do formulafe na zalozce
Predavajici a prebirajici. Provedete kontrolu nactenych tdaji na zalozce a ptipadné
upravite editacni pole podle skutecnosti, t.j. datum, misto pfedani a pod.

Formulaf obchodni protokol rovnéz obsahuje tdaje: Evidenéni sklad: ze kterého je
piedani uskute¢néno, Z prijemky/vydejky ¢&.: ze které jsou data do obchodniho
protokolu nactena, Invent. skup.: které se ti¢etni pohyb tyka a Evid.¢.Kkriz.sit.: pro
kterou pfipadné je predmétny protokol zpracovan.

Obdobnym zplisobem se vytvari obchodni protokol z piijemky tim, Ze klepnete mysi
na tla¢itko [Pridat polozky z prijemky].

Klepnutim mysi na tla¢itko [PFidat polozky z pievodky] vytvorite obchodni protokol
z prevodky.

V piipadé, Ze n¢které z udaju v editacnich polich se nenactou, nebylo postupovano pfi
vyplnéni udajiu podle doporucenych postupd. V takovém piipadé klepnutim levého
tlac¢itka mySi na aktualni Cciselniky zobrazite a vlozite udaje ptedavajiciho a
prebirajiciho do editacnich poli nebo tdaje naeditujete ptimo klavesnici.

Klepnutim mysi na zalozku PFedané polozky se zobrazi automaticky nactené polozky
vydeje, ptijemky nebo prevodky:

Obchodni protokol - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR - Informacni systém pro.  — O

Soubor Zdrnamy Formatovani

| S o slou]®| g[=]=] £
Identifik aéni Gdaje dokladu
Ident. pratokolu: |EREEE R Cisl jednaci: | Datum: (15112011 Fridat poloZky 2 widejky
Evideréri sklad:  [32705794 = |MD Z pitiemkydvideiky/ pievadky &: [720-11-001 Pridat polosky z prijemky
Irvent. skup.: |D1. 5HR - Géelové disponibilni - u j Evid. € kriz.sit.: 2011000 - Pfidat palozky 2 prevadky

Dodavatel a odbératel  Predané polodky ] Test za polozkami ] Test za podpisy ]

Identzdr: [F2UFZO0005 J Mézew zdr: [Jefab kazowi SKI-5 - 72U-PZ0005 J 0 Gietri pol. vice

Typ prostiedk: |Stmie J |Ka|:nac:itn|' 0 zdroji vice

Wézew prostfedku: |JeFéb kozowi SKJ -5 0 prostiedku wice
Mnodsti: | 1 Mk Jkus  czoPa [231051  skP: [23221435  JkPOv: [#BSzoooooom 0
Cena / MJ: B2 000,00 K&  Cena celkem: ,m Cenovi index: ’—2

Dokumentace:
Mova polozka predani

|

Ident. zdr. Mazev zdroje 14J Mrogsti Cena / MJ Cena /M.

Jefab kozovy SKJ-5 - 72UPZ0005 : 62000,00

Wtvafit doc dokument obchadni pratokal | Wlagit pdf dokument Odeslat data

| 4| »|m] Pridat | Smaeat | | |

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole
Dokumentace: a libovolnym textem editujete polozky piedané dokumentace.
V ptipad¢, ze editacni pole nevyuzijete, mizete tak ucinit v dalsim editacnim poli
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18.

19.
20.

21.
22.

vV bodé 18. tohoto metodického listu. Pokud edita¢ni pole dokumentace vyuzijete,
uloZte zaznam pouzitim klavesy Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulezit].

Klepnutim mysi na zalozku Text za polozkami oteviete editatni pole a pouzitim
klavesnice editujete libovolny text, napf. tdaje o technickém stavu ptedavaného
vécného prostredku, predand dokumentace, technicky stav predavané polozky vécného
zdroje, doplnéni provoznimi naplnémi apod. Z pohledu charakteru obchodniho
protokolu jsou tyto udaje povinné.

Klepnutim mysi na tlacitko [UloZit] zaznam ulozZite.

Klepnutim mysi na zalozku Text za podpisy oteviete editacni pole a pouzitim
klavesnice editujte libovolny text, napt. rozdélovnik dokumentu:

Klepnéte mysi do editaéniho pole Cislo jednaci: a editujte &islo jednaci.

Klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam ulozite.

Upozornéni

1.

Pro uspésné generovani dat do formulafe obchodni protokol je potiebné mit
v KISKAN fadné¢ vyplnéné tudaje podle ML.02 Vyplnéni zakladnich udaja
organizace, ML.15 Vyplnéni udaji evidené¢niho skladu, ML.18 Vyplnéni idaji na
prijemce a ML. 19 Vyplnéni udaji na vydejce.

Opravovat nékteré chybné zdznamy ve vysledném protokolu vygenerovaném
protokolu MS WORD je mozné, ne vSak systémove spravné.

Zahajenim nového roku nastavte ident. protokolu od zacatku, napt.:"2012-001"

Obchodni protokol méa pravni charakter, kterym strana ptebirajici vyjadiuje souhlas
nejen s mnozstvim a cenou piedavaného materialu, ale pfedev§im s jeho uplnosti,
technickym stavem, s vybavenosti pfisluSenstvim, doplnénosti provoznimi hmotami a
dokumentaci, ktera vyjadifuje dal§i provozni pozadavky. Proto je Text za polozkami
ve formulafi Obchodni protokol povinny. Strana pfedavajici volnym textem vypliuje
formulat programu KISKAN a strana piebirajici ma povinnost vyjadfit se pfimo na
Obchodni protokol po vytisténi v MS WORD.

333

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodické listy pro vypliiovani formulait

334

Metodika pouzivani KISKAN SSHR 8.20




I11. ¢ast - Metodickeé listy pro vypliiovani formulari

ML.21 VyplInéni udaju o inventuie

Inventury slouzi pro zji§tovani ucetnich stavii podle inventurnich skupin a evidenénich
skladii. Umoznuji tvofit inventurni seznamy samostatné podle potiteb SSHR a v ¢lenéni,
které¢ lze ptedem pfipravit. Vyplnéni udaji o inventuie je zavéreCna prace uzivatele
samostatného uzlu v pfipad¢€, Ze jsou naplnény postupy podle metodickych listt ML. 15
Vyplnéni udaji o evidenénim skladu, ML.16 Vyplnéni udaji o inventurni skupiné.
Zaroven se piedpoklada, ze byla provedena kontrola ucetnich polozek, piijmi a vydaju
podle evidené¢nich sklada a inventurnich skupin.

Postup pro vyplnéni formulare

10.

Poklepejte volbu Evidence > Inventury v hlavni stromové nabidce.

V aktivnim editacnim poli Nazev inventury: editujte text, ktery vystihuje o jakou
inventuru se v dané dobé jedna. Obvykle to je "Radna inventura” (provadéna k 31. 12.)
nebo "Mimoradna inventura”. Nazev inventury lze ménit podle potieby bez dopadi na
ucetni stav.

Pouzitim klavesy Tab a Alt + |, nebo klepnutim mysi na edita¢ni pole s rozbalovaci
nabidkou Inventurni skupina:. Pohybem mysi a klepnutim vyberte z nabidky
inventurni skupinu, pro kterou vytvarite inventurni seznam:

Pouzitim klavesy Tab a Alt + |, nebo klepnutim mysi na edita¢ni pole s rozbalovaci
nabidkou Eviden¢ni sklad:. Pohybem mys$i a klepnutim vyberte z nabidky ¢islo
eviden¢niho skladu, pro ktery vytvafite inventurni seznam. Zkratka vybraného
evidencniho skladu se zobrazi v Sedém poli za symbolem edita¢niho pole.

Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editaéni pole Datum
inventury: a editujete datum dne a roku, ke kterému je inventura provedena. Datum se
zobrazi pod nazvem inventury a v podpisovém fadku.

Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editaéni pole Cislo jednaci: a
editujete libovolné ¢islo jednaci, pod kterym provedeni inventury evidujete u vlastni
organizace.

Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete edita¢ni pole PFiloha ¢islo
jednaci: do kterého mizete zadat Cislo ptilohy, kterou inventura piedstavuje.

Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editacni pole Vytisk ¢islo: do
kterého muzete zadat poradové Cislo vytisku.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi na editacni pole Po¢et poloZek na jedné strané
inventury:. V editatnim poli je implicitné nastaveno ¢islo, které informuje o
maximalné mozném poctu fadki na jedné stran¢ inventurniho seznamu. Doporucuje se
uvedené ¢Cislo snizit v piipad€, Zze nazvy inventurovanych zdroji jsou dlouhé a
nevejdou se na jeden radek.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [Ulozit] zaznam uloZite do seznamu
inventur. Zaznam se zobrazi nasledovné:
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11.

12.

13.

14.

15.

Inventury - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informacni systém pro fizeni krizowych sit... — O

Soubor  Zaznamy

MNazev inventuy:  ||nventura
Inventurni skupina: |D‘I. SHR - déelove disponibilni - u j Evidenéni sklad: |32200431 ﬂ |MF'EI
Evid.& kriz.sit.:
Dratum irventun: (31122011 Cislo jednaci: | =
Piilaha Gislo: I— Vitisk, £islar ,— Pocet polofek na jedné strané inventury: | 15
Fro evidenéni zklady
[ltetni polosky | Fiijry | Wideje | Prevody | Zobrazit Géetni stay | Wytvafit dokument inventurni seznam |

Pro knizavé situace za viechny uzly

Frijmy a vpdeje za organizace Wybvorit dokument inventury krizovpch situaci

Frehled wydanjch a vracenpch SHR

u
Inventura 01. 5HR - (elové disponibilni - u 32705794 MD
Inventura 01. SHR. - Ucelove disponibilni - u 32905794 MZe
Inventura 01. SHR - Gelové disponibilni - u 33500516 MZ
Inventura 01, SHR. - Gelové disponibilni - u 37400803 SSHR

M| »[m]| Pt | Smezat | | |

"

V piipad¢ potfeby vyplnite tidaje o inventufe i pro ostatni inventurni skupiny a
evidenéni sklady, jejichz zasoby mate v evidenci.

Pouzitim klaves Alt + Insert nebo klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] se vlozi novy
zaznam pro dalsi inventuru. Dale postupujete podle bodu 2. — 11. téte kapitoly, dokud
nejsou vlozeny vSechny inventury.

Pro provedeni inventury podle krizovych situaci klepnéte mysi na edita¢ni pole
Evid.¢.kriz.sit.:. Do editacniho pole Evid.¢.kriz.sit.: nactéte Cislo krizové situace,
jehoz inventuru provadite. Dale pro vytvofeni inventury podle krizovych situaci
postupujte podle postupu E.2.3 Vytvoieni inventury podle krizovych situaci.

V ptipadé potieby, klepnutim na tlac¢itko [Obnovit] obnovite posledni zaznam, pokud
jste pii vyplnovani formulaie udélali chybu.

V ptipadé potfeby vymazat jeden fadek ze seznamu inventur, napiiklad proto, ze neni
obsazen ucetnimi poloZzkami, pouzitim klaves |1, nebo klepnutim mySi oznacte fadek
a klavesou Alt + Delete nebo klepnutim mysi na tlac¢itko [Smazat] inventuru
odstranite.

Doporuceni

1.

Archivujte provedené inventarizace k jednotlivym termintim inventur, protoze zménou
ucetnich polozek, tj. Ubytki a piirtistki se vZdy méni aktudlni stav. Inventura vzdy
zachycuje aktudlni stav.

Inventurni seznam vygenerovany v MS WORD umoziiuje provadét upravy piimo

prostiednictvim klavesnice. Tento postup je nesystémovy. Doporucuje se provadeét
opravy prostfednictvim programu KISKAN.
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Upozornéni
1. Dokument inventurni seznam automatizovan¢ vybird pouze polozky s nenulovym

ucetnim stavem, tedy se stavem vétsim jak 0 (> 0).

2. Pro vytvofeni inventury podle krizovych situaci postupujte podle postupu E.2.3
Vytvoreni inventury podle krizovych situaci.

3. Pokud je zadédno cislo evidencniho skladu, nemtze byt zadano cislo krizové situace a
naopak. Pokud neni zadano ani ¢islo evidenéniho skladu ani ¢islo krizové situace, jde
o0 inventuru pro vS8echny krizové situace.
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ML.22 VyplInéni udaju o budoveé

Vyplnéni udaji o budovée (arealu) slouzi pro zdznam budov a areall, které mohou mit vztah
k evidenci zdroji SSHR, jejich pfemistovani mezi ochranovateli nebo dalsimi nabyvateli
zasob. Budovy a arealy piedstavuji adresni misto pro dalsi prostorové objekty, jakou jsou
sklady a pracovisté. Z pohledu KISKAN je budova a areal rovnocennou prostorovou
jednotkou. Rozdil je pouze v tom, Ze areal je oplocen, nebo jinak ohrani¢en. Udaje o
budovach (arealech) umoznuji kvalifikované provadét pievozy zasob mezi ochranovateli,
vyvoz pohotovostnich zasob nebo zasob pro humanitarni pomoc z adresného mista do
adresného mista. ZjednoduSuji a zefektiviluji zpracovani povinné dokumentace, plany,
inventurni seznamy, obchodni protokoly a eliminuji mozné chyby a nepiesnosti.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Prostory > Budovy a arealy v hlavni stromové nabidce.

2. Klavesami Alt + Insert nebo volbou [Pridat] oteviete novy prazdny formular.

Zakladni udaje:

1. V aktivnim editaénim poli Nazev budovy (arealu) — povinny udaj: editujte
libovolnym textem nazev prostoru (aredlu) nebo budovy, ve kterém se nachdzeji
sklady a ulozné prostory zasob. Dodrzujte zasadu jedné mezery mezi slovy a znaky
vlozenymi do editacniho pole. Je pripravovin zivazny , predpis nazvosiovi budov (aredli) .

2. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole ldent:. Toto pole
NEVYPLNUJTE, systém si identifikator pfid€li sam. Pokud chcete zvolit vlastni
identifikator, napf. v podob¢ zkratky, dbejte na to, aby byl jedine¢ny.

3. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editatni pole Popis vyuZiti —
poZadovany udaj:. Editujte libovolnym textem ucel vyuzivani budovy aredlu. Napf.:
Ochranovani zasob SSHR.

4. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editaéni pole aktudlniho ¢iselniku
Vlastnik budovy (arealu):. Pokud je vlastnik budovy (arealu) uloZzen v adresati
organizaci, pouzitim klaves Alt + A, nebo Alt + |, nebo klepnutim mysi na symbol
aktualniho Ciselniku za editacnim polem rozbalte aktualni ¢iselnik, mysi vyberte
ptislusnou organizaci a klavesou Enter, nebo poklepanim mysi ji vlozte do editacniho
pole. Pokud neni v ¢iselniku uvedena, dopliite ji do ¢iselniku.

5. Chcete-li vyplnit vSechny udaje o vlastniku budovy (arealu) klepnete mysi na tlacitko
[O vlastniku vice]. Otevie se formulai Gdaji o organizaci. Dale postupujte podle
metodického listu ML.2 Vyplnéni zakladnich udaji organizace.

Adresa: adresa mista, ve kterém je budova (aredl) fyzicky umisténa

1. Nechcete-li, vratte se do formulafe budovy a arealy a klavesou Tab nebo klepnutim
mysi aktivujte editacni pole Adresa — poZadovany ndaj: Editujte nejdiive ulici a Cislo
popisné.
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2. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte edita¢ni pole a editujte PSC bez mezer —
pozadovany udaj.

3. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole a editujte nazev obce —
pozadovany udaj.

4. Klavesou Tab a Alt + | nebo klepnutim mysi aktivujte a rozbalte edita¢ni pole s
rozbalovaci nabidkou Obec s r.p. — pozZadovany udaj:. Pouzitim klavesy PageUp,
PageDown, |1, nebo pohybem mysi po nabidce vyberte obec s rozsifenou ptisobnosti.

5. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na fadek vybrané obce s rozsitenou plisobnosti
vlozte do edita¢niho pole.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editaéni pole Zkr.budovy — poZadovany
idaj:. Udaj z tohoto pole se prenasi na piijemku a vydejku do editaéniho pole
Zkratka mista: a poté se zobrazuje na Microsoft Word vydejce a piijemce pod
pojmem Misto skladu: Proto je ti‘eba vlozit do editacniho pole nazev obce, ve
které je sklad fyzicky umistén!. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte
editac¢ni pole Katastralni uzemi:. Editujte podle potieby. Zpravidla se editacni pole
nevypliuje.

Kompetence: organizace a osoba zodpovédnd za zpracovani udajii o budové (aredlu)
a 0 zdsobdch ulozenych v této budove

1. Klavesou Tab a Alt + | nebo klepnutim mysi na symbol za editatnim polem
Organizace zpracovatele — pozadovany udaj: vlozte organizaci zpracovatele. Pokud
se organizace zpracovatele v nabidce nezobrazi, vytvoite zpracovatele podle postupt v
kapitole H.2.6 Kontrola spoluprace s MS WORD.

2. Klavesou Tab a Alt + A nebo klepnutim mysi na symbol editacniho pole s aktualnim
Ciselnikem rozbalte nabidku PFijmeni komp.osoby zpr. — peZadovany udaj:.
Pouzitim klaves PageUp, PageDown, |1, nebo mysi vyberte pfijmeni kompetentni
osoby a klavesou Enter nebo poklepanim mysi vlozte do editacniho pole. Pokud se
piijmeni kompetentni osoby nezobrazi, nejdiive postupujte podle metodického listu
ML. 2 Vyplnéni zakladnich idaju organizace.

3. Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole s
rozbalovaci nabidkou Vztah zpracovatele k budové (arealu) — poZadovany udaj:.
Klavesou 1] nebo mysi vyberte z nabidky nebo editujte kompetenci osoby.

4. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi vlozte do edita¢niho pole.

Polty 0s0D: nepovinné udaje, které jsou editoviny pouze v pripadé aktudlnich informaci

1. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Zdravotnicka kapacita —
nepovinny nidaj:. Editujte pouze podle potieby.

2. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editaéni pole Ubytovaci kapacita —
nepovinny udaj:. Editujte pouze podle potieby. Udaj je nepovinny.

3. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Stravovaci kapacita —
nepovinny ndaj:. Editujte pouze podle potieby. Udaj je nepovinny.

4. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte edita¢ni pole Nazev mapového objektu
— nepovinny udaj:. Udaj nevyplilujte.
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Dalsi_informace k objektu: nepovinné udaje, které jsou editoviny pouze V piipadé
aktualnich informaci. Predpoklada se systémové vyuziti v blizké budoucnosti.

1. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi na tlacitka [PFistupové cesty], [Plany budovy
(arealu)], [Rozvody inZsiti], [Zpisob stieZeni], [Ostatni udaje] oteviete formulate,
kde podle potfeby editujete, nebo kopirujete predmétné udaje. Tyto formulaie jsou
Nepovinné.

2. Po navratu do formulafe budov a arealu vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo
klepnutim mySi zaSkrtnete editacni pole [ ]| Dostupné Zelezni¢ni dopravou? —
poZadovany udaj. TO jen v piipad¢, Ze budova nebo areal je obsluhovan Zelezni¢ni
vleckou.

3. Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [UloZit] zaznam uloZite. Zobrazi se
vyplnény formular:

Budovy a aredly - Demonstracni data pro metodiku S5HR - 01U - KISKAN 55HR -... — O

Soubor  Zaznamy
Zakladni Udaje

Mazew budowy [aredlu] | SIEEIRSS Sl SRR |dent.: |Sa
Popiz wwuZiti: |Dchrar‘unvéni z&zob pro HOPKS a zpohatoveni 202
Ylaztnik budowy [areélu): |IfF| Spréva statnich hratnich rezery J 0 wlagtniku vice
Adreza; |Sé2ava 199 Zkratka budowvy: |5 azava

59211 [velk4 Lassnice

Obec zrp.: |2dér nad Sazawvau ﬂ Okres: |2|:rél nad Sazavou

Katastralni dzemi: |

K.ompetence

Organizace zpracovatels: |STAVEBNi OEMOWA ZELEZNIC a.3. ﬂ 0 zpracow. vice
Fijmeni komp.ozoby zpr.: |HavliGek J Jméno: |Jan |DD? 0 ozobé zpr. wice
Wztah zpracovatele k budoveé (arealu): |sprévce ﬂ

Paéty ozob

Zdravotnicka kapacita: Ubytovaci kapacita; Stravovacs kapacita:
Seznam bydlicich ozob | Seznam pracujicich ozob | Daléi ozsoby v budowvé:

Prepoéitat poéty osob v budowveé | O zaby mazimalne:

Dali informace k budowé [arealu]
Mé&zev map.objektu: | J| 0 map.objektu vice ‘

Zobrazit v mapé |

Ffigtupove cegty |F'Ién_l,J budowy [aleélu]‘ Rozvody ing. siti ‘ Zplizob stiedeni | Qstatni daje |

Seznam rizik.owich mist | [~ Dostupné Zeleznicni dopravou ?

Prastary v budové (areélu]

Seznam zkladd ‘ Seznam pracovid ‘

Wl »|m|  prdast | Smeeat |

Prostory v budové (arealu):

1. Klepnutim mysi na tlad¢itko [Seznam skladi] — poZadovany udaj oteviete formulaf
prehled skladi. Vyplnéni udaji o skladu je predmétem metodického listu ML.23
Vyplnéni udaji o skladu.
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2. Klepnutim na tlacitko [Seznam pracovist'] oteviete formuldf piehledu pracovist.
Vyplitovani je nepovinné, slouZi pro lepsi orientaci ochraiiovatele.

Pokyny pro praci s formulari:

1. Pouziti tla¢itka [Obnovit] obnovite posledni zaznam v piipadé, Ze v priabéhu
vyplilovani udélate chybu.

2. Chcete-li vymazat zaznam formulafe budovy a aredly, klepnéte mySi na tlacitko
[Smazat]. Pokud na formulaf nejsou navazana zadna data, budova se odstrani z
databaze.

3. Pokud na formuldf jsou jiz navazdna data, napf. seznam skladl, formular nelze
vymazat a zobrazi se hlaseni:

KISKAN - Informadni systém pro fizeni krizovych situach

Zaznam nelze odstranit nebo zménit, protoZe tabulka
! \, EvidSklady obsahuje souvisejici zaznamy.

. s

4. 'V takovém piipadé¢ nejdiive vymazte souvisejici zaznamy.
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ML.23 Vyplnéni udaji o skladu

Sklady se v systému KISKAN rozumi prostory v budovach a arealech ve kterych jsou
fyzicky uloZeny pohotovostni zasoby, zasoby humanitarni pomoci a ostatni majetek SSHR.
Vyplnéni udaji o skladu dava ochrainovateli a jeho nadfizenému piehled o umisténi
konkrétnich polozek vécnych prostiedki, o velikosti skladovych ploch eventudlné o
volnych skladovych plochach bez ohledu na rozdé¢leni do evidenénich skladt. Formulaf pro
zaznam Udaji o skladu Ize vypliovat postupem piimo z formulafe o budovach a arealech,
viz bod 27. metodického listu ML. 22. Vyplnéni udaji o budové nebo postupem ze
stromového menu, ktery je popsan v tomto metodickém listu.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Prostory > Sklady v hlavnim stromovém menu. Zobrazi se
formular prehledu sklada.

2. Pouzitim klavesy Alt + Insert nebo klepnutim mys$i na tlacitko [PFidat] oteviete
formulai nového skladu.

3.V aktivnim editaénim poli Nazev skladu: editujte libovolnym textem nazev skladu,
nejlépe podle pfedem stanoveného oznaceni nebo s vyuzitim mistniho popisu.

4. Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Ident:. Jako
identifikator editujte jedineény zdznam (napt. zkratku) nebo NEVYPLNUJTE. Systém
KISKAN piidéli identifikator implicitné.

5. Pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole Typ skladu:.
Klavesou Alt + { nebo levym tlagitkem mysi v edita¢nim poli s rozbalovaci nabidkou

Typ skladii: zobrazite seznam typi skladii. Klavesou TV nebo mysi vyberete piislusny
typ skladu. Tento tidaj neni nutné vypiovat.

6. Klavesou Tab aktivujte edita¢ni pole Skl.plocha [m2]: a editujte plochu skladu v m2.

7. Klavesou Tab aktivujte editacni pole Skl. volna plocha [m2]: a editujte volnou
(neobsazenou) plochu skladu v m2.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole [ ]Zdroje prostiedki?
Klepnutim mysi do edita¢niho pole zaskrtnéte v piipadé, Ze jsou ve skladé ulozeny.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole [ ]Nebezpecné latky?
Klepnutim mysi do edita¢niho pole zaSkrtnéte v piipadé, ze jsou ve skladé ulozeny.
Neni nutné vyplinovat.

10. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole [ ]JMobilizaéni rezervy ?
Klepnutim mysi do editaéniho pole zaskrtnéte v ptipadé, Ze jsou ve sklad€ ulozeny.

11. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editaéni pole [ ]Pohotovostni zasoby?
Klepnutim mysi do edita¢niho pole zaskrtnéte v piipadé, Ze jsou ve skladé ulozeny.

12. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editaéni pole [ ]Zasoby pro hum.
pomoc ? Klepnutim mysi do editacniho pole zaSkrtnéte v piipadé€, ze jsou ve skladé
uloZeny.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Klavesou Tab a Alt + A nebo Klepnutim mysi na symbol editaéniho pole s aktualnim
¢iselnikem rozbalte Ciselnik piehledu budov a arealu.

Pouzitim klaves |1 a Enter nebo poklepanim mysi na fadek zdznamu vyberte nazev
budovy a arealu ve kterém je pfislusSny sklad umistén. Spolu s nazvem se
automatizovang nactou ostatni data Souvisejici s nazvem budovy (arealu).

Klavesou Tab a klepnutim mysi na tladitko [O budové (arealu) vice] se otevie
formuldf sudaji o budovach a aredlech. K navratu do formulafe skladu pouzijte
Klepnuti mysi na k¥izek v pravém rohu formulafe.

Klavesou Tab a klepnutim mysi na tlacitko [O zpracovateli vice] se otevie formulaf
s udaji o organizaci. K navratu do formuléie skladu pouzijte klepnuti mysi na kiizek
V pravém rohu formulare.

Klavesou Tab nebo klepnutim myS$i aktivujte editatni pole Nazev mapového
objektu:. Editujte pouze v ptipadé€, Zze mate zajem o zobrazeni skladu na mapach. Udaj
je nepovinny.

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujte editacni pole
s aktualnim c¢iselnikem Ridici pracovisté:.

Vyberte klavesou 1| a Enter nebo poklepanim mysi vybrany fadek ¢iselniku. Zaznam
se vlozi do edita¢niho pole. V piipadg, Ze Ciselnik neobsahuje Zadné zaznamy, editujte
nazev pracovisté klavesnici. Udaj je nepovinny.

Vicenasobnym pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editaéni pole
Popis:. V piipad¢ potieby muzete editovat nékteré dalsi udaje o skladu, které nejsou
Vv editacnich polich. Udaj je nepovinny.

Ostatni uvedené udaje neni nutné vypliovat.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tlacitko [UlozZit] zaznam ulozZite:
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Sklady - Demoenstracni data pro metediku S5HR - 01U - KISKAM S5HR - Informaénis.. — O

Soubor  Zaznamy Formatovani

| = [ &l slou]® sl=]=5] E
Zakladni Udaje
[RERCTE A= Pl Clbjekt C-Gardée 2déne Ident.: |IJI33
Tup skladu; j Skl plocha [m2]: 1289
[ Zdrie prostfedka ? | Nebezpetné latky ? Skl valné placha [m2} 250

I Mobilzacni rezervy ? [ Pohotovostni zésoby 7 [ Zasoby pro hum, pomoc 7

Urnisténi ] Hlawni obrézek] Dal& nbrézky] Papiz ]

Mazev budovy [aredlu): |.~’-‘n.leé| S5HR-Stedisko Sazava J 0 budové [arealu] vice

Adresa; |5 dzava 199
59211 [Welka Losenice
Dbec s rp.: [2dér nad Sézavou

Organizace zpracoy.: |ST."-‘-.VEBN[ OBMOWA ZELEZNIC a.s. 0 zpracaoy. wice
M azew map.objektu: | Jl 0 map.objektu vice
Zobrazit v mapé
Ridici pracoviité: | J O fidicim pracowidti vice |
JloZené zdioje vécnich prostiedki UloZeng nebezpetng latky ‘ Seznam rizikowich mist ‘
Wl »|m|  Pidat | Smaat | | |

Klepnutim mysi na tlacitko [UloZené zdroje prostiedki] oteviete formulai piehledu
zdrojl vécnych prostedk, které byly do uvedeného skladu ulozeny.

Formular se otevie az po prifazeni vécnych prostredkti konkrétnimu skladu podle
metodického listu ML.13 Vyplnéni udaji zdroje vécného prostiedku.

v

Klepnutim mysi na kiiZzek v pravém rohu formuléfte se vratite do formulafe vyplnéného

skladu.

Klepnutim mysi na tlacitko [UloZené nebezpe¢né latky] oteviete formulat piehledu
nebezpecnych latek, které ptipadné byly do uvedeného skladu ulozeny:

Klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] oteviete formulat pro nové ulozeni nebezpecné
latky:

Klepnutim mysi na tlacitko [Seznam rizikovych mist] oteviete formulai ptehledu
rizikovych mist ke skladu, pokud takova existuji. Slouzi jen pfi spolupraci s plnou
verzi programu KISKAN.

Pro vlozeni ostatni skladii nachazejicich se v budové (arealu) opakujte postup od bodu
3. tohoto metodického listu.

Opakovanym postupem vlozite vSechny sklady do formulatre piehledu skladii. Zobrazi
se nasledovné:
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Piehled skladd - Demonstraéni data pro metodiku SSHR - 01U - KISKAN SSHR - Informaéni systém pro fizeni krizovych situaci — O

Soubor  Zaznamy

Ident. ... | Nazev skladu Typ skladu | Obr? | Sklplochalm2]| Wolna pl. [m2] | Obsaz pl. [m... | Ident. b... | Mazev budovy
001 Objekt A-Administrativni &st, skladova £... Sa Aredl S5HR-Ste
ooz Objekt B-GardZovy monoblok 1513 0 1513 Sa Aredl S5HR-5te
fo03 Objekt C-Garaze zdéné 1033 Sa Aredl SSHR-StFy
04 Objekt D-Pistiesek Gardovy 512 50 452 Sa Aredl S5HR-5te
Ffidat | Smazat | Dietail | Mapa I ‘ Wyhledat | ‘

31. Klepnutim mysi na tlacitko [Detail] nebo poklepanim mysi na vybrany fadek oteviete
formular skladu s detailnimi udaji.

32. Klepnutim mysi na tladitko [Smazat] nebo poklepanim mysi na vybrany tadek
vymazete zaznam skladu ze seznamu, pokud na néj nejsou navazany zdroje vécnych
prostfedkili nebo jina data.

33. V pfipad¢ Ze jsou na uvedeny sklad navazany zdroje, nebo jina data, sklad nelze
odstranit.
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ML.24 Prevod inventurni skupiny ucelové na

Ucelové disponibilni a provadéni prevodu mezi

Inventurnimi skupinami

Ugelem prevodu inventurni skupiny uéelové na udelové disponibilni je poloZeni diirazu na
ty zdroje vécnych prostredku, které jsou zcela k dispozici pro feSeni krizovych stavi a
nejsou ni¢im vazany. Jejich piehled je zobrazovan v programu KRIZKOM mezi zdroji

disponibilnimi.

Zavedenim inventurni skupiny "SHR — t¢elové disponibilni — u" byly splnény podminky
pro pievod zdrojt z dosud platné uéetni skupiny "Ucelové". Uzivatel provede dislednou
kontrolu zdroju, aby byly ze skupiny "tcelové disponibilni” ucetné vyvedeny ty zdroje,
které nespliiuji podminku disponibility do 24 hodin a zaroven byly ptetctovany dokladem
Prevodka na inventurni skupiny pro tento Ucel zfizené. Ostatni inventurni skupiny jsou

popsany v metodickém listu ML.16 Vyplnéni udaji o inventurni skupiné.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence > Inventurni skupiny V hlavni stromové nabidce.
Podle ML.16 Vyplnéni udaju o inventurni skupiné vytvoite inventurni skupiny tak,
ze puvodni inventurni skupiny opravite ptepisem (nebo naétenim z nabidky) novym
znénim nazvu inventurni skupiny "acelové" na ""01.SHR. - wcelové disponibilni —

u-.

Tento postup je dilezity proto, aby v inventurni skupiné zistaly pivodni

ucetni polozky. V ptipadé, ze byste zalozili inventurni skupinu "01.SHR. - tucelové
disponibilni — u" jako novou a ne piepisem pivodni, zdroje by bylo nutné do nové
inventurni skupiny pfevést ucetnim pohybem, tedy vydejem z pivodni inventurni

skupiny a pfijmem na novou inventurni skupinu.

2. Knazvu inventurni skupiny pfifadite vybérem ze seznamu piislusnou ucetni skupinu
"SHR.01 — ucelové disponibilni — u". Jestlize jste pouze ptepsali plivodni nazev

inventurni skupiny novym nazvem, nemusite ti¢etni skupinu nastavovat.

Dopliite Symbol pro ident.zdroje (prvni). Zaznam ulozte:

4. Klepnéte mysi na tlagitko Uletni poloZzky a proved’te kontrolu, zda byly spravng
nacteny vSechny tucetni polozky. Stejnou kontrolu proved’te klepnutim na tlacitka

Piijmy, Vydeje, Zobrazit ucetni stav.

5. Vyberte klepnutim mysi na fadek seznamu Kk piepsani dalsi inventurni skupinu, napft.
"vyclenéné". Nactéte nazev inventurni skupiny "02.SHR — vy¢lenéné — v" a symbol
pro ident. zdroje (prvni). Opét dbejte na to, aby jste novym nazvem "02.SHR —
vy€lenéné — V" piepisovali inventurni skupinu "vyc¢lenéné". Jen tak zachovate

Vv pfedmétné inventurni skupiné ucetni polozky.

6. Provedte kontrolu ui¢etnich polozek podle bodu 4. této kapitoly.
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7. Vyberte klepnutim mysi na fadek seznamu k piepsani dalsi inventurni skupinu, ktera
obsahuje Géetni polozky shodné s novou inventurni skupinou a postupujte podle bodu
5. této kapitoly.

8. Zbyvajici inventurni skupiny ( které nemaji zaraditelné ucetni polozky) zalozte
klepnutim mysi na tlacitko [PFidat] a dale postupujte podle ML.16 Vyplnéni udaji o
inventurni skupiné bod 7. — 14. Inventurni skupiny nezbytné pro evidenci a u¢tovani
pohotovostnich zasob se po vyplnéni musi zobrazit nasledovné:

Inventurni skupiny - Demonstracni data pro metediku S5HR - 01U - KISKAM 55HR - In... — O

Soubor  Zaznamy

MHazey inventurni skupiny: |D1. SHR - géelové dispanibilni - u

UlEetni skupina: |5HH.U1 - Ugelove dizpanibilni - u

Symbaol proident. zdroje [prenil: |—

[Eetni polodky | Fiirmy iadeje Prewody Zobrazit Géetni staw

t. z¢

. SHR. - (iZelové disponibilni - u celové disponibilni - u u
02, SHR - vydenéné - v SHR.0O2Z - vydenéné - v W
03. SHR - komeréni n&jmy a vypGicky mimo krizi - d SHR.03 - komerdni n&jmy a vypdic. .. D
04, 5HR - wydej na krizi bez rozligeni podle jednotivych krizi - k SHR.04 - vyde]j na krizi bez rozlige. .. K
05. SHR - vydané k Fedeni mimoFadnych udalosti - m SHR.05 - vydané k fedeni mimafad... M
06. SHR - wvydané do opravy a Udriby, k revizi, TZH, atp., nad 2...  5HR.06 - vydané do opravy a adr... Q
12, 5HR - na prodej, obmény, zdmény - z 5SHR. 12 - na prodej, obmény, zam... z

W[ »|m|  Prgast | smazat | | |
g -

9. Provadéni pfevodii mezi inventurnimi skupinami je mozné pouze ucetnimi pohyby,
tedy prevodkou.

10. Jestlize kontrolou zjistite, ze ucetni polozka obsahujici kumulované mnozstvi (napf.
100 ks) musi byt rozdélena do 2 inventurnich skupin, (napf. do Gcelové disponibilni —
u, a do vyclenéné — v), nejdiive proved’te kopirovani existujiciho zdroje vécného
prostiedku podle postupu B.3.10 Vytveieni nového zdroje vécného prostiedku
kopirovanim existujiciho zdroje vécného prostiedku.

11. Oductovanim (pifevodem) prislusného mnozstvi (50 ks) zpolozky ktera byla
kopirovana a pfijmem piislusSného mnozstvi (50 ks) na polozku novou, kterd vznikla
kopirovanim ptvodni polozky a byla nastavena na novou inventurni skupinu
(vy€lenéné — v) je mozné rozdélit pavodni polozku o mmnozstvi 100 ks do 2
inventurnich skupin s pfislusSnym mnozstvim 50 ks a 50 ks.

Upozornéni

1. Po zalozeni inventurnich skupin je duleZit¢ provést dislednou kontrolu spravnosti
ucetnich polozek V jednotlivych inventurnich skupinach. V piipadé nesrovnalosti
(Gcetni polozka je v jiné inventurni skupiné neZz ma byt) lze opravy (pfesuny) mezi
ucetnimi skupinami provadét jen ucetnimi pohyby.

2. Provadéni prevodii tcetnich polozek mezi inventurnimi skupinami prostiednictvim
prevodi je ve své podstaté¢ vnitropodnikovym pievodem, ktery umoziiuje mit
okamzity ptehled o Gcelovych disponibilnich zasobach, vyuzitelnych k okamzitému
feSeni krizovych situaci.
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ML.25 VyplInéni udaju na prevodce

Pievod je ta ¢ast ucetni operace, kterd u jednoho subjektu (ochranovatele) umoziiuje
provadét vnitini prevody ucetnich polozek zjedné inventurni skupiny do druhé nebo
Z jednoho evidenc¢niho skladu do druhého v rdmci jednoho uzivatelského uzlu. Provadi se
prostfednictvim formulare Pfevodka.

Postup pro vyplnéni formulare

1. Poklepejte na volbu Evidence > Prevody. Zobrazi se formulat ptehledu pievodu.

2. Pouzitim klavesy Alt + Insert nebo klepnutim mysi na zalozku [PFidat] oteviete
formular nového pievodu.

3. Je-li kurzor v edita¢nim poli Ident.pfevodu: nebo v jiném piipadé vicenasobnym
pouzitim klavesy Tab nebo klepnutim mysi na edita¢ni pole identifikatoru pievodu
aktivujete editacni pole k provedeni zdznamu. Provedete zaznam ve tvaru ¢islo uzlu,
pomicka, rok, pomlcka, tfimistné pofadové ¢islo, nasledujici po poslednim ptevodu.
(Napt. 72U-14_005). Pokud prvni pfevod v daném roce bude zacinat od c¢isla 001,
systém bude fadit pfevodky automatizované v ¢iselné fad€. Postup v kazdém dal$im
roce opakijte. V piipadé, ze do identifikatoru pievodt vlozite jiz obsazené ¢islo,
systém Vam bude hlasit duplicitu.

4. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editaéniho pole s rozbalovaci
nabidkou Z evid. skladu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim levého
tlacitka mysi vyberete ¢islo evidencniho skladu, ze kterého se prevod uskutecni.
Systém vam automatizované nacte stejné Cislo skladu v editaénim poli Na evid.
Sklad:, protoze piedpoklada, Ze provadite prevod mezi inventurnimi skupinami
v jednom evidenénim skladu.

5. Pokud provadite pifevod mezi sklady, klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete
kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci nabidkou Na evid. sklad:. Klavesou Alt + | ,
dale |1 a Enter nebo klepnutim levého tladitka mysi vyberete Cislo eviden¢niho
skladu, na ktery se pievod uskutecni.

6. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole Datum:.
Datum ponechate, nebo upravite podle potieby.

7. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Z invent. Skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
na fadek nabidky vyberte inventurni skupinu, ze které je prevod uskute¢iovan.

8. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi pfesunete kurzor do editacniho pole s rozbalovaci
nabidkou Na invent. skup.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte inventurni skupinu, na kterou je prevod uskuteciovan.

9. Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editaéniho pole DUD &.:.
Editujete ¢islo DUD pokud bylo uzivatelem vytvoteno.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Typ divodu:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberete typ divodu prevodu.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Diivod:. Editujete divod pievodu.

Zaskrtnutim policka Ochranovatel predava? se automatizované vyplni identifikacni
udaje predavajiciho ochranovatele, ktery pfevod provadi.

Zaskrtnutim policka Ochranovatel piebira? se automatizované vyplni identifika¢ni
udaje prebirajiciho ochranovatele, tedy stejné udaje.

Jestlize ochranovatel pifevadi mimo organizaci, policko Ochranovatel prebira ? se
nezaskrtava, ale edituje se nazev Organizace:, Adresa:, ICO:, DIC:.

Zaskrtnutim obou poli¢ek se automatizované vyplni i edita¢ni pole Organizace. Obé
policka se zaskrtavaji v ptipadé, Ze jde o prevody uvnitt organizace ochranovatele.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do edita¢niho pole s rozbalovaci
nabidkou Evid.¢.Kkriz.sit.:. Klavesou Alt + | , dale |1 a Enter nebo klepnutim mysi
vyberte z ¢iselniku evidenéni ¢islo krizové situace, nebo Cislo naeditujete. V ptipade,
ze nejde o prevod na feseni krizové situace, editacni pole se nevypliuje.

V piipadé, ze nepouzijete zaSkrtavaci policka Ochraiiovatel piedava? nebo
Ochranovatel prebira?, pro vyplnéni editaénich poli Ochranovatel:  nebo
Organizace, vyberte ochranovatele nebo organizaci z piislusnych ¢iselniki klepnutim
na symbol aktudlniho &iselniku na konci editaéniho pole. Ciselnik se rozbali.
Klepnutim mysi na tladitko [Vybrat], nebo poklepanim mysi na fadek seznamu
vyberete organizaci ochranovatele nebo jiné organizace.

Ciselnik - Pehled organizaci - Demonstracni data pro metodiku SSHR - 01U - KISK...  — a

Seubor  Zaznamy

Mazev organizace Zkr. org. | Adresa sidla erganizace Mazev Cinnosti
Utad pro wystavbu felezniéni infr... 006 Brno, 64100, Drabenska 427 spravni organ
STAVEBMI OBMOVA ZELEZNIC a.s. Olomouc, 77200, Libugina 103 ochrafiovani zasob, zpohotovow

Rekonstrukce feleznicnich staveb. .. 001 Pelhfimow, 35002, Mirové 27 stavba a opravy Zeleznic
Ocelarny Chomutov a.s. o7 Chomutov, 43001, Hrbacova 85 wyroba kolgjnic a stavebniho ma'
Ministerstvo primyslu a obchodu 011 Praha 1, 11015, Ma Frantigku ... organizadni slofka statu

Wubrat | Stormo | Fridat | Smazat | Detail | tapa | Wyhledat |

- o

V piipad€ Ze ochrafovatel nebo organizace neni v Ciselniku uvedena, editujete
postupné edita¢ni pole Ochranovatel:, Adresa:, ICO:, DIC:, nebo nejdiive vyplnite
udaje o organizaci podle metodického listu ML.02 Vyplnéni zakladnich udaja o
organizaci. Stejn¢ postupujte u editace editacnich poli u Organizace:

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete kurzor do editacnich poli Osoba ochr.:,
Funkce:, Dne:. Editacni pole vyplnite vybérem z aktualnich ¢iselnikii nebo editaci.
Stejné postupujete u editatnich poli Osoba org.:, Funkce:, Dne:, Vyhotovil:,
Schvalil:

Piesunte kurzor do edita¢nich poli a dale editujte Zkratka mista z: ( rozumi se misto
ze kterého je prevod uskutecnovan), Zkratka mista do: (rozumi se misto do kterého je
pievod uskutec¢novan) a Poznamka: ktera je urcena pro ucelové zaznamy.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi piesunete Kurzor do editacniho pole Ze zdroje:
Pokud neznate identifikator zdroje ur¢eného K pievodu, piesunete kurzor do aktualniho
Ciselniku Nazev zdr.:. Klepnutim levého tlacitka mysi na symbol aktuédlniho ¢iselniku
oteviete Ciselnik — piehled ucetnich polozek. Klavesou |1, nebo mysi vyberete
z ¢iselniku ndzev vécného prostiedku, ktery je predmétem prevodu.

Klavesou Enter nebo klepnutim mysi na tla¢itko [Vybrat] nebo poklepanim mysi na
nazev prostiedku jej vlozite do formulare.

Klavesou Tab nebo klepnutim mysi aktivujete editatni pole MnoZstvi: napiste
mnozstvi (pocet kusti nebo souprav).

Klepnutim mysi na tla¢itko [UlezZit] zdznam ulozite.

V ptipadé¢ potieby dalsiho nového pievodu pokracujete vicendsobnym pouzitim
klavesy Tab nebo klepnutim mysi na tlacitko [Nova polozka pievodu] a postup
opakujete od bodu 21. — 24. této kapitoly.

Na zavér postupu klepnutim levého tlacitka mysi na tlacitko [Promitnout na stav] se
polozky pievodu zdroji vécnych prostrfedkii odectou na jedné strané uctl a ptipocitaji
na strané druhé prislusnych G¢tl. Zobrazi se hlaseni, ze doklad byl zpracovan na stav.
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Prevod - Demenstradni data pro metodiku 55HR - 01U - KISKAM S5HR - Informadni systém pro fizeni kr..  —

Soubor  Zaznamy

— Identifikatni adaje dokladu

|dent. prevodu; |EEEEE S|

Zevid skladu 32705734 ~|[MD  Maevid sklad [32905734  ~||MZe  Datum:[20.10.2020

DD & I— Tvp d&vodu:lﬂozhodnutf ;I Z invent. skup.: ID‘I_ SHR - déelové dizpanibilni - u ;I
Diwod: I Nainvent. skup.:ID‘I_ SHR - ugelove disponibilnd - u ;I
¥ Ochrafiovatel predavs ? ¥ Ochratiovatel prehird ? Evid. & kriz.sit.: I ‘l
Ochrafiovatel: ISTAVEBNi OBNOWA ZELEZNIC a.5. J Oeoba ochr.:  |Petr Kop&ak J
Adresa; Libugina 103 |G0:  |B3078953 Funkce: manager (M5
|.'-".'-"2DD Olomouc DI |CZE3078953
Orgarizace: |STAVEBNi OBMNOYA ZELEZNIC a3 J Dzoba org.; |Franti§ek Prachéazka J
Adress; |Libugina 103 ICO: |B30783953 Funkce: |vedouci stfediska
[77200  |Olomouc DIC: |C263078953
Poznank.a:
o~ hotowit |Petr Kopak .| Dre: |20.10.2020
Schwall:  [Petr Kopéak j Dne: |20.10.2020

Zkratka mista z: ISézava
¥ Zhkratka mizta do: ISézava

Je doklad promitnut na stav? [¥ Odstranit ze stavu

— Polodky presodu

Zezdroje: [72UPZ00001 | Nazewzdh: [Auto nakladhi LIAZ 110 Bt- 72U-PZ00001 | 0 et pol | 0 zdi
Mazdof [F2U-FZO000T-03 | Nézey 2dr: [uto nakladni LIAZ 1108 t- 72U-PZ00001-03 0 aeet pol. | O zdoj
Mézew prostfedku: I.ﬁ.uto nakladni LI&Z 110 8t 0 prostfedku wee
Mrogstel: | 1M |kus  CZCPA: (201041 SKP: [34104150  JKPOV: [445110200008
Cena / MJ: Im Cena celkem: lm Cenovd index: |—15 Mova poloZka presvodu

Ident.zdr. M azew zdioje 2 Ident.zdr. na Mazewz.. | MJ Mozt

72J-PZ00001 Auto nakladni LIAZ 110 8 t - 72UPZ00001 72U-PZ00001403 Auto... ks

Wotyofit doc dokument prevodka | Yozt pdf dokument | Wubvofit zpétnou prevodku

Odeslat data

H|1|>|H|| Pridat | Smaezat | Uizt | obrewi ”
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